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 الفصل الاول

 المقدمة)  ١-١

ء المستندات الاحترافية المتكاملة مع الصور والتخطيط الرائع سهلة ولا تحتاج يجعل انشا word2010ان برنامج 
، فانك ستدرك بسرعة طرق تنظيم  wordالى الكثير من الجهد وسواء كنت مستخدما جديدا او محترفا للبرنامج 

ط السريعة ، يوفر لك الادوات التي تساعدك على اداء ما تريد ، كذلك فان وجود العديد من القوالب والسمات والانما
 بداية جيدة لأنشاء المستندات التي تريدها .

 

 Microsoft Word) تشغيل برنامج الورد  ٢-١
 -منها :   Microsoft Wordهناك عدة طرق لتشغيل برنامج 

 -الطريقة الاولى : -١
   

 . Microsoft wordنختار   startمن قائمة 
 -الطريقة الثانية : -٢

 Microsoftسѧتظهر قائمѧة فرعيѧة نختѧار منهѧا  All programe نختѧار startمѧن قائمѧة 
word 

 -الطريقة الثالثة : -٣
ستظهر  Program Fileثم اختر منها المجلد  :Cثم افتح نافذة القرص  my computerافتح ايقونة 

افѧتح  officeافتح هذا المجلد سѧتجد داخلѧه مجلѧد اخѧر باسѧم   Microsoft officeمجلدات عديدة منها 
 . Wordالمجلد ستجد بداخله الملف هذا 

 -الطريقة الرابعة :  -٤
 من خلال الايقونة الموجودة على سطح المكتب .

 
 
 
 

بإحدى الطѧرق اعѧلاه سѧيتم فѧتح نافѧذة جديѧدة . وتكѧون النافѧذة  Microsoft Wordعند تشغيل البرنامج 
 ) :١الجديدة بالشكل رقم (


