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كتابة الالف في اخر الكلمة (الألف الممدودة والألف المقصورة )
تكون كتابتهما على النحو الأتي :-
في الأسماء 
1. في الأسماء الثلاثية :اي التي تحتوي على ثلاث احرف تكون كتابتهما على النحو الأتي :
· فُعَل : يكتب الاسم بالف مقصور ولا نهتم باصل الألف هنا  مثل (ضُحى) (قُرى) 
· وزن فَعل نعود فيها الى اصل الف فان كان واويا كتبت بالألف الممدودة مثل عصا ،شذا،وان كان يائيا كتبت بالألف المقصورة مثل (ندى) (ثرى) 
· فِعل: نعود فيها الى اصل الألف فان كان واويا كتبت بالالف الممدودة ايضًا مثل (رضا) 
وان كان يائيا كتبت بالألف المقصورة مثل (قِرى) (هِوى)


2.في الأسماء غير الثلاثية التي تشمل على اكثر من ثلاث حروف تكتب الألف فيها مقصورة من غير نظر لأصل، مثال ذلك:
مأوى          كتبت بالألف المقصورة لانها غير ثلاثية 
الا اذا كان يسبق تلك الألف ياء فاننا محكومون بان نكتبها بالألف الممدودة 
مثل ( مرايا) (زكريا) (هدايا)
الا في كلمة (يحيى) تكتب بالألف المقصورة 
تفرقة للاسم من الفعل 
يحيى         اسم 
يحيا          فعل 
في الاسم الألف مقصورة 
وفي الفعل الألف ممدودة
وفي كلمة ريَّى تفرقة الأسم من الصفة رَّيا 
ملاحظتان
1- لم يلتزم المعاصرون بكتابة الالف المتطرفة في طافة من اسماء الاعلام المعربة التي حروفها اكثر من ثلاثة بالقاعدة وهو مانجده في املاء اسماء من قبيل فرنسا وبولندا  عند المحدثين وبعض اللغويون يذهب الى ان ذلك بسبب من ان هذه الأعلام اجنبية.

2- الأسماء المبنية اذا تطرفت فيها الألف جاءت ممدودة مثل :مهما انا ،ماعدا خمسة اسماء مبنية هي:
                                   (متى,لدى,الألى,أولى,انى)

الأفعال  :اما تكون ثلاثية او غير ثلاثية 
الافعال الثلاثية ان انتهت بألف وكان اصلها واوي كتبت بالف ممدودة مثل غزا، شكا  
واذا كان اصلها يائي كتبت بألف مقصورة 
                              مثل: (هدى , جرى ,مشى )

 الأفعال غير الثلاثية تكتب بالألف المقصورة دائمًا مثل(املى ,اعطى, آخى) 
الا اذا كان يسبق الألف ياء فاننا محكومون بان نكتبها بالالف الممدودة على نحو ما فعلنا في الأسماء مثل (أحيا , استحيا ) 

الحروف :لاتوجد لها قاعدة خاصة ولايكاد يخطىء فيها أحد وهكذا نجد ان قسما من  الحروف يأتي بألف مقصورة وهي اربعة احرف (على , حتى , الى , بلى )
وسائر الحروف بألف ممدودة مثل :(ما ,كلا , لولا , هلا , الا)


