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مكونات سطح المكتب

قائمة أبدا . 1Start Menu

شريط المهام  . 2Taskbar

سطح المكتب . 3Desktop



Start Menuأبدا قائمة . 1

المستخدمةالأدواتاهماحدهي•
يثح.الويندوزنظممعالتعاملفي

مالقوائبفتحابدأقائمةتسمح
.التطبيقاتوتشغيل

,Startابدأقائمةزرعلىبالنقر•
نيمكالتيابدأقائمةتظهرسوف
علىوالاطلاعالدخولخلالهامن

الموجودةوالتطبيقاتالبرامج
.الحاسوبفي(المثبتة)



قبلنممؤخرا  استخدمتالتيالتطبيقاتتوجدابدأقائمةمنالايسرالجانباعلىفي•
فتحهاتمالتيالملفاتاخريطهرالتطبيقاسمبجانبصغيراسودسهمويوجدالمستخدم,

.التطبيقهذامع

-:تظهرالايسرالجانبنهايةفي•

كافة. Allالبرامج1 Programs:هذهتسمى)منبثقةقائمةتظهرالخيارهذاضغطعند
Cascadingالمتتاليةبالقوائمالقوائم Menus)الحاسوبفيالمثبتةالبرامجكلتضم
.للماوسالايسرالزربضغطفتحهايمكنوالتي

حقل. Searchوالملفاتالبرامجعنالبحث"2 Programs and Files"لمخياروهو
خالادبمجردوالبرامجالملفاتالىالوصوليتماذبي,اكسويندوزفيموجوديكن
.اسمهامنالأولىالحروفاوالاسم

Start Menuأبدا قائمة . 1



تسمحفهيابدأقائمةمنالأيمنالجانباما•
المستندات)ويندوزمجلداتالىبالوصول

Documents,المساعدةعلىالحصول
Helpوالدعم and Support,الحاسوب

Computer,العابGamesالتحكم,لوحة
Control Panel)

Start Menuأبدا قائمة . 1



تشغيل الحاسوب

سواء)الحاسوبفيPowerالتشغيلزرخلالمنالحاسوبتشغيليتم•

تبيمكالحاسوبكاناذاالشاشةتشغيلوزر,(محمولاومكتبيالحاسوبكان

زر التشغيل في الحاسوب المحمول
زر التشغيل في الحاسوب المكتبي



تشغيل الحاسوبإيقاف 

.العملعنالحاسوبتوقفبهويقصد•

دأابقائمةمنالسفليالركنفييظهر•
Shutالتشغيلإيقافزرفوقالنقرعند

downكافةبإغلاقالحاسوبيقوم
تشغيلوإيقافالمفتوحةالبرامج

.الحاسوب



بطريقة(7ويندوز)التشغيلنظامعلىالعمللإنهاء:الأمنالعملإنهاء

:التاليةالإرشاداتاتبع,آمنةوصحيحة

.النظامعلىالفاعلةالتطبيقاتكافةأغلق.1

.الخياراتلقائمةللوصول(ابدأ)زرعلىانقر.2

.(التشغيلإيقاف)زرعلىانقر.3

ا الجهازإغلقليتمقليلا انتظر.4 كافةبالاحتفاظمعتلقائيا

لىعالمستخدمقبلمنإجراؤهاتمالتيوالتعديلتالتعريفات

.النظامبيئة

إيقافبجانبالموجودالسهمعلىاضغطأو.5

.التشغيلإيقافقائمةستظهرحيثالتشغيل

.للإغلقالمناسبالخيارالقائمةمناختر.6



واخترر مرن (Alt+F4)أو اضغط على مفتاحي  .7

.القائمة ماذا تريد من الكمبيوتر أن يفعل



-:ويضم زر الإيقاف خيارات فرعية أخرى وهي

تسجيل. Logالخروج2 off:-الخروجبتسجيلتسمح
لأيالمجالوفسحالبرامجكلوغلقالحاليللمستخدم
امواستخدبالدخول(الحاسوبعلىمثبت)اخرمستخدم
الحاسوب

تامين. 3Lockالدخولمنشخصأييمنع-:(القفل)او
.وبالحاسالىبالدخوللهمالمرخصالأشخاصباستثناء

تبديل. Switchالمستخدم1 user:-اخرلشخصيسمح
دوزوينيتطلبوقد.الحاسوبجهازالىالدخوللتسجيل

.وجودهاحالةفيالسروكلمةالمستخدماسمادخال7



إعادة تشغيل الحاسوب . 4Restart:- تكمن أهمية إعادة تشغيل الحاسوب عند
عض في ب)برامج جديدة, او إضافة جزء مادي للحاسوب ( تنصيب)تثبيت 
.مثل الطابعة, او توقف الحاسوب عن العمل لسبب ما( الأحيان

إيقاف مؤقت . وهما -(:سكون وسبات)Hibernateاو Sleepهما خيران : 5
يقومان بنفس العمل وهو إيقاف مؤقت للحاسوب واختفاء الواجهات 
دما نلغي المعروضة على الشاشة ولكنهما يبقيان البرامج مفتوحة كما كانت عن
ك التوقف المؤقت, والغاية من ذلك الحفاظ على الشاشة وترشيد استهلا

.الكهرباء



Taskbarالمهام  شريط . 2

.المفتوحةالويندوزبينللتبديلالأولالمقامفييستخدم•

يفالموجود(اللونازرقيكونماعادة)الطويلالافقيالشريطعنعبارةهو•
تبالمكسطحبخلافالوقتطوالظاهرا  يكونالمهاموشريطالشاشةاسفل
.(مكانهرتغيياواخفاءهيمكنانهعلما  )المفتوحةالويندوزوراءيختفيالذي



-:يحتوي شريط المهام على

قائمة. Quickالسريعالتشغيلوشريطابدأ1 Launch Bar(الذي

Internetاكسبلوررانترنتايقوناتعلىيحتوي Explorer,بلايرميدياويندوز

Windows Media Player)

القسم. .المفتوحةوالملفاتالبرامجيظهرالذيالأوسط2

في. Notificationالاشعارشريط:اليمنىالجهة3 Barورموزساعةيتضمنالذي

.الحاسوباعداداتوبعضالبرامجبعضحالةالىتشيرالتي(الصغيرةالصور)



Softwareالبرامجنشاطحالةتفصيلالاشعارمنطقةفيتظهر• Updatesاو
اوذيرتحورسائلالوثائق,بطبعالطباعةحالةعناوالساعةمثلمعينةأجهزة
لمكتباسطحوإظهارللفايروسات,المضادةالبرامجمثلمعينةلبرامجتحديث

Show Desktop,شريططرفعندالمكتبسطحاظهارزروضعتماذ
.بالمكتسطحمشاهدةاوالعودةيرادعندماالزرفوقالنقرلتسهيل,المهام

قائمة ابدأ شريط التشغيل السريع منطقة الويندوز المفتوحة
منطقة الاشعار

اظهار سطح المكتب



مةقائتظهرالمهامشريطعلىللماوسالأيمنبالزرالضغطعند
-:الخياراتمنمجموعةتتضمن

 شريط الأدواتToolbars :مهام ايعاز يسمح باستدعاء قائمة أوامر شريط الأدوات المرفقة لشريط ال
-:الرئيسي  وهي

.اظهار العناوين على شريط المهام: Addressالعنوان •

.يستخدم للربط بمواقع الكترونية: Linksروابط •

•Table Pc Input Panel: ( مؤشر الماوس)اظهار لوحة يمكن الكتابة عليها باستخدام المؤشر
.ويقوم البرنامج بتحويلها الى نصوص الكترونية

.شريط يظهر ايقونات سطح المكتب: Desktopسطح المكتب •

.  على شريط المهامComputerيقوم بإظهار مكونات المجلد : Computerشريط الحاسوب •

يقوم بإظهار شريط اللغة على الشاشة ويمكن ارجاعه لشريط المهام : Languageشريط اللغة •
.بالسحب والافلات بزر الماوس الايسر



 Taskbarقائمة شريط المهام



Cascade window :فحاتيسمح بترتيب الويندوز المفتوحة معا  بشكل ص

Show windows stacked :ترتيب الويندوز المفتوحة بشكل افقي.

Show windows side by side :ترتيب الويندوز المفتوحة بشكل عامودي.

Show desktop:تبيعمل على تصغير الويندوز المفتوحة لإظهار سطح المك.

Start Task Manager: المهام يظهر نافذة إدارة او مديرTask Manager .
والتي تحتوي على مجموعة خيارات أهمها توقف عمل برنامج في حالة اذا كان

.البرنامج لا يمكن غلقه بالطرق الاعتيادية



التأشير. /البرنامجعلى1
عناغلاقهالمرادالملف
العمل

الضغط. Endعلى2 Task
رسالةتظهرواحيانا
Endالخيارمنهانختار
Task



Lock Taskbar : يعمل على التحكم بموقع الشريط من خلال التحكم ب

 خصائصProperties : يمكن من
. امخلاله تغيير صفات شريط المه



تخصيص شريط المهام 

مزدوجهملسالمؤشرفيتحولالمهامشريطحافةالىنشير:المهامشريطمساحةلتغيير•
.المستخدمرغبةحسبالمهامشريطمساحةلتعيينالحالةسحبثمالرأس

مجموعةاوصفعنعبارةالأدواتشريط:المهامشريطالىأدواتشريطإضافة•
بعضتظهرانويمكنبرنامجفياجراءهايمكنمهامتمثلالتيالرموزاوازرار
.المهامشريطعلىالأدواتاشرطة

:المهامشريطالىالأدواتاشرطةإضافةيمكن•

النقر. شرطةاالىالإشارةثم,المهامشريطعلىخاليةمنطقةفوقالأيمنالماوسبزر1
.Toolbarsالأدوات

النقر. بجوارهاديوجالتيالأدواتأسماء.ازالتهاولإضافتهالقائمةفيعنصرأيفوق2
المهامشريطعلىبالفعلموجودةتكون√اختيارعلامة



Notification Areaالاشعار منطقة 

الاعداداتهذهحالةفستظهرالرموزهذهاحدفوقالمؤشرتحريكعند•

فيموزالركثرةلتقليلالاشعارمنطقةفيالموجودةالرموزبإخفاءالويندوزيقوم•
.مؤقتا  المخفيةالرموزلعرضفوقبالنقراظهارهاويمكن.المنطقةهذه

(اللغةرمزالصوت,مستوىرمزالشبكة,رمز)منهارموزعدةيوجد•



اظهار او إخفاء شريط اللغة 

اتالأدواشرطةالىوالاشارة,المهامشريطفوقللماوسالأيمنبالزرالنقر
.اللغةشريطفوقثم

لعرضفوقهالأيمنالماوسبزرالنقريمكناللغة,شريطظهوربمجرد
.اعداداتهلتغييراللازمةالخيارات

الاتيتيننالاجراءياحدتنفيذثماللغة,شريطفوقالأيمنالماوسبزروبالنقر:

طشريعلىرمزالىاللغةشريطحجملتصغيرMinimizeتصغيرفوقالنقر•
.المهام

Closeاللغةشريطاغلاقفوقالنقر• the Language Bar



Desktopالمكتب  سطح . 3

Graphicalالرسوميةالصور)Iconsالايقوناتيضم• Picture)تمثلالتي
افتراضيبشكلالتشغيلنظاممنأخرىوأجزاءوالملفاتوالمجلداتالتطبيقات

,Computerالحاسوب,Documentsالمستندات:الأساسيةالايقوناتمثل
Recycleالمحذوفاتسلة Bin,اكسبلوررانترنت:الفرعيةوالايقونات

Internet Explorer,الشبكةMy Network.بيسمىماكذلكويضم
"الذكيةالأدواتاوالعلامات"
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