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المقدمه 
تعد المحاضرة مهاره من المهارات المهمه جدا عن طريق توصيل الافكار والمعلومات الى الدارسين حيث تختلف المحاضرة عن الدرس لان الدرس هو من ضمن المنهج ولايحتاج الى الإعداد كما في المحاضرة حيث يجب اعدادها قبل يوم او اكثر من اجل توضيح نوع المحاضرة والسيطره وعدم الارتباك والخوف اثناء تأديه وإلقاء المحاضرة .
 ونجد هنالك العديد من الاساليب لاداء المحاضرات من قبل المحاضرين ويعتمد على نوع المحاضرة سواء نضريه او عمليه وكذلك على عدد الدارسين وسنتعرف على انواع الدارسين وانواع المحاضرة ومواصفاتها وطريقه إلقاءها وعلى قاعه المحاضرة واقسام المحاضرة وكل شئ يتعلق بها...
المحاضرة Lecture
     انها اقدم الطرق التدريسيه ، وقد نشأت في العصر الاغريقي القديم, وتطورت خلال العصور الوسطى, في وقت لم يكن فيه للكتاب دور يذكر, بفقدان الطباعه في ذلك العصر.
واكثرها شيوعا, ولاتزال تستمتع بمركزها بين جميع الطرق, فالمعلم هو الملقي, وهو الشخص الذي يمتلك المعرفه, والمتعلم هو المستمع, بهدف افادته ونموه العقلي بالتحديد ,فلا يسمح له بالمشاركه , او الاشتراك بالبحث, ويعد المعلم الماده للصغار كما يعدها للكبار, دون الاخذ بعين الاعتبار مستوى الطلبه العقلي او النظر الى معارفهم السابقه(
).
وتصلح هذه الطريقه في المراحل التعليميه المتقدمه كالمراحل الثانويه والدراسات الجامعيه اكثر من المراحل الاساسيه والدنيا, وتصلح هذه الطريقه في المواد النظريه اكثر من المواد العمليه(
).
· افضل انواع المحاضره هي المحاضره الحواريه.
اولا:تعريف المحاضرة
المحاضرةLecture :
     هي عمليه اتصال شفوي بين شخص واخر وبين مجموعه اخرى من الاشخاص، يتولى فيها الحاضر دور المرسل، ويتولى الاخرون دور المستقبل....والهدف الرئيسي منها هو نقل البيانات والمعارف من ذهن المحاظر الى اذهان المستمعين.
     والمحاظره في الصف: هي سلسله من العمليات الالقائيه للمحتوى التدريسي على مجموعه من الطلاب بغرض الالمام بالمعلومات الخاصه بموضوع معين بوقت محدد ومعلوم , ويعمل المتعلم على ترتيب الماده المراد تعلمها على مذكره مكتوبه، يلتزم بترتيب محتواها ترتيبا متدرجا ومنطقيا، ويعد مايلزم من وسائل معينه تساعد في ايصال المعلومات ، ويكاد التواصل اللفظي والفكري يقتصر على المعلم وحده ، ويقتصر دور المتعلم على الاستماع(
). 
   وتعرف المحاضرة بمجموعه من المسميات ومنها:
أ.الطريقه الإلقائيه: لان المدرس يلقي فيها الماده الدراسيه على طلبته فيتلقوها منه.
ب.الطريقه الاخباريه: لان المدرس يخبر الطلبه بما لديه من موضوع ما من آراء وحقائق أو ماده علميه(
).
اشكال طريقه المحاضرة:
تتضمن هذه الطريق ايصال وتزويد الطلبه بالمعلومات بالطرق التاليه:
1. التحاضر: حيث يقدم المدرس الموضوع العلمي المخصص لمادته على الطلبه بمجرد العرض الشفهي من دون مناقشه او اشتراك الطلبه المستمعين مع مدرسهم، او حتى السماح بالسؤال اثناء الالقاء وانما بعد الانتهاء منه ، ويكون حديث المدرس مستمرا او يكاد يكون مستمرا، والطلبه يستمعون اليه ويدونون ملاحضاتهم مما يصدر عنه من المعلومات والحقائق والأراء العلميه لغرض حفضها وتأملها بعد انتهاء حصه الدرس. فالقصد الاول من طريقه المحاضرة هو استيعاب الطلبه المعرفه والمعلومات العلميه من مدرسهم، فمدرس الكيميائ او الفيزياء الذي يريد ان يزود طلبته بمعادله الكيمياء او قانون فيزيائي لا يتهيأ له بيان موضوعه هذا الا اذا انطلق في سرد المعلومات بغير مقاطعه وعلى طلبته ان يتابعوا مايقوله في صمت وانتباه، والمتحدثون في الاذاعه والتلفزيون يتبعون الطريقه ذاتها في احاديثهم حيث يدلون بمعلوماتهم من دون مقاطعه من احد ولا مناقشه.
2. الشرح: ويقصد به التوضيح والتفسير لما غمض عن الطلبه فهمه وتتوقف قوه الشرح على:
1. ان لايكون الشرح مجرد كلام يلقى.بل مهمه الشارح اظهار النقاط الجوهريه والاساسيه.
2. الانتقال التدريجي من نقطه الى اخرى. وفقا لمستوى الطلاب وقدراتهم مع الاخذ بنظر الاعتبار وجود الفروق الفرديه بينهم(
)
3. الوصف: هو وسيله من وسائل الايضاح اللفظي في حاله تعذر الوسيله الحسيه وحتى في حاله وجود الوسيله الحسيه يحدث ان يزيد الوصف ايضاحها ،ففي تدريس المواد العلميه نجد ان الوصف واجبا او ملازما للاجهزه والمكائن ، وكذلك مدرس الجغرافيه يجب ان يوضح لطلبته عن طريق الاجهزه التي تقيس درجات الحراره والتبخر وسرعه الرياح.
ويتوقف الوصف الجيد عند المعلم على:-
1- مقدار مايصف وعلى احاطته بمضمونه.
2- استخدامه اللغه والاسلوب اللازم.
3- معرفته لمعلومات طلبته.
4- استغلاله لتلك المعلومات.
5- تأكيده النقاط والامور الاساسيه الجوهريه.
6- قابليته واستعداده على الوصف.
4.اللقصص: يطرح المعلم موضوع الدرس على شكل قصه شيقه تثير انتباه التلاميذ، واثاره النشاط والحيويه لديهم، وتبعدهم عن الجمود(
).
  وتحدث المحاظره تفاعلا في اتجاه واحد ، ويغلب التجريد على محتواها ، وفي بعض الاحيان تخلو المحاضرة من التمهيد والتهيئه وكذا الخاتمه(
).
5.المحاضره الحواريه.
متى تستخدم طريقه المحاضرة؟
1-عندما يريد المدرس شرح موضوع جديد من مفردات الماده المقرره.
2-عندما تتجمع لديه معلمومات ليست في متناول الطلبه ويرغب في تقديم هذه المعلومات الاضافيه الى الطلبه.
3-عندما تجابه المدرس اسئله واستفسارات توجه له من قبل الطلبه ويجد وقتا ملائما لقيامه بالالقاء.
4-عندما يطغى على القاعه تشويش واضطرابات من قبل الطلبه ويجد وقتا مناسبا للقيام بالالقاء.
5-إذا أراد ان يقدم ملخص لماده الدرس.
6-عند  فشل طرائق التدريس الاخرى.
7-عندما يراد الاقتصاد من كلفه النفقات التعليميه لان طريقه المحاضرة هي الطريقه الاقل كلفه.
8-في حاله عدم وجود او توافر الاجهزه او الوسائل التعليميه الايضاحيه(
)
دور المعلم ودور الطالب في هذه الطريقه:
تقتصر طريقه المحاضرة على الطريقه اللفظيه ولا يصاحبها اسئله او مناقشات وتخلو من الوسائل الايضاحيه المعينه الاخرى –ماعدا السبوره والطباشير وبعض الوسائل البسيطه فيكون المدرس هنا هو الملقي .فيقوم بألقاء مالديه من المعلومات العلميه شفويا الى الطلبه بتسلسل منطقي يبدأ بالانتقال من:
1-السهل الى الصعب.
2-البسيط الى المركب.
3-الجزئي الى الكلي.
4-المحسوس الى المجرد.
5-المعلوم الى المجهول.
6-المهم الى الواضح (
).
ويكون هنا دور الطالب الاستقبلال وتسلم المعلومات العلميه بطريقه الاصغاء والانتباه لتدرج المحاضرة الملقاه بقصد استيعابها وفهمها ، فيقوم المدرس بدور الوسيط في نقل المواد العلميه للطلبه لجهلهم بعا او لعد استطاعتهم التوصل اليها ويكون صوته هو الوحيد الذي يرن في ارجاء الغرفه او القاعه عندما يقوم بألقاء المعلومات فدور المعلم هو الاهم ولكن لابد من الاشاره الى دور الطالب حيث نخالف اكثر المربين القائلين ان دور الطالب يكون سلبيا حيث يشمل دور الطالب:
1-الانتباه والاستماع والانصات.
2-الفهم والاستيعاب لما يلقى عليه من معلومات وحقائق علميه.
3-تدوين الملاحضات بشكل مباشر.
نصائح للطلبه للافاده من طريقه المحاضرة: 
تشير الابحاث العلميه الى ان الطالب الاعتيادي يتذكر نصف محتوى المحاضرة عقبها مباشره, وبعد يومين تهبط هذه النسبه الى الربع، ويرجع ذلك الى عدم درايتهم بالاسلوب الامثل لمواجهه النسيان، والذي يتلخص في القدره على الانصات الجيد، وحق الانصات هو بحد ذاته مهاره يمكن تنميتها بالتخلص من العادات المتصله بها واستبدالها بما يقابلها من العادات الحسنه وهي:
1- لاتستسلم لليأس.
2- لاتشغل بالك بأنتقاد الدرس.
3- لاتشغل نفسك بالمعارضه.
4- انصت في كل مايقال .
5- كن مرنا في تدوين الملاحضات.
6- استفد من المحاضرة قدر الامكان.
7- لاتستسلم لما يشتت الانتباه(
).
8- لاتقتصر على الجانب السهل من المحاضرة.
تساؤل:ماهي العوامل التي تجعل من طريقه الالقاء تسود مدارسنا ؟
1-اعتقاد بعض المعلمين ان هذه الطريقه تكسب الطلاب المعلومات بوقت قصير.
2-اعتياد المعلمين على هذه الطريقه والخوف من تجربه طرق اخرى(
)
3-سهوله تنفيذ المحاضرة وعدم تكلفتها تدفع الممعلمين الى استخدامها.
4-وجود الاعداد الكبيره من الطلاب داخل الصف تدفع المعلمين الى اللجوء اليها بصوره دائميه.
5-يعلل بعض المعلمين استخدامه لهذه الطريقه نظرا لطول المحتوى(
).
انواع طريقه المحاضرة:
للمحاضرة ثلاث انواع هي:-
1- العرض المقروءالخطبه أي القراءه المباشره من دفتر التحضير او الكتاب المدرسي .
2- العرض الحر: أي القاء المحاضرة دون الرجوع الى دفتر التحضير او الكتاب او قصاصه مدون عليها النقاط الرئيسيه.
3- الالقاء الحر او المرتجل بأستخدام مفكره ويعد الكثيرون هذا النوع هو الامثل فالاعداد الجيد للمحاضرة ، وكتابه اهم عناصرها في ورقه صغيره او مفكره تساعد المعلم على تجاوز سلبيات النوعين السابقين(
)
ووضع فرودرويك هاربرت نظاما لعرض الدرس يتضمن الخطوات التاليه:
1-المقدمه او التمهيد :إذ يربط المعلم بين معلومات الطلاب السابقه والجديده،لعدم التداخل واثاره اهتمامهم بالدرس الجديد.
2-العرض: ويتم في هذه الخطوه عرض المعلومات والافكار الجديده بطريقه المحاضرة،ويستغرق العرض معظم وقت الحصه.
3-الربط والموازنه: وفيها يربط المعلم المعلومات الجديده بالمعلومات القديمه.
4-الاستنباط والتعميم: وهنا يتم تطبيق المبادئ والاحكام التي توصل اليها الطلاب في مواقف جديده بقصد تثبيت المعلومه الجديده(
).
الاهداف الرئيسيه لطريقه المحاضرة:
1-نقل المعلومات والمهارات الى المتعلم.
2-توضيح الافكار والمعلومات للمتعلمين.
3-احداث فهم معين لدى المتعلمين.
4-إثاره اهتمام المتعلمين حول نقطه حيويه(
)
المهارات الاساسيه للمحاضرة:
1-الاعداد الجيد للحاضره.
2-عرض المعلومات وتقديمها بوضوح.
3-استخدام الامثله التوضيحيه.
4-إثاره اهتمام حول موضوع المحاضرة.
5-التوجيه:افتتاح المحاضرة والدخول في الافكار الرئيسيه والفرعيه.
6-الإغلاق : التلخيص وربط العناوين والمواضي ووضع الخاتمه.
7-استخدام الوسائل والتقنيات(
).
شروط طريقه المحاضرة الجيده واجراءاتهامتطلبات نجاح الطريقه:
1-التحضير لها قبل موعدها بشكل كاف.
2-المدخل السليم الى موضوعها.
3-من واجب المعلم ان يربط موضوع المحاضرة الجديده بموضوع ماسبقها.
4-ليس معنى ان المعلم يتبع اسلوب المحاضرة ان يظل هو المتحدث الاوحد في الفصل، لان ذلك قد يصيب الطلاب بالملل فيصرفهم عنه.
5-مراعاه الفروق الفرديه.
6-لغه المعلم التي يستخدمها،إذ يجب ان يكون جيد الاسلوب يعرف كيف يختار الفاظه ، وكيف يكون جمل بحيث تؤدي المعنى المقصود بالفعل، وهنا نؤكد على اهميه استخدام اللغه الفصحى لغه القرآن الكريم والابتعاد عن المصطلحات الدارجه والعاميه لان تهبط بمستوى المحاضرة.
7-عندما يسأل احد الطلاب سؤالا في اثناء المحاضرة، ينبغي على المعلم ان لايهمله وانما يعطيه حقه من الاهتمام حتى يحبوا معلميهم ليجذبوهم لدروسهم.
8-لايعني استخدام المعلم اسلوب المحاضرة الايقوم بأي نشاط اخر في الصف، فهو مطالب باستخدام السبوره مثلا لرسم طريقه او توضيح شكل من الاشكال....الخ.
9-تشويق الطلبه وترغيبهم لدى ايصال المعلومات العلميه، ينبغب ان يكون كلام المدرس في الالقاء سلس وسهل وصريح وواضح ومفهوم.
10-التاكد والتحقق من نتيجه تأثيره في الطلبه : ان المدرس الناجح يترك في اذهان طلبته اثرا محسوسا محدودا...فمن الواجب ان يخرج الطالب من كل محاضرة بمحصول جديد كان يعرف تقسيرا جديدا للحقيقه من الحقائق العلميه او سلوكا وعادات سليمه تضاف الى عاداتهم وسلوكهم لتكون جزء من شخصياتهم.
11-شخصيه المدرس وتأثيرها : ليس كل مدرس قادر على الاستفاده من هذه الطريقه وهنا يمكن الاستفاده من التوجيهات التاليه:
أ.لاتكن متهجما اثناء المحاضرة وليكن صوتك واضح متنوع النبرات ولتصمت قليلا قبل ذكر النقاط المهمه ، ولا مانع من كتابتها على السبوره لاهميتها.
ب.يمكنك استخدام تعبيرات الوجه واشارات اليدين لجذب انتباه الطلاب وتأكيد النقاط المهمه.
ج.انظر الى طلابك اثناء المحاضرة، لتشعرهم انك واع بوجودهم وانتقل بعينيك دائما من طالب الى آخر ليشعر كل منهم انك تتحدث اليه.
د.احذر من الغضب على طلابك ، او اثارتهم ضدك واحذر من التعالي الذي يشعرهم بشئ من النقص.
ه.الحس الفكاهي والنكته البريئه العابره، يشيعان من المرح الذي تشتد الحاجه اليه ،كوسيله للترفيه والتغيير.
ان القاء المحاضرة فن يمكن تعلمه وذلك بمشاهده المحاضرين المتميزين اثناء القاء المحاضرة في التلفاز او في المناسبات العامه . ويمكن للحاضر على المدى الطويلان يطور اسلوبه الخاص به في القاء المحاضرات ويصل به الى افضل مستوى ممكن(
)
فن القاء المحاضرات:
نرى ان القاء المحاضرات يمكن ان يكون فنا جيدا اذا مااستطاع ان يستحوذ على اهتمام الطلاب ويستثير حماسهم لموضوع المحاضرة ويجعلهم يشغلون عقولهم فيه ويدفع بأذواقهم للاتجاه الصحيح ، اما اذا تحول قارئ لنص المحاضرة او كتاب مسموع فأن المحاضرة عندئذ لاتزيد عن بعض المعلومات التي تنتقل من مفكرته الى مفكرات طلابه من دون ان يعمل احد مفكره فيها(
).
اسلوب المحاضرة:(
)
   هو اسلوب تدريبي يستخدم الرموز اللفظيه في توصيل مجموعه من الافكار والمعلومات والحقائق العلميه والنظريات والمفاهيم من قبل المدرب الى المتدربين ، ويلاحظ على هذا الاسلوب ان المسيطر في الموقف التدريبي هو المدرب ،فهو يقوم بارسال المعلومات وشرحها وتوضيحها بأستخدام الرموز اللفظيه، وتقتصر مشاركه المتدربين بصفه عامه على الاستماع والاصغاء المركزين.
والمحاظره لها مجموعه من الشروط والظوابط لكي تكون محتضره وليست حديث عابر وهذه الشروط هي:
1-الاعداد المسبق من قبل المحاضر للمحاضرة.
2-العنايه في اعداد المحاضرة لكي تتناسب مع المتدربين.
3-قيام المدرب اثناء المحاضرة ببعض الاستراجيات لتحفيز المتدربين على متابعه المحاضرة.
4-قيام المدرب بتخصيص وقت كاف للمناقشه والاجابه على الاسئله والاستفسارات.
5-ان تكون لغه المحاضرة سهله وباللغه العربيه الفصيحه.
6-ان يستعمل المحاضر تعبيرا ت الوجه والاتصال النظري والاشارات والصوت المعبر .
7-عدم قيام المحاضر ببعض الحركات مثل تسليك الحلق او تحريك النظاره الزجاجيه بشكل مستمر.
8-ان تكون سرعه القاء المحاضرة مناسبه لاخذ المذكرات وتدوين الافكار.
9-ان يستخدم المحاضر التشويق اثناء القاء المحاضرة.
10-عدم قيام المحاضر بقراءه المحاضرة كلمه كلمه.
11-قيام المحاضر بأعطاء الامثله في المحاضرة بحيث تكون تتناسب الامثله مع طبيعه المحاظره.
واسلوب المحاضرة فن يرتبط بنجاحه امور عديده منها:(
)
1-بدء المحاضرة بتقديم مناسب لاثاره انتباه التلاميذ وتهيئه جو من الارتياح في نفوسهم.
2-ألا يتكلف في استعمال هذه الطريقه ، كما لو كانت اسلوبا للخطابه.
3-تقسيم الموضوع الى عناصر فرعيه ورئيسيه .ثم تذكر للطلاب كخطه يسير عليها الدرس.
4-ان لايستمر المحاضر بالتحدث لمده زمنيه طويله مستمره وانما يستخدم وسائل توضيحيه وترك فرصه للحوار والنقاش .
5-ان يركز المعلم اثناء الشرح على ملامح وجوه طلابه ، ليعرف مدى اثر حديثه، كي يستمر بنفس اسلوبه او يقوم بتغييره.اذا ماشعر على وجوههم الملل وعدم التركيز واستخدامه لطريقه اخرى من اجل التشويق وشد انتباههم ومشاركتهم في الدرس(
)
ومن اساليب طريقه المحاضرة:(
)
1-الإلقاء المباشر المجرد.
2-الإلقاء المصحوب بأستخدام السبوره.
3-الإلقاء التي يتلو تقديم الملاحضات المنظمه.
4-الإلقاء المدعوم بالشفافيات والسلايدات.
5-الإلقاء والمناقشه.
6-الإلقاء والتوضيح.
ومما يجدر ذكره ان طريقه المحاضرةيختلق استخدامها من معلم الى آخر حيث نجد بعض المعلمين يتسمون بروح الحيويه والنشاط وبعضهم الاخر يتسمون بالملل والسآمه.
والمعلم الناجح لايلجأ اثناء الشرح الى استخدام طريقه واحده وانما يستخدم طرق واساليب متنوعه تتناسب مع عناصر الدرس وتحقق اهدافه.
ومن صفات المحاضر الناجح:
1-يستخدم اللغه الفصحى السليمه .
2-يلاحظ ردود فعل المتعلمين جيدا.
3-الاتزان في حركاته.
4-القدره على تغيير نبرات الصوت(
).
مزايا وايجابيات طريقه المحاضرة:
1-سهوله استخدامها ومناسبتها لمختلف المراحل التعليميه.
2-إكساب الطلبه اكبر كم من المعارف والمعلومات والخبرات.
3-تساعد المعلم على انهاء المنهاج الدراسي المقرر في العام الدراسي.
4-تشجيع العرض المتواصل والمنظم للماده.
5-تعود الطلبه على الهدوء والالتزام، ومهارات حسن الاستماع.
6-اذا دعمت المحاضرة بالوسائل التوضيحيه فأنها سوف تكون شيقه.
عيوب وسلبيات طريقه المحاضرة:
1-الدور الاول والاساسي فيها للمعلم ، مما يؤدي الى اجهاده وخصوصا في التحضير والالقاء.
2-دور الطالب فيها سلبي ،فهو غير مشارك وفعال ونما يقتصر دوره فقط على الاستماع وتدوين الملاحضات مما يؤدي الى الملل والضجر.
3-لا تراعي الفروق الفرديه للطلبه ومستوياتهم واتجاهاتهم وميولهم.
4-لايستطيع الطالب ان يحتفظ بالمعلومات لفتره طويله.
5-لاتساعد على تنميه التفكير.
6-لايوجد فيها تطبيق عملي من قبل الطالب(
)
التوجيهات التي يمكن من خلالها ان نحسن من طريقه المحاضرة ونجعل منها طريقه فاعله:
1-وضع خطه عامه ورئيسه للماده الدراسيه.
2-تقسيم الماده الى ثلاث اقسام رئيسيه: المقدمه ، والعرض، والخاتمه.
3-اثاره إنطباع الطلبه واهتمامهم لموضوع المحاضرة.
4-طرح اسأله على الطلبه اثناء عمليه الالقاء لاعاده جذب انتباههم.
5-استخدام وسائل تعليميه مناسبه مع الشرح والالقاء.
6-استخدام السبوره بطريقه منظمه ومرتبه.
7-عدم الخروج من موضوع الدرس إلا في حال توضيح فكره او ضرب مثال.
8-عدم الاستمرار على استخدام نفس الاسلوب في العرض والتوضيح.
9-ان يكون المعلم متمكنا من موضوع الدرس، ومطلعا على المراجع والمصادر المختلفه(
).
عناصر المحاضرة:(
)
للمحاضرة ثلاث عناصر وهي:
1-المحاضر.
2-الدارسون.
3-قاعه المحاضرة.
المحاضر
المحاضر الجيد والمدرس الكفء يتمتع بصفات وخصائص معينه حيث يقع عليه الجانب الاكبر من نجاح المحاضرة، وعلى منظم البرامج التعليميه في الجامعات الاكاديميه والبحثيه ان يختار المحاضرين الاكفاء في مجال تخصصاتهم.

اما صفات المحاضر فهي:
1-ان يكون ذا شخصيه مقنعه من حيث سلامته النفسيه وخبرته الجيده في مجال تخصصه وهذه الصفات تكفل الاستجابه الاوليه للدارسين
2-يجب ان يكون المحاضر شخصيا متحمسا ومهتما بالموضوع الذي يحاضر فيه ويتمكن من نقله الى الاخرين واقناعهم بوجهه نظره ولا يتأتى ذلك الا إذا كان المحاضر نفسه يتمتع بكم وتفر من الخبرات والكفاءه الوظيفيه.
3-يجب ان يكون لدى المحاضر القدره على التعبير والقدره على نقل الخبرات والمعلومات الى الآخرين.
4-يجب ان يكون المحاضر على معرفه تامه بأستخدام مساعدات التدريب من اجهزه وادوات عارضه وشاشات وميكروفون وسواها تساعده على عرض الموضوع الذي يحاضر فيه ،حيث انها عنصر مهم ومكون ضروري لتوصيل المعلومه من خلال حواس متعدده من رؤيه وسمع ...ألخ(
).
المظهر العام للمحاضر:
يجب ان يكون المحاضر جيدا طيبا، ويفتر عن اسنان بيضاء ناصعه، حسن الرائحه وملابس لائقه تظهر الفرق بينه وبين الطلبه، حيث ان ملابس المحاضر دائما ماتكون محط انضار الدارسين طوال مده المحاضرة، فيجب عليه ان يعتني بمظهره بالقدر الذي لايجعل من إسرافه بالاناقه او إسرافه بعدم الاهتمام بمظهره ولا يجعل من نفسه عاملا لانتقاد الدارسين ،كما ان طريقه وقوفه الصحيحه وعدم انحناء ظهره،ومجتمعاتنا الشرقيه تهتم باللباس اكثر من المجتمعات الغربيه التي لاتهتم بهندامها وقد حث الاسلام عليها بقوله سبحانه:يبني آدم خذوا زينتكم عند كل مسجد(
).
الإلقاء:
يجب على المحاضر ان يغيلر من نبرات صوته اثناء إلقاءه للمحاضرة حسب واقعها، تعجبا واستفهاما او انكارا، وحركات جسده ونظرته حيث ترتفع في بعض الاحيان وتنخفض في احيان اخرى، وكذلك نبره الصوت يجب ان تكون متوسطه وترتفع في بعض الاحيان لجذب انتباههم او غفلتهم ، ومعدل المتوسط لكلام المحاضر حوالي 120 كلمه بالدقيقه .
واذا استخدم المحاضر ميكروفون عليه ان يكون على درايه تامه بكيفيه تشغيله.
حركات المحاضر اثناء المحاضرة:
حركات المحاضر مهمه جدا للاقناع وهناك مبادئ مهمه لابد ان تتبع ومنها:-
المبدا الأول: يجب ان تكون حركات الجسم تلقائيه ومتلائمه مع مايقوله المحاضر،فمثلا عندما يقول نكته المحاضر في اثناء المحاضرة فأن ابتسامته بطريقه طبيعيه تكون ملائمه لما يقول، ويجب ن تكون الحركه مناسبه مع مايقول ،فتحرك المحاضر اثناء المحاضرة يساعده على ازاله الشد العصبي للمحاضر والدارسين ويظفي على المحاضرة الحيويه والنشاط  وعدم الغفله والسهو. 
المبدأ الثاني: من آداب المحاضرة ان لايركز المحاضر نظره في السقف او الباب او الجدران او الارض او اي شئ آخر غير الدارسين ، او ان يركز نظره نحو شخص واحد معين.
المبدا الثالث: ان يحافظ على هدوء التعبير على قسمات وجهه، وان تكون عيناه لامعتان ومعبرتان عما يقول.
المبدأ الرابع: ان يقوم المحاضر بتشجيع الدارسين ورفع معنوياتهم، وتجنب استخدام الالفاظ المهينه والغامضه وشرح الغامضه ان وردت.
المبدأ الخامس: على المحاضر ان يتجنب اظهار التعب والاجهاد وعدم التطرق الى حياته الاجتماعيه الخاصه من أوصاف وهموم، وكذلك تجنب التدخين اثناء المحاضرة.
المبدأ السادس:لابد للمحاضر ان يلتزم بالموعد المحدد للمحاضرة، وان يحضر قبل موعد المحاضرة لان المحاضرة قد تستدعي بعض الاجهزه فيتاكد من صلاحيتها، فلا يكون مسرعا او متاخران دأب بعض المحاضرين الى عدم السماح للطلبه بالدخول بعد دخوله للقاعه، لأضفاء المزيد من الاحترام والهيبه للمحاضر، وإن كنت لاأتفق مع هذا السلوك؛ لان الطالب المتأخر قد يكون له عذره، وبذلك تضيع عليه الفائده من المحاضرة إذا منع من دخولها.
المبدا السابع: ان يفتح المحاضر باب المناقشه للطلاب ويسألهم عما جاء في المحاضرة ،ويخصص وقت كاف لذلك في كل محاضرة.
المبدأ الثامن:من الضروري جدا الاعداد الجيد للمحاضرة ، مع شرح المفاهيم والمصطلحات التي تأتي بها .
المبدا التاسع: على المحاضر ألا يهدر وقت المحاضرف في الحديث عن بطولاته وانجازاته او مؤلفاته او حياته الاجتماعيه.
المبدأ العاشر: على المحاضر ان يستفيد من نقاشات الطلبه ويوظفها لخدمه المحاضرة ويبث روح الحيويه فيها.
الدارسون
وهم خمسه انواع(
):
النوع الاول:الشخص الكثير الحركه  والشخص المشهور:
هذا الشخص تكون تصرفاته غير مريحه للمحاضر ، لانه يتصرف مع المحاضر كما لو كان يعرفه من زمان ولا يضع حدودا بينه وبين المحاضر وعلى المحاضر ان يحتويه.
النوع الثاني:الشخص الذي يحاول إحراج المحاضر:
هو الشخص الذي يحاول ان يخلق مواقف حرجه للمحاضر، وعلى المحاضر ان لا يهتز اذا ماسل بعض الاسئله التي لايستطيع الاجابه عنها ويستطيع المحاضر في هذه الحاله ان يدعو السائل الى الاجابه عن سؤاله امام الدارسين ويترك الحكم عليه للزملاء.
النوع الثالث:الشخص العنيف:
وهو بالعاده شخصيه متمرده تكون تصرفاته عنيفه بطبيعته وعلى المحاضر ان يتجنب الاشتباك مع هذه الشخصيه ويحاول تهدئتها.
النوع الرابع:الشخص السرحان:
هو الشخص الذي يكون حاضرا بجسده وغائبا بذهنه لكثره مشاغله وانشغاله، وعلى المحاضر ان يجذب انتباهه عن طريق توجيه نظراته اليه مع بعض الاسئله دون ان يحرجه.
النوع الخامس:الشخص الخجول:
هذه الشخصيه تخجل من المشاركات العلنيه وخاصه الطالبات، وعلى المحاضر ان يزيل حواجز الخجل عنها عن طريق المشاركه والتشجيع.
قاعه المحاضرة
قاعه المحاضرة هي الركن الاساسي من اركان المحاضرة  وحتى تؤدي الغرض المطلوب منها يجب توافر الشروط التاليه:-
1-ان تكون نظيفه ومؤثثه تأثيث جيد مريح للناظرين.
2-ان يتوفر فيها اجهزه التكييف لان حراره الجو وبرودته قد تؤدي الى عدم التركيز من قبل الدارسين.
3-ان لايكون هناك صور معلقه على الحائط لكي لاتشغل انتباه الدارسين .
4-يجب ان تكون الاضاءه كافيه سواء بضوء الشمس او بالاضاءه الكهربائيه وان يكون بها امكانيه الاظلام التام عند عرض افلام سينمائيه او شرائح ملونه.
5-نوافذ القاعه يجب ان تكون مغطاه بستائر او تكون مرتفعه عن مستوى النظر حتى لاينشغل الدارسون بالنظر الى خارج القاعه.
6-يفضل ان يكون طلاء القاعه باللون الابيض وان تكون معزوله الصوت عن الخارج تماما.
7-ان تبقى القاعه مغلقه قبل وبعد المحاضرة للحفاظ على نظافتها وسلامه الاجهزهز
8-ان يكون اللوح المستخدم للشرح والطباشر او القلم من نوعيه جيده حتى لاتتسبب في مضاعفات مرضيه للطالب.
الاعداد للمحاضرة(
)
على المحاضر ان يسأل نفسه عند الاعداد للمحاضرة عده اسئله رئيسيه هي:
1-مالمده المتاحه؟
2-ماهي الماده العلميه التي سيقدمها؟
3-مالهدف من تدريس هذه الماده؟
4-من هم الدارسون؟
اقسام المحاضرة هي:(
)
المقدمه:اذا كانت اول محاضرة لمحاضر مع الدارسين فيجب على المحاضر ان يقوم بتعريف نفسه والتعرف على الدارسين واخذ بعض المعلومات عنهم، اما اذا كان اللقاء متجدد فيجب ان لاتأخذ المقدمه وقتا طويلا من المحاضرة.
الموضوع:يتم تقسيم الموضوع الى عناصر عامه ويحدد المحاضر الوقت اللازم لكل عنصر، وقد يتطلب الامر تقسيم العنصر الواحد الى عده عناصر فرعيه.
الخاتمه:وهي من العناصر الاساسيه لنجاح المحاضرة حيث يقوم المحاضر بجذب انتباه الدارسين وتوجيه الاسئله لهم او استقبال الاسئله منهم لتوضيح النقاط الغير مفهومه، وعليه ان ينهي محاضرته بأعطاء شي يبقى في ذاكرتهم مده طويله يذكرون به المحاضرة او المحاضر وهذا الشئ قد يكون ضحكه او تعليقا او تمنيات ...الخ وهو الامر الذي قد يختلف من محاضر الى آخر.
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