Lettre d’un représentant à un commerçant 
Pour l’aviser de son passage prochain 
Lieu et date ….
Cher Monsieur, 
J’ai le plaisir de vous faire savoir que je compte être à … sauf imprévu, le 28 de ce mois.
Ma première visite sera pour vous, bien entendu, et j’aurai plaisir à vous soumettre les …(énumération des articles nouveaux) dont je vous avais déjà parlé lors de mon dernier passage.
Je vous remettrai également le volume que vous cherchiez et que j’ai eu la chance de découvrir pour vous chez un ami libraire, à …
Il ne fait guère chaud, dans l’Est, et j’ai hâte de respirer à vos côtés la brise tiède de cette jolie ville où vous avez la chance de vivre toute l’année ! 
À bientôt, cher Monsieur, et croyez-moi toujours, je vous prie. 
Très cordialement à vous .
 
