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 محاضرات مساق تكنولوجيا التعميم العممي

 "2عدد الساعات "                               المحاضرة الأولى: مقدمة في الحاسوب       

 بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف:
 يُشغؿ البرامج التطبيقية -يُعدد مكونات الحاسوب             -
 يُغير خمفية سطح المكتب  -يُنشئ مجمداً ويضغطو              -
 يُعيد تسمية المجمدات -يبحث في المجمدات                -

 "2عدد الساعات "                  M S WORDنامج الأول: برنامج معالجة النصوص  البر 

 بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف:
 يُصمـ الجداوؿ  -يكتب رسالة أو دعوة                -
 يصمـ امتحاناً باستخداـ الجداوؿ  -يُدرج صورة أو شكؿ                -
 ة أو الصفحة (يتعامؿ مع حدود ) الفقر  -

 "6عدد الساعات "             POWER POINTالبرنامج الثاني: برنامج العروض التقديمية

 بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف:المحاضرة الأولى : 
 يُدرج الصور -يُدرج الشرائح        -
 يُدرج النصوص والأشكاؿ  -
 يُضيؼ الحركات المخصصة -

 اضرة يستطيع المتعمـ أف:: بعد ىذه المحالمحاضرة الثانية
 يضيؼ الحركات الانتقالية  -يستخدـ الشريحة الرئيسية        -
 ينشىء الارتباطات التشعبية      -

 المحاضرة الثالثة: : بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف:
 يصمـ البرنامج التعميمي  -          يستخدـ المشغلات -

 "2عدد الساعات "                        PICASAر  البرنامج الثالث: برنامج معالجة الصو 

 بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف:
 يضيؼ تأثيرات عمى الصور -يقتصّ الصور                -
 يصمـ مقطع فيديو -يجمّع الصور                -
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 "2عدد الساعات "                                   البرنامج الرابع: البريد الالكتروني والمودل

 بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف:
 يرسؿ رسالة مع مرفقات بالبريد  -ينشىء بريد الكتروني        -
 يستخدـ المودؿ -

 "2عدد الساعات "                                                 البرنامج الخامس: الانترنت

 بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف: 
 عمى الانترنت )ويب، صور، خرائط( يبحث -
 يستخدـ خيارات البحث المتقدـ -
 يستخدـ الترجمة  -
 يرسؿ قطع الفيديو عمى اليوتيوب -

 "4عدد الساعات "                                البرنامج السادس: تصميم المواقع التعميمية 

 بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف:المحاضرة الأولى : 
 غير تصميـ الصفحة الالكترونيةيُ  -فحة الكترونية    نشىء صيُ  -
 عدؿ عمى الصفحاتيُ  -ضيؼ صفحات             يُ  -

 :بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف  المحاضرة الثانية 
 درج الممفات والصور والرسوماتيُ  -يُعدؿ عمى القوائـ            -

 "2عدد الساعات "                              البرنامج السابع: البرامج التعميمية             

  بعد ىذه المحاضرة يستطيع المتعمـ أف
 GOOGLE EARTHيستخدم برنامج  -
  Crocodile Chemistryيستخدم برنامج -

 "2عدد الساعات "                                         البرنامج الثامن: الأجيزة          

  ع المتعمـ أفبعد ىذه المحاضرة يستطي
 LCD  يستخدم -
 SMART BORD  يستخدم -
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 ملاحظة بخصوص الورشة:

  مف الفصؿ. سائؿ التعميمية في الأسبوع الثامفستبدأ ورشة الو 
 .وقت الورشة لكؿ طالب ىو توقيت العممي نفسو 
  كما يمي )حضور،  الموزعلورشة شعبتو الى الورشة بتقييـ اسيرافؽ كؿ مدرس لمعممي طلاب

المشاركة في انتاج وسيمة  لب بتوضيح أىمية الوسيمة في تخصصوافاعؿ الطانظباط و ت
 (تعميمية

 .توزيع الطمبة في الورشة الى مجموعات حسب التخصصات اف أمكف 
 ( في اسبوع محاضرة. 4محاضرات الورشة مكونة مف محاضرتيف )ساعات 
  ائؿ لمطمبة لمقياـ في المقاء الأوؿ بعرض معمومات ونماذج لموسائؿ التعميمية وتوزيع وس

 .تاج وسيمة تعميمية بمشاركة الطمبةبعممية الفؾ والتركيب لموسائؿ، في المقاء التالي يتـ ان
 .في حاؿ تأجيؿ موعد محاضرة لمورشة تنقؿ للاسبوع الذي تميو 
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 Moodle المودل التعلٌمً

 المودل التعليمي
 خدمات الطالب  ػػػػػػػ لموصوؿ الى المودؿ مف خلاؿ صفحة الجامعة الاسلامية

 /http://moodle.iugaza.edu.ps                                 او مف خلاؿ الرابط

 

 

 

 

 

 

 

من خلال هذه الروابط الموجودة على 

الصفحة الرئٌسٌة للمودل ٌمكنك 

 كطالب لتعرف على كٌفٌة استخدامها



 

 11 تكنولوجٌا التعلٌم

 

 Moodle المودل التعلٌمً

اما بالنسبة لاستخداـ المدرس لممودؿ فيو مختمؼ بعض الشيء عف استخداـ الطالب لو 
ضافة الانشطة والموارد الييا  فالمدرس ىو مف يقوـ بتصميـ صفحة المودؿ الخاصة بالمساؽ وا 

 ات الطلاب وسنتعرؼ ىنا عمى جزء بسيط مف استخداـ المودؿ كمدرس:حسب احتياج

الواجية الاساسية لممودؿ وتحتوي عمى اسـ المدرس والمساقات المسجمة باسمو عمى المودؿ 
وايضا صفحة معمومات شخصية لممدرس يستطيع مف خلاليا ادراج سيرتو الذاتية او تحميؿ 

 رة التالية:مجموعة مف الممفات الخاصة بو كما بالصو 

 

 

 

وعند اختيار المدرس لممساؽ المطموب نجد اف الواجية تحتوي عمى مجموعة مف الايقونات 
والاشرطة الجانبية تمكنو مف التعامؿ مع الصفحة بمرونو لموصوؿ الى تعميـ الكتروني فعاؿ عبر 

 كما بالصورةالانترنت ومتابعة انشطة الطلاب وتوجيو التغذية الراجعة ليـ 
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 Moodle المودل التعلٌمً

 

 

 نتطرؽ ىنا الى بعض الاجراءات التي يستخدميا المدرس عمى صفحة المودؿ وىي:وس

 .كمادة تدريسية اومرجع( تحميؿ مورد)ممؼ او فيديو او كتاب الكتروني او عرض بوربوينت  .1

 يتـ النقر بداية عمى ايقونة تشغيؿ التحرير الموجودة في قائمة اعدادات كما بالصورة:

 

 (+ add activity or resourse)موارد سـ لاضافة نشاط او تظير ايقونة تابعة لكؿ ق
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 Moodle المودل التعلٌمً

 

 فتظير القائمة التالية نختار منيا ممؼ 

 

 

 

 

 

بعد اختيار حفظ والعودة لصفحة المساؽ تلاحظ ظيور بعض الادوات اماـ الممؼ الذي قمت 
 ا التعديؿ عمى اعدادات الممؼ كما بالصورةبتحميمو تستطيع مف خلالي
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 Moodle المودل التعلٌمً

 

  تحميؿ تكميؼ او تعييف مف قبؿ الطلاب خلاؿ فترة زمنية محددة كوضع نشاط عمى الصفحة  .2

نتبع نفس الخطوات لادراج نشاط مف خلاؿ تشغيؿ التحرير ومف ثـ اختيار ايقونة اضافة مورد او 
 كما بالصورة assignmentنختار مف القائمة  (+ add activity or resourse)نشاط 
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 Microsoft Word 2007 مٌكروسوفت وورد

 7002 وورد ميكروسوفت

 الجذاول :

 استخدام القائمة جدول: 

 . الجدوؿ إدراج تريد حيث انقر .1
 في ، إدراج التبويب علامة ضمف .2

 ثـ، ،جدول فوؽ انقر ،جداول المجموعة
 لتحديد لسحببا قـ ،جدول إدراج ضمف
 . تريد التي والأعمدة الصفوؼ عدد
 

 استخدام الأمر إدراج جدول: 

 جدول إدراج الأمر استخداـ يمكنؾ
 قبؿ وتنسيقاتو الجدوؿ أبعاد لتحديد
 .مستند في الجدوؿ إدراج

 إدراج تريد حيث انقر .1
 . الجدوؿ

 في ،إدراج التبويب علامة في .2
  .جدوؿ إدراج إدارة المجموعة

 أدخِؿْ  ،جدولال حجم ضمف .3
 . والصفوؼ الأعمدة عدد

 . الجدوؿ حجـ لضبط المستخدمة الخيارات اختر ،التمقائي الاحتواء أسموب ضمف .4

 الجذول إلى عمىد أو صف أو خلية إضافة: 
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 Microsoft Word 2007 مٌكروسوفت وورد

 إضافة خمية: 

 . فيو الخمية إدراج تريد الذي المكاف أعمى أو يميف الموجودة الخمية داخؿ انقر .1
 الحوار مربع مشغؿ فوؽ انقر ،تخطيط التبويب لامةع في ،الجدول أدوات أسفؿ .2

 . وأعمدة صفوف
 . التالية الخيارات أحد فوؽ انقر .3

 لـ انقر فوق

إزاحة الخلاٌا إلى 
 الٌمٌن

  .الٌمٌن نحو الصف ذلك فً الأخرى الخلاٌا كافة وتحرٌك خلٌة إدراج

 يٌحتو صف هذا عن ٌنتج قد. جدٌد عمود بإدراج  Wordٌقوم لا   ملاحظة 

 .الأخرى الصفوف من أكثر خلاٌا على

إزاحة الخلاٌا إلى 
 أسفل

 إضافة ٌتم. أسفل إلى واحد صف بمقدار الموجودة الخلاٌا وتحرٌك خلٌة إدراج

 .الجدول أسفل فً جدٌد صف

 .داخلها بالنقر قمت التً الخلٌة أعلى صف إدراج إدراج صف بأكمله

 .داخلها بالنقر قمت التً خلٌةال ٌسار إلى عمود إدراج إدراج عمود بأكمله

 إضافة صف أعمى أو أسفل: 

 . إليو صؼ إضافة تريد الذي المكاف أسفؿ أو أعمى ما خمية داخؿ انقر .1
 : التالييف الإجراءيف بأحد قـ ،تخطيط التبويب علامة ضمف ،الجدول أدوات ضمف .2

 دةوأعم صفوف المجموعة في لأعمى إدراج فوؽ انقر الخمية، أعمى صؼ لإضافة . 
 وأعمدة صفوف المجموعة في لأسفل إدراج فوؽ انقر الخمية، أسفؿ صؼ لإضافة . 

 إضافة عمود إلى اليسار أو اليمين: 

 . إليو عمود إضافة تريد الذي المكاف يميف أو يسار عمى ما خمية داخؿ انقر .1
 : التالييف الإجراءيف بأحد قـ ،تخطيط التبويب علامة ضمف ،الجدول أدوات ضمف .2
 وأعمدة صفوف المجموعة في لميسار إدراج فوؽ انقر الخمية، يسار عمى عمود فةلإضا . 
 وأعمدة صفوف المجموعة في لميمين إدراج فوؽ انقر الخمية، يميف عمى عمود لإضافة . 



 

 16 تكنولوجٌا التعلٌم

 

 Microsoft Word 2007 مٌكروسوفت وورد

 جذول من عمىد أو صف، أو خلية، حذف: 

 حذف خمية: 

 . اليسرى حافتيا فوؽ النقر طريؽ عف حذفيا تريد التي الخمية حدد .1
 . تخطيط التبويب علامة فوؽ انقر ،الجدول أدوات أسفؿ .2
 . خلايا حذف فوؽ انقر ثـ ،حذف فوؽ انقر ،وأعمدة صفوف المجموعة في .3
 : التالية الخيارات أحد فوؽ انقر .4

 لمقيام بذلك انقر فوق

إزاحة الخلايا إلى 
 اليسار

  .اليسار إلى الصؼ ذلؾ في الأخرى الخلايا وحرؾ خمية احذؼ

 الخيار ىذه استخداـ عف ينتج قد. جديد عمود بإدراج  Wordيقوـ لا  ملاحظة 
 .الأخرى الصفوؼ مف أقؿ خلايا عمى يحتوي صؼ ظيور

إزاحة الخلايا إلى 
 الأعمى

 صؼ بمقدار أعمى إلى العمود ذلؾ في الموجودة الخلايا بقية وحرؾ خمية احذؼ
 .العمود أسفؿ فارغة جديدة خمية إضافة يتـ .واحد

صؼ حذؼ 
 بأكممو

 .داخميا بالنقر قمت التي الخمية عمى يحتوي الذي بأكممو الصؼ احذؼ

حذؼ عمود 
 بأكممو

 .داخميا بالنقر قمت التي الخمية عمى يحتوي الذي بأكممو العمود احذؼ

حذف صف: 

. اليسرى حافتو فوؽ النقر طريؽ عف حذفو تريد الذي الصؼ حدد .1
 

 . تخطيط التبويب علامة فوؽ انقر ،الجدول أدوات أسفؿ .2
 . صفوف حذف فوؽ انقر ثـ ،حذف فوؽ انقر ،وأعمدة صفوف المجموعة في .3
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 Microsoft Word 2007 مٌكروسوفت وورد

 حذف عمود: 

 . بو الخاص الأعمى الحد فوؽ النقر طريؽ عف حذفو تريد الذي العمود حدد .1
 . تخطيط التبويب علامة فوؽ انقر ،الجدول أدوات أسفؿ .2
 . أعمدة حذف فوؽ انقر ثـ ،حذف فوؽ انقر ،وأعمدة صفوف المجموعة في .3

 تقسيمها أو جذول في المىجىدة الخلايا دمج: 

 دمج خلايا:  
 

 عمى. مفردة خمية في العمود أو الصؼ نفس في الجدوؿ خلايا مف أكثر أو اثنيف ضـ يمكف  
 .أعمدة عدة عمى يمتد جدوؿ عنواف لإنشاء أفقياً  خلايا عدة ضـ يمكف المثاؿ، سبيؿ
 إلى وسحبيا لمخمية اليسرى الحافة فوؽ النقر طريؽ عف ادمجي تريد التي الخلايا حدد .1

 . تريدىا التي الأخرى الخلايا
 دمج فوؽ انقر ،دمج المجموعة في ،دمج التبويب علامة في ،الجدول أدوات أسفؿ .2

 . الخلايا

 تقسيم خلايا: 

 . تقسيميا تريد خلايا عدة حدد أو خمية، داخؿ انقر .1
 تقسيم فوؽ انقر ،دمج المجموعة في ،تخطيط بويبالت علامة في ،الجدول أدوات أسفؿ .2

 .. الخلايا

 تنسيق جذول: 
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. الجدوؿ ذلؾ لتنسيؽ كثيرةً  طرقاً  Microsoft Office Word 2007 لؾ يقدـ جدوؿ، إنشاء بعد
 لما معاينة إجراء بؿ واحد، وقت في الجدوؿ تنسيؽ يمكف ،"الجدوؿ أنماط" استخداـ قررت فإذا

 .فعمياً  تطبيقاً  النمط ىذا تطبيؽ قبؿ معيف بنمط منسقاً  الجدوؿ، ذلؾ شكؿ عميو سيكوف

 حذؼ أو إضافة أو الخلايا، دمج أو تقسيـ طريؽ عف لمجداوؿ مخصص شكؿ إنشاء يمكف
 عناويف تكرار كنؾيم طويؿ، جدوؿ ضمف تعمؿ كنت فإذا. حدود إضافة أو صفوؼ، أو أعمدة
 التي المناسبة غير الصفحات فواصؿ ولمنع. الجدوؿ ىذا عمييا يظير صفحة كؿ في الجدوؿ
 .فقط الصفحات عمى ومكانو الجدوؿ انقساـ طريقة تحديد أيضاً  يمكف الجدوؿ، تدفؽ تعطؿ

 استخدام أنماط الجدول لتنسيق جدول بأكممو: 

 كؿ عمى المؤشر بوضع". الجدوؿ أنماط" باستخداـ بأكممو جدوؿ تنسيؽ يمكف جدوؿ، إنشاء بعد
 .الجدوؿ ىذا عميو سيبدو لما معاينة إجراء يمكف لمجدوؿ، مسبقاً  تنسيقو تـ نمط

 تريد الذي الجدوؿ داخؿ انقر .1
 . تنسيقو

 فوؽ انقر ،الجدول أدوات تحت .2
 . تصميم التبويب علامة

 ضع ،الجدول أنماط المجموعة في .3
 أف إلى وؿلمجد نمط كؿ عمى المؤشر
 . استخدامو تريد الذي النمط عمى تعثر

 مف مزيد عمى للإطلاع :ملاحظة
 . أكثر السيـ فوؽ انقر الأنماط،

 تطبيقو تريد الذي النمط فوؽ انقر .4
 . الجدوؿ عمى

 أنماط خيارات المجموعة في .5
 تحديدىا إلغاء أو لمجدوؿ عنصر كؿ بجانب الموجودة الاختيار خانة بتحديد قـ ،الجداول
 . إزالتو أو المحدد النمط تطبيؽ بغرض

 إسالتها أو حذود إضافة: 
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 .تريد التي بالطريقة الجدوؿ لتنسيؽ إزالتيا أو حدود إضافة يمكف

 إضافة حدود الجدول: 

 . تخطيط التبويب علامة فوؽ انقر ،الجدول أدوات أسفؿ .1
  .جدول تحديد فوؽ انقر ثـ ،تحديد فوؽ انقر ،جدول المجموعة في .2
 . تصميم التبويب علامة فوؽ انقر ،الجدول واتأد تحت .3
 : التالييف الإجراءيف بأحد قـ ثـ ،حدود فوؽ انقر ،الجدول أنماط المجموعة في .4

 مسبقاً  المعرفة الحدود مجموعات أحد فوؽ انقر . 
 الخيارات اختر ثـ ،حدود التبويب علامة فوؽ وانقر ،وتظميل حدود فوؽ انقر 

 . تريد التي

  الجدول من الجدول بأكمموإزالة حدود: 

 التبويب علامة فوؽ انقر ،الجدول أدوات أسفؿ .1
 . تخطيط

 انقر ثـ ،تحديد فوؽ انقر ،جدول المجموعة في .2
  .جدول تحديد فوؽ

 التبويب علامة فوؽ انقر ،الجدول أدوات تحت .3
 . تصميم

 ثـ ،حدود فوؽ انقر ،الجدول أنماط المجموعة في .4
 . حدود بلا فوؽ انقر

  حدود الجدول إلى خلايا محددة فقطإضافة: 

 في ،البداية التبويب علامة في .1
 . إخفاء/إظيار فوؽ انقر ،فقرة المجموعة

 ذلؾ في بما تريدىا، التي الخلايا حدد .2
 بيا الخاصة النيايات علامات
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 . تصميم التبويب علامة فوؽ انقر ،الجدول أدوات تحت .3
 ـث ،حدود فوؽ انقر ،الجدول أنماط المجموعة في .4

 . إضافتو تريد الذي الحد فوؽ انقر

 إزالة حدود الجدول من خلايا محددة فقط: 

 . إخفاء/إظيار فوؽ انقر ،فقرة المجموعة في ،البداية التبويب علامة في .1

 بيا الخاصة النيايات علامات ذلؾ في بما تريدىا، التي الخلايا حدد .2

 . تصميم التبويب علامة فوؽ انقر ،الجدول أدوات تحت .3

 . حدود بلا فوؽ انقر ثـ ،حدود فوؽ انقر ،الجدول أنماط المجموعة يف .4

 إدراج جذول باستخذام الجذاول السزيعة: 

 الجداوؿ إلى الوصوؿ يمكنؾ. الإنشاء ككتؿ المعرض في المخزّنة الجداوؿ ىي السريعة الجداوؿ
عادة السريعة  متكرر، بشكؿ معيف تنسيؽ بو جدوؿ استخداـ حالة في. وقت أي في استخداميا وا 
 إنشاء إعادة إلى تحتاج لا بحيث السريعة الجداوؿ معرض في الجدوؿ مف نسخة حفظ يمكنؾ
 .استخدامو تريد مرة كؿ في الجدوؿ

 . جدوؿ إدراج تريد حيث انقر .1
 . جدول فوؽ انقر ،جداول المجموعة في ،إدراج التبويب علامة في .2
 . تريده يالذ الجدوؿ فوؽ انقر ثـ ،السريعة الجداول إلى أشر .3
 حسب تريدىا، التي بالبيانات الجدوؿ في الموجودة النائب العنصر بيانات باستبداؿ قـ .4

 . الحاجة
 :دمج المزاسلات

 ..والجيد الوقت مف كثيراً  خلاليا مف لممستخدـ ليوفر الوورد برنامج يقدميا قيمة خدمة

 أو شكر، شيادة أو ة،دعو  بطاقة أو تينئة، أو خطاب، :لديو يكوف أوقات المستخدـ عمى يمر
 تمؾ أحد إلى إضافتيا في يرغب التي الأسماء مف طويمةً  قائمةً : أيضاً  لديو ويكوف، نحوىا

 الورقات،،
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 :معيا التعامؿ طريقة شرح وفيما يمي

 قائمة يجب اف تُعد بداية
 في تتغير التي بالمتغيرات

 أو الشيادة المطموبة 
 التينئة،،

شيادة  المثال سبيل عمى

لممتفوقيف في تقدير 

 الاسـ،: المدرسة متغيراتيا 

  كما في الصورة: المعدؿ.... التقدير ، ،الصؼ 

يكوف ىناؾ  يظير في الصورة جدوؿ مكوف مف ثلاثة اسماء وىذه كمثاؿ فقط فمف المفترض اف
 الآكسؿبرنامج  وا الوورد،ببرنامج   ىاإعدادوىذه القائمة يمكف  عدد كبير مف الاسماء ،

التقدير  ،الصؼ  الاسـ،وورد جديد نصمـ شيادة التقدير مع ترؾ المتغيرات فارغة ) ثـ في ممؼ
  ( كما بالصورةالمعدؿ ،

لاحظ الاسم و 

الصف و المعدل 

 والتقدٌر فارغ
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 ثـ نختار مف ايقونة دمج المراسلات تحديد قائمة المستمميف 

 

 

 

 

 نختار مف القائمة

 "استخداـ القائمة الموجودة"

 ؿ القائمة التالية:مف خلا ثـ نحدد الممؼ الذي تـ اعداده مسبقا بالأسماء

 

 

 

 

 

 

 

 تظير القائمة التالية نحدد منيا 

 الاسماء التي نريد دمجيا بوضع 

 اماميا  اشارة 

 

 

 

0 

5 
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 ثـ نقوـ بالخطوات التالية:

 نضع المؤشر في مكاف المتغير الاوؿ عمى الشيادة وىو ىنا الاسـ -1
 نختار ايقونة ادراج حقؿ دمج -2
 نحدد حقؿ الاسـ  -3

 
 ح ذلؾ:الصورة التالية توض

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 مكاف المؤشر كما يمي:>>الاسـ<< يور حقؿ ظنلاحظ 

 

نستطيع مف خلاؿ 
ايقونة الصفحة 

الرئيسية تنسيؽ ىذا 
الحقؿ مف حيث حجـ 

0 

5 

3 
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الخط ولوف الخط وبعد الانتياء مف ذلؾ ننقؿ المؤشر في الفراغ بعد كممة الصؼ في الشيادة 
ير ظالصؼ مف خلاؿ ايقونة ادراج حقؿ دمج فيونكرر الخطوات السابقة  بحيث نختار حقؿ 

 : الشيادة كما يمينكرر الخطوات لمحقوؿ الباقية فيكوف شكؿ   في الشيادة  حقؿ >>الصؼ<<
 ولمعاينة النتائج نتبع الاتي:

 نلاحظ اف اوؿ سجؿ ظير في الشيادة ولمشاىدة باقي السجلات نضغط عمى الاسيـ 
 

ياء ودمج ونحدد مف خلاليا اذا اردنا الحصوؿ عمى السجلات الخطوة النيائية نختار ايقونة إن
 مطبوعة اـ في ممؼ وورد جديد يتـ حفظو 

 
 
 

 
 

 

0 

2 
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  (:3تذريب عملي )

متياز في مادة التحفيظ ودمج ممؼ مكوف مف قـ بإنشاء شيادة تقدير لمطمبة الحاصميف عمى ا
  في ىذه الشيادة خمس اسماء
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 2007بوربوينث ميكروسوفث
 :  Microsoft Office PowerPoint 2007برنامجفتح ت خطوا

 انقر عمى قائمة ابدأ  .1

 اختر كافة البرامج  .2

 Microsoft Officeانقر عمى . 3  

  Microsoft Office PowerPoint 2007 اختر. 4 

، وتظير الواجية  Microsoft Office PowerPoint 2007نلاحظ أنو تـ فتح برنامج 
 ي:الرئيسة لمبرنامج كالتال

 

 :PowerPoint 2007 التعرف عمى واجية برنامج

” الشريط“عمى واجية مستخدـ جديدة وبدييية تسمى   Office PowerPoint 2007يحتوي 
والذي يساعدؾ في إنشاء عروض تقديمية أفضؿ بسرعة عف تمؾ التي يمكنؾ إنشاؤىا في 

تأثيرات وسمات   Office PowerPoint 2007، يقدـ   PowerPointالإصدارات السابقة مف 
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جديدة ومحسنة وكذلؾ خيارات تنسيقات محسنة يمكنؾ استخداميا لإنشاء مظير رائع وعروض 
  .تقديمية ديناميكية في وقت قميؿ

مة تبويب الصفحة الرئيسيةعلا: 

 

ضافة الشرائح  الأوامر تعرض كأزرار فيي تدعـ العديد مف المياـ، بما في ذلؾ النسخ والمصؽ، وا 
 .الشريحة ، وتنسيؽ النص وتعييف موقع لو، والبحث في النص واستبدالو تخطيط ، وتغيير

علامة تبويب إدراج: 

 

والرسومات  والصور الشريحة ؛ مف الجداوؿ ستجد ىنا كؿ ما قد تحتاج إلى وضعو في
والرؤوس  ةالتشعبي ى الأصوات والارتباطاتالتخطيطية والمخططات ومربعات النصوص إل

 .والتذييلات

تصميم علامة تبويب: 

 

و تصميـ الخمفية والخطوط سمات جديدة اختيار شكؿ مكتمؿ لمشرائح يشمؿ  يمكنؾ مف خلاليا
  .الشكؿ ونظاـ الألواف، ثـ تخصيص ىذا

علامة التبويب حركات: 

http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
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ات الأساسية ىي الأسيؿ لإضافتيا إلى القوائـ أو الحرك ستجد ىنا كافة تأثيرات الحركة و تعتبر
 المخططات.

عرض الشرائح علامة تبويب: 

 

يمكنؾ تسجيؿ السرد،  يمكنؾ مف خلاليا تحديد لوف قمـ أو شريحة معيّنة لمبدء منيا. كما 
جراء بعض بشكؿ العرض ومراجعة  .المياـ التحضيرية الأخرى سريع، وا 

علامة التبويب مراجعة: 

 

 العرض ، استخدـ التعميقات التوضيحية لمراجعة.الإملائي وخدمات الأبحاث تجد فييا المدقؽ
 .التعميقات هالتقديمي ، ثـ راجع ىذ

 عرضعلامة تبويب: 

 
ظيار خطوط الشبكة، أو " يمكنؾ إجراء تبديؿ سريع إلى طريقة عرض صفحة الملاحظات"، وا 
 .الإطار تنظيـ كافة العروض التقديمية المفتوحة في

http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
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علامات تبويب تظير عند الحاجة : 
وتختفي عمى "الشريط" أثناء العمؿ.  فريد تظير بشكؿ تبويب ممونة ستلاحظ أف ىناؾ علامات

خاصة لعناصر  تنسيؽ التبويب السياقية" ، التي تحتوي عمى أدوات علامات" وىي ما تعرؼ بػ
 والرسومات.  مثؿ الصور

نشاء عرض جديدإ: 

 Office مف خلاؿ قائمة .1
 أختر أمر جديد .2
ليتسنى لؾ إنشاء  أختر إنشاء .3

 .ممؼ جديد

فتح العرض: 

 Officeمف خلاؿ قائمة  .1
 أختر أمر فتح .2
يظير لؾ مربع بو مجموعو مف  .3

 الممفات
أختر الممؼ أو العرض الذي تريد  .4

 فتحو
 انقر عمى أمر فتح .5

حفظ العرض: 

 2007قـ بما يمي في برنامج 
PowerPoint Microsoft Office 

  Office انقر فوؽ زر  .1
  .ثـ انقر فوؽ حفظ .2
 قـ بتسمية المستند كما تشاء . .3
 انقر عمى زر حفظ . .4

http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html


 

 

 31 تكنولوجٌا التعلٌم

 

 Microsoft PowerPoint مٌكروسوفت بوربوٌنت

 CTRL+Sأو مف لوحة المفاتيح لحفظ الممؼ نضغط 

، إنياء برنامج إغلاق ممف:  

  مف خلاؿ قائمةOffice 
  واختيار إغلاؽ لإغلاؽ الممؼ

  فقط
  أو اختيار إنياء البرنامج للإنياء

 .برنامجالكامؿ لم
 

 :الشرائح

شريحة جديدة: 

 .لإضافة شريحة جديدة قـ بالنقر عمي   تبويب )شريحة جديدة ( مف قائمة الصفحة الرئيسية
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 تخطيط الشريحة: 

عندما ننقر النصؼ السفمي مف زر شريحة جديدة في قائمة )الصفحة الرئيسية( )ألذي يحوي 
ة تخطيطات يمكنؾ الاختيار منيا . وعندما تنقر النص والسيـ السفمي( يقوـ بوربوينت بفتح قائم

لاختيار تخطيط معيف لمشريحة ، يقوـ بوربوينت بإدراج شريحة جديدة بيذا التخطيط في ذلؾ 
 .الموقع مف العرض ألتقديمي

ةنقل شريح: 
 .تستطيع نقؿ الشريحة مف خلاؿ النقر والسحب ؛ اسحب الشريحة إلى المكاف المناسب   

لتستطيع نقميا مف خلاؿ أوامر القص  فأرة الأيمف عمى الشريحة التي تريد نقمو ،أو أنقر بزر ال
 .والمصؽ

إضافة سِمَات لمشريحة:  

سمة : مجموعة مف عناصر التصميـ الموحّدة التي توفر مظيراً لممستند عند تطبيؽ سمة )
ريحة التي تخزّف شريحة رئيسية : الشيحة رئيسية )( لشر داـ الألواف، والخطوط، والرسوماتباستخ

معمومات حوؿ قالب التصميـ المطبّؽ، متضمنة أنماط الخطوط، وأحجاـ العناصر النائبة 
لسمة أيضاً عمى كافة التخطيطات ( ، فسيتـ تطبيؽ اوتصميـ الخمفية، وأنظمة الألواف ومواضعيا،

والجداوؿ ،  تخطيط : ترتيب العناصر مثؿ نص العنواف والعنواف الفرعي ، والقوائـ ، والصور ،)
 .( المقترنة بتمؾ الشريحة الرئيسيةمقائية ، والأفلاـ ، عمى مخطط ماوالمخططات ، والأشكاؿ الت

سمة اختيار: 

ىي المكاف الذي يمكنؾ الحصوؿ عمى السمات منو ، اختر تصميـ ثـ  تصميـ التبويب علامة
 مف السمات قـ بالنقر عمى السمة التي تراىا مناسبة .



 

 

 32 تكنولوجٌا التعلٌم

 

 Microsoft PowerPoint مٌكروسوفت بوربوٌنت

 

لمعرض التقديمي  سمة الخاصة بؾ ، اختر ف مشاىدة كيؼ ستبدو كافة المحتوياتلكي تتمكف م
ستبدو ألواف السمة عمى بعض الأشياء التي تضيفيا ،  بمجرد أف تبدأ بيذه الطريقة ستشاىد كيؼ

 .مثؿ المخططات والجداوؿ

السمة المظير وأسموب العرض لمعرض التقديمي ، حسب تصميـ الشريحة. فيي توفر  توفر
 .الخمفية وتخطيط العنصر النائب والألواف وأنماط الخطوط لمشرائح وعناصرىا صميـت

مؤقتة عمى الشريحة  عندما تضع المؤشر فوؽ صورة مصغرة لمسمة، تظير السمة في معاينة
خطوة التراجع عف السمة إذا لـ  الحالية. أي أنؾ تشاىد تأثير السمة قبؿ تطبيقيا، مما يوفر عميؾ

 .تنتيي المعاينة تسحب المؤشر بعيدًا عف الصورة المصغرة ،تعجبؾ. عندما 

عمى مزيد مف لمحصوؿ  سمات انقر فوؽ السيـ الموجود في الجانب الأيسر مف المجموعة
استخداـ أكثر مف سمة ( المستخدمة في  ، مثؿ السمات ) حيث يمكنؾالخيارات والمعمومات

 .مثلاً  Office Online لأخرى عمىا العرض التقديمي ، ولمحصوؿ عمى ارتباطات لمسمات
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عادة تعيين شريحةإ: 

( مف علامة التبويب ر عمى زر )إعادة التعييفنستطيع إعادة تعييف الشريحة مف خلاؿ النق
 .الصفحة الرئيسية لتتـ إعادة التعييف لمشريحة 

ضبط اتجاه الشريحة: 

في  Microsoft Office PowerPoint 2007بشكؿ افتراضي، يتـ عرض تخطيطات شرائح 
  .اتجاه أفقي لمصفحة ، أو يمكنؾ تغيير تخطيطات الشرائح إلى اتجاه عمودي لمصفحة

مربع الحوار إعداد الصفحة، في  ، يظيرمف علامة التبويب )تصميـ(، انقر فوؽ إعداد الصفحة
 .، ثـ انقر فوؽ موافؽمربع الحوار إعداد الصفحة، ضمف شرائح، انقر فوؽ عمودي

فحةإعداد الص: 

، حدد منيا إعداداتؾ مف خلاؿ قائمة )تصميـ( اختر )إعداد الصفحة( لتظير نافذ إعداد الصفحة
 المناسبة.

 

  :الإدراج  

 إدراج صوره في أي شريحة مف خلاؿيمكنؾ : إدراج صورة: 

 وره .قائمة إدراج اختر ص .1
 حدد موقع الصورة وحددىا ثـ انقر عمى إدراج . .2

 

 

http://www.abegs.org/sportal/PowerPoint2007V/page_35.htm
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 تنسيؽ الصورة :

 

اصية سيتـ تشغيؿ خ، مف مجموعة أزرار أنماط لاختيارايمكنؾ تغيير نمط ألصوره عف طريؽ 
، وسيتـ تحديث ألصوره بينما تمرر مؤشر ألفأره فوؽ كؿ نمط مف ألمعاينو ألحيو في بوربوينت
 .أف تعرؼ كيؼ ستبدو ألصوره إذا طبقت ذلؾ ألنمط عميياأنماط ألصوره بحيث يمكنؾ 

إدراج قصاصة فنية وتنسيقيا: 

 يمكنؾ إدراج قصاصو فنيو في أي شريحة ، مف خلاؿ قائمة إدراج اختر قصاصو فنيو .   
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طريقة أخرى لإدراج صورة: 

 

 

نصر النائب يمكنؾ إدراج الصورة  أو القصاصة الفنية مف الشريحة مباشرًة، مف داخؿ الع
 .الرسـ التوضيحي الموجود عمى اليميف طريقة القياـ بذلؾ لممحتوى. ويظير لؾ

 .إدراج صورة مف ممؼ لإدراج صورة خاصة بؾ، انقر فوؽ الرمز .1
 .قصاصة فنية لإدراج جزءاً مف قصاصة فنية، انقر فوؽ الرمز .2
 .سيتـ وضع الصورة داخؿ حد العنصر النائب .3
تأثيرات  يحدث إذا كنت تريد تغيير حجـ الصورة أو إعطائيابمجرد إدراج الصورة، ماذا  .4

 .خاصة؟ أولًا حدد الصورة عمى الشريحة

واستخدـ الأزرار والخيارات  تنسيؽ عمى "الشريط". انقر فوؽ علامة التبويب أدوات الصورة تظير
يا، أو منحنية الحواؼ، وتطبيؽ ظؿ أو توىج عمي ىناؾ لمعمؿ مع الصورة. يمكنؾ جعميا مربعة

ضافة حد مموف إلييا، واقتصاصيا أو  .تغيير حجميا وىكذا وا 

جيد بشكؿ خاص إذا كاف لديؾ  يعتبر إدراج صورة مف الشريحة نفسيا أمرًا سيلًا. فيو أسموب
تدرج الصورة باستخداـ رموز  أكثر مف عنصر نائب واحد عمى الشريحة، ذلؾ لأنؾ عندما

 .ائبالشريحة، تظير الصورة في نفس العنصر الن



 

 

 36 تكنولوجٌا التعلٌم

 

 Microsoft PowerPoint مٌكروسوفت بوربوٌنت

 إدراج شكل وتنسيقو: 

يمكنؾ إدراج أشكاؿ في أي 
شريحة ، مف خلاؿ قائمة إدراج  

أشكاؿ ، واختر الشكؿ   اختر
  .الذي تريده
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 إدراج  مربع نص:  
 

:لإدراج مربع نص 

 .إدراج التبويب ضمف علامة .1
 اختر إدراج مربع نص . .2
 .اكتب بداخمو النص الذي تريد .3

تنسيؽ، واستخدـ الأوامر الموجودة فييا لتنفيذ  انقر فوؽ علامة التبويب.لرسـأدوات ا يتـ عرض 
 :يمي ما

 اختيار نمط شكؿ لمربع النص أو الأشكاؿ الأخرى، وتعبئة شكؿ مثؿ لوف متدرج، ولوف 
  .المخطط التفصيمي لمشكؿ، وتأثير مثؿ مشطوؼ أو ظؿ أو توىج

 إدراج الأشكاؿ وتغييرىا وتحريرىا.  
 ع للأشكاؿ وترتيبياتعييف مواض.  

  إدراج نصوصWordArt: 

 
 واختر الشكؿ الذي تريده . WordArtاختر قائمة )إدراج( واختر  .1
 WordArtثـ قـ بالكتابة في مربع نص  .2

 إنشاء ألبوم صور فوتوغرافية: 

ضاً تقديمياً جديداً عند استخداـ ميزة ألبوـ الصور عر  Microsoft PowerPointينشئ 
الفوتوغرافية. ولف تُؤثر ىذه الميمة عمى أي مف العروض التقديمية المفتوحة حالياً في 

PowerPoint . 
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 . ألبوم صور فوتوغرافية جديد، ثـ انقر فوؽ صورة، أشر إلى إدراجفي قائمة  .1

 

الصور التي تريدىا أف تظير في ألبوـ ، أضؼ ألبوم صور فوتوغرافيةفي مربع الحوار  .2
 الصور. 

 

 .ممف/قرص، انقر فوؽ إدراج صورة منتحت  .3
عيف موقع المجمد أو القرص الذي يحتوي عمى الصورة التي تريد إضافتيا إلى ألبوـ  .4

 .إدراجالصور، وانقر فوؽ ممؼ الصورة، ثـ فوؽ 

 ، نفذ أحد الإجراءات التالية: تخطيط الألبومتحت  .5
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  ائح في ألبوـ الصور، تحديد تخطيط الصور ومربعات النص عمى الشر إذا أردت
 احتواء ضمن الشريحة. إذا حددت تخطيط الصورفي القائمة  حدد تخطيطاً 

كتخطيط لمصور، فمف تكوف قادراً عمى إضافة أو تغيير أشكاؿ الإطارات أو 
 قوالب التصميـ. 

  شكلًا في القائمة إذا أردت تحديد شكؿ الإطار لاستخدامو مع الصور، حدد
 . شكل الإطار

  إذا أردت تحديد قالب تصميـ لاستخدامو مف أجؿ ألبوـ الصور، فانقر فوؽ
، حدد موقع قالب التصميـ اختيار قالب تصميم، ثـ في مربع الحوار استعراض

الذي تريد 
استخدامو، ثـ انقر 

 . تحديدفوؽ 

 . إنشاءانقر فوؽ . 6

 

  إدراجSmart Art )مخطط ىيكمي(: 

 
 .اج ، في المجموعة رسومات توضيحيةضمف علامة التبويب إدر  .1
  SmartArtانقر فوؽ  .2
  .، انقر فوؽ النوع والتخطيط الذيف تريدىما SmartArtفي مربع الحوار اختيار رسـ  .3
 :قـ بإدخاؿ النص عف طريؽ تنفيذ ما يمي .4

  .الخاص بؾ، ثـ قـ اكتب النص  SmartArtانقر داخؿ شكؿ موجود في الرسـ .1
  .في جزء النص ، ثـ قـ بكتابة النص الخاص بؾ أو لصقو  ]النص[ انقر فوؽ  .2
، ثـ قـ بمصقو داخؿ جزء  انسخ النص مف برنامج آخر ، انقر فوؽ ]النص[ .3

 .النص
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جديد العمؿ باستخداـ مخطط ىيكمي. 

 .يطبؽ المخطط الييكمي ألواف السمة المطبقة .1
  .ابة النصيظير جزء النص بجانب المخطط حيث يمكنؾ كت .2
المخطط  يتقابؿ النص الذي تقوـ بكتابتو في جزء النص مع أشكاؿ المخطط ويظير في .3

 .أثناء الكتابة

 طريقة أخرى لإدراج مخطط ىيكمي: 

باستخداـ الرموز الموجودة في  كما شاىدت مسبقًا ، يمكنؾ إدراج صورة ورسومات أخرى
 وماتلرس عنواف ومحتوى، تتضمف ىذه الرموز رمزًا التخطيط

SmartArt  التي توفر تخطيطات لممخطط الييكمي بالإضافة إلى
 .PowerPoint 2007 لمرسومات التخطيطية في تخطيطات أخرى

 SmartArt رسـ عندما تنقر فوؽ الرمز .1
 .ستحصؿ عمى معرض كامؿ لمتخطيطات الرسومية المتوفرة .2

 

يث يمكنؾ كتابة نص الآف المخططات الييكمية والرسومات الأخرى عمى جزء "نص" ح تحتوي
والعمؿ عميو خارج أشكاؿ المخطط ، يعتبر ذلؾ مناسبًا إذا كنت تفضؿ عدـ الكتابة  لممخطط

 .المخطط مباشرًة في
في الشريحة إلى رسـ  يمكنؾ الآف العمؿ في اتجاه آخر ، يمكنؾ تحويؿ قائمة نقطية موجودة

 .الصفحة الرئيسية ضمف علامة التبويب  SmartArt التحويؿ إلى باستخداـ الزر
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إدراج رقم الشريحة: 

         إ           :إدراج التاريخ والتوقيتةشريحدراج رأس وتذييل لمإ: 

  .افتراضياً، لا تحتوي الشريحة عمى رأس، ولكف يمكف نقؿ تذييؿ عنصر نائب إلى موقع الرأس

مة التبويب علا، في مربع الحوار رأس وتذييؿ الصفحة، ضمف إضافة تذييؿ إلى الشريحة .1
، حدد خانة الاختيار تذييؿ الصفحة، ثـ اكتب النص الذي تريد ظيوره في وسط إدراج

  .أسفؿ الشريحة

 
 :حدد أي خيارات أخرى تريدىا، ثـ قـ بواحدة مما يمي .2

a. لعرض معمومات تذييؿ الصفحة عمى الشريحة المعينة فقط ، انقر فوؽ تطبيؽ.  
b. فة الشرائح في العرض التقديمي ، انقر لعرض معمومات تذييؿ الصفحة عمى كا

 .فوؽ تطبيؽ عمى الكؿ

إدراج صوت وفيديو: 

( ضمف قائمة )إدراج(، ىذا ىو أنقر لاختيار )صوت أو فيمـ
المكاف ألذي يمكنؾ منو إدراج قصاصات ألصوت والفيديو 

 .في ألعرض ألتقديمي
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 تنسيق الصوت والفيديو: 

لاؿ رسالة بالكيفية التي تريد بدء تشغيؿ الصوت بيا: عند إدراج صوت، فستتـ مطالبتؾ مف خ
 تمقائياً )تمقائي( أو عند النقر فوؽ الصوت )عند النقر( 

 

يتـ تشغيؿ الصوت تمقائياً عند .إظيار الشريحة، انقر فوؽ تمقائي لبدء تشغيؿ الصوت تمقائياً عند
إذا كانت ىناؾ تأثيرات  إظيار الشريحة إذا لـ تكف ىناؾ تأثيرات وسائط أخرى في الشريحة.

 .أخرى، مثؿ حركة، فسيتـ تشغيؿ الصوت بعد ىذا التأثير

إدراج الفمم وتنسيقو: 

أنقر لاختيار )صوت أو فيمـ ( ضمف قائمة )إدراج(، ىذا ىو المكاف ألذي يمكنؾ منو إدراج 
 .قصاصات ألصوت والفيديو في ألعرض ألتقديمي

الارتباط التشعبي : 
بي إلى شريحة في نفس العرض التقديميإنشاء ارتباط تشع:  

 في العرض "العادي"، حدد النص أو الكائف الذي تريد استخدامو كارتباط تشعبي.  .1
ضمف علامة التبويب إدراج، في المجموعة ارتباطات، انقر فوؽ ارتباطات، اختر ارتباط  .2

 تشعبي . 
 ، انقر فوؽ مكاف في ىذا المستند.  ضمف ارتباط بػ .3
 راءيف التالييف: قـ بأحد الإج .4

  :الارتباط بعرض مخصص في العرض التقديمي الحالي 
ضمف حدد مكاناً في ىذا المستند، انقر فوؽ العرض المخصص الذي تريد  .1

 استخدامو كوجية الارتباط التشعبي. 
 ثـ رجوع.  ضالاختيار عر حدد خانة  .2
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  :الارتباط بشريحة في العرض التقديمي الحالي 
 انقر فوؽ الشريحة التي تريد استخداميا كوجية المستند مكاناً في ىذا ضمف حدد ،

 للارتباط التشعبي.

 

 رابط الخروج من العرض: 
 نحدد الكممة التي نود عمؿ ارتباط ليا لمخروج مف العرض . .1

 نذىب لقائمة إدراج نختر إجراء . .2

 نلاحظ ظيور نافذة باسـ إعدادات الإجراء . .3

 ر إنياء العرض .نقوـ بتفعيؿ ارتباط تشعبي إلى ونختا .4

 نضغط موافؽ . .5

 نلاحظ عمؿ ارتباط. .6
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 الحركة :  

تحريك المحتويات: 

 .دد العنصر المراد تحريكوح .1
 .مف قائمة )حركات( اختر )حركو مخصصو( .2
 .تأثير( واختر التأثيرات المرغوبةثـ اختر )إضافة  .3

 :مثال: تطبيق حركة بسيطة عمى مخطط تفصيمي
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 .حركات علامة التبويب مخطط الييكمي الخاص بؾ، انتقؿ إلىلتطبيؽ حركة بسيطة عمى ال

لمحصوؿ عمى  تحريؾ داخؿ المخطط المحدد، انقر فوؽ السيـ الموجود إلى جوار المربع .1
 .وتحرؾ لمداخؿ ومسح تضاؤؿ قائمة مف التأثيرات التي تتضمف

كمياً مرة  .  حدد خياراً لإظيار أجزاء المخطط الييكمي عمى الشريحة. يمكف أف تتضاءؿ2
 .واحدة أو حسب كؿ فرع في المخطط أو حسب كؿ مستوى أو شكؿ بشكؿ

الشريحة.  معاينة لتأثير الحركة عمى PowerPoint .  عند الإشارة إلى أي خيار، يظير3
 .تظير الصورة المعروضة ىنا شكلًا عند التضاؤؿ

الحركات التي المزيد مف الحركات المعقدة أو تغيير سرعة إحدى  إذا كنت تريد تعييف .2
ضمف علامة التبويب ىذه. وىناؾ أيضاً  حركة مخصصة انقر فوؽ قمت بتطبيقيا تواً،

الانتقالية لمشرائح. مف أمثمة ىذه التأثيرات، نمط لوحة الشطرنج أو المسح  تأثيرات المراحؿ
 عند الانتقاؿ مف شريحة إلى أخرى . الذي يحدث
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المراحل الانتقالية لمشرائح : 

عرض الشرائح عند  طريقةمراحؿ الانتقالية لمشرائح ىي تأثيرات الحركة التي تحدث في تعتبر ال
الانتقاؿ مف شريحة إلى الشريحة التالية. يمكنؾ التحكـ في سرعة تأثير المراحؿ الانتقالية لكؿ 

 .شريحة، كما يمكنؾ إضافة صوت

 

عدة أنواع مختمفة مف المراحؿ الانتقالية  Microsoft Office PowerPoint 2007يتضمف
  :لمشرائح، متضمنة )وليست مقتصرة( عمى ما يمي

إحاطة مف الخارج، إحاطة مف الداخؿ، إخفاء عمودي، إخفاء أفقي، بلا مرحمة انتقالية ،
 .تمشيط عمودي، تمشيط أفقي، لوحة شطرنج لأسفؿ،لوحة شطرنج بالعرض 

، انقر فوؽ الزر ”أنماط سريعة“رات المراحؿ الانتقالية، في القائمة لمتعرؼ عمى المزيد مف تأثي
المزيد 

 

http://www.maktoobblog.com/search?s=%D8%A8%D9%88%D8%B1%D8%A8%D9%88%D9%8A%D9%86%D8%AA2007+%D8%AF%D8%B1%D9%88%D8%B3+%D8%B7%D8%B1%D9%8A%D9%82%D8%A9&button=&gsearch=2&utm_source=related-search-blog-2011-01-20&utm_medium=body-click&utm_campaign=related-search
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 جغيير طرق العرض: 

 

 

 . العرض أزرار    .1
 

اسحب منزلؽ التكبير/التصغير لتكبير طريقة عرض الشريحة   .2
 .( والجمع )+( كذلؾ إلى تنفيذ نفس الشيء-) النقر فوؽ زري الطرح أو تصغيرىا. يؤدي

 انقر فوؽ ىذا الزر لإعادة احتواء الشريحة في حجـ الإطار بعد    .3
 التكبير/التصغير.

 بذلؾ دائمًا ، وقد كنت تقوـPowerPoint في العرض غالبًا ما تحتاج إلى تغيير طريقة      
عادي" و"فارز " العرض بسيولة باستخداـ الأزرار. لـ يتغير ذلؾ، وظمت الأزرار الخاصة بطرؽ

لقد تـ نقميا فقط مف الناحية السفمية اليمنى مف الإطار  -و"عرض الشرائح" موجودة  "الشرائح
  .الناحية السفمية اليسرى منو إلى

مف شريط أدوات جديد يتضمف منزلقًا لمتكبير/التصغير  تعتبر ىذه الأزرار الآف جزءًا .4
 .الإطار بعد التكبير/التصغير وزر يعيد احتواء الشريحة في حجـ

http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
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 - ضالعر  وتتضمف المجموعة الكاممة لطرؽ عرض، كذلؾ، توجد علامة التبويب تذكر
الأخرى  طريقة عرض "صفحة الملاحظات" و"العرض الرئيسي" وقائمة بالعروض التقديمية

 .المفتوحة، وما إلى ذلؾ

 عرض الشرائح   : 

 عرض الشرائح:  

يتـ استخداـ الخيارات الموجودة في المقطع عرض الشرائح لتحديد أي الشرائح تتوفر في العرض 
التقديمي أو لإنشاء عرض مخصص )عرض مخصص: عرض تقديمي ضمف آخر، حيث تقوـ 

ض ذلؾ المقطع مف العرض بتجميع الشرائح مف عرض تقديمي موجود بحيث يمكنؾ عر 
  (.التقديمي عمى حضور معينيف

 لعرض كافة الشرائح في العرض التقديمي ، انقر فوؽ الكؿ.  
  لعرض مجموعة محددة مف شرائح العرض التقديمي، أدخؿ رقـ الشريحة الأولى التي

تريد عرضيا في المربع مف، وأدخؿ رقـ الشريحة الأخيرة التي تريد عرضيا في المربع 
  .إلى

  لبدء العرض التقديمي بشريحة مخصصة مشتقة مف عرض تقديمي آخر في
PowerPoint انقر فوؽ عرض مخصص، ثـ انقر فوؽ العرض التقديمي الذي تريد ،

  .عرضو

 والمراجعة إعداد العرض والتدقيق الإملائي:  

 

http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.mfhom.com/vb/t30970.html
http://www.abegs.org/sportal/(X(1)A(mo2i9jZqyQEkAAAAYjNmM2VjNTgtY2FmNy00MzM2LWJlZDgtMjBiOWY3YTU0MGEwvZiN1BSSaCKLrH3x4iNRnzZlYYY1))/PowerPoint2007V/page_52.htm
http://www.abegs.org/sportal/(X(1)A(mo2i9jZqyQEkAAAAYjNmM2VjNTgtY2FmNy00MzM2LWJlZDgtMjBiOWY3YTU0MGEwvZiN1BSSaCKLrH3x4iNRnzZlYYY1))/PowerPoint2007V/page_52.htm
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 .تدقيؽ إملائي مراجعة، انقر فوؽ ضمف علامة التبويب .1
 .لتي اعتدت عمييااختر مف بيف الخيارات ا .2
 عرض الشرائح النيائية الخاصة بإنشاء عرض الشرائح ضمف علامتي التبويب توجد المياـ

 .ومراجعة
جراء مراجعة سريعة  الشرائح عرض استخدـ علامة التبويب السرد والإعداد والمزيد لإنشاء سرد، وا 

عداد العرض نشاء عرض خاص، وا  وغير ذلؾ ليعمؿ عمى أجيزة عرض متعددة،  لمعرض، وا 
 .الكثير

مراجعة، قـ بتشغيؿ التدقيؽ  ضمف علامة التبويب والتعميقات التدقيؽ الإملائي والأبحاث
اعتدت أف تفعؿ، واستخدـ خدمة الأبحاث وقاموس المرادفات، واستخدـ التعميقات  الإملائي كما

  .العرض التقديمي لمراجعة

 
 البرنامج الطباعة والحوزيع وجعيين خيارات: 

 د العرض لمطباعةإعدا: 

  .، ثـ انقر فوؽ طباعة Microsoft Officeانقر فوؽ زر  .1
 .CTRL+Pاختصار لوحة المفاتيح لعرض مربع الحوار طباعة، اضغط  .2
  .انقر فوؽ خصائص .3
  .في مربع الحوار إعداد الصفحة، انقر فوؽ علامة تبويب ورقة .4
 .ضمف الورؽ، انقر فوؽ مصدر الورؽ الذي تريده .5
  .إعدادات ألطباعو مف خلاؿ إطار ألطباعو وتحديد خياراتؾ الشخصية ويمكنؾ متابعة .6

 

  Microsoft Office زر فوؽ لمحصوؿ عمى خيارات الطباعة والمعاينة قبؿ الطباعة، انقر
 الطباعة" . يمكنؾ تحديد لوف الطباعة وتعييف خيارات الرأس والتذييؿ في "معاينة قبؿ
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 حفظ المشروع كعرض تقديمي: 

 PowerPoint 2002بما يمي في برنامج  قـ

Microsoft Office 

  Office انقر فوؽ زر  .1
 باسـ . ثـ انقر فوؽ حفظ .2

ثـ انقر عمى عرض شرائح لػ  .3
PowerPoint  . 

قـ بتسمية المستند كما تشاء ، وحدد  .4
 مكاف الحفظ .

 انقر عمى زر حفظ . .5
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 جطبيقات خاصة في البوربوينث 
 إضافة الشريحة الرئيسية 

تحتاج في بعض الأحياف لتكرار وجود بعض الأزرار أو الإيقونات في كؿ شرائح 

العرض مع ارتباطاتيا التشعبية ،بإضافة ىذه الأزرار عمى الشريحة الرئيسية تستطيع 

 التحكـ بيا والتعديؿ عمييا بكؿ سيولة.

 ولتعرؼ عمى كيفية إضافة الشريحة الرئيسية إلى ممؼ البوربوينت نتبع الخطوات 

 التالية:
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 نحذفوو   Ctrl+Aنحدد التخطيط الموجود في الصفحة بالسحب بزر الماوس او بالضغط عمى 

 لشرائحاثـ نضع التصميـ المراد تكراره في كؿ 
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 ثـ لإضافة ازرار التنقؿ نتبع التالي:

 

وزر  التالية التنقؿ لمشريحةوزر  التنقؿ لمشريحة السابقةمف اىـ الازرار الواجب ادراجيا زر 
 إنياء العرضوزر  الصفحة الاولى
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 بعد اغلاؽ العرض الرئيسي نلاحظ تكرار التصميـ الذي وضعناه في كؿ الشرائح

 

 لحذؼ ىذا التصميـ مف احد شرائح العرض مثلا حذفة مف الصفحة الاولى نتبع التالي:

 ننقر زر الماوس الايمف .1

 نختار تنسيؽ الخمفية .2

 ة إخفاء رسومات الخمفيةنضع علامة عمى ايقون .3
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ضافة الوسائط   ثـ نبدأ بكتابة النصوص وا 
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 المشغلات 

ى العرض او صوت او فيديو( فصورة او شكؿ او نص )تعمؿ المشغلات عمى ربط ظيور 
  بالنقر عمى زر معيفالتقديمي 

 وسنوضح عممية اضافة المشغلات بالصور التالية:
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يمكف اختيار وسيط آخر سواء كاف صورة او نص او شكؿ " وربط ظيوره في وبنفس الخطوات 
الشريحة بزر معيف.
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 بيكاسا برنامج

 في بالبساطة ويتميز الانترنت، عمى ومشاركتيا وتعديميا الصور لتنظيـ برنامج عف عبارة 

 .جوجؿ شركة تقدميا التي المجانية البرامج أحد ويعتبر التعامؿ،

 بٍكاسا لتنظٍن وهعالجت الصىر: استخذاهاث بزناهج

  تصنيؼ الصور ضمف مجموعات )ألبومات( مختمفة حسب مضموف كؿ مجموعة ليسيؿ
 عرضيا.

 .انشاء عروض تقديمية أو فيديو لمصور 
 .عرض )ممصقة فنية( تحتوي عمى مجموعة مف الصور ضمف ألبوـ معيف 
  ض التوضيحية.اجراء بعض التعديلات والتأثيرات الفنية، واستخداميا في العرو 
 يجب الانتباه عند نشر صور خاصة عمى  مشاركة الصور عبر شبكة الانترنت(

الانترنت، حيث امكانية سرقة أو اختراق حسابك عمى جوجل وبالتالي تصبح الصور 
 .المنشورة في يد الآخرين(

 تنشٌل البزناهج :

 picasa.google.comلتنزيؿ البرنامج، قـ بالذىاب الى العنواف التالي : 

 .Installثـ اضغط عمى زر تنزيؿ 
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 مكونات البرنامج :

في المرة الأولى التي تقوـ بفتح البرنامج، فإنو سيتـ فحص القرص  فتح بيكاسا لأول مرة:
الصمب الخاص بؾ، ومسح جميع الصور الموجودة عميو، حيث يقوـ بيكاسا بالبحث عف الصور 

 وضوحاف في الشكؿ التالي:في جيازؾ وفيرستيا. وذلؾ حسب الخياراف الم

 البحث عف الصور في كؿ جياز الحاسوب. -

 البحث عف الصور فقط في مجمد مستنداتي، صوري، سطح المكتب. -

 

 

 

 شزٌط الأدواث الزئٍسً :

 

عند فتح البرنامج، تظير الشاشة الرئيسية وتحتوي في الأعمى عمى شريط الأدوات الرئيسي، 
 والذي يتكوف مف القوائـ التالية:
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الى  ممؼ مجمد/ تعديؿ حالات الممؼ )الصورة(، مثؿ اضافة : File menuقائمة ممف 
 حفظ، عمؿ نسخة اضافية، طباعة، ارساؿ الى البريد الالكتروني استيراد الصور، ،بيكاسا

 .وغيرىا..

 اجراء قص، نسخ، لصؽ، تحديد الكؿ وغيرىا .. : Edit menuقائمة تعديل 

في الألبومات )صغيرة، كبيرة(  طرؽ عرض الصور تشمؿ : View menuقائمة عرض 
 اضافة كممات مفتاحية أو عناويف لمصورة.

اجراء التعديلات التي تؤثر عمى محتويات مجمد معيف، مثؿ  : Folder menuقائمة مجمد 
تغيير وصؼ المجمد، مشاىدة الممؼ ضمف عرض مرئي، الوصوؿ الى مكاف المجمد عمى 

 ممجمد عمى الانترنت، طباعة محتوى المجمد عمى صفحة واحدة.القرص الصمب، انشاء صفحة ل

لاجراء تعديلات عمى صورة أو عدة صور بشكؿ متزامف، مع  :Picture menuقائمة صورة 
 امكانية التراجع عف التعديلات مرة واحدة.

لانشاء ممفات ممتيميديا مختمفة، حيث يمكف انشاء بوسترات،  : Create menuقائمة انشاء 
 ات، فيديو لمصور الموجودة في المجمد، نشر الصور عمى مدونة عبر الانترنت.ممصق

لانشاء نسخة احتياطية مف الصور، انشاء شاشة توقؼ لمصور :  Tools menuقائمة أدوات 
 الموجودة في مجمد معيف، وغيرىا مف الأدوات.

 

 

 ت :هحتىٌاث شاشت البزناهج الزئٍس
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الموجودة عمى جيازؾ والتي قاـ البرنامج  الجزء الأيسر يعرض مجمدات الصور -1
بأرشفتيا، يمكنؾ استعراض محتوى أي مجمد بالنقر عميو، وسيعرض في الجزء الأيميف 

 (.2)رقـ 

 يعرض ىذا الجزء محتوى المجمد الذي قمت بالضغط عميو. -2

في ىذا الجزء يتعرؼ برنامج بيكاسا عمى صور الأشخاص الموجودة في صورؾ، ويتـ  -3
 ورة الوجو.فرزىا حسب ص

" لاستيراد الصور مف الكاميرا أو أي مجمد آخر عمى Importاضغط عمى ىذا الزر " -4
 جيازؾ.

 يمكف ىنا البحث "حسب الاسـ"  عف الصور أو المجمدات التي تحتوييا. -5

 اضافت الصىر الى هكتبت )ألبىم( بٍكاسا :

  Add Folder to Picasaثـ اختر  Fileيمكف اضافة المجمدات الى بيكاسا عف طريؽ قائمة 
 . Tools>> Folder Managerفتظير الشاشة أدناه، وىي نفس الشاشة التي تظير مف قائمة

حيث يتـ تحديد المجمد المطموب مف القسـ الأيسر لمشاشة، وتطبيؽ أحد الخيارات الثلاث في 
اً(. ابحث دائم –حذؼ مف بيكاسا –أيمف الشاشة وىي ) بحث عف المجمد/ المجمدات مرة واحدة 

 OKثـ اضغط عمى زر
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 فزس الصىر :

لفرز وترتيب الصور في مستعرض بيكاسا، انقر عمى سيـ القائمة الموضح في الشكؿ أدناه، 
 فتظير مجموعة مف طرؽ عرض الصور ) حسب التاريخ، اخر التعديلات، الحجـ، الاسـ ... (.

 
 انشاء ألبوم صور جديد:

فتظير الشاشة أدناه، ومف خلاليا   File>> New Albumيمكف انشاء ألبوـ جديد مف قائمة 
 يمكف ادخاؿ تفاصيؿ الألبوـ ) الاسـ، التاريخ، ممؼ صوتي أثناء العرض، وصؼ الألبوـ(.
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لاضافة الصور الى ألبوـ معيف، اضغط بالزر الأيمف لمماوس عمى الصورة المطموبة،  -
 لبوـ المطموب.فتظير القائمة الموضحة بالشكؿ التالي، واختر منيا اسـ الأ

 
 

 أدواث هجلذ الصىر :
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 لتشغيؿ عرض الصور الموجودة في المجمد. .1

 لانشاء "ممصقة" أو صورة تجميعية لمصور الموجودة في المجمد. .2

 لانشاء عرض فيديو ضمف اعدادات خاصة لمصور الموجودة في المجمد. .3

الموجودة في  لعرض الصور المميزة، والتي تـ تحديدىا مسبقاً مف خلاؿ علامة النجمة .4
 الجزء السفمي مف البرنامج.

 لحفظ التعديلات. .5

 لمشاركة الصور عبر الانترنت. .6

 شزٌط الأدواث السفلً:

 ٌحتىي هذا الشزٌط على عذة أدواث للتعاهل هع الصىر، وهنها:

 

 اعطاء الصورة / الصور المحددة علامة النجمة لتمييزىا، وذلؾ بعد تحديد الصورة. .1

 اليسار. لاستدارة الصورة الى .2

 لاستدار الصورة الى اليميف. .3

 لتكبير أو تصغير حجـ الصور المعروضة في المجمد. .4

 مشاركة الصورة عبر جوجؿ )يشترط وجود حساب جوجؿ لمشاركة الصورة / الصور(. .5

 ارساؿ الصورة عبر الايميؿ. .6

 طباعة الصورة. .7

 تصدير الصورة المحددة الى مجمد خاص، ضمف اعدادات معينة. .8
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صور:معالجة ال  

لمعالجة أي صورة، قـ بالضغط مرتيف متتاليتيف عمى الصورة المراد اجراء التعديلات عمييا. ثـ 
 تفتح نافذة جديدة لممعالجة، يمكف مف خلاليا اجراء التعديلات والمعالجات العديدة لمصورة.

 شاشت هعالجت الصىر:

 

 لأدوات التالية :يظير في شاشة معالجة شريط الأدوات العموي، والذي يحتوي عمى ا

 

عمى شبكة الانترنت )في حاؿ كاف لؾ  DropBoxلرفع الصورة المحددة الى موقع  .1
 اشتراؾ في الموقع(.

 عرض الصور الموجودة في المجمد بشكؿ متتالي. .2

 عرض الصورة السابقة. .3

 عرض الصورة التالية. .4

 عرض صورة واحدة أثناء المعالجة. .5

 عرض صورتيف معاً أثناء المعالجة. .6

صورة واحدة أثناء المعالجة، ولكف مع اظيار الصورة الأصمية وصورة جديدة  عرض .7
 بجانبيا لتوضح التأثيرات التي تمت عمييا.

 التبديؿ بيف الصورتيف المعروضتيف، لاختيار أحداىما كصورة محددة. .8
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 التبديؿ بيف العرض الأفقي والعمودي لمصور المعروضة. .9

 الجية اليسار، تظير العديد من الأدوات وىي: في شريط أدوات المعالجة الرئيسية عمى

  Cropاقتصاص الصورة   -1

 

 

  straightenالتعديؿ  -2

 

 لازالة العلامات الحمراء في العيوف، وتظير ىذه الميزة في صورة الوجو.   -3
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 لتعديؿ الاضاءة والألواف الى الألوف الأصمية لمصورة.  -4

 مثاؿ :

 بعد قبل

  

 لصورة.لتعديؿ تبايف ألواف ا  -5

 لتعديؿ ألواف الصورة الى الألواف الرئيسية التمقائية.   -6

 لتعديؿ وتيذيب الصورة وأطرافيا حسب المطموب.  -7

 مثاؿ :

 بعد قبؿ

  

 اضافة النص لمصورة  -8
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يمكنؾ في ىذا الجزء اضافة النصوص الى الصورة، مع التأثيرات الخاصة بالنص مثؿ الحجـ، 
 وغيرىا.الموف، الظؿ، الاستدارة .. 

 

 عبر الانترنت Creative Kit  تعديؿ الصورة باستخداـ أداة  -9

    11 -  

 لتعديؿ ألواف واضاءة الصورة مف خلاؿ الشريط الخاص، كما ىو موضح بالمثاؿ التالي :

 بعد قبؿ

  

 تعديل الألوان والإضاءة :
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بتعديؿ معدلات الاضاءة قـ بالضغط عمى الرمز المشار اليو بالسيـ في الصورة أدناه، ثـ قـ 
والظؿ عبر تحريؾ المؤشرات في أشرطة التمرير عمى يسار الشاشة، وذلؾ حتى الحصوؿ عمى 

الإضاءة 
المطموبة.

 

 

 تأثيرات مختمفة عمى الصورة:

قـ بالضغط عمى الرمز المشار اليو بالسيـ في 
الصورة المجاورة، ثـ اضغط عمى التأثيرات 

  الموضحة في الشكؿ أدناه.

ند الضغط عمى أي تأثير ستفتح نافذة خاصة ع
بو، ومف ثـ قـ بعمؿ التعديلات لمحصوؿ عمى 

 النتيجة المطموبة.

 

 

 

 تأثيرات أخرى :
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بنفس الطريقة السابقة، اضغط عمى الرمز المشار اليو بالسيـ الأحمر، فتظير قائمة جديدة مف 
 التأثيرات الموضحة في الشكؿ التالي:

  

 

 

 

 المخرجات، بعد اجراء تأثيرات بسيطة عمى الصورة : أمثمة عمى بعض

 النتيجة اسـ التأثير

Tint     مف القائمة 
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Holga-ish   مف القائمة 

 

Infrared Film    مف القائمة 

 

pencil sketch   مف القائمة 

 

Focal Zoom   مف القائمة 
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  (مقطع فيديوإنشاء عرض تقديمي )

تصميـ فيديو وذلؾ باتباع الخطوات التالية ة برنامج بيكاسايمكنؾ بواسط  
i. اجمع صور موضوع الفيديو في مجمد وادرجو في برنامج بيكاسا 
ii. مف القائمة التالية: 3رقـ  انقر عمى المجمد المقصود ثـ اختر ايقونة 

 

 

 

 تظير الشاشة التالية: .3

 

 

 

 

 

 

 

 

  ء ىذه اعمى مزيد مف الصور وبعد استدعمقاطع يمكف الحصوؿ  1مف خلاؿ النافذة رقـ

في المكاف الذي تحدده  لاضافتيا لمفيديو الصور مف المكتبة اختر الصورة وانقر عمى
 . ،ويمكف حذؼ أي صور بتحديدىا والنقر عمى

 

0 5 3 

4 

5 
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  الشريحة( خاصة بتنسيؽ الشريحة المحددة مف الفيديو وذلؾ كالتالي: 2النافذة رقـ( 

 

  اصة بتنسيؽ الفيديو وذلؾ كالتالي)فيمـ( خ 3النافذة رقـ: 

 

  المعاينة( يتـ مف خلاليا ترتيب الشرائح وذلؾ كالتالي4النافذة رقـ(: 
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  عمؿ فيمـ( بعد الانتياء مف تنسيؽ الفيديو ننقر ايقونة5النافذة رقـ(  

 في ىذه الحالة يتـ حفظ الفيمـ في مجمد بإسـ بيكاسا داخؿ مجمد الصور 

 

يو بيذه الطريقة يمكف فتحو مرة اخرى عمى بيكاسا والتعديؿ عميو ويكوف حجـ الاحتفاظ بالفيد
 الفيديو كبير لا يمكف ارسالو عبر الانترنت بسيولة ،اما في حالة تصدير الفيمـ كمقطع فيديو

 يصبح حجمو اقؿ ويمكف مشاركتو عبر الانترنت.

 

 ويكوف الفيديو موجود ايضا داخؿ مجمد بيكاسا في مجمد إسمو 

 (Exported Videosمقاطع فيديو مصدرة)
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 إلكتروني بريدال
  Gmailانشاء حساب 

 /https://www.google.psمن خلال كتابة رابط موقع جوجل وىو 

 

 ويتـ إنشاء حساب جديد حسب الخطوات التالية:

ومف ثـ نقوـ بتعبئة ، نضغط عمى زر اشتراؾ .1
 حسب التالي: بيانات المطموبةال

 الاسـ الأوؿ والاسـ الأخير .2
كتابة اسـ الايميؿ المطموب إنشاؤه بدوف ترؾ مسافة ويمكف استخداـ الأحرؼ والنقاط  .3

 والأرقاـ
 إنشاء كممة مرور .4
 تأكيد كممة المرور .5
 كتابة تاريخ الميلاد : يوـ / شير / سنة .6
 اختيار الجنس .7
 الياتؼ الجواؿ وليس ضروريا .8
ذا لـ يكف لديؾ عنواف يمكف تركو فارغا  عنواف .9  بريد الكتروني تممكو، وا 

 كتابة الكممتيف لمتأكيد بأنؾ شخص وليس روبوت .10
 اختيار الموقع أو البمد .11
 يجب النقر عمى بنود خدمة وسياسة خصوصية جوجؿ لمموافقة عمييا .12
 يمكف الغاء ىذا البند لمنع استخداـ معمومات الحساب .13
 ليةالنقر عمى الخطوة التا .14

https://www.google.ps/
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 ملاحظة:

يمكف تخطي عممية التحقؽ بأنؾ لست روبوت وبذلؾ بتفعيؿ الخيار، واعتماد رقـ الياتؼ الجواؿ 
 مف خلاؿ كتابتو مع مراعاة الدولة.

 

وبالتالي يطمب منؾ كيفية إرساؿ الرموز إلى الياتؼ الجواؿ )رسالة نصية، مكالمة صوتية(، في 
الخاصة بؾ خلاؿ  Googleسالة تتضمف شفرة تحقؽ حالة اختيار الرسالة ستصؿ إلى ىاتفؾ ر 

دقيقة عمى الأكثر، وفي حالة اختيار مكالمة صوتية فإنؾ سوؼ تتمقى اتصاؿ وتستقبؿ شفرة 15
 التحقؽ مف خلالو.

 

الخطوة الأخيرة يجب عميؾ إدخاؿ رمز التحقؽ الذي استقبمتو برسالة أو مكالمة صوتية عمى 
 ىاتفؾ، والنقر عمى زر متابعة.
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نلاحظ إنشاء حساب جديد عنوانو كما تـ تعبئتو في البنود السابقة، ويمكف التحكـ بالحساب 
والخصوصية بالضغط عمى عنواف الايميؿ المحدد بالصورة 

التالية

 

 حيث تظير صفحة الايميؿ الذي تـ إنشاؤه

 

 مظير عمى الايميؿ، انقر عمى رمز الترس ثـ عمى المظاىر حيث إف المظاىرلإضافة  .1
 تتغير بتغير الطقس والوقت خلاؿ اليوـ

لمعثور بسرعة عمى الرسائؿ المطموبة استخدـ البحث عمى الرسالة التي تريدىا، ويمكف  .2
تخصيص البحث بحسب التاريخ والمرسؿ وغير ذلؾ مف خلاؿ الضغط عمى المثمث 

 الصغير في مربع البحث
ؿ النقر عمى القائمة المنسدلة يمكف التبديؿ بيف البريد وجيات الاتصاؿ والمياـ مف خلا   .3

gmail 
تستخدـ لمدردشة والدردشة المرئية حيث يمكف التواصؿ الفوري مع الزملاء والتحدث  .4

 المباشر وجيا لوجو معيـ 
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 إرسال رسالة إلكترونية مرفق بيا ممف الإنجاز الالكتروني
 نضغط عمى زر إنشاء 

فتظير لنا نافذة بعنواف رسالة  جديدة كالتالي

 

 ابة عنواف البريد الإلكتروني المرسؿ إليوكت .1
إرساؿ نسخة إلى وتعني إرساؿ نفس الرسالة لشخص آخر ويمكف لمستمـ الرسالة  .2

 الأساسي مشاىدة الشخص الآخر كمستمـ وأنو استمـ نسخة مف الرسالة.
إرساؿ نسخة مخفية الوجية أي أف مستممي النسخة المخفية يكونوا غير مرئييف لجميع  .3

 رسالة الآخريف حتى مستممي النسخة المخفية الآخريف.مستممي ال
 لكتابة موضوع / عنواف الرسالة .4
 لكتابة محتوى الرسالة .5
 لمتحكـ في خيارات التنسيؽ )حجـ الخط، الموف، المحاذاة ...( .6
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، ادراج  Driveلإرفاؽ ممفات مثؿ ادخاؿ الصور، ادراج رابط، ادراج ممفات باستخداـ  .7
 رمز معبر.

 وعدـ حفظيا إلغاء المسودة .8
 خيارات أخرى عند الضغط عمى المثمث الصغير .9

 لحفظ الرسالة في المسودات ثـ إغلاؽ النافذة. اضغط  .10
 نضغط عمى زر إرساؿ. .11

 الرد عمى الرسالة الالكترونية
يتـ الرد عمى رسالة الكترونية بالنقر عمى كممة رد في الصندوؽ وكتابة الرد، أو مف خلاؿ النقر 

 لة المراد الرد عمييا.بجانب الرسا عمى 

 

 تنويو:

الآف أصبحت جاىزًا لمبحث والإنشاء والتعاوف عبر العديد مف  Gmailبعد أف تـ إنشاء حساب 
و  +Googleحيث تستطيع مف خلاؿ ىذا الحساب تسجيؿ الدخوؿ إلى Google منتجات

Google drive  وblogger  وYoTube. 

 (:0تدريب عممي )
 واستخدمو لارساؿ الرسائؿ الالكترونية الى زملائؾ لؾ Gmailقـ بإنشاء حساب 
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 GOOGLE APPS جوجل تطبيقات

 

ىو محرؾ بحث شيير يستخدـ لمعثور عمى المعمومات المخزنة عمى الشبكة :   Googleجوجل
 .وكممة جوجؿ تعنى واحد عمى يمينو مئة صفر. (world wide webالعنكبوتية العالمية )

 :لكيفية البحث في موقع جوج

في مربع البحث، ثـ الضغط عمى مفتاح  وذلؾ بكتابة الكممات المفتاحية لمموضوع المراد البحث عنو
Enter أو النقر عمى الزر بحث، وسيبحث Google عمى الويب عف المحتوى الملائـ لبحثؾ. 

 اليامة:بعض الحقائق  .1

 البحث عف ، فمثلًا يكوف البحث دائمًا غير حساس لحالة الأحرؼ[ new york times ]  يأتي
 .[ New York Times ]بنتائج مطابقة لمبحث عف 

  والأحرؼ الخاصة الأخرى \[]+=()*&^%$#@ يتـ تجاىؿ علامات الترقيـ، بما في ذلؾ 
 )ىما لغتا برمجة(. ++Cأو  #Cماعدا في حالات خاصة مثؿ 

 

 نصائح لإجراء عمميات بحث أفضل .2

 ة:المحافظة عمى البساط 
ركة محددة، فأدخؿ اسميا فقط، أو أكبر جزء مف اسميا بحسب ما يمكف إذا كنت تبحث عف ش 

تذكره. إذا كنت تبحث عف مفيوـ أو مكاف أو منتج معيف، فابدأ باسمو. لا تتطمب أغمب طمبات 
 .  فريدةالبحث عناصر متقدمة أو بناء جملاً 

 

 تصور الطريقة التي ستتم بيا كتابة الصفحة التي تبحث عنيا: 
يس بشرًا، إنو برنامج يعمؿ عمى مطابقة الكممات التي تقدميا لو مع صفحات محرؾ البحث ل
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عمى سبيؿ المثاؿ، بدلًا مف  .استخدـ الكممات المُحتمؿ بدرجة كبيرة ظيورىا في الصفحة .الويب
، حيث إنو المصطمح الذي سيتـ استخدامو في صفحة (صداع  )، اكتب (رأسي تؤلمني )كتابة 
 طبية. 

 

 بمصطمحات قميمة قدر الإمكان صِف ما تريده: 
اليدؼ مف كؿ كممة في طمب البحث ىو التركيز عمييا بشكؿ أكبر. ونظرًا لأنو يتـ استخداـ 

 جميع الكممات، تؤدي كؿ كممة إضافية إلى تقييد النتائج. 
 

 اختر كممات وصفية: 
 ع. كمما كانت الكممات فريدة، زادت احتمالية الحصوؿ عمى نتائج أكثر صمة بالموضو 

 صفحة نتائج البحث .3

ىو تزويدؾ بالنتائج الواضحة وسيمة القراءة. ستتضمف نتيجة البحث الأساسي  Google إف ىدؼ
 URL عنوانًا يُوصمؾ إلى صفحة الويب، ووصفًا قصيرًا أو مقتطفًا فعميًا مف صفحة الويب، وعنواف

  .لمصفحة

 والشكؿ التالي يوضح مكونات صفحة نتائج البحث
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 :Google Appsجوجل تطبيقات 

تطبيقات متكاممة يتـ إدارتيا مف خلاؿ شبكة  مجموعة خدمات و
 ومف أىـ تمؾ الخدمات والتي يمكف استخداميا في التعميـ: الإنترنت

 Gmailخدمة البريد الإلكتروني  .1

 Google searchخدمة البحث عمى الويب  .2

 Images Googleخدمة البحث عف الصور .3

 Google videosمفات الفيديوخدمة مشاركة والبحث عف م .4

 Google Translateخدمة ترجمة النصوص مف لغة لأخرى  .5

 Google Scholarخدمة البحث عف الدراسات و الأبحاث الأكاديمية  .6

 Google Docsخدمة محرر المستندات  .7

 Google Driveخدمة التخزيف السحابي  .8

 Google Calendarخدمة التقويـ  .9

 Google sitesخدمة إنشاء مواقع الويب  .11

 Google Talkخدمة المحادثة الفورية  .11

 Google Groups خدمة مجموعات جوجؿ  .12

 أولًا: ميارات البحث المتقدم في جوجل:

يمكف إجراء ، و حصوؿ عمى نتائج أكثر أىميةلمإجراء محاولات بحث أكثر دقة يتيح لنا البحث المتقدـ 
في مربع البحث ، أو عف طريؽ نافذة  البحث المتقدـ في جوجؿ إما يدويا وذلؾ عف طريؽ الكتابة

 البحث المتقدـ المعدة خصيصاً لذلؾ. 
أعمى يسار الشاشة ونختار مف القائمة  لموصوؿ إلى نافذة البحث المتقدـ نضغط عمى أيقونة 

 المنسدلة بحث متقدـ كما موضح بالشكؿ أدناه.
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 عف يمكف البحث مف خلاؿ البحث المتقدـ

 

 التي تكتبياالكممات  جميعتحتوي عمى صفحات  .1

إذا قمنا بالبحث عن ) التكنولوجيا في التعميم (، سيقوم جوجل بالبحث عن مثال : 
 المواقع التي تتحدث عن التكنولوجيا في التعميم أو تكنولوجيا التعميم

 

 كما كتبت بالترتيب بالكاملالعبارة الكممة أو تحتوي عمى صفحات  .5

ولوجيا في التعميم (، سيقوم جوجل بالبحث عن إذا قمنا بالبحث عن ) التكن مثال :
 فقط المواقع التي تتحدث عن "التكنولوجيا في التعميم" وبيذه الصيغة
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 مف الكممات التي تكتبيا عمى الأقلتحتوي عمى واحدة صفحات  .3

إذا قمنا بالبحث عن ) التكنولوجيا التعميم (، سيقوم جوجل بالبحث عن المواقع  مثال :
 التكنولوجيا أو التعميم التي تتحدث عن 

 

 تحتوي عمى أي مف الكممات التي تكتبيا  لا صفحات .4

إذا أردنا البحث عن المواقع التي تتحدث عن التعميم ولا تتحدث عن التكنولوجيا  مثال :
فإننا نكتب في الخانة الأولى عند جميع ىذه الكممات: التعميم ، ونكتب في الخانة الرابعة 

 ممات: التكنولوجيا.عند لاشيء من ىذه الك
 

 تحديد المغة التي نرغب أف تظير بيا نتائج البحث .5

 تحديد المنطقة التي نشرت الصفحات المراد البحث عنيا .6

 تـ تحديثيا في فترة زمنية معينةصفحات  .7

 البحث في موقع معيف أو في نطاؽ معيف .8

 Youtube.comإذا أردنا البحث موقع اليوتيوب فإننا سنكتب في ىذه الخانة :  مثال : .9
 أما إذا 

أردنا البحث في جميع المواقع التربوية من جامعات أو مدارس فإننا سنكتب في ىذه      
  edu.الخانة:

 

 تحديد مكاف ظيور الكممات المطموبة .11

a. في أي مكاف بالصفحة 

b. في عنواف الصفحة 

c. في نص الصفحة 

d. في روابط إلى الصفحة 

 

 تحديد مستوى الأماف لمصفحة .11

a. بدوف تصفية 

b. معتدؿ 

c. متشدد 

 



 

 

 88 تكنولوجٌا التعلٌم

 

 Google Apps تطبٌقات جوجل

 بصيغة ممؼ معيف  البحث عف صفحات .12

a. .pdf 
b. .doc 
c. .ppt 
d. .xls 
e. .swf 

  ( طريقة تحميل ممف بأي صيغة.doc, .pdf, .ppt…. ) 

 لو أردنا تحميؿ ممؼ وورد عف أشكاؿ المادة كما ىو موضح بالشكؿ التاليمثال: 

 
، ويتـ حفظ save link asفإننا نضغط بالزر الأيمف لمفأرة عمى رابط الممؼ ونختار حفظ الممؼ كػ 

 . Firefox، ىذا في حالة استخداـ المتصفح فايرفوكس Downloadsالممؼ في مجمد التنزيلات 
فإننا نضغط بالزر الأيمف  Internet Explorerأما في حالة استخداـ المتصفح إنترنت إكسبمورر 

فذة نحدد مف خلاليا ، ثـ تظير نا  save target asلمفأرة عمى رابط الممؼ ونختار حفظ اليدؼ كػ
 .مكاف حفظ الممؼ
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 وفي حالات أخرى،  نضغط عمى رابط الممؼ فتظير شاشة ىؿ تريد فتح أـ حفظ الممؼ؟

 
 إذا قمنا بالضغط عمى حفظ، ستأتي شاشة أخرى نحدد مف خلاليا مكاف حفظ الممؼ.

 (:0تدريب عممي )
 : باستخداـ ميارات البحث المتقدـ في جوجؿ ، ابحث وقـ بتحميؿ

 عف موضوع أنواع التفكير  pdfمقاؿ بصيغة  -

 عرض بوربوينت عف موضوع الطاقة -

 عف موضوع أحكاـ الزكاة doc.كتاب بصيغة  -

 احفظ ىذه الممفات عمى فلاشك الخاص بك( )
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 (:0نشاط تربوي )

 فوائد تربوية لاستخداـ ميارات البحث المتقدـ في جوجؿ في التعميـ: 3فكر واكتب 

 :Google Imagesحث عن الصور باستخدام : البثانياً 
تتيح لنا البحث عف صور بأحجاـ مختمفة وأنواع متعددة ، لمدخوؿ  Google Imagesصور جوجؿ 

إلى موقع صور جوجؿ ، نضغط عمى كممة صور الموجودة في الشريط الأسود العموي لموقع جوجؿ 
 كما ىو موضح بالشكؿ التالي

 

ذلؾ بكتابة الكممة المراد البحث عف صورة ليا ثـ نضغط عمى زر يتـ البحث في موقع صور جوجؿ و 
 بحث.

 

  : طريقة تحميل صورة 

 مثال: عند البحث عن صورة لمسجد قبة الصخرة، ستظير لنا صور متعددة في نتائج البحث:

 نختار الصورة المناسبة ونضغط عمييا فتظير لنا الصورة بحجميا الأصمي .0
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ويتـ حفظ  ،  save  image asحفظ الصورة كــيمف لمفأرة ونختار ننقر عمى الصورة بالزر الأ .2
، ىذا في حالة استخداـ المتصفح  Downloadsالصورة في مجمد التنزيلات 

فالطريقة   Internet Explorer، أما في حالة المتصفح إنترنت اكسبمورر  Firefoxفايرفوكس
 تـ توضيحيا في البند السابؽ. 

 

 (:5تدريب عممي )
صور لاستخداميـ في تدريس الكممات  5،ابحث عف   Google Imagesصور جوجؿ تخداـ موقع باس

  Zucchini                 التالية الواردة في منياج المغة الإنجميزية لمصؼ الثامف :

Giant panda -   Seal   -  whale 

 (:5نشاط تربوي )
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 في التعميـ: Google Imagesفوائد تربوية لاستخداـ موقع صور جوجؿ  3فكر واكتب 

 :Google mapsالبحث عن خرائط باستخدام ثالثاً: 
 تتيح لنا عرض خريطة العالـ أو قارة أو دولة ما بثلاثة أوضاع:Google Maps خرائط جوجؿ 

 mapخريطة  .1

  satelliteقمر صناعي .2

 Earthإيريث  .3

الشريط الأسود العموي لموقع لمدخوؿ إلى موقع خرائط جوجؿ ، نضغط عمى كممة خرائط الموجودة في 
 جوجؿ كما ىو موضح بالشكؿ التالي

 

 

موقع مدٌنة القدس وحدد  ،ابحث عف  Google mapsخرائط جوجؿ باستخداـ موقع (:3تدريب عممي )

 مدن قرباً من مدٌنة القدس 3أكثر 

 (:3نشاط تربوي )

 في التعميـ: Google Mapsفوائد تربوية لاستخداـ موقع خرائط جوجؿ  3فكر واكتب 
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 :Google translateالبحث عن ترجمة باستخدام رابعاً: 
تتيح لنا ترجمة كممة أو نص أو صفحة ويب أو مستند مف لغة   Google Translateترجمة جوجؿ

الموجودة في الشريط الأسود  ترجمةنضغط عمى كممة إلى أخرى. لموصوؿ إلى موقع ترجمة جوجؿ 
 بالشكؿ التالي العموي لموقع جوجؿ كما ىو موضح

 

 تتكوف صفحة ترجمة جوجؿ مف:

 مكاف كتابة النص المراد ترجمتو .1

 مكاف ظيور الترجمة  .2

 تحديد لغة النص المراد ترجمتو .3

 تحديد المغة المراد ترجمة النص إليو .4

 تبديؿ المغتيف  .5

 تفعيؿ/ عدـ تفعيؿ خاصية الكتابة حسب النطؽ الصوتي  .6

 ترجم مستنداً لؾ بالضغط عمى تحديد مكاف المستند المراد ترجمتو، وذ .7
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 lendومف الجدير بالذكر أنو لا يمكف الاعتماد بشكؿ كمي عمى ترجمة جوجؿ ،فمثلًا: عند ترجمة عبارة

me your ears   بمعنى أعرني انتباىؾ، يقوـ جوجؿ بترجمتيا إلى أقرضني أذنيؾ!  

 

 (:4تدريب عممي )
 ،قـ بترجمة العبارات التالية:  Google translateترجمة جوجؿ باستخداـ موقع 

 ) من العربٌة إلى الإنجلٌزٌة(إدانتو  تثبت حتى بريء المتيـ 

He gave us a word of honor (من الإنجلٌزٌة إلى العربٌة) 

 (:4نشاط تربوي )

 في التعميـ: Google Translateفوائد تربوية لاستخداـ موقع ترجمة جوجؿ  3فكر واكتب 

1. ......................................... 

2. ......................................... 

3. ......................................... 
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 : Google videoالبحث عن فيديو باستخدام خامساً: 
يتيح لنا البحث عف ممفات فيديو في شبكة الإنترنت، ومف الجدير بالذكر أف موقع  فيديو جوجل :
أصبح تابعاً لشركة جوجؿ، لذلؾ عندما نبحث عف ممؼ   Youtubeلفيديو اليوتيوب مشاركة ممفات ا

فيديو في محرؾ بحث فيديو جوجؿ سنلاحظ أف غالبية نتائج البحث ىي ممفات فيديو عمى موقع 
 اليوتيوب.

الموجودة في الشريط الأسود أعمى موقع  فيديولموصوؿ إلى موقع فيديو جوجؿ إما مف خلاؿ أيقونة 
كما ىو الحاؿ مع بقية تطبيقات جوجؿ أو إف لـ تكف مدرجة ىناؾ يمكف الوصوؿ إلييا مف  جوجؿ

خلاؿ كتابة عنواف أو موضوع الفيديو المراد البحث عنو في خانة البحث في محرؾ بحث جوجؿ 
www.google.com  الموجودة عمى يميف  يوفيد مقاطع، وفي صفحة نتائج البحث نضغط عمى

 الشاشة، وبذلؾ تصبح نتائج البحث عبارة عف ممفات فيديو ذات علاقة بالموضوع المراد البحث عنو.

لمبحث عف فيديو يشرح قانوف أوـ ، نقوـ أولا بكتابة قانوف أوـ في محرؾ بحث جوجؿ ، ثـ  مثال:
 ي الشكؿ أدناهالموجودة عمى يميف الشاشة كما ىو موضح ف مقاطع فيديونضغط عمى 

 

كما يمكف أيضاً تحديد خصائص الفيديو المراد البحث عنو مف حيث مدة عرض الفيديو )قصير، 
متوسط، طويؿ( ودقة الفيديو....وغيرىا مف خلاؿ الخيارات المتاحة عمى يميف الشاشة كما ىو موضح 

 في الشكؿ أدناه

http://www.google.com/
http://www.google.com/
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ات فيديو موجودة عمى موقع اليوتيوب، و سنلاحظ كما تحدثنا سابقاً أف نتائج البحث عبارة عف ممف
 لمشاىدة الفيديو نضغط عمى رابط الفيديو فيفتح لنا موقع اليوتيوب لمشاىدة الفيديو مف خلالو.

 

 (:5تدريب عممي )
 ،ابحث عف فيديو وثائقي لتدريس تاريخ فمسطيف  Google Videoفيديو جوجؿ باستخداـ موقع 

 (:5نشاط تربوي )

 في التعميـ: Google Videoتربوية لاستخداـ موقع فيديو جوجؿ  فوائد 3فكر واكتب 

1. ......................................... 

2. ......................................... 

3. ......................................... 
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 :YOUTUBEتسجيل الدخول إلى حساب 
واقع لمشاركة الفيديو، وىو تابع لشركة جوجؿ حيث مف المعروؼ أف موقع اليوتيوب مف أشير الم

، ويسمح الموقع لأي شخص بأف يمتمؾ قناة عميو بواسطة حساب جوجؿ 2006اشترتو الشركة في عاـ 
تاحة الفرصة لأي شخص  أي بعد تسجيؿ الدخوؿ فيو ليقوـ بتحميؿ ممفات الفيديو إلى قناتو الخاصة وا 

ؿ مقاطع فيديو عالية الدقة وبتنسيقات متنوعة تصؿ مدتيا إلى يمكنؾ تحميو لموصوؿ إلييا ومشاىدتيا، 
 .دقيقة 15

 خطوات الدخول الى موقع اليوتيوب:

 .www.youtube.comنكتب عنواف الموقع  .1

لا نختار إنشاء حساب.نضغط عمى زر  .2  إف كاف لنا حساب جوجؿ مف قبؿ، وا 
 .Googleبواسطة كتابة البريد الالكتروني وكممة المرور لحساب  نقوـ بتسجيؿ الدخوؿ .3
 نضغط عمى تسجيؿ الدخوؿ حيث يفتح موقع اليوتيوب ليذا الحساب. .4

 الفيديو الى موقع اليوتيوب: اتتحميل ممف

 نضغط عمى زر تحميؿ في الأعمى بجانب مربع البحث .1

 

غيؿ بنفس الاسـ في الممؼ الشخصي جديدة لقوائـ التش Youtubeيتـ التأكيد عمى إنشاء قناة   .2
 ثـ نضغط موافؽ، وىذا يتـ عند الاستخداـ الأوؿ فقط. Googleفي 

 

http://www.youtube.com/
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 يتـ اختيار ممؼ الفيديو المراد تحميمو بطريقتيف: .3
a. .تحديد مكاف الممؼ وتحميمو 
b. .فلات ممفات الفيديو  سحب وا 

نلاحظ بدء تحميؿ الممؼ، ويتـ كتابة وصؼ خاص  .4
 .+googleالخصوصية، وأيضا يمكف مشاركتو مع  لمفيديو كما يمكف تحديد

 

 وبالتالي يتـ تحميؿ ممؼ الفيديو إلى موقع اليوتيوب.
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 WEB SITES الالكترونية المواقع
 : تعريف المواقع الالكترونية 

يمكف زيارة مواقع الويب  .مرتبطة ببعضيا البعض ومخزنة عمى نفس الخادـ ىي مجموعة صفحات ويب
ويمكف عرض  .يدعى متصفح الويب ومف خلاؿ برنامج حاسوبي فضؿ خدمة الويبب عبر الإنترنت

مواقع الويب موجودة فيما يسمى بمزودات  .(WAP) عبر تقنية الواب المواقع بواسطة اليواتؼ النقالة
 .الويب

 : استخدام المواقع الالكترونية في التدريس 

خداـ الانترنت وتأثيره البالغ عمى التعميـ في في ضوء التقدـ العممي اليائؿ الذي نتج عف انتشار است 
 السنوات الأخيرة كاف لابد مف إدخاؿ ىذه التقنيات في صمب عممية التعميـ الجامعي.

وب مبسط ليفيده في مو بالتالي اليدؼ ىو تعميـ الطالب الجامعي طريقة تصميـ المواقع الالكترونية باس
ات الجوجؿ في تصميـ المواقع الالكترونية و ىو "جوجؿ و سنقوـ ىنا بشرح احد تطبيق،عممية التدريس 

 .Google sitesسايت" 

  ما ىي الجوجل سايتGoogle sites؟ 

الجوجؿ سايت عبارة عف خدمة تقدميا شركة جوجؿ لبناء مواقع الويب ، بحيث يمكف لممدرس الاستفادة 
مف مستندات و ممفات الوسائط  مف ىذه الخدمة في انشاء مواقع تعميمية و اضافة المحتوى المناسب ليا

 المتعددة .
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  تصيم موقع تعميمي باستخدام جوجل سايتGoogle sites: 

 : الموقع إنشاء : أولا

 أنشئ حساب عمى جوجؿ )تـ شرح ىذا في موضوع الايميؿ( .1
  http://sites.google.comإذىب الى الرابط  .2
 انشاء . إضغط عمى زر .3
 قـ بممئ البيانات المطموبة . .4
  و أخيرا اضغط إنشاء . .5

 

 

 : الموقع تحرير : ثانيا

 تعديل الصفحة : .1

 كي تقوـ بتعديؿ الصفحة يجب الضغط عمى الزر الخاص بتعديؿ الصفحة في الأعمى  

 

http://sites.google.com/
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ط بعد ذلؾ يمكنؾ طباعة و تنسيؽ أي نص كما أنو يمكنؾ إضافة أي محتويات أخرى مف خلاؿ شري
 القوائـ الذي يظير في الأعمى و الموضح في الصورة التالية :

 

 
 إضافة صورة : .أ 

 لكي تقوـ باضافة صورة الى الصفحة اضغط عمى خيار ادراج ثـ صورة ثـ تحميؿ صورة 

 

 اضافة رابط : .ب 

لكي تقوـ باضافة رابط الى الصفحة قـ بالاوؿ بتحديد النص الذي تريد ربطو ثـ اضغط عمى خيار 
 ثـ رابط . ادراج



 

 

 112 تكنولوجٌا التعلٌم

 

 Google Apps تطبٌقات جوجل

تمقائيا يظير لؾ الجوجؿ سايت خريطة بصفحات الموقع لتختار الصفحة التي تريد ربطيا بالنص 
المحدد ، و لكف إذا أردت ربط النص بموقع ويب آخر عميؾ أف تضغط عمى خيار عنواف ويب ثـ 

 تكتب رابط موقع الويب في المكاف المخصص لو .

 

 

 اضافة جدول : .ج 

ؿ الى الصفحة اضغط عمى خيار جدوؿ ثـ إدراج جدوؿ ثـ حدد عدد الصفوؼ و لكي تقوـ باضافة جدو 
 الأعمدة التي تريد إدراجيا .
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 د. إدراج فيديو عن طريق اليوتيوب :
   You Tubeإضغط عمى قائمة إدراج ثـ خيار  

 

 
 ثـ نمصؽ عنواف فيديو اليوتيوب في المكاف المخصص و نضغط موافؽ .
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 : ه. تغيير تخطيط الصفحة
 يمكنؾ اختيار التخطيط الذي يناسبؾ لمصفحة مف خلاؿ الضغط عمى خيار تخطيط .

 
 إدراج صفحة جديدة : .2

 لتدرج صفحة جديدة إضغط عمى زر صفحة جديدة الموضح في الصورة 

 

 ثـ ستظر لؾ نافذة جديدة لتدخؿ فييا اسـ الصفحة و تختار نموذج لمصفحة .
 

 مصفحات و ىي كالتالي :يوفر لك الجوجل سايت أربع نماذج ل
 : و ىي تعتبر مف أبسط أنواع الصفحات حيث يمكنؾ كتابة محتوى فييا و تنسيقو كما صفحة ويب

 انو يمكنؾ إدراج ممؼ في آخر الصفحة .
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يستخدـ ىذا النموذج في الصفحات التي تحتوي نصوص عادية مثؿ معمومات الاتصاؿ بيف المدرس و 
 س و ىكذا .الطالب أو السيرة الذاتية لممدر 

 : الاعلانات 

حيث أف أي محتوى تقوـ بإضافتو يظير عمى شكؿ نشرات ، كما   blogىذا النموذج أشبو ما يكوف ب 
أف آخر نشرة تضيفيا يتـ عرضيا بالاوؿ و أوؿ نشرة تضيفيا يتـ عرضيا بالآخر . أي أف الجوجؿ 

 سايت يقوـ بترتيب النشرات عمى حسب الأحدث .

 . النموذج في كتابة الاعلانات لمطمبةيمكنؾ استخداـ ىذا 

 : خزانة الممفات 

ىذا النموذج يسمح لؾ بتحميؿ عدد كبير مف الممفات ، 
يمكنؾ استخدامو في اضافة المنياج لمطمبة سواء كاف 
ممفات وورد أو بوربوينت أو أي نوع آخر فيو يقبؿ أنواع 

 الممفات المختمفة .

 : القائمة 

 ء قوائـ مف المعمومات و ترتيبيا ىذا النموذج يسمح لؾ بإنشا

يمكنؾ استخداـ ىذا النموذج في عمؿ قائمة بدرجات 
الطلاب أو في شرح الدروس مثؿ المقارنات و معاني 

 .الكممات و جداوؿ الضرب و غيرىا مف الاستخدامات 

 إدراة الموقع : .3

 . يمكنؾ الوصوؿ لادارة الموقع مف خلاؿ الضغط عمى زر المزيد ثـ إدارة الموقع
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في إدارة الموقع يمكنؾ إعادة تسمية الموقع أو حذؼ الموقع ، تغيير المظاىر و الخطوط و الالواف 
 بالاضافة إلى العديد مف الامور التي يمكنؾ فعميا 

i. تغيير اسـ الموقع 

 

ii. حذؼ الموقع 

 

iii. تغيير المظاىر والخطوط والالواف 

 والالواف والخطوط مف القائمة عمى اليميف في ادارة الموقع نختار المظاىر 

 

 
 تعديل تنسيق موقع الويب : .4
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يمكنؾ تعديؿ تنسيؽ موقع 
الويب مف خلاؿ الضغط عمى 

زر المزيد ثـ تعديؿ تنسيؽ 
 موقع الويب .

 
 
 
 
 
 
 

مف خلاؿ تعديؿ تنسيؽ موقع الويب يمكف التحكـ بأجزاء الموقع ، حيث أنو يمكنؾ اخفاء أو إظيار أي 
 ؿ الضغط عمى اسمو .جزء مف أجزاء الموقع مف خلا

ففرضا لو أردت اخفاء رأس الصفحة إضغط عمى كممة رأس الصفحة و كذلؾ لو أردت إعادة إظيار 
 رأس الصفحة قـ بالضغط عمى نفس الكممة و ىكذا بالنسبة لباقي الأجزاء .

 
 
 

مثؿ ادراج اسماء كما انو يمكنؾ التحكـ بخصائص أي جزء مف خلاؿ الضغط عمى الجزء نفسو 
 .فحات في الشريط الافقي الص
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 قائمة التالية:تظير ال
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 متخصصة برامج
 

  برنامج اكتشاف الارضGoogle earth 

  برنامج كروكودايل الكيمياءCrocodaile Chemistry Ver. 605  

 

 

 
 



 

 

 111 تكنولوجٌا التعلٌم

 

   Specialized Programs برامج متخصصة

 مع لارضا اكتشف
GOOGLE EARTH 

 
قوقؿ ايرث يضع المعمومات الجغرافية في العالـ بمتناولؾ، فيو يحمؽ بؾ إلى أي مكاف في العالـ إف 

ف المستشفيات والمدارس واكتشاؼ بمجرد تشغيؿ البرنامج وتحريؾ الماوس، مف خلالو تستطيع البحث ع
 . المدينة التي تسكنيا أو أي مدينة تريد البحث عنيا

 Google Earthما ىو 

قمار الصناعية ىو برنامج معد مف قبؿ شركو قوقؿ المعروفة تقوـ بعرض الكرة الأرضية عف طريؽ الأ
ولكف ليست مباشر إنما التقطت ووضعت في قاعدة البيانات التابعة لمشركة وىذه ىي فكرة عمؿ 

 البرنامج قاعدة بيانات زودت بالمعمومات والصور .

 

 ما ىي النسخ المتوفرة لمبرنامج؟

:Google Earth Free.1  

تتمتع ببعض خدمات قوقؿ ايرث وليست جميعيا وىي ما يحتاجو المستخدـ مف المعمومات مف 
استفسارات واكتشافات وغالبا ما يستخدـ في التخطيط لرحمة أو البحث عف تجارة ويقدـ مساعده ودعـ 

 .plus-pro مف اشتراؾعف طريؽ الموقع فقط ولكف درجة وضوح الصور وسرعة عرض الصور اقؿ 

: Google Earth Plus.2 

دولار في  20برسوـ اشتراؾ  الارضمعد للاستعماؿ الشخصي وىي تعتبر نسخة محسنة مف قوقؿ 
 وبعض الأدوات الملاحية والتخطيط وقراءة GPS السنة والذي يعطي سرعة في الأداء ودعـ جياز

http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89
http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89
http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89
http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89
http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89
http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89
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البيانات المستوردة مف معالجة النقاط أي الممفات التي تـ حفظيا واستردادىا .ويقدـ دعـ لمعملاء عف 
 .طريؽ البريد الالكتروني وليس الشبكة

Google Earth Pro.3: 

معد الاستخدامات التجارية والفنية بحيث يتـ الاستفادة منو مف قبؿ الشركات والمؤسسات التجارية 
ذه الخدمة أداء أسرع دولار في السنة ويميز ى 400والدولة والقطاع الخاص...الخ، ورسوـ الاشتراؾ بػ

في اكتشاؼ التضاريس محسف لطباعة وأدوات تعميؽ إضافية وأدوات قياس إضافية )متر 
مربع.ميؿ.قطر الخ( يتيح لؾ قياس الأماكف بدقة مف حيث المساحة والطوؿ والعديد مف الميزات 

 .)أياـ فقط مجانا 7يمكف تجربة المنتج لمدة ( والخدمات.ويقدـ دعـ لمعملاء عف طريؽ الايميؿ والياتؼ

 

 : أمثمة لممستخدمين

Pro:  EarthGoogle  

 العقارات .1

 
عطاء  يستفيد أصحاب العقارات بتوفير الجيد والوقت والماؿ في البحث عف الأماكف الحيوية لمعقار وا 

و عف الموقع ومدى أىميتو وما ىو نوع الاستثمار أي أف العقارات في موقع تختمؼ عف دراسة تحميمي
 .موقع أخر وىذه نظره يفيميا العقاريوف

http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89
http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89
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 .اليندسة المعمارية2

لشركات اليندسة المعمارية ىدف واحد وىو سرعة تحميل البيانات  Google Earth Proيقدم 
الجغرافية لمعملاء قبل البدء في تنفيذ المشاريع حيث أصبح بالإمكان فيم التضاريس المحيطة وقياس 

 .ضواحي المحيطة بياأبعاد قطعة والاستفادة من قربيا إلى ال

 

 

 

 

http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89
http://www.arabgeographers.net/vb/forumdisplay.php?f=89


 

 

 113 تكنولوجٌا التعلٌم

 

   Specialized Programs برامج متخصصة

 المراقبة .3 
 .بالاستعانة ببعض الأدوات يمكف المراقبة عمى أكثر الأماكف خطر مثؿ الأماكف الصناعية والنفطية

 

 

 التأمين 4.

يعطي لشركات التأميف معمومات شاممو عف الأماكف التي تكثر فييا المخاطر حيث يوفر عمييا الوقت 
الأماكف التي تكثر فييا المخاطر التضاريسية مثؿ وحدة سكنية مف  والجيد في جمب المعمومات عف

 .قرب زلازؿ وفيضانات
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 الواجية الرئيسية لمبرنامج

 

 أدوات البرنامج:

 سنتطرؽ إلى بعض الأدوات الميمة لنا في ىذا المساؽ

 أداه البحث: تستخدـ ىذه الاداه لمبحث عف المكاف الذي نريد الوصوؿ إلية.  .1
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 Measure قياسأداه ال .2
 ميؿ الخ(-كيمومتر-متر-ىي أداه تمكف مف قياس المسافات بوحدات مختمفة)سنتمرت
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 أداه التحريك ثلاثي الابعاد لممكان. .3

 

 بعد سحب المؤشر إلي المكاف الذي نريده يظير لنا الشكؿ التالي:

 

 عممية التقاط صورة من جوجل إيرث: .4
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 الموضحة بالصورة:لإلتقاط صورة لموقع معيف نتبع الخطوات  -

 

 

 تظير لنا الصورة التالية بعد عممية الحفظ والالتقاط. -
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Crocodile Chemistry 

 

  :605برنامج كروكودايل الكيمياء الإصدار 
ىو برنامج افتراضي لمختبر الكيمياء يتيح لنا إجراء التجارب بسيولة وأماف، تسطيع مف خلالو 

مياء الغير عضوية والكيمياء الكيربائية بواقعية، حيث يقوـ البرنامج إجراء التجارب الكيميائية  في  الكي
بمحاكاة المختبر الحقيقي، يزودنا البرنامج بدروس ونماذج لتجارب معدة مسبقا للاستفادة منيا 

عداد التجربة وتحديد الكميات المطموبة والتراكيز كما نشاء وأيضا إضافة إولاستخداميا، ويمكننا ايضا 
 .دواتكيميائية المطموبة بجانب الأالمواد ال

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 119 تكنولوجٌا التعلٌم

 

   Specialized Programs برامج متخصصة

 

 

 القوائم الأساسية في البرنامج:

 

 

 

 

 

 

 شرٌط العنوان
 شرٌط القوائم

 شرٌط الأزرار
( mاضغط حرف )

لٌتحول العرض فً 

كامل الشاشة أو العودة 

 للحجم الطبعً

 التجارب الجاهزة

 مكتبة الأدوات

 عملصفحة ال
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 أولًا: شريط الأزرار.

 الوظيفة الزر

 زر حذؼ جزء أو أجزاء مف التجربة 

 زر انشاء منطقة عمؿ جديدة 

 زر فتح تجربة عمؿ جديدة 

 زر حفظ التجربة 

 زر طباعة التجربة 

 زر القص  

 زر المصؽ 

 زر النسخ 

 زر التراجع ، وزر اعادة التراجع 

 زر الجدوؿ الدوري 

 زر التوقؼ المؤقت 

 الذراع لمتحكـ في سرعة التجربة 

 زر إعادة الخواص العامة لمتجربة 
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 "contents"التجارب الجاىزة ثانيا: محتويات

تتكوف محتويات التجارب الجاىزة مف شقيف، 
في كيفية استخداـ وعمؿ التجارب  شؽ يتعمؽ

بشكؿ عاـ مف خلاؿ البرنامج، وأخر يتعمؽ في 
كيفية التعامؿ مع التجارب الكيميائية 

 الافتراضية بشكؿ خاص.

  

 

 :(Parts Libarayثالثا: مكتبة الأدوات والتجارب والعروض)

تحتوي ىذه المكتبة عمى المواد والتجييزات والمعدات اللازمة لعمؿ 
 الكيميائية مف خلاؿ البرنامج وتختص في المجمدات التالية التجارب

أدوات  –الكواشؼ  –الزجاجيات  –التجييزات  -)الكيماويات
  العرض(.

 :مكتبة الأدوات والتجارب والعروض أمثمو لبعض المواد والأدوات التي تحتوييا
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 كٌفٌة تصمٌم تجربة بسٌطة من خلال البرنامج

الأدوات والأجهزة التً تخص مختبر الكٌمٌاء ٌمكننا اختٌار ما ٌلزم لتصمٌم  من خلال معرفتنا لمكتبة

التجربة الكٌمٌائٌة، من خلال سحب ما نرٌد من المكتبة ونقلها الً منطقة العمل، وإلٌكم كٌفٌة تصمٌم 

 تجربة كٌمٌائٌة بسٌطة.

 

 تجربة: تفاعل البوتاسٌوم مع الماء

عطً عند تفاعلة محلولا عدٌم اللون لهٌدروكسٌد البوتاسٌوم ٌتفاعل البوتاسٌوم بعنف مع الماء، وٌ

(KOH(وٌنطلق غاز الهٌدروجٌن ،)H2 وٌكون المحلول الناتج قاعدٌا بسبب ذوبان هٌدروكسٌد ،)

 البوتاسٌوم فً الماء.

 :الأدوات المطلوبة 

 ، ماء، عنصر البوتاسٌوم. 100MLكأس زجاجً سعة 

 :خطوات تصمٌم التجربة 

نختار         Parts Library         Glassware       Standardة .من المكتب1

Beaker(100ml) 
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 نقوم بسحب الكأس إلً منطقة العمل. كما فً الشكل التالً.

 

 Chemicals Metals   Lumps    Potassium. مف القائمة 2 

  نقىم بسحب عنصز البىتاسٍىم إلى هنطقت العول. كوا فً الشكل التالً.

 

 

 

 

 

 

 

 

 تفاصٌل التفاعل
 التمثٌل الذري
 فراغ الكأس

 كنابه نص

 تفاصٌل التفاعل
 التمثٌل الذري

 كنابه نص
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         Chemicals  Miscellaneous    Liquids & Solutions. مف القائمة 3

Water 

  فً الشكل. كوا

 

 

 

 

 

 

 

 Beakerإلى  Potassiumبالوثل نقىم بسحب   Beaker (100mL)إلى  Water.نقوـ بسحب 4

(100mL). 

 

 

  

 تغٌٌر وحدة الحجم

 تغٌٌر الحجم
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