- صفحة المحتويات اوثبت المحتويات او الفهرس:
هي صفحة اساسية ويلزم الباحث بوضعها وتكون بعد صفحة الشكر والتقدير وتحتوي على كل العنوانات التي تضمنها متن البحث فضلاً عن المقدمة والتمهيد والخاتمة والملاحق ومن الامور التي يجب مراعاتها في ترتيب قائمة المحتويات هي:
1.	الترتيب المنطقي و الزمني.
2.	تقسيم الموضوعات الى ابواب او فصول او مباحث حسب حجم البحث، وتكون عناوينها واضحة، وتذكر كما جاءت في سياق البحث ونفس الترتيب.
3.	اذا تفرعت اقسام البحث الى موضوعات جزئية فترتب بتسلسل باستخدام الارقام او الحروف الابجدية وهي التي تجمعها كلمة (ابجد هوز حطي كلمن سعفص قرشت ثخذ ضظغ).
وتشمل قائمة المحتويات او ثبت المحتويات على المقدمة وفهرس المادة العلمية (متن البحث) ثم الجداول والرسوم والخرائط والصور والملاحق والوثائق.
اما الترقيم فكل ما لا يدخل في صلب موضوع البحث يرقم بالحروف الابجدية مثل: (صفحة العنوان، والآية القرآنية، والاهداء، والشكر والتقدير، وقائمة المحتويات)، ويبدأ ترقيم الصفحات بالارقام من صفحة المقدمة، وهناك من يرى ان المقدمة ترقم بالأحرف لا بالارقام ومن الافضل ان ترقم بالأرقام ولا تستخدم الحروف فيها.
اما عن ترتيب ثبت المحتويات فيرتب بعناية ودقة فاذا كان البحث يتكون من ابواب او فصول في منتصف الصفحة نكتب عبارة الباب الاول، او الفصل الاول ويكتب عنوانه وتوضع نقاط افقية وتكتب رقم الصفحة التي بدأ بها الفصل او الباب ثم شرطة (-) ورقم اخر صفحة للباب او الفصل.
وتكتب عنوانات الفصول بالتسلسل وامام كل عنوان رقم الصفحة التي شغلها في البحث وفيما يلي نموذج لثبت المحتويات:
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6- المقدمة
الهدف من المقدمة هو تعريف القارئ بموضوع الدراسة من خلالها يدخل الباحث الى صلب موضوعهُ ويوضح اهميتهُ والغاية منه، وتكتب بشكل متسلسل ومنطقي للافكار يبدأ بالافكار العامة ثم الى الخاصة،فيتكلم عن موضوع البحث  بشكل عام وينتهي بصياغة مشكلة البحث،   ولاهميتها يعتبرها كثير من الباحثين بمثابة الفصل الاول ويجمع لها مصادر اللازمة خلال عملية جمع المصادر، وعادة يتم كتابة المقدمة بعد الانتهاء من كتابة البحث وتكون بعد صفحة المحتويات ومنها يبدأ ترقيم البحث او الدراسة.
ومن الامور التي يجب مراعاتها في المقدمة هي:
1.	تحديد الموضوع تحديداً زمنياً وجغرافياً وبشكل موضوعي ومنطقي مع شرح اهمية الموضوع والهدف منه.
2.	القيام بدراسة تاريخية للموضوع الذي اختاره الباحث والاشارة الى مكانتهُ بين الدراسات السابقة مع اعطاء نبذة عن الدراسات السابقة وتحديد النقطة التي سيبدأ منها دراستهُ
3.	شرح منهج البحث، وبيان الطريقة التي اتبعها الباحث هل هي طريقة تحليلية، او وصفية.
4.	يذكر الباحث الامور التي شجعتهُ على اختيار الموضوع واهم الصعوبات التي واجهته في مراحل البحث المختلفة.
5.	يقدم الباحث شرح لمخطط البحث ويشمل تقسيمات البحث الى مباحث او فصول او ابواب ويوضح اهم المضامين الاساسية التي تضمنها البحث.
6.	يذكر اهم المصادر والمراجع التي افاد منها في كتابة بحثهِ مع دراسة او تحليل لقسم من المصادر او المراجع.
7- متن البحث (هيكل البحث):
وهو اهم قسم من اقسام البحث وهو جوهر البحث ويتضمن مباحث او فصول البحث حسب طبيعة البحث، فهناك بحوث يمكن تقسيمها الى ابواب او فصول وبحوث تقسم الى فصول فقط، فاذا كان حجم البحث صغير لا يتجاوز 20 ورقة فلا داعي لتقسيمه الى فصول وانما يقسم الى مباحث او نقاط، اما اذا كانت عدد اوراقه تتراوح من 80-100 ورقة فيمكن تقسيمه الى فصول والفصول تقسم الى مباحث، مع مراعاة التسلسل المنطقي والزمني بين اجزاء البحث.
8- الخاتمة (نتائج البحث):
وهي من الاقسام الاساسية والمهمة للبحث وتتميز انها تتضمن اهم النتائج التي توصل اليها الباحث، وهي ضرورية في البحوث، ويفضل ان تكون نقاط، وتكون الخاتمة مرتبطة بالمقدمة، حيث يحاول الباحث الاجابة عن بعض الاسئلة التي طرحها في المقدمة، ولا تكون الخاتمة تكرار لما ورد في متن البحث بل يجب ان تحتوي على امور جديدة واستنتاجات الباحث الشخصية التي لا يوجد لها مكان في متن البحث ويذكر النتائج المستخلصة واهم النقاط التي لم يتمكن الباحث من دراستها دراسة كافية فيفتح افاق جديدة للباحثين بعده ولا يتحدد الباحث بعدد صفحات الخاتمة (نتائج البحث) وتكون بما يتلائم مع صفحات البحث ويفضل عدم الاسهاب بها.
9- الملاحق:
وهي مادة لها صلة بموضوع البحث لكنها ليست ضرورية لتضمينها في متن البحث حتى لا تقطع تسلسل الموضوع وانسجامهُ فتوضع في نهاية البحث تحت عنوان ملحق او ملاحق وتتضمن قائمة او اكثر من جداول واشكال و رسوم وصور وخرائط وبيانات ووثائق او احصائيات، يراعى في جميع الملاحق تدوين المصادر المعتمدة التي اخذت منها. ويشار الى ذلك في الهامش.
