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 المقدمة

 

الحٌاة الجامعٌة هً اثرى واعمق حٌاة ٌمر بها المجتمع وعلى ضوء ذلك تقوم فلسفة على فكرة 

تبجٌل الانسان واعتباره أعظم ثروة ٌملكها الوطن لانه قوة متنامٌة لا تنضب والانسان هو الوسٌلة 

قطب تسستراتٌجٌات الانشطة والفعالٌات والخدمات وهو المركز الذي تاوالاداة التً تخطط وتنفذ 

 .الإمكانٌات والمشارٌع  حوله كل

وبمناسبة مرور  ،ومن أول أهداف الجامعة المستنصرٌة ٌتمثل فً إحٌاء التراث العلمً والمعرفً 

وهو موعد انطلاق صرح الأمانة  1964عاما على تؤسٌس الجامعة المستنصرٌة حٌث كان  (60)

هذا الكتاب لأٌدي المستفٌدٌن لٌتعرفوا من العامة للمكتبة المركزٌة فلابد بهذه المناسبة ان نهدي 

 خلاله على كافة المراحل والتغٌرات التً جرت على المكتبة و فً جمٌع أقسامها الإدارٌة والفنٌة

ٌعد الدلٌل مفتاحاً للباحثٌن والدارسٌن ومرجعاً لمعرفة محتوٌات المكتبة من موقع وبناٌة والاقسام  

ستفٌدٌن  من الاساتذة وطلاب الدراسات العلٌا والاولٌة لدعم والخدمات والانشطة التً نقدمها للم

ان نقدم  امات بشكلها التقلٌدي والالكترونً. ولا ٌسعنالمنهج العلمً من خلال توفٌر مصادر المعلو

بالشكر )الاستاذ المساعد  سهلة علوان جواد ( شكر الى كل من ساهم فً انجاز الدلٌل ونخص 

 للعمل  التً كان لها مساهمة سابقة

 

 ومن الله التوفٌق

 

 

 

 أ.م.د امل فاضل عباس

 الَمٌن العام للمكتبة المركزٌة
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 الفصل الَول

  Central university librariesالمكتبات المركزٌة الجامعٌة 

ٌمكن تعرٌف المكتبة بؤنها مإسسة ثقافٌة اجتماعٌة توجد فً مجتمع من : تعرٌف المكتبة 

المجتمعات تهدف إلى خدمته وزٌادة ثقافته وترقٌة حصٌلته العلمٌة. كما تساعد على متعته، 

وتحتوي على مجموعة من مصادر المعلومات وغٌرها من وسابل المعرفة نظمت تنظٌما فنٌاً لكً 

الجامعٌة وما تختزنه من معرفة. وتوجد عدة أنواع من المكتبات ٌسهل الوصول إلى محتوٌاتها 

 الفرعٌة العلمٌة والاقسام الكلٌات ومكتبات 

 The importance of the library اتالمكتباهمٌة 

هناك من ٌدرك أهمٌة المكتبات وأهمٌة الدور الذي تقوم به مثل الشعوب والمجتمعات التً  لٌس 

إذ تتصل حٌاتها الثقافٌة والعلمٌة اتصالا وثٌقا بالمكتبة وبالكتب. وقد اجمع تحٌا حٌاة قوامها العلم ، 

الثقافة بٌن أفراد  الرأي على أن المكتبات تعد أداة من أهم الأدوات التً ٌمكن الاستعانة بها فً نشر

 المجتمع. ما تقتنٌه من الكتب والمجلات وغٌرها من المواد التً تعٌن على كسب المعرفة ، ٌمكنها

أن تساعد المواطنٌن على الاتصال دوما بمصادر الفكر والثقافة والإلمام بنواح مختلفة من 

المعارف فٌما ٌحٌط بهم، من بٌبات وما فً تارٌخهم من أحداث وما تركه لهم أسلافهم من تراث 

نواحً المعرفة التً تساعد على  وما تجري علٌه أمور العالم الذي ٌعٌشون فٌه إلى غٌر ذلك من

 قوٌة الحٌاة العقلٌة وخصبها.ت

  University Libraryالجامعٌة  اتالمكتب

حٌث سٌاستها ، وأهدافها وجمهورها الذي وهً تابعة للجامعة من  مإسسة تعلٌمٌة وتربوٌة أٌضا،

تسعى إلى خدمته ، وان الهدف الأساسً من إنشاء المكتبة الجامعٌة المساندة الجامعة فً تؤدٌة 

خلال ما تسهم به من نشاطات فً تقاس من  العلمٌة وان درجة فعالٌتها وأهمٌتهابرامجها الدراسٌة 

معٌة هً مإسسة التً والمكتبة الجاالباحثون والأساتذة والطلاب  الجامعة من فباتخدمة ومساندة 

ت التً تقوم بخدمتها لبٌان أثر ذلك فً رسم. خطط باالمستوى الاجتماعً للف زٌزتسهم فً تع

النتاج  الاجتماعً إلى ارفع الدرجات وٌجعل أهدافها من ىمستقبل كما تصل بالمستوفً ال التنمٌة

 الٌهالاٌجابٌة وفق ما تطمح 

 انواع المكتبات الجامعٌة :

 Central Libraryالمكتبة المركزٌة 

الادارٌة  المركز لمجموعة مكتبات الكلٌات التابعة وإدارة تلك المكتبات من حٌث الجوانب تمثل

والطلاب وجمٌع  إلى خدمة الموارد البشرٌة فً الجامعة من الباحثٌن والتدرٌسٌٌنوتهدف 

 المجمع. سواء كانت داخل مجمعها او خارج ركزٌةن مالجامعات العراقٌة تتم
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 الجامعٌة اتأهداف المكتب

إن أهداف المكتبة الجامعٌة من أهداف الجامعة والسٌاسة التعلٌمٌة بصورة عامة وتهدف المكتبة 

المختلفة على أحدث  إلى إطلاع العاملٌن والباحثٌن والدارسٌن فً كلٌات الجامعة وأقسامها

على اختلاف أنواعها  ر المعلوماتر مصادوفٌٌة فً مجال تخصصاتهم وذلك بتالاتجاهات العلم

سهل استرجاعها والإعلام عنها بٌسر وسهولة ٌحتى وإلكترونٌا  اً وأشكالها، وتنظٌمها ومعالجتها فنٌ

. 

 :لأهداف من خلال النقاط الَتٌة وٌمكن تلخٌص أبرزا

 . النهوض بالحركة العلمٌة والبحث العلمً إلى ارفع مستوى.0

 للمجتمع. التنموٌة. ربط نشاطها التكوٌنً والتعلٌمً بالسٌاسة 2

 أوعٌة معلوماتٌة. والكوادر بما ٌحتاجونه منٌدٌن المتخصصٌن من الباحثٌن والمر. تزوٌد 1

 ق التوازن بٌن العلوم النظرٌة وجوانبها التطبٌقٌة. تحق1ٌ

 الأفراد ة فرص متكافبة لتعلم والتكوٌن وزٌادة الخبرات لكل اتاح -5

 مختلفة. مع مراكز ومكتبات للخبرات المكتبٌة العلمً إنعاش التعاون والتبادل -6

 الجامعٌة اتوظائف المكتب

هناك عدة وظابف مهمة للمكتبة الجامعٌة وهً الحصول على المعلومات أو على أوعٌتها سواء  

كانت تقلٌدٌة كالكتب أو الدورٌات والنشرات، أو غٌر تقلٌدٌة كالأفلام والشرابح والأقراص 

 والصوتٌة والمربٌة والالكترونٌة ثم المعالجة الفنٌة لهذه الأوعٌة بمعلوماتها، بما ٌشمل وصفها

دمة والاسترجاع لتلك الأوعٌة أو لمحتوٌاتها وتحلٌلها وتصنٌفها وتكشٌفها . وبعدها تؤتً وظٌفة الخ

دٌن من المكتبة بالإضافة إلى الخدمة التً تعد من أهم الخدمات وهً الجانب ٌلحاجات المستف اً طبق

المٌزانٌة والمبانً إمكانات بشرٌة مإهلة ومادٌة كافٌة ، فٌما ٌخص  الإداري والتسٌٌر للمكتبة

 والتجهٌزات

 

 -:  قوم بها المكتبةابرز الوظائف التً ت 

 توفٌر المقتنٌات والمصادر الضرورٌة لروادها من الباحثٌن والطلبة .  .0

 وفهرسة.  بالإجراءات الفنٌة الأوعٌة المكتبٌة من تسجٌل وتصنٌف وتحلٌل وتكشٌف القٌام

 وبؤشكال مختلفة ولكل الأوعٌة لغرضإعداد قوابم منظمة بمحتوٌات المكتبة  .2

 تسهٌل عملٌة الإعارة.

والوصول إلى  القٌام بمعارض وندوات قصد التعرٌف بمحتوٌات المكتبة وكٌفٌة التعامل .1

 مقتنٌاتها
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 الفعلً شرح طرابق التعامل مع التقنٌات التكنولوجٌة المستخدمة فً المكتبة قبل استغلالها .1

 الأضرار البٌبٌة والبشرٌةالموارد مقتنٌات المكتبة من -5

 .وتكنولوجٌاً  توفٌر العنصر البشري المإهل مكتبٌاً  -6 

والطلبة للحصول على الأوعٌة  من الاساتذة والموظفٌن والمستفٌدٌنتسهٌل ومساعدة الباحثٌن  -7

 اً جهدواقل  المعلوماتٌة بؤقصر وقتاً 

 و تنشٌط ادر المعلوماتبمص للتعرٌفومنشورات خاصة بالمكتبة ببلٌوغرافٌات . إصدار 8

 الحركة العلمٌة.

 مع الأوعٌة التقلٌدٌة والحدٌثة التعاملفً  التكنولوجٌة راتالتطومواكبة  -9

 تؤمٌن خدمة الإعارة والتبادل بٌن المكتبات. -01

 

 :الجامعٌة فً خضم الثورة المعلوماتٌة اتالمكتب

الاحتٌاجات  اٌدالمعلوماتً الكبٌر مع تزنفجار الا لكللتطور التكنولوجً الرقمً، و كذ نظرا

واسعة على جمٌع  ٌٌراتتغ والطلبات للمعلومات بؤنجح وأسهل الطرق .عرفت المكتبات الجامعٌة

المعلوماتٌة أو نوع الخدمات المكتبٌة المقدمة  المستوٌات ،سواء على مستوى نوع وشكل الأوعٌة

ٌها. وتبعا لهذه الضغوطات كان لزاما على ووقت الوصول إل وحتى فً محتوٌاتها العلمٌة وكٌفٌة

 مفهوم المكتبات غٌٌرإلى ت حتىخدماتها لمواجهة هذه التحدٌات، والتً أدت  المكتبات تحسٌن
 الجامعٌة.
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 المفهوم الحدٌث للمكتبات الجامعٌة

هذا المجتمع، بمطالب  المكتبة الجامعٌة باعتبارها جزء لا ٌتجزأ من المجتمع وتإثر فٌه فقد تؤثرت

الجامعٌة من تقلٌدٌة إلى مكتبة الكترونٌة ،  ، ومن التؤثٌرات التً نلاحظها التحول فً شكل المكتبة

واسٌب وأجهزة اتصال متطورة ومختلفة ٌحتم وٌوجب على من حفظهور التكنولوجٌات الحدٌثة 

 ها ومصالحها الفنٌةنظامها كلٌا ، وإدخال التكنولوجٌا على جمٌع أعمالتبدٌل  المكتبة الجامعٌة

أهمٌة  زٌادةوسٌإدي هذا  لكترونًلتعامل مع هذا المجتمع الاوالإدارٌة. من اجل التكٌف وا

 المعلومات  ًٌأصبحوا ٌعرفون بما ٌسمى بؤخصاب المكتبٌٌن، الذٌن

 :  التحدٌات التً تواجه المكتبات الجامعٌة

خدماتها بما ٌتناسب ر علاقاتها مع روادها من خلال تطوٌ ٌنتسعى المكتبات الجامعٌة إلى تحس

عرف بعصر انفجار المعلومات وللتدلٌل ٌأصبح الملامح التكنولوجٌة لهذا المجتمع العصري. الذي 

 فً المتخصصة العلمٌة المجلات عدد كان( 0751)عام على هذه الثورة ٌمكن أن ٌقال انه فً

 ما دورٌة الف 51 من أكثر إلى الثمانٌنات فً العلمٌة المجلات عدد وصل بٌنما عن ٌزٌد لا العالم

 هذا أجل ومن.. لا ٌحصى اضعاف ثلاث عددها فؤصبح الٌوم أماشهرٌاً .. بحث ألف مبة ٌعادل

 . التحدٌات من مجموعة الجامعٌة المكتبة تواجه

 :الجامعٌة المكتبات نشأة

 العلٌا والدراسات للبحث خصصت وقد ، للهجرة الثانً القرن فً بالظهور الجامعٌة المكتبات بدأت

 المؤمون زمن فً عظمتها أوج وبلغت شٌدالر هارون أنشؤها التً الحكمة ببت مكتبة أشهرها وكان

 العلماء من كبٌر عدد المكتبة ضمت وقد بالفلسفة شغوفا ومفكرا عالما كان حٌث العباسً

 كما والنقل الترجمة. حركة تطور إلى أدى مما(اسحق بن نٌحن) والباحتٌن أشهرهم والمترجمٌن

 من مراحل بعدة الجامعٌة المكتبات مرت ولقد. . الإسلامً والتراث والسٌر التراجم كتب ضمت

 التعلٌم، أهداف علٌها تملً حٌثما وطورته وسٌاستها أهدافها تغٌٌر فً ذلك أسهم مما التطور

 لم قضاٌا ٌشمل تغٌر الجامعٌة للمكتبة الخاص المفهوم أن. الحدٌث العصر فً العلمً والبحث

 فً ورسالة اجتماعٌة إعلامٌة حضارٌة رسالة أصبحت المكتبة رسالة لان وذلك قبل من تعرف

 العملً البحث مإسسات علٌه تستند الذي القوي الأساس فً الجامعٌة المعرفة وتنمٌة الابتكار

 المعرفة مٌادٌن كافة فً المعلومات عن الكشف فً للإسهام المتقدمة الدول فً الثقافة ومعاهد

 دٌللمستف تقدٌمها ثم وتنظٌمها تحلٌلها طرٌق عن منها الاستفادة سبل لٌتسه فً وتغٌرها وتنمٌتها

 مجتمعاتها فً الجامعة سٌاسة تطبٌق فً دورها تمارس الأغراض هذه خلال ومن ، الحاجة عند

 فً منها للاستفادة المعرفة انتشار رٌسٌت سبل إلى ماسة بحاجة النامٌة المجتمعات أصبحت ،لذا

 .الحضاري والتقدم  تطور

 هناك وجد المركزٌة والمكتبات والأكادٌمٌة الجامعٌة للمكتبات والمفاهٌم التعارٌف خلال من

.  توضٌح نالمتقاربة ٌمك والمصطلحات التسمٌات هذه خلال ومن مشتركة.  وأهداف تقارب

 .ةالجامعٌة المركزٌ للمكتبة الواسع المفهوم إعطاء ثم جانب على واحدة كل مفهوم
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 تعلٌمً طابع ذات مإسسة او جامعة او كلٌة إلى تتبع: Academic library الأكادٌمٌة المكتبة

 وعادة المإسسة تلك فً العاملة البشرٌة للموارد المعلومات البٌانات تهٌبة عن مسإولٌة وتكون

 الجامعة او المإسسة أو الكلٌة تمولها

 

 : الجامعٌة المكتبات أهمٌة

 أهداف حقٌقفً ت فعالا إسهاما تسهم لأنها وذلك ، الجامعة من القلب مكان الجامعٌة المكتبات تحتل

 الأساسٌة المقومات إحدى تكون أن الجامعٌة المكتبة تكاد بل العلمً والبحث التدرٌس فً الجامعة

 تهٌبة إلى عادة تهدف المكتبة لان والأكادٌمً، العلمً بمستواها والاعتراف الجامعة تقٌٌم فً

  الأكادٌمً المجتمع أفراد ،ولكافة العلمً والبحث والمطالعة ، الدراسة وسال

 لقد: the evolution of university libraries lraqالعراقٌة فً الجامعٌة المكتبات تطور

 جامعة أنشؤت فقد ، الدولة جامعات لتطور حتمٌة كنتٌجة العراق فً الجامعٌة المكتبة تطورت

 ومراكز الأخرى والمعاهد الجامعات تلتها ثم ومن ، م(0958) سنة العراق فً جامعة كؤول بغداد

 والبحث العالً التعلٌم وزارة تحت إداراتها توحدت حٌث والاستمرار والتطور النشوء فً البحوث

 والاستفادة الثقافً التقدم ذلك وراء كانت التً الأسباب أهم ومن ،( 0971)عام أنشبت التً العلمً

 من والتوثٌقٌة المكتبٌة العلوم مجال فً الٌونسكو منظمة خبراء خصوصا الأجانب الخبراء من

 متخصصٌن مكتبٌن إعداد اجل
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 المستنصرٌة المكتبة المركزٌة لجامعة

 aMustansiriy of University the of LibraryCentral   

( بل كان بدأ تؤسٌسها على وجه 0961المستنصرٌة بتكوٌن مكتبتها فً مطلع سنة ) اخذت الجامعة

. ولم  (فهو الٌوم الأول فً أوابل العام ) السابعة واربعون (من عمرها 0961/0/0التحدٌد فً) 

ٌكن لهذه المكتبة حٌث نشؤتها بناٌة خاصة بها ،شؤنها فً ذلك شؤن الجامعة نفسها استؤجرت 

تعود إلى السٌد) أمٌن الممٌز (وهً  الصرفٌةة متواضعة تقع بالقرب من جسر لها)دار( صغٌر

ولبثت المكتبة فً هذه الدار زهاء سنتٌن ولما  ستإجرت للجامعة نفسهاواسعة اتجاور دارا أخرى 

اتسع نطاقها وضاقت تلك الدار بمحتوٌاتها نقلت المكتبة منها إلى )قاعة(فً الطابق الثانً من 

لٌة التربٌة لجامعة بغداد وبقٌت زهاء سنتٌن آخرٌتٌن بالنظر لحاجة إخلابها ثم نقلت إحدى بناٌات ك

الحدٌثة  المكتبة إلى قاعة أخرى واسعة فً بناٌة تعود إلى قسم الإنسانٌات وهً إحدى المبانً

.هذه القاعة ذات طابقٌن ، آخذت الطابق  حٌنها أنشبت فً ارض الجامعة المستنصرٌة نفسها

منها لخزن الكتب والعلوي للمطالعة كانت المكتبة تعانً ما تعانً بسبب اجتماع المطالعٌن  السفلً

والموظفٌن والمستخدمٌن فضلا عن كتاب الطابعة ومخازن الكتب كان كل ذلك فً قاعة واحدة . 

بقً من الصعب جدا الحفاظ على هدوء المكتبة والتخلص من الضوضاء. ودام الحال على ماذكر 

كانت  ( فقد نقلت المكتبة حٌنذاك إلى مبناها الجدٌد الذي شٌد خصٌصاً 0970أٌلول ) حتى شهر

الجامعة نفسها أبدل  )مكتبة الجامعة المستنصرٌة( وأما تغٌر وضع ىالمكتبة فً أول نشؤتها تسم

اسمها فؤطلق علٌها )الكلٌة الجامعة (فصارت المكتبة تعرف تبعا لذلك باسم مكتبة الكلٌة الجامعة . 

ثانٌة عادت المكتبة إلى اسمها الأسبق فصارت  ولما أعٌدت تسمٌة "الجامعة المستنصرٌة "مرة

 "مكتبة الجامعة المستنصرٌة 
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 : الموقع والبناٌة

بناٌة المكتبة المركزٌة فً مجمل العملٌة التخطٌطٌة لهذا المجمع الجامعً مركز الصدارة ونواة 

التوزٌعات البنابٌة . فهً بصورة أساسٌة تقع فً مركز المجمع وتسٌطر على الفضاءات الوسطٌة 

الإضافة لمدرجات الخارجٌة للتجمعات الطلابٌة بأركانها االواسعة والحدابق الكبٌرة ، وٌستلم احد 

الواسعة والمسقفة تساعد علً ربط كتلة المكتبة بقٌة أبنٌة المجمع  إلى ذلك فان المماشً الخارجٌة

بصورة مباشرة .أن هذا التشكٌل التخطٌطً أعطی خصوصٌة بارزة لبناٌة المكتبة وفر لها 

الجامعٌة  ةالسٌطرة المعمارٌة ، ومن ثم السٌطرة الرمزٌة الحدٌثة المتمثلة ٌكون المكتب مجالات

لهذه الأسباب تسعى  م الجامعً المعاصرلٌلوجً فً التعتحتل مركز الإشعاع العلمً والتكنو

إنشابً واضح ، وتمتاز بتغٌٌرات  التصمٌم المعماري إلى تحقٌق كتلة بنابٌة متراصة وذا ثقل

 الجامعً ، وفضلا عن ذلك سعی لمجمعالبقٌة معمارٌة رابدة ومإثرة فً التوجه المعماري 

تؤثٌرات معمارٌة محلٌة وتراثٌة أصٌلة، بغٌة ربط الكتلة  التصمٌم المعماري إلى تحقٌق وتبنً

 البنابٌة بالواقع المحلً .إضافة الطابع الإنسانً والاجتماعً المحلً المرغوب
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 الاتٌة:التصمٌمٌة  لقد توجه التصمٌم بصورة عامة إلى تحقٌق المعالم الهٌكلٌة المعمارٌة والممٌزات

الاعتماد بصورة أساسٌة على الهٌكل الكونكرٌتً لعكس القوة البنابٌة المطلوبة ،ولتكوٌن  .0

طبٌعٌة لإظهار الألوان  تغٌٌرات معمارٌة . أن جمٌع الأوجه الخارجٌة تم معالجتها بصورة

 نفها.والسطوح الخشبٌة لمادة الكونكرٌت 
للحصول على  الجامدة والسطوح الخاسفة وذلكاستخدام أسلوب التباٌن الشدٌد بٌن السطوح  .2

التوصل إلى تلاعب متغٌر  تماٌز واضح بٌن السطوح الموجبة والسطوح السالبة . وبالتالً

 فً الظل والأضواء للمواجهات المختلفة للمشروع.. 
المكتبة .  اعتماد أسلوب التدرج فً الكتل البنابٌة بالاتجاهٌن الصعودي والأفقً لواجهات .1

البنابٌة ، حٌث  لاعب فً هذٌن الاتجاهٌن وصل مداه فً الطابقٌن العلوٌٌن لكافةأن الت

أن لمثل  ..موسٌقٌا واضحا جری مزج التدرج بصورة أفقٌة وعمودٌة ، لٌعط بالتالً تعبرا

عرٌقة معالم فنٌة بارزة ، تتؤثر بها  هذه التغٌرات المعمارٌة المدرجة جذور إسلامٌة

 الحدٌثة فً جمٌع إنحاء العالم . العمارة
المدخل إلى  لقد جرى تؤكٌد المداخل الأساسٌة لبناٌة المكتبة ، وذلك عن طرٌق إبراز كتلة  .1

م استخدام هذه لقد تخارج البناٌة وسحها صورة عمودٌة إلى طوابق متعددة أخرى . 

. 5لمدخل. الطرٌقة فً معمارٌة إسلامٌة متعددة مما سبب فً تؤكٌد المدخل وأهمٌة ا
الاستفادة من الأهمٌة القصوى لحماٌة المناخٌة لفضاءات المكتبة وذلك عن طرٌق تؤكٌد 

الحواجز المناخٌة  المسطحات الخارجٌة الجانبٌة المساعدة على حماٌة المناخٌة وكذلك تؤكٌد

 المفرعة بصورة متجانسة على واجهات المكتبة .

مرتفعة عن محٌطها الطبٌعً الاعتٌادي ، وذلك  . لقد جرى تجلٌس بناٌة المكتبة على منصة6 

( متر عن مستوى الأرض الطبٌعٌة للموقع ، كما جرى تسهٌل عملٌة الانتقال بٌن 051بتصعٌدها )

المستوٌات المختلفة ، وباتجاه كتلة المدخل بصورة متدرجة بحٌث ٌتٌح الفرصة أمام الزابر أن 

لٌة على مراحل وباتجاهات وزاوٌا نظر مختلفة  ٌستوعب التفاصٌل المعمارٌة والتكوٌنات الهٌك
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لكتلة المشروع ٌحقق إحدى الأهداف . لقد فضلا عن فان هذا التصعٌد بالمستوى التكوٌنً 

التخطٌطٌة المركزٌة للتخطٌط الأساسً للمجمع الجامعً المتمثل بتركٌز الأهمٌة التكوٌنٌة والنواة 

 ٌة الأخرى .الارتكازٌة لبناٌة المكتبة بالنسبة الأكادٌم

سعى التصمٌم المعماري أٌضا إلى تحقٌق ترابط وثٌق مع المحٌط الخارجً وتنظٌمات لقد  . 7

الحدابق المتصلة بصورة مباشرة بالمشروع ، كما سعى التصمٌم إلى ربط حدابق الفضاءات 

المقترحة لفضاءات القراءة فً الطابق المنخفض بالفضاءات الخارجٌة عن طرٌق الحدابق 

فضة . كما تم أغناء هذه الحدابق بؤحواض الماء والمزهرٌات والأجسام الفنٌة المتنوعة ، كما المنخ

 وتم استخدام مساحات متنوعة للجلوس والاستراحة ضمن هذه الفضاءات الخارجٌة .

المكتبة استخدام  بناٌةاعتمدت التوزٌعات الهٌكلٌة لمشروع  التوزٌعات الفضائٌة لهٌكل المكتبة :

م ثم تصعٌدها إلى مستوى 055* 01ر55 وثم ال 055*م00ر25وحدة تصمٌم شاملة أساسها 

م ، لقد سعى التصمٌم المعماري عن  06 1 55م *  06 1 55وحدة الفضاء المتكاملة المتصلة ب 

 طرٌق استخدام هذه الوحدة الفضابٌة الكبٌرة إلى تحقٌق قضاءات واسعة خالٌة من الأعمدة

والتنمٌة العقلٌة لهذا النظام هو الحصول  وفضاءات واسعة خالٌة من التقاطع والحواجز الداخلٌة

الطوابق المختلفة تالف منها وحدة متجانسة مترامٌة بصرٌا  على فضاءات للقراءة والبحث فً

 لقد تم .رفوفهاالضرورٌة لتسهٌل عملٌات البحث عن المصادر للتوصل إلى  باتجاهاتها النفسٌة

لحركة العمودٌة على اتحوي الأولى توزٌع الحركة العمودٌة لبناٌة المكتبة إلى مجموعتٌن 

الصعودٌة والخدمات الخاصة بالموظفٌن  والمجموعة الثانٌة للحركة  والخدمات الخاصة بالقراءة

على العزل بٌن توزٌع القراء وحركة الخدمات للمستفٌدٌن  وخدمات المكتبة . وهذا النظام ساعد

راكب  (06)كل منها ٌة سعة بالعمودٌة على ثلاثة مصاعد كهربا .تشمل الحركة الأولى وهً

المجموعة على خدمات المرافق الصحٌة  م ، كما تشمل هذه 0٫61وسلالم عمودٌة واسعة بمساحة 

لعرض السلاٌدات وغرف الطابعة للكتب العربٌة  الرجالٌة والنسابٌة وغرف متنوعة منها

والمحاضرات فضلا عن مساحات إضافٌة للجلوس والانتظار وقواطع  المطالعةوالأجنبٌة وغرف 

للعرض وتعلٌق الصور والاغلفة وغٌرها .اما الثانٌة وتشمل الحركة العمودٌة للمجموعة  متحركة

کٌلو غرام وسلالم  2111الكتب والموظفٌن سعة كل منها  كهربابٌٌن لخدماتالثابتة على مصعدٌن 

والرحالٌة  رام ، كما تشمل هذه المجموعة على خدمات المرافق الصحٌة66ارمة سعة  عمودٌة

وتنظٌم الرفوف البحوث ، فضلا  والنسابٌة للموظفٌن والمستخدمٌن ومخازن إضافٌة وغرف العمل

الخدمات الخاصة ( 1)كافترٌا خاصة لضبط عملٌة والانتظار وعن تسهٌلات إضافٌة للجلوس 

 الهواء الموقعٌة وحدات مكابن تكٌٌف ٌعابغرف لاست بالطوابق كما تم توزٌع

 بناٌة المكتبة للجامعة المستنصرٌة و  الموقع

 واسطة المباشر محٌطها عن ومعزولة الجامعً الوسط فً وسطٌة جزٌرة فً المكتبة بناٌة تقع

 جهاتها من المفتوحة الحدابق وفضاءات والشرقٌة الشمالٌة جهاتها من السقف الواسع الممشى

 بالبناٌة مباشرة بصورة تتصل لا الاعتٌادٌة الخدمات طرٌق لان ذلك فً والسبب والغربٌة الجنوبٌة

 من ٌتجه والتوجٌه الاعتٌادٌة الخدمات شارع الجامعً للمجمع المكتبة بناٌة التخطٌط وفر لقد. 

 الخدمة شارع على الاعتماد تم وعلٌه المسقف الممشى من حتى وٌستمر البعٌدة الشرقٌة الجهة

 خاصة مساحة تخطٌط تم كما...  المكتبة بناٌة إلى منتظمة بصورة للخدمات التوصٌل هذا وٌعد
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 الخدمة السٌارات وقوف على لتساعد علٌه ومعتمدة.  الشارع لهذا ملاحقة المكتبة لخدمات

 .العامة الخارجٌة العمل ومساحات

ت الخدمة الناقلة للكتب أن النظام الخدمً الذي تم اعتماده فً المكتبة ٌسهل توصٌل سٌارا

والتجهٌزات الاعتٌادٌة . ثم ٌتم نقل التجهٌزات بواسطة العربات المدفوعة بالٌد إلى مداخل المكتبة 

 الطابق الأرضً

الطابق الأرضً : المداخل الربٌسة والسٌطرة الالكترونٌة كاونتر الاستعلامات والسٌطرة 

قسم رفوف وجلوس قراءة  –الببلٌوغرافٌا قسم الكاتلوكات قسم المرجع العامة. قسم  –المركزٌة 

المجلات العامة قسم رفوف وجلوس قراءة الجرابد والمجلات۔ مٌزانٌن قاعة المحاضرات 

 جناح الخدمات العامة -قاعات مخازن الكتب جناح خدمات القراء –المركزٌة 

 : Library budget ةمٌزانٌة المكتب

ٌة للمكتبة مٌزانٌتها السنوٌة مبلغا من المال ٌنفق فً شراء الكتب كانت ترصد الجامعة المستنصر

( دٌنار وفً عام 21111( مبلغاً )0971والمجلات وتجلٌدها وكان ما خصص لها سنوٌا )

( دٌنار لشراء الكتب والمجلات وهذه الزٌادة 11111( نرى أن الجامعة قد رصدت مبلغ )0975)

تطور ولا تزال المٌزانٌة فً تطور مطرد من وقتها حتى فً مٌزانٌة المكتبة تؤتً من خلال ال

مبلغاً قدره  0977( دٌنار ورصدت الجامعة للمكتبة للعام 51111)0976وصلت مٌزانٌتها عام 

(. وفً 9( دٌنار لشراء المجلات )01111( دٌنار لشراء الكتب و )51111( و )61111)

على الرغم من الحرب العراقٌة الإٌرانٌة استمرت المٌزانٌة بالزٌادة  0981الثمانٌنات فً عام 

( كانت بداٌة تقلص بدأت المكتبة بالتوقف عن 0990( ، فً عام) 0991العراقٌة ولغاٌة )

بالدورٌات العلمٌة ومنها المجلات المحلٌة تنمٌة مجموعة المكتبة بسبب الحصار على جمهورٌة 

جة المكتبة ولكن بشكل القلٌل ( بدأت عملٌة تخصٌص حسب الحا 2111العراق اما بعد أحداث) 

 ( ولغاٌة الٌوم لم ٌخصص مبالغ مالٌة  للمكتبة وتعد المٌزانٌة مفتوحة2101مبالغ مالٌة ومنذ عام) 

 من رباسة الجامعة. كما فً أي مجال أو مرافق الجامعة حصار

 : Working hours الدوام وقاتأ

 (8) لغاٌةو( صباحاً 8) الساعة من الثمانٌنٌات ولغاٌة تؤسٌسها منذ المكتبة افتتاح أوقات كانت

وكان عمل الموظفٌن ٌقسم .  عطلة الجمع وأٌام ، ظهرا (0) الساعة لغاٌة الخمٌس وٌوم.  مساءا

 ثلاث أوقات 

 ظهراً  2،11-8الساعة  من

 عصرا 5-1

 مساءا 8-5
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 6 -8التسعٌنات من) (مساءا وبعد  01) –(صباحا  8أما أثناء الامتحانات النهابٌة من الساعة) 

عصرآ لساعة  (1(صباحا الى)  8( من الساعة) 2101( ولغاٌة) 2111(مساءا. أما بعد أحداث )

 لقسم المراجع والدورٌات فقط 2102 – 2100عصرا فً عام  1 –صباحا  8

 (مساءاً ولا ٌوجد دوام مساب2311ً( صباحاً لغاٌة )8اما فً الوقت الحالً الدوام من الساعة )

 :القواعد الَستخدام المكتبةٌمات وعلالت

 أوقات فتح الدوام فً المكتبة للمستفٌدٌن 1-

 للمكتبةهوٌة الانتقاء  2-

الاعادة فً كل وقت وزمان ٌسمع لبعض الفبات من الاستعارة الخارجٌة للمطبوعات ولكن - 1

 الاختلاف فً عدد المطبوعات المهارة ونوعٌه مصادر المعلومات
 والمفقودةالغرامات التً تفرض على المطبوعات المتؤخرة 4-

 .هوٌة المكتبة  لا ٌحق لأي مستفٌد من الاعادة الخارجٌة إلا بعد حصوله على5- 

ٌعطً وثابق التخرج للمتخرجٌن إلا بعد ان ٌحصلوا على براءة زمه من المكتبة المركزٌة لا  - 6

 فً الجامعة المستنصرٌة
 . التً تعلن سنوٌاً  للسٌاسة  وفقاً  المكتبةالف للتعلٌمات حقه من المخ المستفٌدٌحرم 7- 

 (للتدرٌسٌن (محددة  زمنٌةولمدة  معٌنةالكتب لفبات  حجز8-

التابعة  المكتباتجمٌع  منوطلبة الدراسات العلٌا الاستفادة  ةالتدرٌسٌالهٌبة  ٌحق لأعضاء-9 

 بدون هوٌه المكتبة المستنصرٌة للجامعة
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  Sections of the Libraryاقسام المكتبة

 أقسام المكتبة منذ تأسٌسها :

  Directorالمدٌر 

   Department receipt قسم الاستلام

   Arabic Indexing Sectionقسم الفهرسة العربٌة 

 Department of foreign Indexingقسم الفهرسة الأجنبٌة 

 Index sectionقسم الفهارس 

  Periodicals Department قسم الدورٌات

   Circulation Department قسم الإعارة

   Reference Departments قسم المراجع

  Department of exchange and gifting  قسم التبادل والإهداء

  Calligraphyقسم الخط

 Section, Printerقسم الطابعة 

 Photography and reproduction departmentقسم التصوٌر والاستنساخ 

 The autonomousقسم الذاتٌة 

 ثم تطورت فً التسعٌنٌات وأضافت إلٌها أقسام أخرى كالآتً:

 قسم الرسابل والأطروحات 

 ( KOHAقسم الحاسبة وحالٌا شعبة النظم الالٌة ووحدة نظام كوها )
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 ( الهٌكل التنظٌمً للمكتبة المركزٌة1الشكل رقم )
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 المجموع والَلقاب الإدارٌة للموارد البشرٌة فً المكتبة : (1رقم ) ٌوضح الجدول

 العدد اللقب التسلسل

 7 تدرٌسً  .0

 1 امٌن مكتبة اقدم .2

 2 مدٌر .1

 1 مدٌر فنً .1

 0 معاون ر.امناء مكتبة .5

 0 باحث اقدم .6
 0 ر.امناء اقدم .7

 0 ر.حرفٌٌن اقدم .8

 0 ر.مبرمجٌن اقدم .9

 1 ر.امناء مكتبة اقدم .01

 2 ربٌس ابحاث .00

 2 ربٌس ابحاث اقدم .02

 0 ربٌس احصابٌٌن .01

 0 ربٌس حرفٌٌن .01

 5 ربٌس ملاحظٌن .05

 2 م.مدٌر .06

 0 م.ر امناء مكتبة .07

 0 م.ربٌس ابحاث .08

 0 ربٌس حرفٌٌن .09

 0 م مدٌر فنً .21
 0 م.مصحح .20

 6 مدٌر .22

 0 ثانًمشرف فنً  .21
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 2223( مدراء ادارة المكتبة منذ تأسٌسها ولغاٌة 2ٌوضح الجدول رقم )

 المؤهل العلمً سنوات تسلٌم الَدارة  اسم المدٌر 

 معلم / دورات تربوٌة 1964-1974 كوركٌس عواد 

 مؤرخ 1974-1975 محمد المشهدانً 

 ادارة واقتصاد 1975-1976 صفٌة الجمٌلً 

 دورات مكتبٌة  1976-1977 مٌري فتوحً 

 دكتوراه / مكتبات  1977-1979 عامر قندلجً

 لغة انكلٌزٌة  1979-1986 الهام بشٌر

 ماجستٌر علم اجتماع 1987-1988 عزالدٌن محمد السعٌد

 دكتوراه/ مكتبات  1992 أروى زكً ناصر الَعظمً

 دكتوراه /مكتبات  1993-1995 محمد عبود الزبٌدي 

 دكتوراه/ مكتبات 1995 الحسٌن الزبٌديمنى عبد 

 دكتوراه/ مكتبات 1996-1998 فٌصل علوان صاحً الطائً 

 دكتوراه/ مكتبات 1996-2005 طلال ناظم الزهٌري

 ماجستٌر /لغة انكلٌزٌة 2005-2009 سلٌم حسٌن علوان العزاوي

 دكتوراه/ مكتبات  2010-2012 مٌسون عبد الكرٌم العبٌدي

 دكتوراه / قانون 2013-2014 حٌدر حمزة محمد 

 دكتوراه / مكتبات 2014-2020 زٌنب عبد الواحد الوائلً

 ماجستٌر / مكتبات 2020-2022 وسام عادل عسكر 

 دكتوراه / مكتبات  -2022 أمل فاضل عباس 
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فً تطوٌر أي مكتبة تعد إدارة المكتبات الأداة والوسٌلة الربٌسة :  Administrationالَدارة

وخاصة فً عصرنا عصر تقنٌات المعلومات الذي ٌحتاج إلى مهارات وقٌادات ذات كفاءة عالٌة. 

فً صنع القرارات التً تساهم فً تحقٌق الأهداف ووضع الخطط الإدارٌة والإدارة  ومتمٌزة

ن الأعلى إلى المدٌر أي م ترتبط بالنشاط الجماعً للموظفٌن والعاملٌن وهناك علاقة مرتبطة مع

الأدنً من العاملٌن وعادة تسعی الإدارة والمتمثلة بالمدٌرإلى تحقٌق الكفاءة وتهٌبة الأجواء الهادبة 

لغرض تشجٌع الموظفٌن وحثهم من خلال اتقدٌم أفصل الخدمات والإمكانات التً ٌتمتعون بها مع 

ن خلال استخدام الصلاحٌات المراعاة والعدالة بٌنهم والادارة العلٌا بالعمل له دورا مباشر م

 المثال : المخولة له على سبٌل

 توزٌع الأعمال المكتبٌة.

 تقدٌم الحوافز.

 .توجٌه واشراف 

 ٌزٌن بالعمل.المتم مكافئة

 مسؤول عن العلاقات العامة
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 تتضمن الَدارة

 ورقٌا والكترونٌا لحفظ وارشفة الوثابق والبرٌد وغٌرها من الاعمال الادارٌة  : السكرتارٌة 

 

 

والكفاءة  والإدارٌة التً تعكس الاحترافٌةللمكتبة تتطلب مجموعة واسعة من المهارات التنظٌمٌة 

فً التعامل مع مختلف الأعمال الٌومٌة والاستثنابٌة. أولا وقبل كل شًء، ٌعتبر تقدٌم البرٌد 

سٌر العمل بكفاءة  وتسجٌله ضمن سجلات خاصة بالوحدة من المهام الأساسٌة التً تضمن

وفعالٌة، حٌث ٌتم من خلالها ضمان وصول المعلومات إلى الجهات المعنٌة فً الوقت المناسب. 

بالإضافة إلى ذلك، ٌشكل متابعة البرٌد الإلكترونً وشإون المواطنٌن جزءاً لا ٌتجزأ من الأدوار 

ٌضمن تلبٌة احتٌاجات  التً ٌجب على القابمٌن على إدارة المكتب القٌام بها بشكل دقٌق، مما

الجمهور والمستفٌدٌن من خدمات المكتبة بكفاءة وفعالٌة. من جانب آخر، تعتبر مهمة  واستفسارات

تنظٌم المواعٌد لاستقبال الضٌوف وتنظٌم مقابلاتهم للأمٌن العام وكل من لدٌه معاملات تتطلب 

والتخطٌط. كما ٌتطلب الترحٌب  مقابلة الأمٌن العام مهمة حٌوٌة تتطلب مهارات عالٌة فً التنظٌم

بالضٌوف توفٌر بٌبة مرٌحة ومحترفة تعكس الصورة الإٌجابٌة للمكتبة. إعداد التقارٌر الٌومٌة 

بالحضور والانصراف باستخدام البصمة الإلكترونٌة ٌعتبر من الإجراءات التً تسهم فً رفع 

مدى التزام الموظفٌن مستوى الانضباط والتنظٌم داخل المكتبة، وٌعطً صورة واضحة عن 

 المحددة للعمل. بالمواعٌد

 ٌقوم القسم بالمهام الآتٌة :

 تحرٌر الكتب العابدة إلى الأمانة العامة للمكتبة . – 0

تحرٌر الكتب إلى داخل وخارج الجامعة وكذلك قوابم شراء الكتب والاشتراك بالمجلات  -2

 الذمة .وإرسالها إلى مدٌرٌة الحسابات مثبتة ذلك فً دفتر 

حسب  حفظ أولٌات الكتب الواردة والصادرة للمكتبة ومرتبة فً بوكس فاٌل ومرتبة -3

 موضوعاتها.
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من نثرٌات  تزوٌد الأقسام بالقرطاسٌة والتً ٌحصل علٌها من مدٌرٌة التجهٌزات وكذلك -4

 المكتبة .

 مكتبة .ال الإشراف على أجهزة التصوٌر والاستنساخ والأجهزة الأخرى الموجودة فً -5

 طبع الكتب الرسمٌة العابدة لإدارة المكتبة . -6

 فً المكتبة وتتضمن مدٌر الادارة ومهام عمله لكافة شإون العاملٌن شعبة الشؤون الَدارٌة :

 ( فٌنن والموظالتدرٌسٌٌ)

عن الدوام فً دفتر  تسجٌل إجازات الموارد البشرٌة فً المكتبة فً سجل خاص لمعرفة تعذرهم

 التواقٌع

 

 خدمات المكتبات 

 تقسم الخدمة المكتبٌة الى الخدمات الآتٌة:

 الخدمات الغٌر المباشرة وٌنطوي تحتها .

 . التزوٌد )الاستلام(

 التصنٌف.

 الفهرسة بنوعٌها

 التبادل والإهداء

 الصٌانة )التجلٌد(

 الخدمات المباشرة 
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 خدمات المستفٌدٌن

 لإعارة والإرجاعا

 الخدمات الببلٌوغرافٌة

 التعلٌم المستمر )وٌشمل الورش والمحاضرات والندوات والدورات العلمٌة والتربوٌة والثقافٌة

 حالٌا استحدثت الاحاطة الجارٌة الرقمٌة : 

 الانظمة الآلٌة

 الموقع الإلكترونً 

 المكتبة الرقمٌة

 المكتبة الالكترونٌة

 قسم الإجراءات الفنٌة :لألخدمات والمهام 

واللاورقٌة  : على المكتبة أن توفر الكتب والمصادر المكتبٌة الأخرى كافة الورقٌة التزوٌد - أ

وطلابا وموظفٌن  التً تساعد الجامعة على تحقٌق أهدافها وتطوٌر منتسبٌها أساتذة

 ومنتسبٌن ، ومساعدتهم على القٌام بواجباتهم على أكمل وجه

 فً المجالات الآتٌة :

التً لها علاقة  ات والمواد المكتبٌة الأخرى الورقٌة واللاورقٌةالكتب والدورٌات والمطبوع -0

 بالموضوعات التً تدرس فً كلٌات وأقسام الجامعة المختلفة

 القٌام على التدرٌسٌة الهٌبة تساعد التً واللاورقٌة الورقٌة الأخرى المكتبٌة والمواد الكتب -2

 موضوعاتها تطوٌر فً الجامعة لأساتذة الأساسٌة النشاطات من تعد والتً والدراسات بالبحوث

  .وغناءها المختلفة

 التً التدرٌسٌة الهٌبة أعضاء تساعد التً واللاورقٌة الورقٌة الأخرى المكتبٌة والمواد الكتب -3

 الأكمل هجبالو احتٌاجاتهم تسد

 والمعاجم الموسوعات مثل واللاورقٌة الورقٌة والمتخصصة العامة والمراجع المصادر -4 

 .وغٌرها والأدلة

 الدراسة فً الطلبة تساعد البحث واللاورقٌة الورقٌة الأخرى المكتبٌة والمواد الكتب -5 

 . العلمً المنهج ومساندة المطلوبة التقارٌر وكتابة والتحضٌر

 والتحضٌر الدراسة فً الطلبة تساعد التً واللاورقٌة الورقٌة الأخرى المكتبٌة والمواد الكتب -6

 . المختلفة دراساتهم حقول فً آفاقهم وتوسٌع المطلوبة التقارٌر وكتابة
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 تحت متوافرة تكون ان ٌجب القرارات متخذي لإصحاب ضرورٌة وادوات مطبوعات هناك -7 

 ... ( والتشرٌعات التعلٌمات ، الادلة ، الاحصابٌات ، المدنٌة الخدمة القوانٌن مثل الٌد

 

 :التزوٌد شعبة أعمال

 : ٌلً ما إلى التزوٌد شعبة أعمال تقسٌم ٌمكن

من الناشرٌن والمكتبات التجارٌة المحلٌة والعربٌة  الاخرى الثقافٌة والمواد الكتب اختٌار.  0

 والاجنبٌة

 حسب الجهات هذه ٌناسب ما لاختٌار كلٌات الجامعة واقسامها إلى الناشرٌن كتالوكات إرسال. 2 

  العناوٌن من التخصص

 المعلومات كافة تكملة بعد والمجهزٌن الناشرٌن من المصادر لطلب بالمراسلات القٌام. 1

 الاختٌار وأدوات المصادر من سواء الطلب( قسٌمة )استمارة فً الناقصة الببلٌوغرافٌة والبٌانات

 . المطلوبة الجهة من أو القسم فً

العام، سجل التزوٌد  لفهرسا فً المكتبة : موجود غٌر فعلا الكتاب من التؤكد ٌجب الطلب قبل. 1

 ، الفهارس الالٌة ، فؤذا كان موجودا ٌعلم الباحث سواء الاستاذ او طلاب الدراسات العلٌا  البطاقً

 ولةهلس العنوان أو المإلف حسب أما هجابٌا بوترت الثقافٌة المواد لكافة موحد طلب ٌعمل. 5

. الكتاب ، الطبعة أن ( عنوان ، كاملا المإلف اسم) كتاب كل عن الاتٌة المعلومات وتدرج البحث

وجدت ، بٌانات النشر ، عدد النسخ المطلوبة ، السعر قبل وبعد الخصم بالعملة الأجنبٌة وبالدٌنار 

العراقً ، اسم الجهة أو الشخص الذي طلب الكتاب وتارٌخه ، ورقم الطلب .... ( وٌعمل بطاقة 

 تحت الطلب لكل كتاب . 
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لمطلوبة ٌجري مطابقة ما بٌن الطلبات المرسلة إلى الناشر او المجهز عند استلام المواد ا6 .

 ومابٌن ما ارسله لتؤكد من كافة المطبوعات المطلوبه وسلامتها المواد المطلوبة وسلامتها .

. ٌجرى على الكتب ما ٌلً: ٌدون تارٌخ الاستلام ورقم التسلسل على القوابم أو الطلبات وكذلك 7 

بعد ختمها وترسل الى عمل البطاقات التً تحت الطلب وٌدرج التسلسل  على الكتب المستلمة

والمعلومات الأخرى من السعر وتارٌخ الاستلام ... وترتب هذه البطاقات فً أدراج البطاقات 

ارقام التصنٌف وارقام المإلف ورإوس الموضوعات له  الكتب النافذة بعد ان ٌضع قسم الفهرسة

 المكتبة .ملكٌة  ثم تختم الكتب بختم

. إرسال إشعارات إلى المعنٌٌن إذا كان الكتاب الذي قد تم طلبه من قبلهم موجودا فً المكتبة 8 

لفترة معٌنة ، وإرسال  وبنسخ معٌنة وارسال إشعار آخر فً حالة طلب الكتاب وعدم وصوله

 إشعار ثالث فً حالة وصول الكتب إلى المكتبة .

تؤٌٌد. أو  ابم الطلبات فً ملف خاص )ملف الطلبات(. تحفظ قوابم صرف المطبوعات مع قو9

الاستلام المواد  سجل خاص وترسل بقٌة قوابم الصرف إلى الحسابات لصرفها بعد تاٌٌد التغٌر

 الواردة إلى المكتبة. كان معمول به )سابقا( حالٌاً التغٌٌر حسب توجٌهات الإدارة .

الإهداء فضلا عن تحفظ قوابمها مع نفس ملف . بالنسبة للمواد التً ترد عن طرٌق التبادل و01 

 الكتب الشراء وحسب التسلسل وٌجرى علٌها نفس الإجراءات كتب الشراء .

( الكترونٌا بواسطة الحاسبة والانترنت بعد تصمٌم موقع 01-0. من الممكن إجراء الفقرات )00 

 للمكتبة وإٌجاد برٌد الكترونً للمكتبة 

(بدأ  2100( فً عام) 2101لكتب ودرجها فً سجلات منذ ). بعد جرد موجودات مخازن ا02

حسب التسلسل الذي  قسم التزوٌد بإدخال سجلات التزوٌد فً الحاسبة وسحب تلك السجلات

العراق ( وكذلك حسب رقم التصنٌف  نحتاجه إلى الكتب التً فقدت أثناء الظروف التً مر بها

 خدمها فً عملٌة الجردٌمكن است لكً ٌمكن جعله بطاقة رف للمكتبة والتً

 المرحلة الأولى :

 الكتلوكات(تصل إلى المكتبة أعداد كبٌرة من  0991كانت فً بداٌة تؤسٌس المكتبة ولغاٌة ) .0

من الكتب فً مختلف  مجامٌع كبٌرةالكتلوكات من ناشرٌن فً أقطار متعددة وتضم 

 المواضٌع من علمٌة ، أدبٌة وقانونٌة وغٌرها
موضوعٌا وترسل إلى الكلٌات ومراكز الجامعة لعرضها على أساتذة  الكتلوكات. تصنف  .2

 (أساتذة، وطلبة( الأقسام المختلفة لغرض اختٌار الكتب التً ٌحتاجها القسم

حاجة  ان هناكوهناك اختٌار من إدارة المكتبة نفسها وما تضم من أقسام عندما تشعر  .1

كتاب تملك المكتبة منه  نسخة من لأنواع من الكتب ٌكثر طلبها من قبل الطلاب، أو شراء

 نسخة واحدة.
من  وهناك مصدر آخر من مصادر التزوٌد وهو الإهداء من المإلف نسخة أو نسختٌن

كتابه وهناك طلب المإلفٌن لشراء من مإلفاتهم وٌكون ذلك بشراء نسختٌن فقطوفً حالات 
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نسخ.وسوف بؤتً  خاصة لحاجة الطلبة إلى مإلف بتوصٌة من الكلٌة تشتري المكتبة خمس

 التفصبل عن شعبة الإهداء.

 المرحلة الثانٌة :

وقسم  الفهارسبعد وصول قوابم الاختٌار)أو التؤشٌر على الكاتلوكات (من الكلٌات تدقق فً قسم 

الاستلام حسب عناوٌن الكتب أو أسماء المإلفٌن ،للتاكد من عدم وجود الكتب فً المكتبة وذلك 

هده القوابم مطبوع علٌها عنوان  المكتبة ابم بعد تدقٌقها إلى إدارهلتلافً تكرارها ، ترسل القو

لجنة اختٌار الكتب للحصول على موافقة شراإها وللتنسٌق  الكتاب، المإلف، الناشر، لتعرض على

 والأقسام، بعد أن تتم الموافقة من قبل اللجنة ترفع إلى السٌد ربٌس الجامعة لتتم بٌن طلبات الكلٌات
 النهابٌةالموافقة 

بعد الحصول على موافقة الشراء ٌؤتی دور طلب الكتب من النآشرٌن، ترسل الطلبات بقوابم تحفظ 

نسخة (سجل بالكتب المقترح شراإها )منها إلى حٌن وصول الكتب من الناشرٌن لتدقق مرة أخرى 

د بع تكون هناك كتب أرسلت ولم تطلب. عند وصول جمٌع الكتب کما طلبت فً القوابم لبلا

 وصول صنادٌق الكتب )الطرود( تدقق على القوابم التً وصلت مع الكتب.

اسم المإلف  تارٌخ تسلسل الكتاب۔ -تسجل الكتب فً السجل العام الذي ٌدون فٌه )رقم التسلسل 

سعر الكتاب إذا كان مشترى أو هدٌة ، وعلى الكتاب  –تارٌخ الطبع  -عنوان الكتاب مكان الطبع

سرٌة وٌحمل الختم)المكتبة المركزٌة الجامعة  الصفحة الأولى والأخٌرة وصفحةٌختم بختم المكتبة 

الجامعة  المستنصرٌة(وعلى ظهر صفحة العنوان تختم بختمه أخرى ٌسجل فٌها رقم التسلسل مكتبة

المستنصرٌة وتارٌخ التسجٌل . ثم تؤشٌر هذه المعلومات على الكتاب لغرض إرسالها 

 الحاسبة)الطابعة سابقا(

کان مشتراة أو  د نقل المعلومات على البطاقة الغامقة)بطاقة التزوٌد(والمدون فٌها اسم البابع إذابع

كانت مشتراة أو هدٌة ثم  السعر اذا -تارٌخ التسلم –تارٌخ الطلب  -اسم المهدي ورقم الطلب 

الحاسبة  البطاقة الغامقة فً داخله إلى تسجل رقم السجل فً أسفل البطاقة ، ثم برسل الكتاب مع

المؤلف۔ عنوان الكتاب۔ محل الطبع الناشر تارٌخ لغرض طبع المعلومات على البطاقة وهً :

 عدد الصفحات والسعر. -الطبعة إذا كانت مكررة  –النشر الأجزاء 

 رقم التصنٌف

 البابع         اسم الكتاب ) العنوان(

 الطلب

 تارٌخ الطلب  المحل    الناشر   تارٌخ النشر

 التسلم     الاجزاء    ط    ص    السعرتارٌخ 

 السعر      المصدر     القسم
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 مختلفة سجلات الاستلام قسم وفً والموافقة، الطلب مع الفاتورة ترفق بؤن، الصرف عملٌة تبدأ ثم

 تارٌخ الفاتورة، رقم المجهز، اسم.. المعاملة به ترسل الذي التؤرٌخ به ٌسجل ، الصرف سجل منها

 ..الكلً المبلغ الفاتورة،

 لمشترٌاتلجنة ا أعضاء ومن قبلها من لتوقع المكتبة إدارة إلى الصرف سجل مع المعاملة ترسل

 الناشر أو المجهز إلى الفاتورة لتصرف الجامعة حسابات إلى ترسل ثم

 :)سابقا (  المعوقات فً قسم التزوٌد 

 حوسبة عملٌات التزوٌد ٌمكن إجراء الآتً

( ولا ٌوجد جرد 2111بما ان الكثٌر من سجلات المكتبة فقدت أثناء وخلال الحرب الأخٌرة) -0

بمصادر المكتبة ، فضلا عن هذا فان السجلات فٌها كثٌر من الأخطاء حٌث تم دمج المواد الثقافٌة 

عند التسجبل الكتب مع الأطارٌح وحسب وجهات نظر الادارات السابقة أو فصل تلك المواد أو 

(قام قسم الإعارة بجرد موجودات المكتبة من  2102- 2101طاء فً ترقٌم السجل .)وفً خلالأخ

الكتب فً سجلات وكذلك قسم المرجع وقسم الأطارٌح والذي ٌعد سجلات لواقع الكتب الموجودة 

فً المكتبة )أما دور قسم التزوٌد فهو إدخال سجل فً الحاسبة لكً تحفظ نسخ منها ورقٌة وأخرى 

 ة والعمل جاري ومستمر.محوسب

_هناك ضرورة لاستبعاد وسحب المصادر من المخازن بسبب ان هذه المصادر لٌست بالمستوى 2

( أو من العنوان الواحد مسجلة 0951الجامعً ،)مثل كتاب القراءة للصف الرابع الابتدابً لسنة 

استبعاد بسبب عدم  ( نسخة كما رقم موضوع الكٌمٌاء أو ممزقة ولا تحتاج إلى صٌانة وإنما51)

وجود رقم تصنٌف أو التسلسل حتى فً الصفحة السرٌة لأي فضلة)جزء زابد(أو الباقً من ص 

151- 611- 

فهرس البطاقً فً قسم التزوٌد مرتب حسب العنوان وتم دمج بطاقات قبل الأحداث مع القدٌم  3_

قلة العاملٌن والبطاقات  ولكن فٌه كثٌر من البطاقات الفابضة بسبب عدم سحبها فً حٌنها  بسبب

هً لكثٌر من المصادر تم اهدابها إلى الجامعات والمإسسات مثل )جامعة الموصل والكوفة وكلٌة 

(وكذلك لم تسحب من السجلات SLالإدارة والاقتصاد(. فلم تسحب من الفهرس فقط سحبت من )

 العامة للمكتبة.

 منتصف وفً، ٌوجد تدقٌق لا ادرالمص وكثرة العاملٌن قلة وبسبب التسعٌنات فترة فً -1

خلال  ومن والتصنٌف الفهرسة كانت تجري كٌف ٌعرف فلا القسم الغً(0999-0995)التسعٌنات

 عمل دلٌل ولا سٌاسة وجود عدم فضلا عشوابٌا ٌتم فالعمل المراجع قسم الملاحظة من قبل سإول

 .كاملة عمل أدوات ولا العمل على إشراف ولا توجٌه ولا

 العمل لان العامة الفهارس فً تدخل لم سنوات(01)من أكثر لسنوات الفهرسة بطاقات تراكم -5

 على ساعات إلى الوقوف إلى وتحتاج الشاقة الأعمال من تعد الفهارس إلى البطاقات وإدخال

 غٌر الفهرس تصمٌم الآن البطاقات صٌانة إلى تحتاج ٌومٌا فهً ، البطاقة تدخل كً الفهارس

 .المكتبة الاستعمال ملابم

 .جدا ضروري للفهارس قراء مرشد وجود -6
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(اصبحت عملٌة الاجراءات سرٌعة  الحفظ والتنظٌم فضلاً عن تنظٌم 2121الوقت الحالً )-7

 عمل قسم المراجع بشكل عملً

 وظائف وحدة التبادل والإهداء :

 _ تحرٌر الكتب باللغة العربٌة والانكلٌزٌة )مراسلات(0

المطبوعات ، لإقامة  والمكتبات والمإسسات العلمٌة لغرض التبادل وإهداء_مفاتحة الجامعات  2

 تعاون ثقافً بٌن المكتبة والجهات المذكورة أعلاه داخل البلاد وخارجه.

 _إهداء المطبوعات أو تبادل المطبوعات1

 الكتب التً تساعد الجامعة المستنصرٌة طبعها حٌث تودع فً قسم التبادل - أ

 من المطبوعات المعضدة.نسخة  (51والهداٌا )

 ب۔ مجلات كلٌات الجامعة وأقسامها.

 أدلة الجامعة وكلٌاتها. -ح

)ألغً جزء من هذا البرنامج بسبب  دـ مطبوعات أخرى مثل مطبوعات وزارات الدولة ونشراتها

 عدم وجود طبع فً الجامعة (

لبلد وخارجه على _أسس التبادل :كان ٌتم تبادل المطبوعات مع الجامعات والمكتبات داخل ا1

أساس قطعة بقطعة بعد الاتفاق مع المكتبة أو الجامعة أو المإسسة العلمٌة . وبعض منها لٌست 

قابمة بالمطبوعات المعدة للتبادل وتختار الجهة المرسلة الٌها  قطعة بقطعة وإنما ٌرسل إلى القسم

 وعات معدة للتبادل أٌضاما ٌناسبها من المطبوعات وبالمقابل القسم أٌضا ٌستلم قابمة بالمطب
 وٌختار القسم بدوره ما ٌناسب المكتبة منها.

حفظ الأوراق التً تعود للقسم ) الكتب الصادرة من القسم والواردة إلى القسم فً أضابٌر  5_

وهذه الأضابٌر مقسمة إلى : اضبارة لحفظ الكتب الصادرة من الشعبة اضبارة لحفظ الكتب التً 

البلد، اضبارة لحفظ الكتب التً ترد القسم من خارج  والجامعات ، داخل ترد القسم من الوزارات

 (البلد عربٌة وأجنبٌة 

بطاقة اما  تسجٌل جمٌع المطبوعات التً ترد إلى القسم عن طرٌق الإهداء او التبادل ف6ً_

تسجل جمٌع المطبوعات التً ترسل عن طرٌق  -المجلات والنشرات ترسل إلى قسم الدورٌات . 

 اء او التبادل كما فً كتب المشترات.الاهد

اذا تسجل فً  ( صفحة وتقٌٌم فٌما51سجل خاص بالمطبوعات التً تقل عدد صفحاتها عن )8_

 سجلات التزوٌد او ترسل إلى قسم المراجع او قسم الدورٌات .

 اهمٌة التبادل:

 مقابلٌساهم فً حل مشكلة الكتب والمواد الفابضة عن حاجة المكتبة والحصول  – 0
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 ذلك على مواد هً بحاجة الٌها.

الحصول على مواد مكتبٌة لا ٌمكن شراإها أو الحصول علٌها من خلال الاهداء، مثل  -2 

 الرسابل الجامعٌة .

سابقا كانت المكتبات تعانً من نقص فً المٌزانٌة ومنها مكتبة الجامعة المستنصرٌة ، الأمر  -1

 اء والتبادل.الذي جعلها أن تستفٌد من مصادر الاهد

فً التسعٌنٌات القرن الماضً وبسبب الحصار لم تحصل المكتبة على مصادر الا بشكل قلٌل  -1

 العراقً. جداً ، وٌتم عن طرٌق الوفود والزابرٌن وضٌوف البلد وذلك للتعرف على النتاج

مكتبٌة بحٌث عبارة عن اتفاق بٌن مكتبتٌن او اكثر وٌتم من خلاله تبادل المواد ال: التبادل  هو  

 بحاجة الٌها، دون تعامل مالً بٌنهما.  مواد هً فً غنى عنها والاخرى ىتقدم كل منهما للاخر

 :والَهداء التبادل

 والكتب الجامعة المطبوعات اٌصال ًفتعد شعبة التبادل والاهداء من الشعب الفعالة للمكتبة 

 داخل والمإسسات والوزارات الجامعات كافة إلى وطبعها نشرها على ساعدت والتً  المعضدة

 من فابدة تمٌز أن لها تمكن والتً القطر خارج لقطرنا التابعة والسفارات الثقافٌة والمراكز القطر

 التبادل شعبة إلى المستنصرٌة الجامعة ومنشورات مطبوعات من نسبة وخصت مطبوعاتنا

 من نسخة( 211) و  المعضدة المطبوعات من نسخة( 51) ب الشعبة تزود حٌث والاهداء

 لكل نسخة( 211) بواقع كلٌاتها تصدرها التً المستنصرٌة الجامعة ومجلات المنهجٌة المطبوعات

 والسالفة المتبعة والاهداء التبادل اسس حسب ومبرمج منسق بشكل المجامٌع هذه وتوزع .عدد

 ثقافٌة علاقات بها ترتبط والتً والاجنبٌة العربٌة والمنظمات والمإسسات الجامعات إلى الذكر

 وزارة من باٌعاز او ، وبٌنهما العراق بٌن المطبوعات تبادل على بنودها احدى تنص واتفاقٌات

 .المعنٌة الوزارات احد او العلمً والبحث العلً التعلٌم

وكذلك تقوم الشعبة بتقدٌم المطبوعات بشكل هداٌا إلى الوفود وزوار الجامعة من داخل القطر او 

ٌة او الاجنبٌة . وقد ٌحدد الزابر نوع المطبوعات التً ٌرغب بها ، حٌث ٌنفذ طلبه من الدول العرب

الشعبة . وتعمل الشعبة على تزوٌد المكتبة  ورغبته اذا كانت تلك المطبوعات متوفرة فً مخزن

بالكثٌر من مطبوعات الجامعات والمإسسات الوطنٌة او العربٌة او الاجنبٌة من خلال عملٌة 

الاهداء . كما تحفظ المكتبة بواقع نسختان او أكثر حسب أهمٌة الكتاب لكل عنوان . التبادل او 

ومدٌرٌات الجامعة ذات العلاقة ، كمطبوعات وزارة الإعلام. هذا ٌمكن  وتوزع الباقً إلى كلٌات

الحصول علٌه من خلال التبادل والإهداء على المطبوعات التً لا ٌمكن شراإها تجارٌا ، وتعد 

شعبة التبادل والإهداء المرأة العاكسة للمستوى العلمً الثقافً والتثقٌفً الذي توصلت إلٌه الجامعة 

نظمات والجامعات فً أنحاء العالم وتقوى أواصر التعاون العلمً والثقافً بٌن المإسسات والم

فترة الحصار الجابر خلال الجامعة وتلك المإسسات . ولكن هذه الخدمة توقف بعض منها فً 

 الماضً. التسعٌنٌات القرن
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 الفهرسة الوصفٌة والتصنٌف 

ودورٌات  الإعداد الفنً لأوعٌة مصادر المعلومات من كتب :عرفت عملٌة الفهرسة 

فً اقل  الطرابقالمكتبة بؤٌسر  ومخطوطات ومواد سمعٌة وبصرٌة فً متناول المستفٌدٌن من

مسإولٌة عن وجود مادة مكتبٌة معٌنة أو مصدر  وقت وجهد ممكن والفهرسة هً عملٌة تحدٌد

 ه.ملامح المادٌة والفكرٌة لالللمعلومات وبٌان 

 معلومات.لكما ثم تعرٌفها : هً عملٌة إنشاء الفهارس وهً الوصف الفنً ل

 الفهرسة الوصفٌة :

 أ الفهرسة الوصفٌة العربٌة ، وتشمل الخطوات الآتٌة هً :

قسم إدخال  قبل موظف منأبعاد البطاقة وكٌفٌة طبع المعلومات على البطاقة الفهرسة  -0

 المعلومات
 ق اسم الحقل المإلف: ٌتحق  -2
معجم المطبوعات العربٌة ، الإعلام، معجم ر وٌتثبت أن قدٌما وذلك من المصاد مإلف -1

 والأعلام المإلفٌن وبقٌة كتب التراجم

 عنوانٌن للكتاب أم حقل العنوان: معالجة وحالات ورود العنوان سواء كان واضحا أم لا ام -1

 ثلاثة عناوٌن أو عنوان مختلط مع اسم المإلف

 تعدد الأجزاء . الخ واختلاف العناوٌن حٌن

حقل النشر :مكان النشر ، الناشر ، وسنة النشر وكٌفٌة البحث عنها أن لمتكن واضحة على  -1

 الكتاب ذلك من المصادر الببلٌوغرافٌة المتعددة وكٌف

حقل التورٌق :عدد الصفحات  -5المراجع القدٌمة وحالات ورود التارٌخ كتابة أو شعرا او نثرا

والخرابط والجداول ان وجدت فً الكتاب وطرٌقة كتابتها أن وجدت  أو الأجزاء والصور

 صفحات بلغتٌن

حقل الملاحظات :الملاحظات التً ترد على الكتب وتشمل حالات متعددة كطبعات  -6

 والملاحق. الخ. الأوفست والكتاب بلغتٌن ووجد فهارس الأماكن والمدن والأعلام

 ٌة مع الكتاب او تعلٌقحالات وجود كتابٌن بمجلد واحد او حاش7-

 الكتب المترجمة عن الكتب الأجنبٌة -8

لمواضٌع والمداخل الإضافٌة رإوس احقل رإوس الموضوعات: البٌانات على البطاقة وتشمل  -9

 لثانً أن وجد.والعنوان ا، العنوان ، المترجم، المحقق، 

 وضع رقم الاستلام على نهاٌة البطاقة من الجهة الٌسری10-

 قم التصنٌف ورقم المإلف على الختم داخل الكتابٌكتب ر11-

 ب الفهرسة الموضوعٌة : وتشمل مرحلتٌن :
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بعد دراسة موضوع الكتاب وذلك  Call noٌتكون هذا الرقم من رقم الكتاب ورقم المإلف . -0

بعد قراءة محتوٌات الكتاب واذا كانت غٌر واضحة تقرأ بعض الفصول من الكتاب وبعدما 

ٌتم تحدٌد الموضوع ثم تراجع الجداول الخاصة بؤرقام التصنٌف وهو نظام التصنٌف 

 الٌمنى من العشري )دٌوي( وٌحدد الرقم وٌوضع فً أعلى البطاقة فً الزاوٌة العلٌا

 البطاقة. وٌحدد رقم المإلف

 –جامعة بغداد  -وذلك بمراجعة الجدول الخاص بترقٌم المإلفٌن وقد أوجده فً المكتبة المركزٌة  

وٌشرح حالات ورود مإلفٌن متشابهٌن بالحروف ومختلفٌن بالأسماء ... الخ فً الحالات التً 

 تعالجها الطرٌقة .

المكتبة قابمة  من القابمة المستخدمة فً تحدٌد رأس الموضوع : والطرٌقة المتبعة هً -2

 رإوس الموضوعات العربٌة .

 نموذج بطاقة فهرس عربً

،٥٢٠،،،٥٠ 

 قندٌلجً ،عامر ابراهٌم    ٢٢٨ق 

حوسبة )أتمتة (المكتبات امكانٌة الحواسٌب فً اجراءات وخدمات المكتبات 

 ومراكز المعلومات/عامر ابراهٌم قندٌلجً ،اٌمان فاضل السامرابً 

 ٨،،٥مان : دار المسٌرة ، ع

 سم٥٨ص ،٣٣٣

 حوسبة )أتمتة (المكتبات-٥المكتبات الالكترونٌة     -١

العنوان     -ب    السامرابً ، اٌمان فاضل-للمكتبات                   أ-٣

٥٣١١٠٠ 
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بعد كتابة بطاقة الفهرسة تكتب بطاقة ثانٌة علٌها المعلومات الاتٌة : رقم التصنٌف ، المإلف ، رقم 

المإلف ، العنوان ، ورقم الاستلام، تعمل بطاقة للمإلف العربً وتسمى )ملف الاسناد 

Authority card  مع بٌان محل ولادته ومهنته والكتب التً الفها ورقمه وٌحفظ فً ملف )

 هجابٌة حسب اسم المإلف. مرتبخاص و

بالشكل التالً وتسمى بطاقة احالة  اما الكتب المترجمة  إلى العربٌة ) فترتب بطاقة للمإلف وتكتب

See also 

Smith, John 

See also 

 سمٌت ، جون

وذلك لتثبٌت اسم المإلف باللغة العربٌة وتحفظ فً ملف خاص ومرتب هجابٌا حسب اسماء 

 المإلفٌن الأجانب .

للتؤكد من عدم تضارب أرقام المإلفٌن  Shelf Listتقارن البطاقة مع بطاقات قابمة الرفوف  -1-

والتشابه فً أرقام الكتب المختلفة وتحفظ البطاقة الثانٌة التً تحتوي على معلومات قلٌلة فً ملف 

البطاقة تدقٌق  under processingقابمة الرفوف للدلالة على أن الكتاب لا زال تحت الاعداد 

بعد الطبع ، وتستنسخ بعد عملٌة التدقٌق وٌتم سحب السٌت ( المختص للعدد اللازمة وهً ثلاثة 

بطاقات باسم المإلف مع المداخل الإضافٌة التً تستنسخ فً أعلى البطاقة ترسل الكتب إلى قسم 

 الاعارة .



37 
 

الربٌسة للمإلف )  اقةأما النسخ المكررة والأجزاء المكملة فٌكتب رقم الاستلام على البط -5 

main entry card الموجود على النسخة الأولى فً ختم  ( وٌكتب رقم التصنٌف والمإلف

الختم فً أعلاه من الجهة الٌسرى وعلى ظهر صفحة  النسخة الثانٌة داخل الكتاب وٌكتب على

 الخط وتكملة إجراءات الكعب وٌرسل بعدها إلى المخازن. العنوان . ثم ٌرسل إلى

عنوان الكتاب بالغة  الكتب المترجمة ٌتم البحث عنها فً فهارس مكتبة الكونكرس وذلك للكتابة -6

  Authority cardالمترجم وٌتم عمل بطاقة للمإلف الأجنبً لتحقٌق اسمه وتسمى، 

 Shelf Listالرف  حفظ البطاقات : تحفظ بطاقات الفهرس العام بشكل مستقل وبطاقات قابمة – 7

 بشكل مستقل .

 ول من الكلمة الأولىترتب بطاقات الفهرس العام هجابٌا حسب الحرف الأ -أ 

بطاقات رأس  1بطاقات العناوٌن  2-بطاقات المإلفٌن.  -0-وذلك بعد عملٌة الترتٌب البطاقات : 

التصنٌف  ترتب بطاقات قابمة الرفوف فً ملف خاص داخل القسم حسب ارقام -2-المواضٌع . 

ترتب بطاقات المسودات حسب العنوان وتوضع فً ملف خاص  – call noوارقام المإلفٌن .

 داخل

 ترتب هجابٌا للاستفادة منها أثناء الفهرسة . –القسم 

  : الفهرسة الوصفٌة الأجنبٌة - أ

 ترسل جمٌع الكتب الاجنبٌة الى القسم وبمتخلف المواضٌع العلمٌة والادبٌة

مخازن المكتبة  بتهٌبة هذه الكتب وارسالها إلىوغٌرها عن طرٌق قسم الاستلام ، ٌقوم القسم 

 لغرض الاستفادة . لٌتسنى للطالب او الباحث الحصول علٌها من خلال الاعارة

 الخطوات والاجراءات الفنٌة التً ٌمر بها الكتاب قبل وصوله المخازن هً:

ً التقنٌنات المستخدمة ف مسإولٌة القسم فهرسة المطبوعات حسب catalogingالفهرسة  -0

 المكتبة .

 DDC Deweyورإوس  : تصنٌف الكتب حسب جداول التصنٌفclassificationالتصنٌف  2

Decimal Classification المواضٌع  العشريSubject Heading  ٌتبع القسم مكتبة الكونكرس

 فً تحدٌد رإوس الموضوعات. الأمرٌكً

مإلف وعنوان  : وهً نقل المعلومات المطلوبة الموجودة فً الكتاب من الفهرسة الوصفٌة

 وبٌانات نشر والوصف المدي وغٌرها على البطاقة خاصة

 الخطوات الآتٌة: وحسب قواعد )الأنكلو أمرٌكٌة( . وعند عمل بطاقة لأي كتاب تتبع

مإسسة  إلفٌكتب اسم المإلف بصورة مقلوبة حسب اسم الشهرة بعد تحدٌده وقد ٌكون الم -0

 او شركة او منظمة وغٌرها وهناك قواعد وتعلٌمات

 خاصة لفهرسة المإتمرات والكتب القدٌمة .
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طبعة الكتاب  ٌكتب عنوان الكتاب وقد ٌكون العنوان متبوع بعنوان ثانوي ... ثم ٌكتب -2

 بصورة مختصرة .
 مكان النشر : اسم الناشر ، سنة النشر (.)بٌانات النشر وٌذكر فٌها   -1
والخرابط  ف المادي وتشمل عدد الصفحات او الاجزاء وكذلك تذكر الصورلوصا -1

 والجداول او وجدت.
الملاحظات فً حقل ٌسمى  ترد فقرات وملاحظات فً بعض الكتب وحالات مختلفة تسجل  -5

 ) حقل الملاحظات(.

 التؤلٌف والعنوان. حقل المتابعة وٌشمل رإوس الموضوعات والمداخل الإضافٌة لبٌانات -6

ٌكتب رقم التسلسل الكتاب فً الجهة الٌمنى من أسفل البطاقة اما رقم التصنٌف ورقم المإلف  -7-

Call no .فٌكتب داخل الكتاب على الختم 

الفهرسة الموضوعٌة )التصنٌف( : وهً إعطاء الكتاب رقما من جداول خاصة ٌبٌن فٌها موضوع 

 الكتاب ورأس موضوع ٌحدد موضوع الكتاب .

 : )ٌتضمن رقم التصنٌف ورقم المإلف( Call (no)  رقم الطلب :

ٌقرأ موضوع الكتاب بصورة دقٌقة وبعد قراءة محتوٌاته وفصوله بعد تحدٌد الموضوع ثم  -0 

تراجع جداول تصنٌف دٌوي العشري كما ذكر سابقا ثم ٌحدد الاقام المناسبة وٌوضع فً الزاوٌة 

وهكذا.  519ٌعطً الرقم  Modern Physicsالٌسرى من أعلى البطاقة . مثلا كتاب ٌبحث فً 

 وٌمكن توضٌح هذا الرقم بالشكل الآتً:

 العلوم البحتة . – 511

 علم الفٌزٌاء – 511

 الفٌزٌاء الحدٌثة . – 519

 

 cutterأما رقم المإلف ٌإخذ من الجداول الخاصة بترقٌم المإلفٌن والمعروفة بجداول )  -2-

sunborn الحرف الأول باسم الشهرة .  صنٌف وبجانبه( ٌوضع الرقم تحت رقم الت 

تحدٌد رإوس الموضوعات وهً الطرٌقة المتبعة فً صٌاغة رإوس الموضوعات من قابمة  -1-

مكتبة الكونكرس الأمرٌكٌة وتعطً رإوس الموضوعات وهذا بعد دراسة الموضوع وتحدٌده، وقد 

ة التً تبحث فً مواضٌع عربٌة ٌكون للكتاب الواحد أكثر من رأس موضوع . اما الكتب الأجنبٌ

التً وضعت خصٌصا  كالتارٌخ والآداب والدٌن الإسلامً ٌعطى لها أرقاما حسب الجداول المعدلة

 –لها وتكون مطابقة ، لعدم وجودها فً القابمة . 

 بعد الانتهاء من البٌانات السابقة على البطاقة الربٌسة تعمل بطاقة ثانٌة -1 
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وتقارن  shelf listوتسمى بطاقة الرف  وان ورقم التصنٌف والَستلامالمؤلف والعنٌسجل فٌها 

هذه البطاقة مع البطاقات فً قابمة الرفوف وترتب معا للتؤكد من عدم تضارب الأرقام ولتلافً 

لازال تحت التحضٌر توضع البطاقة  under processing.  التكرار وللدلالة على أن الكتاب

 تجري علٌها الخطوات الآتٌة : لى شعبة المعلومات الآلٌة وهناكالربٌسة داخل الكتاب وترسل إ

تطبع وتدقق البطاقة وتصحح الأخطاء أن وجدت ، ثم ٌسحب سٌت من البطاقات تطبع المداخل 

المعتمدة، ثم ٌوضع رقم التصنٌف  الإضافٌة وتدقق الطباعة المداخل وتفرز وترتب حسب القواعد

الكتب فً سجلها الخاص وتدرج المعلومات أرقام التصنٌف ورقم المإلف على الكتاب . تسجل 

والتسلسل والعنوان والمإلف وذلك لإرسالها إلى المخازن ثم ترسل وتسلم بتوقٌع بعد كتابة تارٌخ 

الإرسال فً الختم الموجود داخل الكتاب اما بالنسبة للنسخ المكررة والأجزاء فٌضاف رقم 

لتصنٌف على ختم الكتاب مع ذكر رموز تبٌن كتب مكررة أو التسلسل على البطاقة الربٌسة ورقم ا

 طبعها فً شعبة المعلومات الآلٌة فتعالج بالشكل الآتً: أجزاء ، وبالنسبة للبطاقات التً تم

 تعزل بطاقات الفهرس العام بشكل مستقل.

 تعزل بطاقات قابمة الرفوف بشكل مستقل...

لعناوٌن وبطاقات رإوس المواضٌع فتفرز هذه تضم بطاقات الفهرس العام بطاقة المإلفٌن وا-

البطاقات وترتب هجابٌا كل على حدة وترسل إلى شعبة الفهارس العامة لإدخالها فً الأدراج 

المخصصة لها . أما بطاقات قابمة الرفوف فترتب حسب أرقام التصنٌف وتحفظ فً إدراج داخل 

فترتب هذه هجابٌا أٌضا وتحفظ فً  القسم والقسم الأخٌر هو بطاقات الكتب الربٌسة )مسودة(

 القسم. إدراج خاصة داخل

عند إدراج البطاقات فً إدراج الفهرس العام تبرز بطاقات قدٌمة مشابها للبطاقات الحدٌثة فً -

المحتوى ومتخلفة فً أرقام التصنٌف ففً مثل هذه البطاقات تسحب وتعاد للقسم لٌقوم الموظف 

على البطاقة الحدٌثة الموجودة فً قابمة الرفوف وإرسال البطاقة المختص بنقل الأرقام التسلسل 

القدٌمة للمخزن لسحب الكتب العابدة لها وإرسالها للقسم لتصلح الأرقام القدٌمة وإبدالها بالأرقام 

 الحدٌثة .

 المطبوعات :تصنٌف 

فً متناول  لكً تإدي المكتبة رسالتها على اتم وجه وتجعل جمٌع محتوٌاتها من الكتب والمجلات

اٌدي المطالعٌن والباحثٌن بسهولة وٌسر ، ٌنبغً لها أن تكون منظمة ومرتبة فنٌا وكتبها مصنفة 

وفق احدث نظم التصنٌف المعروفة فً العالم. والمقصود بتصنٌف الكتب هو فرزها وترتٌبها 

 بحٌث تكون الكتب ذات الموضوع الواحد فً مكان واحد على الرفوف تجاورها الكتب ذات

 عنها. العلاقة بموضوعاتها ولذلك ٌسهل على القارئ العثور على الكتاب أو الكتب التً ٌبحث

ربٌسة تبدأ بالأصفار ...  كما ذكر سابقا وفق تصنٌف دٌوي ٌقسم المعرفة البشرٌة إلى عشرة اقسام

 كما هو مبٌن ادناه. 999وتنتهً ب 

 المإلفات العامة 99،

 الفلسفة وعلم النفس 099 – 011
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 الادٌان 299 – 211

 العلوم الاجتماعٌة 199 – 111

 اللغات 111-199

 العلوم البحتة 511-599

 العلوم التطبٌقٌة 611-699

 الفنون الجملة 799 – 711

 الآداب 899 – 811

 التراجم –الجغرافٌة  –التارٌخ  999 – 911

 

 

فروع وهكذا وكل موضوع من هذه الموضوعات ٌقسم إلى عشرة أقسام، وكل قسم إلى عشرة 

 مثال على هذه التقسٌمات العلوم الاجتماعٌة تقسم كالآتً:

 

 العلوم الاجتماعٌة 111

 الإحصاء 101

 السٌاسة 121

 الاقتصاد 111

 القانون 111

 الإدارة 151

 الاجتماعٌة الرعاٌة 161

 التربٌة 171

 والمواصلات التجارة 181

 والتقالٌد العادات 191
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 العشري دٌوي تصنٌف ارقام

 العامة المعارف 111

 رافٌالٌوغبٌالب 101

 والمعلومات المكتبات علم 121

 العامة الموسوعٌة الأعمال 111

 مستخدم غٌر 111 

 وكشافاتها العامة الدورٌات المسلسلات 151

 

 

 

 المتاحف وعلم العامة المنظمات 161

 النشر الصحافة الإعلام، وسابل 171

 العامة المجموعات 181

 النادرة والكتب المخطوطات 191

 النفس وعلم الفلسفة 011

 المٌتافٌزٌقا 001

 الإنسان السببٌة، المعرفة نظرٌة 021

 الطبٌعٌة غٌر الظواهر 011

 الفلسفٌة المدارس 011

 النفس على 051

 المنطق 061

 ( الأخلاقٌة الفلسفة الأخلاق 071

 والشرقٌة والوسطى القدٌمة الفلسفة 081

 الحدٌثة الغربٌة الفلسفة 091
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 الدٌانات 211

 وعلومه الإسلام 201

 وعلومه الكرٌم القرآن 221

 وعلومه الشرٌف الحدٌث 211

 الإسلامٌة العقٌدة 211

 الإسلامٌة الفرق 251

 

 

 

 الإسلامً الفقه 261

 الإسلامٌة الفقهٌة المذاهب 271

 الإسلامٌة والحركات الأحزاب الإسلام، عن الدفاع 281

 الأخرى الدٌانات 291

 

 

 الاجتماعٌة العلوم 111

 العامة الإحصاءات 101

 السٌاسٌة العلوم 121

 الإقتصاد 111

 القانون 111

 الإدارة العامة 151

 الخدمات الإجتماعٌة الجمعٌات 161

 التربٌة والتعلٌم 171
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 التجارة الاتصالات النقل 181

 العادات، آداب السلوك الفلكلور 191

 

 

 اللغات  111

 اللغة العربٌة 101

 اللغة الإنكلٌزٌة، الإنكلٌزٌة القدٌمة 121

 اللغات الجرمانٌة، الألمانٌة 111

 اللغات الرومانسٌة الفرنسٌة 111

 

 الإٌطالٌة، الرومانٌة الراٌتورومانٌة 151

 اللغات الإسبانٌة والبرتغالٌة 161

 اللغة اللاتٌنٌة 171

 نٌة الٌونانٌة الكلاسٌكٌةٌلٌاللغات اله 181

 ىاللغات الأخر 191

 

 

 العلوم الطبٌعٌة والرٌاضٌات 511

 الرٌاضٌات 501

 الفلك والعلوم ذات الصلة 521

 الفٌزٌاء 511

 الكٌمٌاء والعلوم ذات الصلة 511

 علوم الأرض )الجٌولوجٌا( 551

 الأحافٌر النباتٌة والحٌوانٌة 561
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 علوم الحٌاة )علم الأحٌاء( 571

 علو النبات 581

 علوم الحٌوان 591

 

 

 العلوم الطبٌة )الطب( 601التطبٌقٌة ) التكنولوجٌا(  العلوم 611

 الهندسة والعملٌات المرتبطة بها 621

 الاقتصاد المنزلً وحٌاة الأسرة 611الزراعة  611

 

 

 إدارة الأعمال والخدمات المساعدة 651

 الهندسة الكٌماوٌة 661

 الصناعة والتصنٌع 671

 الصناعة لاستعمالات معٌنة 681

 والبناءالمبانً  691

 

 

 الفنون 711

 تخطٌط المدن والعمران 701

 الهندسة المعمارٌة )العمارة( 721

 الفنون التشكٌلٌة والنحت 711

 الرسم وفنون الزخرفة 711

 الرسم الزٌتً واللوحات 751

 فنون الخط والطباعة والمطابع 761
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 التصوٌر الفوتوغرافً 771

 الموسٌقى 781

 الاستعراضالفنون الترفٌهٌة و 791

 

 

 الأدب 811

 الأدب العربً 801

 آداب اللغة الإنكلٌزٌة 821

 آداب اللغة الألمانٌة 811

 

 آداب اللغة الرومانسٌة 811

 آداب اللغة الإٌطالٌة والرومانٌة 851

 الآداب الاسبانٌة والبرتغالٌة 861

 الأدب اللاتٌنً 871

 الٌونانً التقلٌدي الآدب 881

 أداب اللغات الأخرى 891

 

 

 الجغرافٌا والتارٌخ 911

 الجغرافٌا والرحلات 901

 التراجم والأنساب والشارات 921

 تارٌخ العالم القدٌم 911

 تارٌخ أوروبا العام 911

 تارٌخ آسٌا العام والشرق الأوسط 951
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 تارٌخ أفرٌقٌا العام 961

 تارٌخ أمرٌكا الشمالٌة العام 971 

 تارٌخ أمرٌكا الجنوبٌة العام 981

 العام لمناطق أخرىالتارٌخ  991

 

 الأدوات التً ٌحتاجها قسم الفهرسة والتصنٌف:

 والطبعة دٌوي المعربة المعدلة 21موسوعة تصنٌف دٌوي العشري ط-0

Cutter Sanborn -2 قابمة كتر 

 قابمة ترقٌم المإلفٌن المعرب) الست زاهدة إبراهٌم(.-1

وقوابم رإوس  الخازندار مج( قابمة ٨قابمة مكتبة  الكونكرس لرإوس الموضوعات )  -1

 .الموضوعات الكبرى

 (ة واجنبٌة)عربٌ معاجم لغوٌة6-
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 المكتبة تقوم التً الإجراءات مجموعة هً المعلومات خدمات مفهوم بعد :خدمات المعلومات

 الغرض الانترنت شبكة على أو الالكترونً أو التقلٌدي بشكلها المستفٌدٌن إلى وتقدٌمها بتهٌبتها

.  متناهٌة وبدقة فابقة بسرعة المعلومات توفٌر خلال من المكتبة علٌها قامت التً الأهداف تحقٌق

 الصحٌح مفهومها تحقٌق فً الأوابل من المكتبة تعد الصحٌح بشكل تقدٌمها تمكن إذا الخدمة وهذه

 ذكرت كما المكتبة فً الفنٌة الإجراءات جمٌع على اعتماها خلال من أدابها على متوقف ونجاحها

 تقدٌمها وطرابق سابقا

 

  شعبة خدمات المستفٌدٌن

تلتزم بإثراء تجربة المستفٌدٌن من خلال توفٌر خدمات معلوماتٌة متكاملة تسهم فً تحقٌق 

تحرص الشعبة  .الاستفادة القصوى من موارد المعلومات المتاحة ملبٌة بذلك مختلف احتٌاجاتهم

لضمان تقدٌم خدمات  ،قد تعترض سبٌل الوحدات الفرعٌة على تذلٌل العقبات وحل التحدٌات التً

الشعبة تجمع تحت لوابها  .بجودة عالٌة تشمل مجالات خدمٌة متنوعة تحت إشراف مسإول الشعبة

وتعكس التزام  ،وحدات متخصصة تعمل بتناغم لدعم وتعزٌز تجربة المستخدمٌن داخل المكتبة

تسعى  ،التعلم والبحث من خلال هذا النهج المتكاملالمإسسة بتوفٌر بٌبة داعمة ومحفزة تعزز من 

 تلبٌة توقعات ومتطلباتشعبة خدمات المستفٌدٌن لتكون نقطة مركزٌة توجه جهود المكتبة نحو 
 المستفٌدٌن بكفاءة عالٌة

 

 وحدة الخدمات.

وحدة الخدمات تعنى بتوفٌر بٌبة عمل نظٌفة ومرتبة من خلال الإشراف المستمر على نظافة 

رة ومحٌطها. تلتزم هذه الوحدة بالتنسٌق مع الجهات المعنٌة لضمان الصٌانة الفعالة للبنٌة الداب

التحتٌة، بما فً ذلك صٌانة محطات الضغط العالً، أنظمة التبرٌد، والإضاءة. تهدف إلى تحسٌن 

الأمثل جودة الخدمات اللوجستٌة والفنٌة، مما ٌساهم فً خلق بٌبة عمل مثالٌة تدعم الأداء 

 لموظفٌن وراحة المستفٌدٌن من خدمات الدابرة.ل

 

 وحدة الإدارة المركزٌة

لٌوغرافٌا ببما فً ذلك قسم تحضٌر کارتات المصادر الب -جناح الخدمات التقنٌة للمكتٌة 

والكاتالوكات، وقسم الاستلام والفرز والتوزٌع، وقسم التجلٌد والتصلٌح والإدامة ، وقسم تحضٌر 

وحدة الخدمات  وحدة خدمات المراجعٌن والقراء.وكاسٌتات المحاضرات. الفٌدٌوتٌب کاسٌتات

 العامة
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 : المراجع والكتب العامة والحكومٌة والتارٌخ المحلً والعربً والإسلامً الطابق الأول

 قاعات المطالعة الاعتٌادٌة والمطالعة المرٌحة

 رفوف الكتب والمراجع

 رفوف الدورٌات العلمٌة

 الخدمات العامةجناح  -القراء
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  الطابق الثانً: الدورٌات

ٌمثل قسم الدورٌات مكان الصدارة بٌن أقسام المكتبة نظر للدور الذي تلعبه الدورٌات من ناحٌة 

تقدٌمها احد المعلومات العلمٌة والثقافٌة للفكر البشري إلى جانب إٌصالها الخدمات الترفٌهٌة 

ً فً توجٌه الأفراد ورفع مستواهم العلمً والثقافً لذا فان الاهتمام بالإضافة إلى دورها الإعلام

بهذا القسم ضروري والعمل على جعله نحو الأفضل مصادر الدورٌات تصل الدورٌات عن طرٌق 

 ,Elsevier, Cambridgeمثل:  الاشتراكات ) متوقفة حالٌاً( والتبادل والإهداء ودور النشر

Collet's 

تصنٌفها موضوعٌا إلى أقسام الكلٌات لاختٌار ما هو ملابم للأساتذة والطلبة،  ترسل الكاتلوكات بعد

وبعد الاختٌار ترد القوابم المختارة إلى قسم الدورٌات تدقق فً القسم لتجنب تكرارها ثم تعرض 

 على الإدارة للموافقة على الاشتراك وٌتم تحوٌلها

حول الاشتراكات وإرسال قوابم لصرف المبالغ إلى القسم. وهنا ٌؤتً دور القسم بمخاطبة الناشرٌن 

إلى مدٌرٌة الحسابات. وٌتم الحصول على الدورٌات المشترك بها عن طرٌق وكٌل فً انكلترا 

(Collet’s( و )Dawsonبالنسبة للدورٌات الأجنبٌة . أما الدورٌات العربٌة فمن ) 

 الناشرٌن مباشرة مثلا :

 دار الهلال -0

 مركز مطبوعات الٌونسكو-2

اتحاد الجامعات العربٌة والمإسسات الرسمٌة داخل البلاد وخارجه لهدم وجود وكلاء لها . عند -1

استلام الدورٌات ترسل قوابم الثمن بعد تدقٌقها وتثبٌت جمٌع معلومات قوابم الصرف فً سجل 

 خاص للصرف إلى مدٌرٌة الحسابات فً الجامعة

 مٌة ، الصحف ،السلاسل والكتبالمجلات الادبٌة والتارٌخٌة والعلتحتوي على  

  الدورٌات العامة دوالٌب قاعات المطالعة الاعتٌادٌة والمطالعة المرٌحة
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 مهام ووظائف القسم

 التسجٌل  -0
 الفهرسة والتصنٌف -2
 وشاشة العرض وعلى موقع المكتبة العرض فً العارضات -1
 التجلٌد.  -1
 الخط -5
 الاعارة.  -6
  المتابعة. -7
  الحفظ. -8

 صفحةوال والأخٌرة الأولى الصفحة على المكتبة ملكٌة لإثبات الدورٌات تختم:  التسجٌل -0

 أسبوعٌة ٌومٌة صدورها حسب كل visible file cards بطاقات فً تسجل.  (علٌها متعارف)

 .  وسنوٌة فصلٌة شهرٌة

 التسجٌل وتارٌخ والتخصٌص التصنٌف رقم المجلة غلاف على ٌكتب -2
 تدخل الدورٌات أن حٌث الكتب فهرسة عن تختلف الدورٌات فهرسة: والتصنٌف الفهرسة -1

 المطلوبة المعلومات الدورٌات بطاقات وتتضمن. مإلف لها ٌوجد ولا المجلة عنوان تحت

 البطاقة ترتب. لطباعتها الطبع شعبة إلى بطاقات إرسال.  والتصنٌف لفهرسةفً ا

 بطاقة مع الأدراج فً البطاقات إدخال. التصنٌف أرقام وحسب هجابٌا ترتٌبا المطبوعة

Tabulating card ًكل. ) ونواقصها وأعدادها والمجلدات المجلة اسم تحمل والت 

: العارضات فً المجلات عرض (.الالكترونٌة الحاسبة خلال من الآن تجرى العملٌات

 أما والفنون والآداب العلوم مختلف فً الحدٌثة المجلات لعرض عارضات القسم فً ٌوجد

 .القسم موظفً بواسطة علٌها الحصول ٌمكن المخازن فً محفوظة فهً القدٌمة الدورٌات
 والتجلٌد للتجلٌد خاصة قوابم فً تسجل الدورٌات مجلدات أعداد استكمال بعد:  التجلٌد -1

 تدقق تجلٌدها وبعد.  سمكا الأقل للمجلد بالنسبة لف السمٌك للمجلد بالنسبة كعب:  نوعان

 استحقاقه صرف عملٌة تتم وبالتالً المجلدان جمع وصول لمعرفة المسجلة القوابم فً
 وبعد المجلد كعب على والسنة والأعداد التصنٌف ورقم المجلة عنوان ٌكتب:  الخط أما.  -5

 وتكون مجامٌعها حسب كل المخازن على توزع ثم بالقسم خاص سجل فً تسجل خطها

 . للإعارة جاهزة
 .فقط داخلٌة إعارة الدورٌات تعار:  الَعارة -6
 ٌخص ما بكل وخارجه البلد داخل المختصة الجهات بمراسلة القسم ٌقوم:  المتابعة -7

:  الحفظ. الخ.... الاستلام وتؤٌٌد الناقصة بالإعداد والمطالبة الدورٌات واستلام الاشتراكات

 من ونسخ والاشتراكات الموافقات مثلا القسم بإعمال علاقة له ما وكل الأولوٌات حفظ

 (متوقفة الآن)  الخ...  الخارجً بالتحوٌل وإشعار الفواتٌر
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 : RDAكوها  نظام

، قواعد معاصرة للتكنولوجٌا تم تصمٌمها لتلبٌة احتٌاجات بٌبة المعلومات الرقمٌة وتعزٌز 

ا فً عام  RDAالوصول إلى المواد والموارد بجمٌع أشكالها. تم إطلاق  ًٌ كخلٌفة لـ  2101رسم

AACR2  وهً تهدف إلى توفٌر إطار شامل لوصف الموارد ودعم الوصول الدولً والتبادل ،

 Resource Description andاختصارًا لـ "موارد : وصف ووصول ) الفعال للمعلومات

Access" ) 

RDA ( تركز على أربعة عناصر أساسٌة: العنصرEntity( الخاصٌة ، )Propertyالعلاقة ، ) 

(Relationshipوال ،)( ًتسلسل الهرمHierarchy مما ٌسمح بتقدٌم وصف أكثر دقة ومرونة ، )

للموارد الرقمٌة وغٌر الرقمٌة من خلال التؤكٌد على أهمٌة العلاقات بٌن الموارد واستخدام 

على تسهٌل التكامل بٌن أنظمة المكتبات وتقنٌات  RDAالخصابص المعٌارٌة لوصفها، تعمل 

لتحدٌث الكتالوج وتحسٌن وصول  RDAتبة المركزٌة، ٌمكن استخدام الوٌب الدلالٌة. فً سٌاق المك

، ٌمكن للمكتبة  RDAالمستخدمٌن إلى المجموعات. على سبٌل المثال، من خلال تطبٌق معاٌٌر 

تحسٌن البٌانات الوصفٌة لمجموعاتها الرقمٌة والمادٌة، مما ٌسمح بتحسٌن البحث والاسترجاع 

بات أخرى. هذا التحسٌن فً الوصف والوصول ٌمكن أن ٌإدي إلى وتعزٌز التبادل البٌانً مع مكت

  والتعاون بٌن تجربة مستخدم أفضل وٌعزز المشاركة

   .المإسسات الأكادٌمٌة والبحثٌة
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 الرسائل والَطارٌح الجامعٌة :وحدة 

الجامعٌة حٌث تعمل كنقطة تجمٌع الأطروحات الدكتوراه والرسابل  ،من المكتبة حٌوٌاً  تعد جزءاً  

مما ٌجعلها مركزا هاما لإٌداع هذه الوثابق العلمٌة  ،للماجستٌر بكل من اللغتٌن العربٌة والإنجلٌزٌة

من مختلف الجامعات العراقٌة تشمل مهام الوحدة استلام الأطارٌح والرسابل من وحدة الفهرسة 

الوصول إلٌها لتسهٌل  ،والتصنٌف وتنظٌمها بعناٌة على الرفوف وفق نظام تصنٌف محدد

توفر الوحدة خدمات متعددة تشمل الاستنساخ الورقً والإلكترونً  .واسترجاعها بفاعلٌة

كما تقدم  .مما ٌمكنهم من الحصول على نسخ من الأعمال البحثٌة التً ٌحتاجون إلٌها ،للمستفٌدٌن

خلال استخدام خدمة البحث الآلً التً تتٌح للباحثٌن الوصول السرٌع إلى الرسابل والأطارٌح من 

تضمن الوحدة تحوٌل  ،بالإضافة إلى ذلك ،رإوس الموضوعات مما ٌعزز من كفاءة البحث العلمً

مما ٌسهل عملٌة الاسترجاع الرقمً للمواد وٌحافظ على  ،الوثابق الورقٌة إلى نسخ إلكترونٌة

ة بإرسالها إلى تقوم الوحد ،فً حالة تعرض أي من الرسابل أو الأطارٌح للتلف .استدامة المعلومات

مما ٌضمن الحفاظ على هذه المصادر القٌمة للمعرفة  ،وحدة التجلٌد لإجراء الصٌانة اللازمة

تلعب وحدة الرسابل والأطارٌح دورا مهما فً دعم البحث العلمً  ،وإتاحتها للأجٌال القادمة

 وتسهٌل الوصول إلى المعرفة لكل من الطلبة
 الأكادٌمًوالباحثٌن والتدرٌسٌٌن فً المجتمع 

تسجٌل الاطارٌح بسجل ٌضم المعلومات الآتٌة )عنوان الرسالة ، الباحث ، الجامعة ، الكلٌة  -0 

 والقسم والتخصص وسنة انجاز الرسالة( 

 ترتٌب بطاقات الفهرسة وفق )نظام دٌوي العشري(  -2

 وكوها . Excelـ ادخال البٌانات إلى الحاسبة وفق نظام اكسل 1

 وفق العنوان . ترتب البطاقات -1

 ـ فرز الاقراص حسب العناوٌن.5

 وضع ارقام التصنٌف على القرص. -6

 تحمل النسخة الورقٌة نفس رقم التصنٌف القرص . -7

 تحفظ النسخة الورقٌة على الرفوف والاقراص فً دوالٌب مهٌبة لها. -8

 اهداء الرسابل والاطارٌح بشكل دور-9
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 شعبة الَنظمة الآلٌة :

( للرسابل والاطروحات المودعة للمكتبة من طلاب الجامعة Cdالشعبة بؤستلام الاقراص )تقوم 

 المستنصرٌة والجامعات العراقٌة الاخرى فضلا عن تقوم الشعبة بؤصدار 

 المستخلصات والادلة المتعلقة بالرسابل والاطروحات والمكتبة الافتراضٌة
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الَطارٌح الواصلة الى المكتبة,وٌبٌن عدد الكتب التً تم تبادل بها داخل البلد ( ٌبٌن عدد 3الجدول رقم )

 2223-1992وخارجها للفترة من 

 اهداء اجنبً  اهداء عربً  شراء اجنبً شراء عربً  أطارٌح  السنة

 لا ٌوجد  26 1306 1582 لا ٌوجد  1990

 لا ٌوجد لا ٌوجد لا ٌوجد لا ٌوجد لا ٌوجد 1991

1992 208 228 79 977 1533 

 لا ٌوجد لا ٌوجد لا ٌوجد لا ٌوجد لا ٌوجد 1993

 373 1496 لا ٌوجد 437 151 1994

 922 774 لا ٌوجد 57 368 1995

1996 306 378 84 237 119 

1997 197 323 79 956 52 

1998 563 233 10 923 237 

1999 991 294 18 318 175 

2000 1218 375 78 652 130 

2001 993 286 86 251 406 

2002 1519 183 39 742 577 

2003 302 218  20 663 31 

 1472 2081 لا ٌوجد 185 2426 2004

  1729 1649 لا ٌوجد 101 3846 2005

2006 6163 356 73 385 546 

2007 7581 981 54 565 610 

 1312 836 لا ٌوجد لا ٌوجد 8513 2008

 960 743 لا ٌوجد لا ٌوجد 9476 2009

2010 10442 842 238 405 301 

2011 11517 3462 220 383 6 

2012 12950 2799 303 943 113 

2013 14355 2858 131 954 643 

2014 16357 1004 19 1 1 

2015 18561 1006 33 452 32 

 153 1606 لا ٌوجد 131 20563 2016

 41 1167 لا ٌوجد 94 2482 2017

 14 1133 لا ٌوجد 408 24897 2018

 25 1014 لا ٌوجد لا ٌوجد 27276 2019

2020 29884 951 6 552 47 

 14 806 لا ٌوجد 715 33394 2021

2022 37292 412 2 1205 19 

2023 40834 414 17 613 164 
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احصائٌات المكتبة الَفتراضٌة(  4جدول رقم )  

سب اشهر السنةح2224الى  2212 احصائٌة عن عدد المسجلٌن فً المكتبة الَفتراضٌة من  

 عدد المسجلٌن التارٌخ السنوات
2010 2010/6/30-6/1 45 

 2010/7/31-7/1 15 
 2010/8/31-8/1 16 
 2010/9/30-9/1 28 
 2010/10/31-10/1 55 
 2010/11/30-11/1 58 
 2010/12/31-12-1 69 

2011 2011/1/30-1/1 46 
 2011/2/28-2/1 39 
 2011/3/31-3/1 45 
 2011/4/30-4/1 63 
 2011/5/31-5/1 84 

  تم الغاء التفعٌل 2024

 

ٌبٌن عدد المسجلٌن حسب كلٌات ومراكز الجامعة ( 5رقم ) جدول  

 عدد المشتركٌن اسم الكلٌة او المركز
 1 القانون
 9 الاداب

 2 التربٌة الاساسٌة
 28 التربٌة

 3 التربٌة البدنٌة
 3 صٌدلة
 3 طب

 6 هندسة
 2 علوم سٌاسٌة

 2 السٌاحة
 3 طب اسنان

 23 العلوم
 6 الادارة والاقتصاد

 

 المكتبة الالكترونٌة

كتاب (  612عمل رإوس موضوعات للمكتبة الالكترونٌة )   

 ( 426) 2016-2024عدد الكتب المهداة من سنة 

 (7 ) 2024عام 

 عدد الاٌفادات للعام 2024-2023
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 جامعة العمٌد -1كربلاء

 معرض السفٌنة العابمة -2البصرة

 العتبة العلوٌة المقدسة -3النجف

 

 وحدة الإعلام والعلاقات العامة فً المكتبة

بمهمة محورٌة فً تسلٌط الضوء على الأنشطة والإنجازات التً تحققها المكتبة، سواء  تكون 

كانت هذه الأنشطة داخلٌة أو خارجٌة، وذلك من خلال استراتٌجٌات تواصل فعالة مع مختلف 

وسابل الإعلام المحلٌة. تقع على عاتق هذه الوحدة مسإولٌة التروٌج والتعرٌف بالفعالٌات المهمة، 

بة للاحتفال بالمناسبات الوطنٌة والقومٌة، وإعلانها عبر الموقع الإلكترونً للمكتبة ومنصات والتهٌ

التواصل الاجتماعً المتنوعة تسعى الوحدة أٌضا إلى تعزٌز الروابط مع دور النشر المحلٌة 

اطات والعربٌة لتنظٌم معارض الكتب، مما ٌفتح آفاقا جدٌدة للثقافة والمعرفة. كما تبرز الوحدة نش

وإنجازات الجامعة، مسهمة فً توعٌة المجتمع وتقدٌم محتوى ٌخدم القضاٌا المجتمعٌة الهامة من 

تعمل الوحدة على  خلال نشر إعلانات توعوٌة ومتابعة التفاعلات الواردة عبر البرٌد الإلكترونً.

ٌدٌن، وتوفٌر تقدٌم خدمات تفاعلٌة مثل خدمة تحدث مع أمٌن المكتبة للرد على استفسارات المستف

الإحاطة الجارٌة لإطلاع الجمهور الأكادٌمً والبحثً على آخر المستجدات والمصادر التً 

تضاف للمكتبة. إضافة إلى ذلك، تنظم الوحدة لقاءات علمٌة وتقوم بتصوٌر حلقات من برنامج 

 مإلف وكتاب الذي ٌهدف إلى إلقاء الضوء على الكتب البارزة فً المجال العلمً من خلال

حوارات مع المإلفٌن تشارك الوحدة بشكل فعال فً المناسبات الجامعٌة المركزٌة وتقوم بتغطٌتها 

ا، كما تتولى مهمة مرافقة الوفود الزابرة للمكتبة وتوثٌق الفعالٌات والأنشطة والأخبار ذات  ًٌ إعلام

زٌز مكانة الصلة بالعمل الإعلامً، مما ٌضمن استمرارٌة التواصل والتفاعل مع الجمهور وتع

 ثقافً ومعرفً رابد. المكتبة كمركز

 المخزن والتجهٌزات

وحدة المخزن والتجهٌزات تإدي دورًا أساسٌا فً إدارة العملٌات اللوجستٌة والإشراف على سلسلة 

الإمداد داخل المكتبة، من خلال عدة خطوات محكمة ومنظمة تبدأ عملٌة العمل فً هذه الوحدة 

من الأسواق المحلٌة، حٌث تقوم لجنة المشترٌات بتسلٌم هذه السلع إلى  باستقبال السلع المشتراة

لجنة المطابقة والفحص للتؤكد من أنها تتطابق مع المواصفات المطلوبة وخلوها من أي تلف أو 

ضرر . بعد التؤكد من مطابقة السلع للمعاٌٌر المحددة، ٌتم إدخالها إلى المخزن بشكل رسمً، مع 

مستندات الإدخال والإخراج بدقة. تحرص الوحدة على حفظ السلع فً أماكن  تنظٌم وتسجٌل كافة

مخصصة ومعدة بعناٌة للحفاظ على جودتها وسلامتها، مع مراعاة الوقاٌة من التلف والحرابق 

تقوم الوحدة أٌضًا بإجراء جرد سنوي للأثاث والمواد الموجودة فً المكتبة، لضمان  والرطوبة.

المخزنٌة. فً حال وجود حاجة إلى شراء مواد جدٌدة، تقدم الوحدة طلبات مطابقتها مع السجلات 

الفعلٌة للمكتبة أو الطلبات المقدمة من الموظفٌن، مع التؤكد من عدم  الشراء بناءً على الاحتٌاجات

 توفر هذه السلع فً المخزن مسبقا .
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                                                                مصادر المعلومات

وحدة المجموعات الخاصة تحتفظ بمقتنٌات المكتبة الثمٌنة التً تشمل مصادر المعلومات ذات 

ل ضمن أروقة المكتبة دون إمكانٌة الإعارة أو ظالقٌمة التارٌخٌة والعلمٌة العالٌة، والتً ت

ن التلف المحتمل نتٌجة لقدمها. تتٌح الوحدة للباحثٌن فرصة الاطلاع الاستنساخ للحفاظ علٌها م

على هذه المواد والاستفادة منها داخل المكتبة، مع توفٌر العناٌة والصٌانة اللازمتٌن لحماٌتها من 

الفقدان والتلف. كما تولً الوحدة اهتماما خاصا بتنظٌم وترتٌب هذه المجموعات بشكل مثالً، مع 

علٌها وعرضها فً مختلف الفعالٌات والأنشطة الثقافٌة التً تنظمها المكتبة، مما  تسلٌط الضوء

ٌتٌح للجمهور وزوار المكتبة فرصة الإطلاع على هذا الكنز القرابً دون المساس بسلامته. 

 ( الحقا611وتتراوح عددها )

 المكتبة الَلكترونٌة

التً تعزز موارد المكتبة بالكتب الرسابل وحدة المكتبة الإلكترونٌة، واحدة من الإضافات الحدٌثة 

والأطارٌح الجامعٌة بصٌغها الرقمٌة من خلال الاستفادة من قواعد البٌانات المتاحة عبر الإنترنت، 

ٌن الوصول تقوم الوحدة بتخزٌن وتنظٌم المحتوى الإلكترونً بطرٌقة تسهل على الطلبة والباحث

 المكتبة الَفتراضٌة

ٌة تعمل بجهد لتعزٌز الوصول الأكادٌمً للأساتذة الطلاب والباحثٌن عبر وحدة المكتبة الافتراض

تفعٌل الاشتراكات فً المكتبة الافتراضٌة العلمٌة العراقٌة تنظم الوحدة ورش عمل ودورات 

تدرٌبٌة للتعرٌف بالمكتبة الافتراضٌة وإبراز أهمٌتها البالغة فً دعم وتسهٌل البحوث العلمٌة، 

عرفٌة غنٌة تسهم فً توسٌع آفاق البحث الأكادٌمً وتحقٌق الاستفادة القصوى موفرة بذلك منصة م

 من الموارد العلمٌة المتاحة الكترونٌاً...

 الَنترنت 

وحدة الإنترنت تقدم دعما أساسٌا للطلاب والباحثٌن فً استخدام الإنترنت للعثور على مصادر 

حدة المستخدمٌن إلى كٌفٌة الاستفادة المعلومات الضرورٌة عبر الشبكة العنكبوتٌة. توجه الو

القصوى من بوابات البحث العلمً والوصول إلى قواعد المعلومات المجانٌة، مما ٌعزز من كفاءة 

 البحث الأكادٌمً وٌوسع نطاق الوصول إلى المعرفة العلمٌة.

للمكتبة ضمن خدمات المعلومات تم استخدام خدمة العرض للارشادات وما ٌصل حدٌثاً الشاشة : 

 . على الشاشة فً مقدمة المكتبة وتسمى )الاحاطة الجارٌة (

 

 الَعارة

تعد الحلقة الربٌسٌة بٌن مجموعات المكتبة ومستفٌدٌها ، حٌث تقوم بمجموعة من الإجراءات 

الضرورٌة لتٌسٌر عملٌة الإعارة. بعد استلام الكتب من وحدة الفهرسة وتجهٌزها ببطاقات 

ة بترتٌبها ضمن التصنٌفات المحددة على الرفوف، مما ٌسهل على الباحثٌن الاستحقاق تقوم الوحد

والطلبة الوصول إلٌها. الوحدة مسإولة أٌضًا عن إصدار بطاقات إعارة خاصة تمكن المنتسبٌن 

ا . تلتزم وحدة الإعارة بنشر  ًٌ ا أو خارج ًٌ من استعارة المواد المطلوبة سواء للاستخدام داخل
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وضٌح الغرامات المترتبة على التؤخٌر، كما تدٌر عملٌات التجدٌد وتتابع تعلٌمات الإعارة وت

حالات التؤخٌر عبر إشعارات محددة. إضافة إلى ذلك، تعمل الوحدة على إعداد قوابم بالكتب التً 

تحتاج إلى تجلٌد أو صٌانة وترسلها إلى القسم المختص. كما تقوم بإصدار براءات الذمة للطلاب 

 بما فً ذلك لجان الجرد. حل الدراسٌة، وتسهم فً لجان المكتبة المختلفةفً مختلف المرا

 

 التعلٌمات والضوابط فً قسم الإعارة

الإعارة لمنتسبً الجامعة من أساتذة وطلاب والموظفٌن المنتسبٌن وغٌرالمنتسبٌن بعد  -0

 من مإسساتهم دتؤٌٌتزوٌدهم بكتب 

 نفسه.الاعارة والأرجاع والتجدٌد ٌتم بحضور المستعٌر  -2

 قابلة) واحد وقت فً كتب( 5) استعارة العلٌا الدراسات وطلبة ةالتدرٌسٌ الهٌبة لعضو ٌحق -1

 استعارة ٌجوز كما لتجدٌد قابلة اسابٌع( 1) لمدة منها عدٌدة نسخ توافر حالة فً(  للزٌادة

 بٌن المتداولة الكتب من تكون لا أن شرط( سابقا) كاملة دراسٌة سنة أو دراسً لفصل الكتب

 –. الحجز لأغراض المكتبة إدارة من تحرٌرٌة موافقة وبعد الطلبة

 . آخر طالب من طلب علٌها ٌكن لم أن لتجدٌد قابلة أسبوع لمدة كتابٌن استعارة للطلبة حقٌ -1
 الفهارس قسم فً الموجودة الفهارس فً المطلوبة الكتب من الإعارة فً الراغبٌن على -5

 مع بخطه الكاملة بالمعلومات الإعارة استمارة بملًء ٌقوم ، الهجابٌة الحروف حسب والمرتبة

 ( .الآلٌة الفهارس) الآلٌة النظم قسم فً الحاسبة من المعلومات طلب او ، توقٌعه

إلادارة والاشخاص محددة  من خاص إذن بعد إلا الكتب المخازن إلى الدخول للطلبة ٌجوز لا  -6

 جداً 

 أن شرط ، المخازن إلى الدخول العلٌا الدراسات وطلبة التدرٌسٌة الهٌبة لأعضاء ٌجوز -7

 المخزن خارج وحقاببهم بهم الخاصة الكتب ٌتركوا
 لحٌن ، المكتبة خارج تعار لا تصلٌحها ٌمكن لا التً أو والتالفة النادرة النسخ ذات لكتبا -8

 .منها الاستفادة لغرض المخصص مكانها فً اعادتها ثم ، وصٌانتها ترمٌمها
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 : الذمة وبراءة والفقدان التأخٌر حالَت فً والضوابط التعلٌمات

 حاجة دون الإعارة استمارة فً لهم المحدد الموعد فً استعاره ما إعادة المنتسبٌن كافة على -0

 .المستعٌر ٌغرم وبخلافه تنبٌه إلى
 الإعارة من ٌحرم منه المطلوبة الغرامة ٌدفع لم أو بذمته التً الكتب المستعٌر ٌعٌد لم إذا -2

 الإجراءات لاتخاذ موظفا كان إذا دابرته أو عمادته إلى موقفه وٌحال المكتبة فً الخارجٌة
 .اللازمة

     

 احدث طبعة أو الأصل طبق أخرى بنسخة ٌعوض إما:  المستعٌر من الكتاب فقدان حالة فً -1

 فً المسجل ثمنه ضعف ٌدفع أن وأما.  التؤخٌر أٌام وٌغرم تبلٌغه تارٌخ من شهر ولفترة منها

 حسب تسعٌرة السوق . اما فً حالة تلف او تمزٌق او تشوٌه ٌعامل نفس أو الرسمً المكتبة سجل
 الضوابط السابقة .

عند انتهاء العام الدراسً لا ٌزود الطلاب بوثابقهم وشهاداتهم من  القسم العلمً والتسجٌل  -1

 براءة ذمته من المكتبة د الحصول على تؤٌٌدولا تعاد التؤمٌنات إلا بع العام والعمادات

 

 خطوات واجراءات استعارة المطبوعات :

على المستعٌر أن ٌملا استمارة خاصة موجودة فٌها رقم الكتاب وعنوانه، مإلف الكتاب ،  -0

اسم المستعٌر أما من الفهرس التقلٌدٌة أو من الفهارس الآلٌة . ٌقدم المستعٌر الاستمارة إلى 

عن المخازن لجلب الكتاب فٌقوم موظف  لالمسإوموظف الإعارة فٌسلمها إلى موظف 

ت التالٌة لكً ٌكمل إعارة الكتاب بعد أن تؤتً الكتب جاهزة من قسم الإعارة بالعملٌا

الإجراءات للاستعارة ) حٌث تسحب بطاقات من الجٌب وتدرج اسم المستعٌر كاملا مع 

الكلٌة والقسم والمرحلة لكافة المستفٌدٌن وكذلك توضع رمز الكلٌة التً تحملها هوٌة 

وم المستعٌر بتوقٌع اسمه أمام الموظف وتختم المستعٌر لان لكل كلٌة لها رمز معٌن . ٌق

البطاقات الثلاثة والكتاب والهوٌة بتارٌخ الاستحقاق للإعادة فً الوقت المعٌن والمحدد فً 

 الختم .
اسم المستفٌد  عند تسلٌم الكتب إلى المستعٌر ، ٌقوم الموظف بترتٌب البطاقات، حسب  -2

 ورقم التصنٌف
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بمختلف اشكالها وانواعها ومن مفتاح المكتبة لمصادر المعلومات هو ٌعد  الفهرس الآلً :

المستفٌد على محتوٌات المكتبة  من خلال ادخال اسم المإلف او العنوان او ٌتعرف  خلاله  

 رأس الموضوع او ارقام التصنٌف 
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 المستنصرٌة النظام المقترح لتطوٌر الأمانة العامة للمكتبة المركزٌة فً الجامعة

 المقدمة:

لاشك ان للأهمٌة القصوى التً تلعبها المكتبات الجامعٌة المركزٌة من فعالٌات الأكادٌمٌة 

لمختلف الفعالٌات التثقٌفٌة وتزوٌد  التعلٌمٌة للجامعات الحدٌثة . فهً تستخدم الطرابق الحدٌثة

وأسرعها والأكثر سهولة . بؤحدث الوسابل التقنٌة  المعلومات العلمٌة والأدبٌة والاجتماعٌة

وتعتمد على الوسابل التعلٌمٌة المتطورة لتوصٌل هذه المعلومات إلى أذهان الباحثٌن 

المعلومات والإحصابٌات وغٌرها  والمستفٌدٌن والقراء من خلال تزوٌده بنسخ ومطبوعات من

. 

لباحثٌن بصورة فضلا عن إنها تعمل على توفٌر الأجواء الأكادٌمٌة الهادبة لاستقطاب وجذب ا 

تساعد على طلب المزٌد من العلم والمعلومات . أن الوظابف الأساسٌة للمكتبة الجامعٌة تدخل 

فً معالجة وتنظٌم وحفظ مصادر المعلومات كالكتب والدورٌات والمواد السمعٌة والبصرٌة 

ة وسرٌعة الخاصة للتعلٌم الجامعً والثقافة العامة ، كما توفر هذه المواد لتكون جاهزة وسهل

الوصول من المستفٌدٌن الباحثٌن ، والطلاب، والزوار ... وغٌرهم( وٌوضح ذلك بان 

المكتبات الجامعٌة هً لٌست مراكز لإجراء البحوث وتداول المعلومات فقط وإنما هً إحدى 

المراكز التعلٌمٌة الأساسٌة فً الجامعة ، وٌجب أن تساهم فً الفعالٌات التعلٌمٌة فً جمٌع 

ا ، والمكتبة الجامعٌة ٌجب أن تخدم كالة مساعدة فً التعلٌم والتعلم والبحث . وان مراحله

 والطلاب والصناعة المحلٌة والعامة الزوار . توافر خدماتها لاستضافة الباحثٌن

لهذه الأسباب ، فإن المكتبة الجامعٌة تعمل مركزا وتداول المعلومات وهً بذلك تصبح عنصرا 

الإشعاع الفكري فً الجامعات التعلٌمٌة الحدٌثة ، فالسعً لمتابعة التطورات أساسٌا من عناصر 

 التقلٌدي وبشكلها المختلفة بصورها اقتنابها فً والمسارعة العالم فً الحاصلة فً مجال المعلومات

 والتدرٌسٌٌن باحثٌن مستوٌاتهم بمختلف كافة المستفٌدٌن انتباه جلب على والعمل والالكترونً

 (. والطلبة

 دور المكتبة الجامعٌة فً ظل التطورات التكنولوجٌة

 مقدمة:

تعد المكتبة من أهم المإسسات الجامعٌة حٌث أصبحت من المعاٌٌر التً ٌمكن من خلاها تقٌٌم 

وتقوٌم الجامعات، خاصة فً ظل ما ٌشهده العالم من التطورات التكنولوجٌة والمعلوماتٌة والتوجه 

ومات فً العالم كله. وهكذا باتت الحاجة ملحة لتجدٌد وتطوٌر لٌات والمعالرقمً الذي تعرفه المقتن

الخدمات المكتبٌة مع تزاٌد الطلب على المعلومات وبكل أشكالها وبلغات متعددة. حٌث أن هناك 

من ٌطالب بتخصٌص مٌزانٌة مستقلة للمكتبات الجامعٌة حتى تكون قادرة على مواكبة هذه 

 تمعات ، وهذا من خلال :الحاصلة فً المج التغٌرات

 توفٌر المقتنٌات الحدٌثة لورودها . -0
 الحدٌث . التوجه المعلوماتً وتصنٌفها وفهرستها وفق ما ٌتطلب معالجة هذه المصادر2-
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 مقتنٌاتها إقامة المعارض والندوات للتعرٌف بمحتوٌات المكتبة وكٌفٌة الحصول على -1
 الفعالة لاستخدامها .توفٌر أجهزة الحاسوب والبرامج -1
ككل. وبعدما كان الخطر  دعم البحوث وتعزٌز البرامج العلمٌة والعملٌة للجامعات والمجتمع-5

فان الخطر الٌوم طال المكتبة فً حد  ٌهدد الكتاب بعد ظهور الأوعٌة المعلوماتٌة بؤشكالها الرقمٌة
 البعض وصار.  الافتراضٌة عاتالجام بظهور الجامعات ذاتها بظهور المكتبات الالكترونٌة وحتى

 العالم اختصر والذي ؟؟ الرقمً التطور هذا بعد الجامعٌة للمكتبات بحاجة سنبقى كنا إن ٌتساءل
 الإنسانٌة المعرفة نتاج فٌها وتحفظ الدولة تنشبها التً المكتبات أهمٌة كانت هنا من. قرص فً

 .مقابل ودون تفرقة دون المواطنٌن جمٌع متناول فً لتكون مقابل دون وخبراتها

 
 التً والأوعٌة المكتبة مجموعة هو المعلومات مصادر بمصطلح المقصود:  المعلومات مصادر

 على تدل المصطلحات هذه جمٌع المعلومات وأوعٌة المكتبة مقتنٌات تسمى كما المكتبة بها تحتفظ

 أنواعها حٌث من بها والاهتمام مجموعاتها تطوٌر إلى المركزٌة المكتبة سعت وقد واحد مفهوم

 مصادر أشكال مختلف على المكتبة احتوت حٌث أعدادها وزٌادة المختلفة وموضوعاتها وأشكالها

 . التزوٌد قسم فً ٌتم الذي الاختٌار خلال من العملٌة هذه وتتم التقلٌدٌة وغٌر التقلٌدٌة المعلومات

 

 المصادر هً الالكترونٌة)  الحدٌثة المعلومات مصادر بخصوص اما:  المصادر وأشكال أنواع

 مجموعة المركزٌة المكتبة تضمنت بالحاسوب المقروء الشكل إلى الورقً شكلها من تحولت التً

 الانترنت شبكات خلال من والعالمٌة إقلٌمٌة والبعض محلٌة البٌانات قواعد منها الوسابط هذه من

 .الحاسوب خلال من تقرأ عادة المصادر وهذه

 والمطبوعات : لمصادراتوافر  طرائق

 . المكتبة فً تودع التً والأطروحات الجامعٌة الرسابل -0

 الانترنت شبكة - 2

لا توجد خطة لبناء هذه المصادر لغرض تشخٌص عملٌة الاختٌار لهذه المصادر وكل مسإول له 

الاختٌار فلسفته الخاصة فً عملٌة الاقتناء بهذه المصادر وهذه الطرابق الٌها من تحدٌد سٌاسة 

 واقتناء المصادر
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 التعلٌم المستمر شعبة
 : تدرٌب العاملٌن فً المكتبات

عرف التدرٌب بؤنه عملٌة شاملة ومعقدة تتناول جمٌع التدابٌر اللازمة لإٌصال الفرد إلى وضع 

الاطلاع بوظٌفة معٌنة وانجاز المهام التً تتطلبها هذه الوظٌفة وٌعنً التدرٌب فً  ٌمكنه من

أو مهارات جدٌدة أو نمط من  كتبات انه تثقٌف منهجً لكافة مستوٌات العاملٌن على مواقفالم

التعلٌم المستمر أو التعلٌم بموقع العمل ومهنة المكتبات شؤنها كسابر المهن التطبٌقٌة الأخرى التً 

 .إلى احدث التطورات فً مجال تخصصهم تحرص على متابعة ممارسً هذه المهنة

 : منها التدرٌب عناصر التدرٌب
 .المعرفة اللازمة لأداء العمل 1-

 .اكتساب المهارات العملٌة فً تطبٌق هذه المعرفة النظرٌة 2-

وهناك عوامل أدت إلى ضرورة الاهتمام بالتدرٌب فً  التدرٌبإمكانٌة قٌاس فعالٌة  .-الاستمرارٌة

 :مجال المكتبات والمعلومات والاسباب الاتٌة 

 .اكب للتكنولوجٌا ٌعد مجال غنى ومو -0

 .المكتبات من أعمال %90نالك تغٌٌرات سرٌعة فً المعرفة والمهارات اللازمة ونسبة ه -2

الجامعات والمعاهد العلٌا والمدارس الفنٌة لا تعد خرٌجٌها تحت الاختصاصات ولكن غالبا ما  3-

لجانب  ٌحتاج الى تدرٌب وتطوٌر عملٌة لا ٌوظف هذا الاختصاص فً مكانه المحدد لذا

 اختصاصه العملً

تقدم للموارد البشرٌة لمستوٌات أعلى من المسإولٌة ٌتطلب معرفة مهارات جدٌدة لابد له من 4-

 .اكتسابها حتى ٌقوم بؤعباء وظٌفته الجدٌدة خٌر قٌام

                     

           

 2023-2024 مركز التعلٌم المستمرالمركزٌة مع الدورات التدرٌبٌة التً نفذتها الَمانة العامة للمكتبة 

 عدد الحضور التارٌخ اسم الدورة 

الكتابة الَبداعٌة كتابة القصص والرواٌات-1  2023/10/27-24 18 

التوكسونمً–الفوكسونمً –الَنطلوجٌا -2  2023/11/5 20 

الحدٌثة القواعد نظام الترمٌز الرقمً بأستخدام-3  2023/11/6 16 

لفهرسة الدورٌات على نظام كوهاالنظام الرقمً -4  2023/11/16-14 25 

الخدمات التً ٌوفرها نظام كوها-5  2023/12/7-5 16 

فً نظام كوها والَطارٌح ادخال الكتب-6  2023/12/24 13 

ادخال البٌانات والمعلومات للدورٌات -7  2024/1/9-7 22 

الَستخلاص واعداد الكشافات-8  2024/4/25-21 13 

 31 2024/1/7 الكتب الرسمٌةمخاطبات -9
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 2023-2024ورش العمل التً نفذتها الَمانة العامة للمكتبة المركزٌة مع مركز التعلٌم المستمر 

 عدد الحضور التارٌخ اسم الورشة

المخدرات وتأثٌرها السلبً على الفرد والمجتمع-1  2023/10/29 18 

الَستراتٌجٌة الوطنٌة للوقاٌة من الَنتحار-2  2023/11/7 17 

ادارة العلاقة بٌن المكتبات الجامعٌة ودور النشر -3  2024/2/28 8 

العنف ضد المرأة-4  2024/1/2 24 

تدوٌن المعلومات الببلٌوغرافٌة تقلٌدٌا والكترونٌا-5  2024/1/4 28 

الٌوم العالمً لمكافحة الفساد وانطلاق اسبوع -6

 النزاهة السنوي

2024/1/10 29 

الهجرة الغٌر شرعٌة وسبل مواجهتها -7  2024/1/17 27 

الَنحراف عن المسار الَخلاقً )المثلٌة (-8  2024/2/15 23 

مكافحة التدخٌن -9  2024/3/3 20 

مرض الَكتئاب-12  2024/3/4 18 

موقف الَسلام والدٌانات الَخرى من المثلٌة -11

 الجنسٌة
2024/3/10 22 

الجذور التنظٌمٌة والفكرٌة للاحزاب والتنظٌمات -12

 1940-1958السٌاسٌة الَسلامٌة فً العراق 

2024/3/25 26 

اهمٌة القراءة فً حٌاة الَنسان-13  2024/4/15 21 

الذكاء الَصطناعً فً المجتمع -14  2024/4/25-24 16 

منهجٌة البحث العلمً فً التربٌة -15  2024/3/14 13 

الوالدٌنبر -16  2024/4/25 18 

دور الفكر السٌاسً فً العراق فً القضاء على -17

 التطرف 

2024/5/13 18 

تداعٌات العنف الَسري ضد الَطفال واثره على -18

 شخصٌة الَطفال  

2024/5/9 12 

العمل على بث روح الخطاب الدٌنً المعتدل -19

 وتعزٌز قٌم التسامح 

2024/5/21 16 

فً الفكر السٌاسً الَسلامً فً العراق الوسط  -22  2024/5/20 9 

معالجة الَخطاء الشائعة فً الكتب الرسمٌة-21  2024/6/30 17 

تنمٌة قدرات الشباب فً الفكر والثقافة الَسلامٌة-22  2024/6/13 12 

ء دراسة فً ضوء دور الَسرة فً التنشئة الَبنا-23

المـأثورة والمروٌاتالقران   2024/6/3 

11 

التوعٌة بالمخاطر البٌئٌة لزراعة وتصنٌع -24

 2024/7/18 المخدرات

7 
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 LIST OF RSOURCES & REFERNECSقائمة المراجع والمصادر 

 بغداد  -قزانجً،فإاد / المكتبات فً العراق .1-

 ص  01-.2ع  -.1977الجامعة المستنصرٌة : مدٌرٌة العلاقات الثقافٌة ،  -نشرة اخبارٌة . 2-

 ص  07-.1ع  -.1977الجامعة المستنصرٌة : مدٌرٌة العلاقات الثقافٌة ،  -نشرة اخبارٌة . -1

 ص  12 -. 0976القاهرة : دار الثقافة المصرٌة ،-احمد بدر / دراسات فً المكتبة والثقافتٌن .-1

 ص  58 -المصدر السابق .-5

 ص 61 -احمد بدر / المصدر السابق ز-6

القاهرة : مكتبة النهضة -نى الاجمالً للمكتبة : دراسة الاسس الخدمة .المع احمد انور عمر /-7

 ص 59-. 0951المصرٌة 

عمان  -القندلٌجً ، عامر ابراهٌم ، السامرابً ، اٌمان فاضل / مصادر المعلومات والمكتبات .-8

 ص 20 -. 2115: الدار العربٌة للكتاب ، 

عمان: دار كنوز  -خالد عبد الصراٌرة / الكافً فً مفاهٌم علوم المكتبات والمعلومات . -9

 ص  216المعرفٌة العلمٌة للنشر والتوزٌع ، 

 ص  217 -المصدر السابق . -01

 ص 12 -. 0987بغداد الجامعة المستنصرٌة ،  -دلٌل الجامعة المستنصرٌة . -00

 المصدر السابق  -02
بغداد :  -.الجامعة المستنصرٌة  -مٌمٌة : المكتبة المركزٌة .تقرٌر الدراسات التحلٌلٌة التص -01

 ص 8-0 -. 0980مكتب الاستشارات الهندسٌة 

 المصدر السابق  -01
 المصدر السابق  -05
الهادي محمد محمد / توجهات الادارة العلمٌة للمكتبات ومراكز المعلومات وتحدٌات  -06

 ص19 -. 2118القاهرة الدار المصرٌة اللبنانٌة ،  -المستقبل .

  2101سجلات المكتبة / قسم الاجراءات الفنٌة .التزوٌد الجامعة المستنصرٌة . -07

 


