
 Access 2007   بروبمح قـواعــذ انبيـــــبوبث

   Accessانخعريف ببروبمح 

ٌىٓ اٌزٜ خؼً   وُ ٘بئً ِٓ اٌج١بٔبد ِغ رزؼبًِ أْ ٠ّىٓ اٌزٟ اٌج١بٔبد لٛاػذ ِٓ اٌؼذ٠ذ ٕ٘بن

أوغظ ٠خزٍف ػٕٙب خ١ّؼبً ٘ٛ أْ اوغ١ظ ١ٌظ لبػذح ث١بٔبد ػبد٠خ رمَٛ ثّدشد رخض٠ٓ   ِب٠ىشٚعٛفذ

اٌّزشاثطخ  اٌج١بٔبد لٛاػذ لإداسح ِزىبًِ ٔظبَ ٌٚىٕٗ  ,ٚاعزشخبع اٌج١بٔبد ثدبٔت فشص٘ب ٚرشر١جٙب

(RDBMS – Relational Data Base Management System)  ُٚثزٌه ثذلاً ِٓ رظ١ّ

لبػذح ث١بٔبد ٚازذح ٌد١ّغ اٌّؼٍِٛبد اٌّزبزخ ٠ّىٓ ٌٍّغزخذَ إٔشبء اٌؼذ٠ذ ِٓ لٛاػذ اٌج١بٔبد اٌزٝ ٠زُ 

فٝ وً ِٕٙب رد١ّغ ٔٛع ِؼ١ٓ ِٓ اٌج١بٔبد ػٓ ِٛػٛع ٚازذ ٚٚػؼٙب فٝ خذٚي ثُ ٠زُ اٌشثؾ  ث١ٓ 

اٌّطٍٛثخ ِٕٙب خ١ّؼبً ثؼذ رٌه ثغٌٙٛخ  ٘زٖ اٌدذاٚي ثؼلالبد ِسذدح ثس١ث ٠ّىٓ اعزخشاج اٌزمبس٠ش

 ٠ّٚىٓ فٝ اخزظبس شذ٠ذ رؼش٠ف لبػذح اٌج١بٔبد وبٌزبٌٝ:.

 حعريف قبعذة انبيبوبث:

 أوثش أٚ ٘ٝ  ػجبسح ػٓ رد١ّغ و١ّخ وج١شح ِٓ اٌج١بٔبد اٌّشرجطخ ثجؼؼٙب اٌجؼغ ٚػشػٙب ثطش٠مخ

 إٔشبئٙب. ٠زُ اٌزٞ ؽجمب ٌٍٕظبَ ٙباٌششٚؽ ػ١ٍ ٚ اٌؼ١ٍّبد رطج١ك ٚ ِٕٙب ٌزغًٙ الاعزفبدح ؽش٠مخ ِٓ

 :  Accessوظبئف بروبمح 

 ٍِفبد ػٓ ػجبسح ٟ٘ ٚاٌزٟ لبػذح ث١بٔبد، ِٓ اوثش أٚ ث١بٔبد لبػذح فٟ اٌج١بٔبد ٌزخض٠ٓ رغزخذَ

 ػخّٗ و١ّٗ ِٕٙب رخض٠ٓ ١ِٚضاد فٛائذ لبػذح ث١بٔبد ٌٗ أٞ فٟ اٌج١بٔبد ٚرخض٠ٓ ، اٌج١بٔبد ٌزخض٠ٓ

لبػذح اٌج١بٔبد ٠ّٚىٓ رٍخ١ض ثؼغ أُ٘ ٚظبئف لٛاػذ  ٚفؼب١ٌخ أداء ػٍٝ اٌزأث١ش ثذْٚ اٌج١بٔبد ِٓ

 .اٌج١بٔبد فٝ اٌجٕٛد اٌزب١ٌخ 

 . اٌٍّف إٌٝ خذ٠ذ ث١بْ أٚ ِؼٍِٛخ إػبفخ -

 إ١ٌٙب زبخخ ٕ٘بن رؼذ ٌُ ٚاٌزٟ اٌمذ٠ّخ اٌج١بٔبد ززف -

ً  ِٛخٛدح ث١بٔبد رغ١١ش -  اعزسذثذ ٌّؼٍِٛبد رجؼب

 ِسذدح ِؼٍِٛبد أٚ ِؼٍِٛخ ػٓ ٚالاعزؼلاَ اٌجسث -

 . اٌٍّفبد داخً اٌج١بٔبد ٚرٕظ١ُ رشر١ت -

 ِٕظّٗ ّٔبرج أٚ رمبس٠ش شىً فٟ اٌج١بٔبد ػشع -

 ِطٍٛثخ ٌج١بٔبد اٌسغبثٟ اٌّزٛعؾ أٚ اٌفشػٟ اٌّدّٛع  أٚ إٌٙبئٟ اٌّدّٛع  زغبة -

 أكسس: مميساث



 ٚززٝ ّٔبرج – رمبس٠ش – خذاٚي ِٓ اٌج١بٔبد لبػذح ِىٛٔبد خ١ّغ لإٔشبء اٌطشق أعًٙ ٠ٛفش -

 . اٌؼشث١خ ٌٍغخ وبًِ ثذػُ  إٌّط١خ ٚاٌٛزذاد اٌّبوشٚ

 الأٚاِش رٕف١ز فٟ ٚ٘ٛ ِب ٠ؼط١ٗ عٌٙٛخ   Graphical Interfaceسع١ِٛٗ  ث١ئخ ٠ؼًّ ِٓ خلاي  -

 ٌٛزخ ؽش٠ك ػٓ الأٚاِش وزبثخ ِٓ فجذلا الأٚاِش ٌزٕف١ز اٌدبفخ اٌظٛسح ػٓ ثؼ١ذا اٌؼًّ ِٚزؼخ فٝ أداء

 ٠زُ ٌلأٚاِش ِٕغذٌخ لٛائُ فزر أٚ ٌؼغؾ اٌفبسح ِٓ ثغ١طخ ثسشوبد إ١ٌٙب ٠ّىٕه اٌٛطٛي اٌّفبر١ر

 .ثغٌٙٛخ ِٕٙب الاخز١بس

 ِٓ اٌمفض رغزط١غ أوغظ فّغ بٚفبػ١ٍزٙ الأدبص عشػخ إٌٝ رؤدٞ اٌجشٔبِح داخً اٌسشوخ عٌٙٛخ -

 إٌٝ ٌٍٛطٛي أخشٜ ٚفزر شبشبد إغلاق إٌٝ اٌسبخخ دْٚ اٌفأسح ػٍٝ ثؼغطخ ٚازذح إٌٝ آخش ِىبْ

 .٘ذفه

 رغزط١غ ٚثزٌه ػ١ٍٗ رسظً ِب ٘ٛ رشاٖ ِب ثخبط١خ رزّزغ أوغظ فأٔذ ِغ ِىزجٟ ٔبشش أوغظ -

 .شىً ِؼشفخ

 ِدّٛػخ ٌزٛف١ش اٌطج١ؼ١خ إٌز١دخ ثبٌزأو١ذ ٟٚ٘ الإٔزبخ١خ ٌض٠بدح خبدح ٠ؼزجش ثشٔبِح أوغظ أداح -

 ِدّٛػخ ػٍٝ الإخبثخ عٜٛ  ػ١ٍه فّب ٚاٌزمبس٠ش إٌّبرج لإٔشبءاٌىث١ش  ٚغ١ش٘ب اٌغبثمخ ا١ٌّّضاد

 ثّٕزٙٝ ّٔبرج ٚ خذاٚي ِٓ رش٠ذ ِب ٠ذ٠ه ث١ٓ ثؼذ٘ب ٠ىْٛ   Access Wizard ٌه ٠مذِٙب أعئٍخ

 .ٚا١ٌغش اٌغٌٙٛخ

 اٌدذاٚي أٚ اٌىٍّبد ِؼبٌدخ ثشاِح أٚ عبثمخ ث١بٔبد لٛاػذ عٛاء الأخشٜ اٌجشاِح ِغ اٌزىبًِ -

أوغظ  ث١ٓ اٌشثؾ أخشٜ ٚوزٌه ثشاِح ثٛاعطخ إٌّشبح اٌج١بٔبد لٛاػذ لشاءح ف١ّىٕٙ الاٌىزش١ٔٚخ

 .Wordاٌىٍّبد  ِؼبٌدخ ٚثشاِح   Excelالاٌىزش١ٔٚخ اٌدذاٚي ٚ

 رسزبج ٠زٛافش ثشٔبِح اٌّغبػذح ٘زا ػٕذِب  Help رو١خ ِغبػذح ِظبزت ٌجشٔبِح أوغظ ثشٔبِح -

أٚ ٠ّىٓ الاعزؼبٔخ ثٗ  F1ِفزبذ  ػٍٝ ثغٌٙٛخ ثبٌؼغؾ ػ١ٍٙب اٌسظٛي ٠ّىٕه ز١ث ِٛلف أٞ فٟ إ١ٌٗ

 ٚ٘ٛ  ػّٓ عطش الأٚاِش. Helpثٕمش الأِش 

  .اٌج١بٔبد لبػذح ػّٓ ِج١ٕٗ ٚالاعزؼلاِبد ٌٍزمبس٠ش ٚاعؼخ ١ِضاد رزؼّٓ اٌج١بٔبد لبػذح -

 ٚاٌشع١ِٛخ اٌجٕبئ١خ اٌّخططبد ػًّ ٠ّىٓ ز١ث اٌزٛػ١س١خ اٌشعِٛبد ٚ ٌٍظٛس وبًِ دػُ -

 .اٌّطجٛع اٌزمش٠ش داخً رؼ١ّٕٙب ٚ اٌج١بٔبد لبػذح فٟ بد اٌّٛخٛدحٌٍج١بٔ

رٛافش ٚعبئً رسىُ فٝ لبػذح اٌج١بٔبد اٌٝ ألظٝ دسخخ ٚػٍٝ ِغز٠ٛبد ِخزٍفخ ز١ث ٠ز١ر اٌجشٔبِح - 

ٌٍّغزخذَ ػجؾ خظبئض اٌّىٛٔبد ٌزظجر اٌج١بٔبد  ِثلاً " ٌٍمشاءح فمؾ" وزٌه ٠ؼطٝ إِىب١ٔخ 

ٌض٠بدح اٌمذسح ػٍٝ  Access Basicاعزخذاَ اٌّبوشٚ ٠ٚٛفش إٌٝ خبٔت رٌه ٌغخ ثشِدخ خبطخ رغّٝ 

 اٌزسىُ فٟ ؽش٠مخ ػشع ٚظٙٛس اٌج١بٔبد .

 أمثهت نهبيبوبث انخى حخسن فى قواعذ انبيبوبث انمىشأة بواسطت بروبمح اكسس :



 رغد١ً أعّبء أشخبص أٚ خٙبد ٚػٕب٠ُٕٚٙ ٚأسلبَ ر١ٍفٛٔبرُٙ . -1

 رغد١ً ِج١ؼبد ِٚشزش٠بد ٚاعزخشاج فٛار١ش ِٕٛػخ. -2

 ٔزبئدُٙ.رغد١ً ث١بٔبد ٚدسخبد اٌطلاة ٚاعزخشاج  -3

 رغد١ً ِشػٝ ٚث١بٔبرُٙ اٌشخظ١خ ٚإزظبءاد ِزٕٛػخ ٌُٙ  -4

 اٚ غ١ش رٌه . CDفٙبسط وزت ِٚىزجبد ٚاػبساد وّىبرت وبع١زبد أٚ  -5

 ػب١ٍِٓ فٝ ِؤعغخ ٚرمبس٠شُ٘ ٚرمش٠ش ثبٌّغزسمبد ٚالاخبصاد .-6

 ِىزت عفش٠بد ٚزدٛصاد .-7

 رغد١ً رجشػبد ٚأشطخ  خ١ش٠خ - 8

 ٚاسد " –"طبدس ارظبلاد اداس٠خ  -9

ٚ٘زٖ الاِثٍخ اٌغبثمخ ِب ٘ٝ إلا شئ ل١ًٍ ِٓ اعزخذاِبد وث١شح ٌٍجشٔبِح ، ز١ث ٚػؼذ ششوخ 

ِب٠ىشٚعٛفذ فٝ ٘زا اٌجشٔبِح وبئٕبد رغبػذ اٌّغزخذَ ػٍٝ ادخبي اٌج١بٔبد ٚاعزخشاخٙب ِٓ اٌمٛاػذ 

 ٚؽجبػزٙب ٚ٘زٖ اٌىبئٕبد ٘ٝ :

 اٌزمبس٠ش اٌدذاٚي    

 شٚاٌّبو الاعزؼلاِبد 

 اٌٛزذاد إٌّط١خ . إٌّبرج 

 رمذَ ٌٕب أوثش ِٓ اٌغزخ  وبئٕبد اٌّزوٛسح أػلاٖ  Accessٚفٝ ثؼغ الاطذاساد ٌجشٔبِح 

 

 : انبيبوبث قبعذة داخم انبيبوبث قواعذ حىظيم

 أزذ  ٚعبئؾ ػٍٝ اٌٍّفبد ٘زٖ ٚرٛػغ ، ٍِفبد داخً اٌج١بٔبد ٌمٛاػذ اٌّطٍٛثخ اٌّؼٍِٛبد رخضْ   ·

 اٌّغٕبؽ١غٟ  اٌمشص ِثً اٌّغبػذح اٌزخض٠ٓ

ِٓ  ِدّٛػٗ ػٍٝ ٍِف وً ٠ٚشزًّ ، ٚأػّذح عطٛس ػٍٝ ٠شزًّ خذٚي ػٓ ػجبسح ٍِف وً   ·

 ِٓ اٌسمٛي  ػذد إٌٝ عدً وً ٠ٚمغُ ، اٌٍّف داخً عطشاً  عدً وً ٠ٚسزً Recordsاٌغدلاد 

Fields. 

 ػٍٝ ٠شزًّ اٌّطٍٛة ٔدذ أْ اٌٍّف ، ِؼ١ٕخ ِذ٠ٕخ ٌغىبْ ر١ٍفٛٔبد د١ًٌ إػذاد أسدٔب إرا        ·

 :اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ



 اٌٙبرف. سلُ - اٌؼٕٛاْ - الاعُ - اٌّشزشن سلُ

    : 2007فخح وحشغيم بروبمح مبيكروسوفج اكسس 

 ٠زُ فزر ٚرشغ١ً اٌجشٔبِح ِٓ خلاي اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ:

1- Start 

2- All Programs 

3- Microsoft Office 

4- Microsoft Office Access 2007 

 

 

 

 كبئىبث قبعذة انبيبوبث: 

 اندذاول : -1

أُ٘ ٘زٖ اٌىبئٕبد لأْ اٌدذٚي ٘ٛ اٌٍّف الأعبعٝ اٌزٜ ٠سزٜٛ ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌىبٍِخ ٠ّٚىٓ أْ رسزٜٛ 

لبػذح اٌج١بٔبد ػٍٝ أوثش ِٓ خذٚي ٚاٌدذٚي اٌٛازذ ٠سزٜٛ ػٍٝ ػذح طفٛف ٚأػّذح ٚالأػّذح ٘ٝ 

اٌزٝ رذسج ف١ٙب ٌسفظٙب داخً اٌدذٚي ٠ّٚىٕٕب اٌشثؾ ث١ٓ خ١ّغ ٘زٖ اٌسمٛي  اٌّسز٠ٛخ ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد 

اٌدذاٚي ثبعزخذاَ اٌّفزبذ الأعبعٝ ١ٌغًٙ ػ١ٍٕب اٌٛطٛي ثأعشع ٚلذ ِّىٓ ٌٍج١بٔبْ أٚ اٌّؼٍِٛخ 

 اٌّطٍٛثخ .

 الاسخعلامبث : -2

http://1.bp.blogspot.com/-fIJZ9qBgkSU/U4YuNrnFXtI/AAAAAAAAAAc/paLMdUaJxBA/s1600/leson2_clip_image035.jpg


 ِدّٛػخ ِسذدح أٚ ِفٍزشح أٚ ِظفبٖ ِٓ ث١بٔبد اٌدذٚي زغت ششٚؽ أٚ خظبئض ِؼ١ٕخ.

 ىمبرج :ان -3

٘ٝ ػجبسح ػٓ اٌشىً إٌٙبئٝ اٌزٜ رٛػغ ثٗ اٌج١بٔبد ٌٚزٌه ٠ظٙش ف١ٗ ١ِّضاد اٌزظ١ُّ ٚلاثذ أْ 

٠ىْٛ ٚػغ اٌج١بٔبد ف١ٗ ثشىً ِٕبعت ٚثأعٍٛة ِٕغك ِغ اٌؼٍُ أْ وً اٌج١بٔبد اٌّذخٍخ ِٓ خلاي 

 إٌّبرج ٠زُ زفظٙب رٍمبئ١ب فٝ اٌدذاٚي .

 انخقبرير: -4

 اٌزٝ ٠زُ ؽجبػزٙب ٠ٚزُ الاخز١بس ِٓ خلاٌٗ شىً ٚرظ١ُّ ٌٛسلخ اٌطجبػخ. ٚ٘ٝ رسذ٠ذ ٌٍج١بٔبد اٌزٝ

 وحذاث انمبكرو: -5

 ٚ٘ٝ ِدّٛػخ الاخشاءد  اٌّغدٍخ ِٓ خلاي ػ١ٍّخ ِؼ١ٕخ لإٔدبص ػ١ٍّخ ِؼ١ٕخ.

 وحذاث ومطيت: -6

ٚ٘ٝ ثشاِح طغ١شح رٍضَ ثأداء أِش ِؼ١ٓ ػٕذ إٌمش ػٍٝ صس ِؼ١ٓ ٠ٚغزخذَ ٌزٌه أٚاِش اٌف١دٛاي 

  ث١غه.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 



 

 انخعبمم مع قواعذ انبيبوبث ) انعمم مع أكسس( :

رؼزّذ ػٍٝ اٌزج٠ٛت "اٌزج٠ٛت" ثذي  Microsoft Access 2007ٔلازع أْ اٌج١ئخ اٌدذ٠ذح ٌجشٔبِح 

ِٓ  

   اٌمٛائُ ثبلإػبفخ إٌٝ صس الأٚف١ظ 

اٌزٟ رش٠ذ اٌم١بَ ثٙب اٌزٞ ٠غبػذن ػٍٝ فزر ٚزفع ِٚؼب٠ٕخ اٌٍّفبد ٚؽجبػزٙب ِٚؼشفخ وبفخ الأخشاءاد 

  ػٍٝ اٌّغزٕذ

 

  

 زر أوفس :

ِغ  Microsoft Office system 2007رُ إػبدح رظ١ُّ ٚاخٙخ اٌّغزخذَ ثشىً وج١ش فٝ ثشاِح  

اعزجذاي لبئّخ ٍِف اٌّؼشٚفخ عبثمبً ثضس الأٚفظ ٠ٚٛخذ فٝ اٌشوٓ الأ٠ّٓ اٌؼٍٜٛ ِٓ ثشاِح    

Microsoft Office 

عزشٜ ٔفظ الأٚاِش الأعبع١خ اٌزٝ وبٔذ ِزٛفشح فٝ    Microsoft Office ػٕذ إٌمش فٛق صس -

 ٌفزر ٍِف ٚزفظٗ ٚؽجبػزٗ. Microsoft Officeاطذاساد عبثمخ ٌجشاِح 

٠زٛفش ا٢ْ اٌّض٠ذ ِٓ الأصساس ِثً أٙبء ٚٔشش ٚاداسح  Microsoft Access 2007ٌىٓ فٝ  -

 ٚأٙبء لبػذح اٌج١بٔبد.
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ٌغش٠غ" ٚ٘ٛ شش٠ؾ أدٚاد ٠ّىٓ رخظ١ظٗ ٠ٚسزٜٛ ػٍٝ ِدّٛػخ ٠ؼزجش "شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي ا -

  .-Save  Undo - Redoِٓ الأٚاِش اٌّغزمٍخ  ػٓ ػلاِخ اٌزج٠ٛت اٌّؼشٚػخ زب١ٌبً ٚ٘ٝ 

  

٠ّىٓ اػبفخ اصساس رّثً اٚاِش اٌٝ "شش٠ؾ ادٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ" ٠ّٚىٓ ٔمٍٗ ِٓ ازذ اٌّٛلؼ١ٓ  -

٠ؾ ادٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ" ِجبششح ِٓ الأٚاِش اٌزٝ ٠زُ اٌّّى١ٕٓ ، ٠ّٚىٓ اػبفخ أِش اٌٝ "شش

 ػشػٙب ػٍٝ "اٌشش٠ؾ"   ثبٌخطٛاد اٌزب١ٌخ.

 

فٝ "اٌشش٠ؾ"  أمش فٛق ػلاِخ الأِش   ػٍٝ اٌدبٔت رظٙش لبئّخ ِٕٙب أخزش الأِشاٌزٜ رش٠ذ اػبفزٗ  -

 اٌٝ "شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ"

ِدّٛػبد أششؽخ الأدٚاد اٌّظبزجخ ٌٍزج٠ٛجبد ثبٌٕمش ٠ّىٕه اخز١بسأٚاِش اػبف١خ أٚ أ٠مٛٔبد ِٓ  -

ثضس اٌفأسح الأ٠ّٓ ػٍٝ الأ٠مٛٔخً فٛق الأِشاٌزٜ رش٠ذٖ ،رظٙش لبئّخ ِخزظشح  أخزش ِٕٙب  "إػبفخ اٌٝ 

 شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ"  

  Microsoft Office ٠ّىٓ رخظ١ض أ٠مٛٔبد شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ ثبٌٕمشػٍٝ ِفزبذ -

ٚاخز١بس ِفزبذ "خ١بساد أوغظ" ِٕٙب ٕٔمش "رخظ١ض" ِٚٓ اٌشبشخ اٌزٝ رظٙش ٔخزبس الأٚاِش ِٓ 

"أخز١بسالأٚاِش ِٓ" فٝ ا١ّ١ٌٓ ٚٔمٍٙب اٌٝ ِشثغ"رخظ١ض شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ" فٝ 

  .  >>ا١ٌغبس ثبعزخذاَ اٌّفزبذ إػبفخ  
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 ملاحظت:

د اٌٛطٛي اٌغش٠غ" ٠زؼزس اػبفخ ِسزٜٛ ِؼظُ اٌمٛائُ ، ٠ّىٓ اػبفخ الإٚاِش فمؾ اٌٝ "شش٠ؾ أدٚا 

ِثً ل١ُ اٌّغبفبد اٌجبدئخ ٚاٌزجبػذ ٚالأّٔبؽ اٌفشد٠خ ، ٚاٌزٝ رظٙش أ٠ؼبً فٝ "اٌشش٠ؾ " اٌٝ "شش٠ؾ 

 أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ".

 شريط انعىوان :

ثلاثخ أصساس ُٚ٘   ٠ٚٛخذ ف١ٗ اعُ اٌجشٔبِح ٚاعُ اٌٍّف اٌزٜ ٠زُ  اٌزؼبًِ ِؼٗ ٚفٝ ألظٝ ا١ٌغبس رٛخذ

 " اٌّؼشٚف١ٓ فٝ خ١ّغ ٔٛافز ا٠ٌٕٛذٚص.Xصس "رظغ١ش"  ٚ"رىج١ش" ٚ"اغلاق 

 

  شريط انخبويب وشريط انمدموعبث :

ٚٔلازع أْ شش٠ؾ  اٌزج٠ٛت ٚشش٠ؾ اٌّدّٛػبد ِشرجطبْ ِؼبً أٜ أٔٗ ػٕذ رغ١١ش اخز١بس اٌّغّٝ 

 م١خ اٌزٝ رظٙش فٝ شش٠ؾ اٌّدّٛػبد.ٌشش٠ؾ اٌزج٠ٛت رزغ١ش ِؼٗ رٍمبئ١بً أٚاِش اٌّدّٛػبد إٌّط

  شش٠ؾ رج٠ٛت اٌظفسخ اٌشئ١غ١خ ٠ٚزىْٛ ِٓ ِدّٛػبد : 

 

  شش٠ؾ رج٠ٛت إٔشبء ٠ٚزىْٛ ِٓ ِدّٛػبد : 
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  شش٠ؾ رج٠ٛت ث١بٔبد خبسخ١خ ٠ٚزىْٛ ِٓ ِدّٛػبد : 

  

  شش٠ؾ رج٠ٛت أدٚاد لبػذح اٌج١بٔبد ٠ٚزىْٛ ِٓ ِدّٛػبد : 

 

  مىطقت انعمم : 

اٌّخظض ِٓ اٌجشٔبِح ٌٍزؼبًِ )فزر ِٚؼب٠ٕخ( ِغ وً اٌىبئٕبد اٌّزؼّٕخ فٝ لبػذح ٘ٝ اٌدضء 

  اٌج١بٔبد

 

 

 خسء انخىقم:

٘ٝ اٌّغبزخ ِٓ اٌشبشخ اٌزٝ رظٙش ثٙب أعّبء اٌدذاٚي ٚإٌّبرج ٚاٌزمبس٠ش ٚاٌّبوشٚ ٚاٌٛزذاد 

 إٌّط١خ ٌمبػذح اٌج١بٔبد اٌّفزٛزخ وّب ٘ٛ ِج١ٓ ثبٌشىً اٌغبثك.

 انقوانب :فئبث 

 رزىْٛ ِدّٛػخ "فئبد اٌمٛاٌت ِٓ اٌمٛائُ اٌزب١ٌخ:

 انمميساث : -1
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" ٚاٌزٝ رزّىٓ ِٓ خلاٌٙب ِٓ ِؼشفخ ِب ٘ٛ  Access 2007ٚ٘ٝ لاظٙبس شبشخ " ِب اٌدذ٠ذ فٝ 

اٌّزٛفش ٚاٌدذ٠ذ ِٓ ِٛلغ ١ِىشٚعٛفذ ٌٍجشٔبِح ٚرٕض٠ً اٌمٛاٌت ٚوً ِب ٠زؼٍك ثبلاوغظ ِٓ اٌّٛلغ 

 خ.اٌشئ١غٝ  ٌٍششو

وّب ٠ّىٓ ِٓ خلاٌٙب أشبء لبػذح ث١بٔبد فبسغخ خذ٠ذح ٠ٚزُ اخز١بس اعّٙب فٝ اٌدضء الا٠غش ِٓ 

 اٌشبشخ ٚاٌؼغؾ ػٍٝ صس أشبء ٌٍذخٛي ا١ٌٙب ٚاٌزؼبًِ ِؼٙب.

 

 

 

 :Sampleانقوانب انمحهيت  -2

 ٚ٘ٝ ٌٍزؼبًِ ِغ ِدّٛػخ ِٓ اٌمٛاٌت اٌدب٘ضح ِٓ خلاي  ثؼغ اٌمٛاٌت إٌّٛرخ١خ ٚاٌّس١ٍخ

اٌّٛخٛدح ػٍٝ خٙبصن اٌخبص ٚاٌّسٍّخ ِغ ٔغخخ الاٚفظ ٌذ٠ه دْٚ اٌسبخخ ٌٍذخٛي اٌٝ الأزشٔذ 

ٚأذ رخزبس ٔٛػ١خ اٌمبٌت ٚاٌّسز٠ٛبد اٌزٝ رش٠ذ٘ب ثٗ فزىْٛ ٌذ٠ه لبػذح ث١بٔبد خب٘ضح لادخبي 

 اٌّؼٍِٛبد.
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 : Samplesومبرج خبهسة   -3

لأشبء لبػذح ث١بٔبد   Northwind 2007عُ ٚغبٌجب ٕ٘بن ِثبي ِزىشس فٝ خ١ّغ الاطذاساد ثب

 Windows SharePoint Serviceٚسثطٙب ثّٛلغ 

 

 : Microsoft Office Onlineمه 

ٚ٘ٝ رغزخذَ ٌٍسظٛي ػٍٝ ِدّٛػخ ِٓ اٌمٛاٌت اٌدب٘ضح ٌٚىٕٙب ِٓ خلاي ِٛلغ اٌششوخ ػٍٝ 

شخظخ ٚ٘ٝ رٕمغُ اٌٝ  الأزشٔذ ٚلا رغزط١غ اٌذخٛي إ١ٌٙب الا فٝ زبٌخ اْ رىْٛ إٌغخخ ٌذ٠ه ِ

 اٌّدّٛػبد اٌثلاثخ اٌزب١ٌخ: 

 لٛاٌت اٌؼًّ -

 لٛاٌت شخظٝ  -

 لٛاٌت ّٔٛرج -
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 لٛاٌت اٌزؼ١ٍُ -

ٌٚه أْ رخزبس ِب شئذ ِٓ اٌمٛاٌت اٌدب٘ضح ٚاٌزٝ رزٕبعت ِغ ؽج١ؼخ ازز١بخبد فّغبزخ الاخز١بس 

٘ٝ أٔٙب لا رز١ر ٌه زش٠خ ِزٛفشح ٚوث١شح ٌٚىٓ ٠ؼبة ػٍٝ ٘زٖ اٌطش٠مخ  ِّٙب وبٔذ عش٠ؼخ ٚعٍٙخ 

الاثزىبس ٚاٌزظ١ُّ ٚاٌزٝ رغزط١غ فٝ ٘زٖ اٌسبٌخ ٔغت اٌجشٔبِح اٌٝ فىشره ١ٌٚغذ اٌٝ لبٌت خب٘ض 

ٌىٝ ٔسظً ػٍٝ لبػذح ث١بٔبد فش٠ذح ِٕٚبعجخ ٌشغجزٕب ٚفىشح اٌزظ١ُّ اٌخبطخ ثٕب ، ٌٚىٓ ِب ٘ٝ 

 لبػذح اٌج١بٔبد ززٝ ٠زؼر ٌٕب فىشح اٌزظ١ُّ.
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