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 الفصل الثالث

 إنشاء وإدارة قواعد البياناث
 :إنشاء قاعدة بياناث جديدة

٘ٞخٍ ذيم ػنّ  إْشاء ًَف قاػدة ايبٟاْاث أ٘لاا لا بد َّ  Microsoft Accessقبى ايبدء بايؼُى فٝ بسْاَح 

٘بؼنندٖا ْاخنناز  New٘اخخٟنناز ارَننس  Fileثننٍ ايننرٖاى إيننٛ قا ُننت  Microsoft Accessطسٞننف فننخر بسْنناَح 

blank database  ًٛأ٘ ُٞهٓٓا َباشسة فخر قاػدة بٟاْاث خدٞدة بايضغظ ػ ،blank database. 

٘ٞنخٍ ايُٙخٙدة ُٞنّٟ ايٙاخٗنت  File Nameفٝ  ثٍ ْكٌٙ بخغٟٟس اسٍ قاػدة ايبٟاْاث بهخابت الاسٍ ايددٞد ايرٜ ْسددٔ

 .دٌٞاخازٔ ايُسخا آزسأ٘ أٜ َهاِ  My Documentsزفظٗا فٝ ايُهاِ الافخساضٝ 

 ـٞؼننننس  بننننن ( extension)زٟنننن  أِ ٖننننرٔ ايًُفنننناث أٜ ًَفنننناث قٙاػنننند ايبٟاْنننناث حظٗنننننس ب َخننننداد ٞسننننُٛ 

(database.accdb). 

 :مسار إنشاء قاعدة بياناث جديدة
Microsoft Access 2010 → File → New → blank database  

Or: 

Microsoft Access 2010 → blank database 
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ٖ٘نٙ  Table1سنٍ ات ٘ايخٝ حسخٜٙ ػًٛ خند٘و حًكنا ٝ بًَف قٙاػد بٟاْاث حفخر ْافرة ايبسْاَح ايااط٘بؼد إْشاء 

 :ٞهِٙ شهى ايٓافرة نُا ٞأحٝأساس قاػدة ايبٟاْاث 

 
 

بند َنّ حنٙفس ايشنس٘ط ٘ارفهناز ايخنٝ ٞٓبغنٝ حٓفٟنرٖا ػًنٛ ٖنرٔ ايكاػندة،  ٘قبى ايبدء بايؼُى ػًنٛ قاػندة ايبٟاْناث لا

ٖٝ٘: 

 .ع ايرٜ سخُثًٕ قاػدة ايبٟاْاثْٙع ايُشس٘ .1

 .طبٟؼت ايُؼًَٙاث ايخٝ ٞدب أِ حخٙفس فٝ قاػدة ايبٟاْاث .2

 .ٖى ٖٓال زاخت يخظفٟت نُٟت ايُؼًَٙاث ايُخٙفسة .3

 .ْٙع ايُاسخاث ايُطًٙبت يؼسع قاػدة ايبٟاْاث .4

 .يبٟاْاثالإيُاٌ ايخاٌ َّ قبى ايُسخادٌ بكاػدة ايبٟاْاث يٟخُهّ َّ حسدٞد طبٟؼت اسخادإَ يكاػدة ا .5

 .زاخت ايؼُى ايٛ شاشاث حسزٟبٟت أ٘ حسرٞسٞت أ٘ زبظ ايكاػدة َغ بساَح أخسٚ .6
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 :Tablesالجداول 
شننننس٘ع أ٘ َٙضننننٙع َؼنننّٟ َثننننى ايُننننٙ فّٟ، ايُٓخدنننناث، َؼًَٙننناثن ػننننّ َحسخنننٜٙ ايدنننندا٘و ػًننننٛ بٟاْنننناث  

سنٍ بُٟٓنا ُٞثنى ؼٓاطنس ٘ينٟهّ الااين ُٞثنى ػٓظنس ٘ازند َنّ ايخ ٘نى خد٘و ٞخأيف َّ طف  سندى،...،ايُبٟؼاث

 .ن ػًٛ َؼًَٙاث ػّ ٖرا الإسٍىايؼُٙد  ايسك

 الجداول الخلقائيت:

 :ف ْٓا سٓسخاج ايٛ ايُؼًَٙاث ايخايٟت يٙ ناِ يدٞٓا َشس٘ع ٞاض دزخاث ٘حكدٞساث طًبت ايداَؼاث َثلا  

 زقٍ ايطايب  إسٍ ايطايب  ػٓٙاِ ايطايب 

 زقٍ ٖٙٞت ايطايب  حازٞخ ايُٟلد   ايطايبَؼدو 

 حكدٞس ايطايب  حسدٞد زايت ايٓداذ  طٙزة ايطايب 

 :فٝ ٖرٔ ايسايت فآْا سٙ  ْدسٜ اياطٙاث ايخايٟت لإْشاء خد٘و حًكا ٝ

 .َّ حبٙٞب إْشاء خد٘و ٞخٍ إضافت خد٘و حًكا ٝ ايٛ قاػدة ايبٟاْاث ُ٘ٞهّ حغٟٟس اسٍ ايدد٘و فُٟا بؼد .1

 Design Viewْاخاز حظٍُٟ خد٘و   View Datasheetَّ ايخبٙٞب  .2

 
 

 خنند٘و  ٘يننٟهّ َننثلا  (Table1)فخظننس ْافننرة حطًننب إػننادة حسننُٟت ايدنند٘و ايننرٜ ٞسُننى ايخسننُٟت الإفخساضننٟت  .3

 ايطلىن
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 :ػٓدٖا حظٗس ٘اخٗت حظٍُٟ ايددا٘و بايشهى ايخايٝ

 
 

 :٘ايخٝ حخأيف َّ ارػُدة ايس ٟسٟت ايخايٟت

 .٘ايرٜ سٙ  ٞضٍ ايؼٓاّ٘ٞ ايٙاخب إضافخٗا نأػُدة فٝ قاػدة ايبٟاْاث  Field Nameإسٍ ايسكى   .1

ٖ٘نٝ َنّ أٖنٍ ايشنس٘ط ايخنٝ ٞدنب اخنرٖا بٓظنس  Data Typeْنٙع ايبٟاْناث ايخنٝ سنٟخٍ إدخايٗنا فنٝ ايسكنٙو  .2

 :الإػخباز ػٓد حظٍُٟ ايدد٘و زٟ  حكسٍ ايبٟاْاث أْٙاع ػدٞدة ٖ٘ٝ

  نصText:  ٘يٓض أ٘ حسنٟبت ْظٙص ٘أزقاٌ، نايؼٓناّ٘ٞ أ٘ يرزقناٌ ايخنٝ ٞسخادٌ و حشُى ارزقاٌ ٘ايسس

 .لا حخطًب زساباث، نأزقاٌ ايٗٙاحف أ٘ أزقاٌ ارخزاء أ٘ ارزقاٌ ايبسٞدٞت

  مذكزةMemo:  ٞسخادٌ يٓض أ٘ أزقاٌ طٙيٟت ، نايُلزظاث أ٘ ايٙطفوحشُى ايُرنساث ايٓظٟت. 

  رقمNumber: .حشُى الإزقاٌ فكظ ايخٝ لاحخضُّ ػًُٟاث زسابٟت 

  الوقج والخاريخDate & Time: .ٞخٍ َّ خليٗا حسدٞد حكٍٙٞ بايخازٞخ ٘ايٙقج 

  عملتCurrency: .ٌٞشُى أْٙاع ايؼُلث ايؼايُٟت زسب إػداداث ايٓظا 

  حزقيم حلقائيAuto Number: .ٝ ٘ٞشُى حهّٙٞ ايخسًسى يًؼٓاطس بشهى حًكا 

 نعم / لا   Yes/No : .ٞخٍ حسدٞد ايبٟاْاث ايخٝ حسُى الاخاباث أَا ْؼٍ ا٘ نل 

 OLE Object:  َثنى َسنخٓداثMicrosoft Word  أ٘ خندا٘و بٟاْناثMicrosoft Excel ٙز أ٘ أ٘ طن

  س.أطٙاث أ٘ بٟاْاث ثٓا ٟت أخ

  إرحباط حشعبيHyperlink: .ٞخٍ َّ خليٗا زبظ ايسكى بُٙقغ أ٘ بسْاَح 

  مزفقAttachment : .ٞخٍ  َّ خليٗا حسُٟى َسفكاث حاض ٖرا ايسكى نايظٙز 

 Calculated ٞخٍ َّ خليٕ إْشاء ايؼلقاث ٘إضنافت ايند٘او ٘ايسسناباث ايُطًٙبنت ػًنٛ ايؼٓاطنس ايُٙخنٙدة :

 فٝ قاػدة ايبٟاْاث.

   معالج البحثLook Up Wizard :  ّٞسخادٌ لإْشاء زكى ٞسُر يم باخخٟناز قُٟنت َنّ خند٘و آخنس أ٘ َن

ُنت قنٍٟ باسنخاداٌ َسبنغ حسسٞنس ٘سننسد ٞنادٜ اخخٟناز ٖنرا اياٟناز فنٝ قا ُننت أْنٙاع ايبٟاْناث إينٛ بندء َؼننايح قا 

 ٘ايخٝ حٓخح خدا٘و بس  ٘إخخٟازاث.يخؼسٞف ٖرا ايٓٙع َّ ايُسخادٌ 
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 :ايااص بخسدٞد ْٙع ايبٟاْاث نُا فٝ ايشهى ايخايٝ Data Typeُ٘ٞهّ حٙضٟر خظا ض 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


