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 :Queriesالإستعلاهاث 
 وى  ٗونىي نجىزا  الإسىتؼلام ، ُوى  هؼى   جىزا  ػلىٔ ايا٘ ًى و  ّ  لاٗؼزف الإستؼلام ػلىٔ نًىَ بلىت ًتى أو   ّ ن

ى ٗ ىىتمكم   ٗونىي  يلإج بى  ػىي  سىىبل  ب ى٘    ّ نجىزا    ىى ب و  ّ انو٘ىغ ب٘ ًى و هىىي جىكّر ّا ىك  ّ ا  ىىز  وى

 .ُ   ّ  ذفِ زئ جكّر  ّ اغ٘٘نلإض ف  ب٘ ً و 

 يوكن تقسين الإستعلاهاث الى ثلاثت أنىاع وهي:

ُىٖ الإسىتؼلاه و ايتىٖ ا ىتمكم لإسىتزلال ايا٘ ًى و هىي اينىكاّر  ّ  :Select Queriesإستعلاهاث التحديد  .1

 اجزا  ػول٘ و    ب٘ .

 و ا تمكم لإض ف  ب٘ ً و  ّ  ذفِ   ّ اغ٘٘زُ .ُٖ نستؼلاه  :Action Queriesإستعلاهاث الإخراء  .2

ُىىٖ الإسىىتؼلاه و ايتىىٖ امىىتض بتنو٘ىىغ  :Data Collection Queriesإستتتعلاهاث تدويتتب البيانتتاث  .3

 ايا٘ ً و هي اينكاّر ّػزضِ  بإستمكام ّس أل الإخزاج ايوت     ٕ ايٌو ذج ّايتق رٗز.

 :Create Queriesنشاء الإستعلاهاث إ

 :لام هي خلار ااْٗت نًش   هنوْػ  نستؼلاه و بإ كٓ اي زٗقت٘ي ايت ي٘ت٘يٗتن نًش   الإستؼ

 Query Wizardهعالح الإستعلام   .1

 Query Designالإستعلام   تصوين .2

 
ً ت ٘غ ايؼول بإستمكام هؼ يو الإستؼلاه و بِكف ايحصْر  :Query Wizard  هعالح الإستعلامأولاً: 

، فلْ نفتزضٌ  نًٌ  ًزٗك الإستؼلام ػي نسن اي  يت  ّاقىكٗزٍ فىٖ يا٘ ً وّاسؼ  ّهحكلة ػي قْاػك ا ػلٔ هؼلْه و

 جكّر اي لاب اي  بق فؼلٌ٘  ناا ع ايم ْاو ايت ي٘ :

    هي ااْٗت نًشCreate  ًمت ر هؼ يو الإستؼلاه وWizard Queries   

 
  ٘فتظِز ً فذة هؼ يو الإستؼلاه و ايت ي: 

 
 .Simple Query Wizardهؼ يو الإستؼلاه و ايا ٘     .أ 

 .Cross Query Wizard هؼ يو الإستؼلاه و اينكّي٘  .ب 

 .Duplicates Query Wizard  Find يو نستؼلام اياحث ػي ايتنزارهؼ .ج 

 . Find Unmatched Query Wizardهؼ يو اياحث ػي غ٘ز ايوت  بق و .د 



 قسن إدارة الأعوال/ تطبيقاث الحاسىب / الورحلت الثالثت 
 

 

11 

 :Simple Query Wizardهعالح الإستعلاهاث البسيطت  ( أ)
 نخت٘ ر هؼ يو الإسىتؼلاه و ايا ى٘     ٌكػSimple Query Wizard    ٘اظِىز ايٌ فىذة لإًشى   نسىتؼلام ب ى

 :ايت ي٘ 

 

 
 ّاقىكٗزٍ ٗنىت نضى فتِ  ايىٔ هزبىغ َ سىوّا  يىترقىن اي ي فإذا  رلً  الإسىتؼلام ػىSelected Field  يٌحصىل

 :ػلٔ

 
 

 الددول الوىخىدة فيالحقىل 

إسن الددول الوراد 

 الإستعلام هنه

 هاعن الاستعلام الورادالحقىل 
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  ػٌىىك نخت٘ىى رNext  سىىتظِز ايٌ فىىذة ايت ي٘ىى  ّايتىىٖ احتىىْٕ ػلىىٔ نخت٘ىى رٗي افّر ٗونٌٌىى  هىىي فىىت  الإسىىتؼلام

 :ايو لْب ّاي  ًٖ ً ت ٘غ هي خلايَ اؼكٗل اصو٘ن ُذا الإستؼلام

 
 

    ًِّػٌك ايضغ  ػلٔ نFinish ٖسٌحصل ػلٔ افستؼلام ايو لْب هٌظن بنكّر خ ص  و  ٗأا: 

 
 ّػلَ٘ فإى ه  ر نخت٘ ر نستؼلام ب ٘  هغ نظِ ر جكّر الإستؼلام  س٘نْى: 

Create → Query Wizard → Simple Query Wizard → Select the target table and 

target fields → Next → Open the Query to view information → Finish 
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 : Cross Query Wizardهعالح الإستعلاهاث الددوليت  )ب( 
بِىكف ايحصىْر   Cross Query Wizardٗوني نجىزا  نسىتؼلام هىي خىلار هؼى يو الإسىتؼلاه و اينكّي٘ى   

 .   ب٘  فٕ  قل  ّ سنل ًحت ج يَ ػلٔ نجزا او

  هؼ يو الإستؼلاه و بؼك اخت٘ رWizard Queries    هي ااْٗت نًشCreate  هٌِى ّ يت ي٘ى اٌ فىذة يٌ  اياظِز 

 :Next ًضغ  ػلّٔاينكّر ايوزال نجزا  الإستؼلام هٌَ  مت رً

 
   ُثن ًضىغ   نسن اي  يت هٌِ  ًمت رّو لْب  ايٌ فذة ايت ي٘  ّايتٖ امض نستملاص ايوؼلْه و اي ستظِزػٌك

Next: 
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 ّ اقكٗز اي لاب ايْاجِ  ايتٖ ستظِز ًمت رهي: 

 
 

  ّٔب يضغ  ػلNext   ّهٌِى  ًمتى ر  سٌنْى قك نًتقلٌ  ائ خ ْة نخت٘ى ر ايكايى   ّ ايؼول٘ى  ايح ى ب٘  ايو لْبى

 :Maxػوْل ايوؼكر ّلاي  
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 ّ بإخت٘ىى رNext      ّهىىي ثىىن نًِىىFinish  سىىٌنْى قىىك  ًٌِ٘ىى  نًشىى   الإسىىتؼلام ّسٌحصىىل ػلىىٔ اينىىكّر

 .ّازا٘ت ايوؼكر ايو لْب ُّْ نسن اي  يت ّاقكٗزٍ

 
 

  ّػل٘ىىَ فىىإى ايو ىى ر ايمىى ص بىىإجزا  نسىىتؼلام ٗمىىض ايتزا٘ىىت ّالإظِىى ر   ىىت لايىى   ّ  قىىل  ٕ الإسىىتؼلام

 :س٘نْىاينكّيٖ 

Create → Query Wizard → Crosstab Query Wizard → (Select table) → Next → 

(select field) → Next → (select the field that will the query depend on it) → (select 

the function) → Next → Finish 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


