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 Shortcutالاختصار  

طريقة سريعة لتشغيل برنامج مستخدم بشكل متكرر أو فتح 

ملف أو مجلد دون الذهاب إلى موقع تثبيته ومن فوائد 
 الطريق المختصر

 . الوصول السريع إلى البرنامج بدون اللجوء إلى القوائم•

توفير مساحة تخزينية على القرص الصلب لأنه لا يحجز •
 . سوى حجم ضئيل

 .يقوم بنفس مهمة الملف الأصلي•

 



 كيفية انشاء الاختصار

بزر الماوس الأيمن فوق سطح المكتب، وأشر إلى انقر . 1
 .جديد، ثم انقر فوق اختصار

مربع موقع العنصر، اكتب مسار واسم الملف أو في . 2

البرنامج الذي تريد إضافته كاختصار، أو انقر فوق 
 .استعراض للبحث عن اسم الملف، ثم انقر فوق التالي

 





اكتب الاسم الذي تريد ظهوره تحت الاختصار، ثم انقر فوق 

 إنهاء

 

 



عند الضغط على إنهاء يظهر رمز الاختصار على سطح 
 المكتب يعرف الاختصار من السهم الموجود على الرمز مثلا

 



لا  Shortcutإذا حذفنا الملف الأصلي فان ملف الاختصار •

يحذف و لكنه لا يعمل في حال عدم وجود الملف الأصلي كما 
 .أن ملف الاختصار لا يحذف الملف الأصلي

إذا تغير اسم الملف الأصلي لبرنامج ما أو مكانه ثم •

استخدمنا الاختصار للوصول إلى هذا البرنامج فان النظام 
 .سوف يبحث عن هذا الملف و يجده ثم يشغله

 


