
 

 

 

 

 حطبٍقبث إدارٌت يكخبٍت ببسخخذاو انحبسوة
 أسبسٍبث يبٌكروسوفج إكسم 

Microsoft Office Excel 
 

 

 قسى إدارة الأعًبل

 انًرحهت انثبنٍت / انكورس الأول

 

 

 يذرس انًبدة

 و. و. انخصبر كبظى جبسى 
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EXCL كبظى جبسى إعذاد: و. و. انخصبر 

 حطبٍقبث انحبسوة

 (4)                                              وححخوي عهى الأواير: Numberيجًوعت الأرقبو  .4

 

 Number Format  حنسٍق انرقى     

َأخذ هحزىَبد الخلُخ قذ رٌسُق حُش إى لاخزُبر ًىع هحزىَبد الخلُخ )ًص، رقن، ػولخ، ربرَخ،...الخ(، 

 :إحذي الحبلاد الزبلُخ
 General :لا َزن رطجُق أٌ رٌسُق هحذد. عبو 
 Number :َكزت الزقن ػلً شكل رقن ػشزٌ حُش رىضغ هزرجزُي ثؼذ الفبرسح )قبثلخ للشَبدح والٌقصبى(. رقى 

 Curency :الزقن ػلً َسبرَزن إضبفخ رهش الؼولخ  عًهت. 

 Accounting :َزن إضبفخ رهش الؼولخ ػلً َسبر الخلُخ رقى. 

 Short Data 21/3/2012َظهز الزبرَخ َىم وشهز وسٌخ  :حبرٌخ قصٍر. 

 Long Data :َظهز الزبرَخ ػلً شكل  حبرٌخ طوٌمThursday, March 21, 2019. 

 Time :1:30:00هضل  الىقذَظهز  انوقج AM. 

 Percentage :وَضُف رهش الٌسجخ. 100×َظهز الزقن ػلً شكل ًسجخ هئىَخ َضزة الزقن  نسبت يئوٌت 

 %50رصجح  0.0هضلاً 

 Fraction :َسزخذم هذا الزٌسُق لؼزض الأرقبم ثشكل كسىر. رقى كسري 

 1/7 2رصجح   7/10هضلاً 

 Scientific :ًًالؼلوُخ.َظهز الزقن ثبلصُغخ  عه 

 5.01E+05رصجح  001000هضلاً 

 Text :َزن هؼبهلخ الزقن هؼبهلخ الٌص الؼبدٌ. نص 
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EXCL كبظى جبسى إعذاد: و. و. انخصبر 

 حطبٍقبث انحبسوة

 Accounting Number Format حنسٍق عًهت انرقى  

 لاخزُبر رهش الؼولخ )دٌَبر، دولار، َىرو،الخ ...(

 

 Percent Style  نسبت يئوٌت  

 %+CTRL+Shift كزبثخ الزقن ػلً شكل ًسجخ هئىَخ وَوكي اسزخذام الاخزصبر 

 Comma  فبرزة  

كزبثخ الزقن ػلً شكل رقن ػشزٌ، كوب رىضغ فبرسح رفصل ثُي كل صلاس هزارت لكٍ رسهل ػولُخ قزاءح 

 الزقن.

 Increase Decemal    

 لشَبدح الوزارت ثؼذ الفبرسح

 Decrease Decemal  

 لزقلُل الوزارت ثؼذ الفبرسح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


