
            محاسبة حكومیة /الفصل السابع       سلف افراد العاملین          استاذ المادة : د.دنیا الموسوي  

  العاملین الأفراد سلف

 .العراق داخل الحكومیة للاغراض السفر اولاً: سلف

 وفق لدیھا العامل للموظف الحكومیة الوحدة من تمنح التي الشخصي الطابع ذات النقدیة السلف مجموعة بھا ویقصد
 داخل( إلیھا ینتسب التي الحكومیة الوحدة عمل تخص رسمیة بمھمة لتكلیفھ لھا المنظمة النافذة والتعلیمات القوانین
 .للموظف الشخصي الطابع ذات النقدیة السلف من وغیرھا موعده حلول قبل الموظف راتب صرف أو) العراق أوخارج

 ۳۰۲۰۲۰۱/ المحاسبي بالدلیل ورمزھا) العراق داخل( السفر سلف ولإھمیة

مھمتة  استمرت وإذا فإقل، شھر مھمتھ تتطلب  كانت إذااً مقدم للموظف) العراق داخل( السفر سلفة تمنح -۱
 وھكذا . التالي الشھر مطلع في تسلیفة إعادة فیتم شھر من لأكثر

تھ بعد خصم استحقاقة بموجب استمارة تسترد السلفة فوراً بعد انجاز المھمة وعودة الموفد الى مقر وظیف -۲
الایفاد والسفر ویتسرد المبلغ المتبقي نقداص ، واذا كان استحقاق الموفد اكثر من مبلغ السلفة الممنوحة لھ 

 فیقوم المحاسب بدفع المبلغ الاضافي بصك واذا كان المبلغ قلیل فبالامكتن ان یدفع نقدا.
من تاریخ انتھاء مدة السفر )ثلاثین یوم (على الموفد ان یقدم قائمة بنفقات ومخصصات ایفاده وسفره خلال  -۳

 ۳٦/ المادة وفق من النسبتین الاتیتین او التجوال واذا أخر تقدیمھا عن ھذه المدة ینزل منھا على وفق أي
  ۱۹۸۰لسنة)  ۳۸(  رقم والسفر الإیفاد مخصصات قانون من/ أولاً /

  .السفر مدة إنتھاء تأریخ من) یوما ثلاثین (بعد القائمة قدمت إذا ) %10( نسبة تخصم -أ

 .السفر مدة إنتھاء تأریخ من )یوما تسعین (بعد القائمة قدمت إذ)  %20( نسبة تخصم -ب

 . التجوال أو السفر مدة إنتھاء تأریخ من)ً اً یوم وثمانین مائة( بعد قدمت إذا كلھا القائمة محتویات لاتصرف -٤
 أعلاه) ۳( الفقرة في جاء ما وفق المتأخرة القوائم من أي محتویات صرف على یوافق أن المختص للوزیر -٥

 .مشروع عذر بسبب كان الموظف قبل من تقدیمھا تأخیر إن إقتنع إذا
تعھد بعد الساعة السادسة مساءاً على ان یقدم  وظیفتھ مقر إلى عاد إذا للموفد اللیلیة المخصصات تصرف  -٦

 خطي بذلك .

 القیود المحاسبیة عند منح السلفة للموظف الموفد یسجل القید الاتي :

 *** من ح/ سلف افراد العاملین /سلف السفر 

 **** الى ح/ بنك النفقات الاعتیادیة       

 ----في  ---سلفة سفر بموجب الصك المرقم  -----عن منح سلفة الى السید 

 تندات ووصولات بنفس مبلغ السلفة یسجل القید التالي عند رجوع الموفد وتقدیم مس •
 من مذكورین            

 *** ح/ مخصصات اللیلیة 
 ***ح/ مخصصات النقل 

 ***ح/ مخصصات السكن 
 ***الى ح/ سلف الفراد العاملین /سلف السفر              

 ---في  ----بموجب مستند الصرف  ---عن تسویة السلفة الممنوحة للسید 
اما یكون اما في حالة اذا قدم مستندات اقل من مبلغ السلفة الممنوحة لھ یصبح الفرق بالطرف المدین  •

الاسترجاع المبلغ بصك او نقدا / او بالعكس اذا قدم مستندات باكثر من مبلغ السلفة یكون الفرق بالطرف 
 الدائن اما یكون بصك اونقدا 

 



 

 

 


