
  .دنیا الموسوي د/ المادة اعداد         الفصل السابع /السلف والمدینون  كومیة   محاسبة ح

  لماذ یتم اللجوء الى حساب السلف 

 لتمشیة لغرض معینة وحالات شروط وفق الحكومیة الوحدام في السلف حسابات ستخدمت
 في إذ محدد، ولغرض الصرف مقومات اكتمال عدم حال في الإنفاق عملیات سھیلوت أعمالھا
 النفقات حسابات أحد على المدفوع المبلغ بویبت المحاسب على یتعذرس /   معینة حالات

 دفع بین توسطت وسیطة كحسابات ستعملت انھا بمعنى الصرف مقومات اكتمال عدم بسببج/  
 اكتمال حال الممنوحة السلفة مبلغ سویةت یتم أن على عامة، كنفقام وقبولھا معینة مبالغ

 السلفة، أجلھ من منحت الذي الغرض حقیقت بعد السلفة مبلغ استرداد أو الصرف مقومات
 .العامة الموازنة في المقررة الصرف أنواع حسب نفقات إلى المدفوعة المبالغ تحویلو

دة او لمواجھة اعمال محددة او القیام بمھام مح / مبلغ یصرف مقدماً لانجاز السلفحساب 
 .و مقاولات التزامات على الدائرة الناشئة عن عقود او اتفاقیات ا

وھي حسابات وسیطة طبیعتھا مدینة تتوسط بینى دفع مبالغ معینة وقبولھا كنفقات عامة ،اي (
انھا تستعمل لغرض تحویل المبالغ المدفوعة الى نفقات حسب انواع الصرف المقررة 

 . )بالموازنة العامة

 :السلف الى اللجوء اسبابمن 

 المستندات توفر امكانیة عدم بسبب الموازنة ومواد فصول على النھائي الصرف تعذر عند ۱
 .دقیقة بصورة كمصروفات احتسابھ الواجب المبلغ تحدید امكانیة وعدم للصرف المعززة

 مع ااحیان التعاقد یتم حیث قانونیة نصوص او تعاقدیة لشروط تنفیذا السلف الى اللجوء یتم ۲
 على مساعدتھ لغرض امقدم المتعھد الى مبلغ دفع یتم ان العقد في یرد ما عمل لتنفیذ المقاول

 .ینفذه الذي العمل

 استردادھا اسس وتحدد معینة لجھات سلف صرف على والقوانین القرارات بعض تقضي ۳
 .في وقت لاحق  معالجتھا او

 :السلف حساب الى اللجوء شروطمن 

  اً انف المذكورة الأسباب أحد مناً ناتج الحساب ھذا الى اللجوء یكون أن ۱

 مبلغ صرف عند فمثلا الموازنة في واردة خدمة او عمل لتنفیذ تم قد السلفة دفع یكون أن ۲
 لكي السفر مخصصات بإسم الموازنة في مادة وجود من اً مسبق التأكد یجب سفر سلفة عن

 .إلیھا السلفة المبلغ ینتھي

 من التأكد یجب مكائن لشراء سلفة صرف عند أي ، السفة مبلغ لتغطیة الإعتماد توفر - ۳
 .المكائن لقیمة یكفي الموازنة في تخصیص وجود



 فیھا فیراعى قوانین أو قرارات عن ناتجة السلف فیھا تكون التي الحالات في أما - ٤
 .القانون أو القرار ضمن ترد التي الخاصة شروطھا

 السیطرة تؤمن لا ولكنھا السلف حساب على مبلغ دفع الى تؤدي وحدھا الشروط ھذه - ٥
 تنظیمي شرط جاء وھنا الیھ اللجوء قبل الحساب على السیطرة تأمین من بد فلا علیھ

 السجلات إستخدام مع وفرعیة إجمالیة حسابات الى السلف حساب تحلیل وھو محاسبي
 لكل المحاسبي الدلیل تثبیت أي المستند في السلفة نوع وتثبیت التقسیم ھذا وفق المحاسبیة

 : الآتیة العناصر لتأمین وذلك حالھ

 . الصرف الواجب المبلغ لتحدید -أ

 .الصرف وكیفیة تاریخ لتحدید -ب

 . المصروف المبلغ إسترداد تاریخ لتحدید - ت

 . المصروف المبلغ استرداد كیفیة لتحدید - ث

 .السلفة منح صلاحیة لتحدید - ج

 السلف بحسابات الخاصة المحاسبیة القیود

 فرضھات التي تالاختلافا بعض مع السلفات حساب أنواع لغالبیة المحاسبیة المعالجة تشابھت
 :يتالآ تضمنت إذ السلفة، نوع خصوصیة

 الآمر قبل من الأصولیة الموافقة صدور بعد: ) نوعھا حسب( السلفة صرف أو منح -۱
 مستند بموجب قید بتثبیت الحكومیة الوحدة محاسب یقوم السلفة، دفع على بالصرف

 القید ویكونالسلفة، لھا ستدفع التي الجھة أو الشخص بأسم صك حریرتو صرف
 :يتالا بالشكل

 )نوعھا حسب( السلف/ح ××
  البنك/ح ××               

 وبصك صرف مستند بموجب --- لغرض  ---لأمر سلفة صرف عن
 

 أو الشخص وقیام أجلھ من السلفة منحت الذي ضالغر إنجاز بعد :السلفة سویةت  -۲
 واثناء ،ت الحسابا إلى بذلك الخاصةت الوصولا بتقدیم السلفة لمبلغ المستلمة الجھة

 :یةتالآ ت الاحتمالا احد ظھر سی السلفة سویةت
 سیكون وعندھا الممنوحة السلفة مبلغ یساوي المقدمة تالوصولا مبلغ ان  - أ

 :يتالآ بالشكل القید مستند ضمن السلفة سویةت قید
 

 )المحاسبي الدلیل وأرقام الحساب اسم بذكر( العامةت النفقا /ح××      
 )نوعھا حسب( السلف/ح ××                    

 قید مستند بموجب --- لأمر الممنوحة السلفة سویةت عن           



 ستكون وعندھا ،الممنوحة السلفة مبلغ من أقل المقدمة تالوصولا مبلغ ان  - ب
 :یةتالآت الخطوا وفق المحاسبیة الإجراءام

 قید ویكون المقدمة ت الوصولا مبلغ بمقدار سلفةال منزء ج سویةت  :الأولى الخطوة
 :يتالا النحو على التسویة

 
 )المحاسبي الدلیل وأرقام الحساب اسم ذكر(بالعامة ت النفقا/ح××        

 )ا نوعھ حسب( السلف/ح××                     
 قید  مستند بموجب  --- لأمر الممنوحة السلفة من زءج سویةت عن       
 

 قبض مستند بموجب الممنوحة السلفة من المتبقي المبلغ استرجاع :الثانیة الخطوة
 :يتالآ خلال من المتبقي المبلغ حساب ویتم

 
  
 

 :يتكالا فیكون المتبقي المبلغ إسترجاع قید أما

 )بالفرق (     الصندوق/ح  ××         

 )نوعھا حسب( السلف/ح××                      

 قبض مستند بموجب  --بذمة والمترببة الممنوحة السلفة من المتبقي استرجاع عن

 

 .البنك لدى الجاري الحساب في المستلم المبلغ إیداع: الثالثة الخطوة

  البنك/ح××         

  الصندوق/ح××                

 الصندوق نأمی قبل من المستلمة المبالغ إیداع قید عن

 

او یكون قید واحد بتسویة السلفة اذا كان مبلغ الوصولات اقل من مبلغ السلفة 
 الممنوحة 

 من مذكورین          

 )المحاسبي الدلیل وأرقام الحساب اسم ذكر(بالعامة ت النفقا/ح××
 / البنكح××

 )ا نوعھ حسب( السلفح/  الى          

  مبلغ الوصولات المقدمة - مبلغ السلفة الممنوحة =المتبقي المبلغ 

 



یكون القید  الممنوحة السلفة مبلغ من كثر أ المقدمة تالوصولا مبلغواذا كان  -ج
 بالشكل الاتي 

 )المحاسبي الدلیل وأرقام الحساب اسم ذكر(بالعامة ت النفقا/ح××

 الى مذكورین                

 / البنكح××        

 )ا نوعھ حسب( السلفح/  ××              

 

 كون المعالجة القیدیة بالقیود اعلاه فقط اختلاف المسمیات ملاحظة كل انواع السلف ت


