              تحسين الاداء / المرحلة الثانية
           استاذ المادة / د. مصطفى حسين
الشكل والضوابط في الكتابة العربية 
علامات الشكل (الحركات) 
1.  الفتحة ( ــَـ ) وهي حركة متماثلة للألف اللينة غير انها اقل مد مثل ( كَتَبَ ).

2.  الكسرة ( ــِـ ) وهي حركة مماثلة للياء غير انها اقل مدٌ                          مثل ( رِسالة ).

3.  الضمة ( ــُـ ) وهي حركة مماثلة للواو غير انها اقل مدٌ  مثل ( عُهود ).

4.  السكون ( ــْـ ) وهي تدل علئ ان الحرف غير متحرك بحركة مثل ( عِلْم ).

5.  التنوين (ــً) (ــٌ) (ــٍ) وهو نون زائدة تلحق اواخر أسماء اي انه نون تلفظ او تنطق ولكنها لا تكتب .
للتنوين انوع :-
1. تنوين الفتح (ــً) لابد من وضع الف في اواخر الاسم المنون ويثبت فوقها التنوين على شكل فتحتين مثل (صبرًا) .

2. تنوين الكسر (ــٍ) ويرسم تحت الحرف المنون على شكل كسرتين (مررتٍ بزيدٍ) .                                                         
3. تنوين الضم (ــٌ) ويرسم فوق الحرف وهو عبارة عن ضمه مقلوبة اوهي على شكل ضمتين مثل (هذا كتابٌ).
