
  -تنسيق الصفوف والاعمدة :
 

  -: Format Row الصف اولا : تنسيق

 
 تحديد ارتفاع الصف بشكل محدد -1
 

 . نحدد الصف او مجموعة الصفوف المطلوب تنسيقها 

  منننا ما منننةHome  الامنننس  . نختنننا  الصنننفحة الس يسنننيةFormat 

 ومنها نختا   تظهس القا مة.  cellsالموجودة ضما تبويب 

 Row Height  والتي ما خلالها نحدد الا تفاع لتحديد ا تفاع الصف

لتنفينننننننن  الامنننننننننس.                                          okالمطلننننننننوب عنننننننن  ن نننننننن   علنننننننن  النننننننن   

 
 لال اء الامس cancelاو الامس 

 

 تلقائيتحديد ارتفاع الصف بشكل   -2

 

  . نحدد الصف او مجموعة الصفوف المطلوب تنسيقها 

 Formatالامنننس  . نختنننا  الصنننفحة الس يسنننية  Homeمنننا ما منننة 

 ومنها نختا  تظهس القا مة.  cellsالموجودة ضما تبويب 

 AutoFit Row Height   لتحديند ا تفناع الصنف تلقا ينا حسنب حجن

 النص ال ي في داخله فيت  ت ييس ا تفاع الصف . 

 

 
 



 -: Format Columnتنسيق الاعمدة ثانيا : 

 
 بشكل محدد لعمودا عرضتحديد  -1
 

 المطلوب تنسيقها  عمدةاو مجموعة الا عمودنحدد ال. 

  منننا ما منننةHome  لامنننس . نختنننا  ا الصنننفحة الس يسنننية Format  

 .تظهس القا مة التالية  ومنها نختا  cellsالموجودة ضما تبويب 

 Column Width  لتحدينند عننسع العمننود والتنني نحنندد مننا خلالهننا

 لتنفي  الايعاز او الامس  okالعسع المطلوب ع  ن    عل  ال   

 
 

cancel  . لال اء الامس 

 

 بشكل محدد لعمودا عرضتحديد  -2
 

 المطلوب تنسيقها  عمدةاو مجموعة الا عمودنحدد ال. 

  منننا ما منننةHome  لامنننس . نختنننا  ا الصنننفحة الس يسنننية Format  

 .تظهس القا مة التالية  ومنها نختا  cellsالموجودة ضما تبويب 

 Auto fit column width :-  لتحديند عنسع العمنود تلقا يناب حسنب

 حج  النص ال ي في داخله فيت  ت ييس عسع العمود تلقا يا .
 

  
 


