-2 Insert ¢!l daid Y

43803 ¢ g Ja¥) @

Cdadal) ) Jglasd) G\Jﬁd Table!|
) g A8l Picture| ¥

Af )5 dalial Clip Art| ¥

Alal JI) Shapes| ¢

Aosun g cilalai, SmartArt| ¢
A5L% adasl Screenshot | 1

Ul &2 e Text Box | V

8 A Ya pal Word Art | A

dadall JuXill 5 Ll Header &Footer| 4
daaly ) Valaa Equation | V-

BE%S Symbol | Y

: Page Layout 4aduall Jadads daild - ¢

-:Formulas gxall 4aild -0

i Sl @
cJaaall caaall) ddla =1 Insert function |
C(F L el (e

5yt () . Jaad
5 5dlee

Auto sum | Y




-: Data <L) 4aild -1

bl Ja) g 5310l 5 ladiul Ay 5 g pall el 9¥) acsann bl A8 &l g 3
Cdga Al 7 dglaa

-: Review ga) 4 4aild -V

A0 6 gy Jand) 48 55 o o5 JS LS el al g el dadld el 38

Aaaa
aidud g Ja)| @
Y gl Spelling|
i s 5l ALIS e Gualll Research| Y
S JY) ad) 5a
W Thesaurus| Y

| zena il Al

¢ ailall Hga ) g asdi oS /Y
CInsert add e il YA o -
. Symbol ey juas -y

¢ atiuall Jgan 7))l 2 685 S /Y

cInsert 4ald e yaill DA e -)
. Table oY) juas Y



Insert aad e il J3A (e )
. SmartArt ¥ jbas Y

&l 5o b mlhuas 5 4K o Caally o ol A8 /£ s
pPRGRTE VDY

. Review &8 e @il JOA o -
. Research ey juss .y

/O

A ha it )3l AWoOrd Art eY) i -
CAadall il 2) )l 2 Header ey saain, -y
Az A Insert function ey axsi ¥




SWEL Jiaall
L) e Jaladll 5 ol
Cldeall elyaly agii Gl Valed)l - Amall iy el

Aaday drpall lag | el dalall Jeall 48 )5 8 2l e 4l
(=) 3 skl
Miane 48 yra e & YA - AdJAl) iy g
- ey g 6l
=SUM Y/ PRENY CA%A\ ala 2
=Average <Y a2t Jaxdl adla -Y
= MAX e addiuidad ,S) o Jdefdlla oY
=Min oY) adiiui dad jraal o il dlla -t
= Count numbers ¥ 2238 alaadll Glual -0
=(IF) axka_n&ll 130 e aadinsd daiil) luad -1

g ill Al

/[ o

Al B Gl A Min_wY) aadig -
Aagiill a8 (IF) 4pba a8l 13 e axding Y
seanl) Ay Clua 3 SUM oY) a2iius ¥




