
 

 Insertالادراج قائمة 
 

 ووظيفته  الايعاز  ت

 

1 cover page  ادراج صففة غ فففوت  ج ففقرج   في بففي  فف   قا ففغ

 المستنق .

2   Blank page ادراج صة غ  بضيء جق قة ضمن المستنق  

3 page break   ادراج  واصل  بن الصة يت 

4 Table  . لودراج  الجقاجل الى الصة غ 
5 Picture .أضي غ صورة 

6 Clip Art .قصيصغ جرقبغ 

7 Shapes .اشكيل   في بغ 

8 SmartArt .مخططيت  وضب بغ 

9 Screenshot  لفطغ شيشغ 

10 Header   ل صة غ  الراس 

11 Footer  ل صة غالتذ بل 

12 Page number . ارقيم ل صة يت 

13 Text Box   مر ع نص 

14 Word Art   نص مزخرت 

15 Date &Time  الوقت جالتير خ 

16 Object  كي نيت 

17 Equation   معيدلات ر يضبغ 

18 Symbol  رموز 
 

 

 

 

 

 



 

 امث غ ل توضبح :

 
 كبف  فوم  وضع رموز ل مستنق ؟/  1س

 

 . Insertمن خول النفر ع ى قي مغ  -1

 .  Symbol الامر  نختير -2

 

 

 أدراج جقجل ل مستنق ؟كبف  فوم  /2س 
 

 . Insertمن خول النفر ع ى قي مغ  -3

 .  Table الامر  نختير -4
 

 ؟   أضي غ أرقيم ل صة يتكبف  فوم  /3س 
 

 . Insertمن خول النفر ع ى قي مغ  -5

 .  Page number الامر  نختير -6
 

 

ام ى  رافيت /4س   

 .أدراج نص مزخرت     Word Art يستخدم الامر  -1

 . أدراج رأس ل صة غ     Header يستخدم الامر -2

 .  فوتادراج صة غ     cover pageيستخدم الامر -3

 


