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 البرنامج كما في الشكل أعلاه. 

(، مثل  Microsoft Excel 2010اذا كانت حاسبتك تحتوي على اصدارات سابقة من برنامج)    (:١ملاحظة )

Excel 2003  (سوف تلاحظ اختلاف في شكل واجھة البرنامج بشكل كبیر عن اصدار ،Microsoft  

Excel 2010  بالحقیقة ان الاصدار الجدید لا یختلف جذریاجذریا  عن الاصدارات السابقة ولكن یتمیز بسھولة ،)

 الاستخدام اكثر من الاصدارات القدیمة.

برنامج)    (:٢ملاحظة)   امتداده)  Excelملف  یكون   )xlsx  برنامج ملف  ویسمى   )Excel   في بینما  مصنف 

 نطلق علیھ اسم مستند.  Wordبرنامج 

نامج:  (٢-٢  التعرف على واجهة الت 

بأحد الطرق التي شرحناھا أعلاه سوف تظھر الواجھة الرئیسیة للبرنامج كما في الشكل ادناه    Excelعند فتح برنامج  

 وسوف نقوم بالتعرف على كل جزء في ھذه الواجھة.

 

سوف تجد أنھ إذا قمت بتحریك مؤشر الماوس فوق الرموز الموجودة في أعلى الشاشة یتم عرض المساعدة   •

( یخبرنا ما ھي وظیفة  2010Microsoft Excelالمنبثقة والتي تشرح وظیفة كل رمز .كما ترون، برنامج)  

رمز فوق  الماوس  مؤشر  تحریك  حاول  بالماوس.  علیھ  المؤشر  الزر  وتوسیط    ھذا  نرى  دمج  وسوف   ،

 المعلومات حول ھذا الرمز، كما ھو موضح في الشكل أدناه. 


