
  بالتطبيق  ٢٠١٠تعلم مايكروسوفت إكسيل 

 

 

الحوار:   -4 كل مجموعة من الایعازات تحتوي في اسفلھا على زر لإظھار صندوق  ازرار اظھار صنادیق 

 حوار وھذا الصندوق یحتوي على خیارات اضافیة لھذه المجموعة من الایعازات كما نرى في الشكل ادناه: 

 

 (: Quick Access Toolbarشریط ادوات الوصول السریع)   -5

 

 (Microsoft Excel 2010 )    
 

 2-4 تبويب ملف ف

 سوف یظھر الاتي: تبویب ملفبالنقر بزر الماوس الایسر نقرة واحدة على 

ملفات   • على  مختلفة  عملیات  بإجراء  والمختصة  الایعازات  من  مجموعة  على  یحتوي  حوار  مربع  سیظھر 

)لفتح مصنف مایكروسوفت اكسل مخزون    (Openفتح)  ( مثل ایعاز  Microsoft Excel 2010برنامج)  

)لحفظ التعدیلات والعملیات التي   (Saveحفظ)  سابقا على احد اجزاء القرص الصلب في الحاسبة(، ایعاز  

ایعاز   القرص الصلب( و  اجزاء  مایكروسوفت اكسل مخزون سابقا على احد  طباعة)  اجریت في مصنف 

Print)    لطباعة مصنف اكسل(. من الایعازات السابقة نلاحظ انھ یمكننا استخدام الایعازات الموجودة في(

 تبویب ملف بشكل مباشر وباقل وقت.


