
  بالتطبيق  ٢٠١٠تعلم مايكروسوفت إكسيل 

 

 

 ( Ribbon Tabsيط التبويبات) ش   (٥-٢

معروضھ    الصفحة الرئیسیة، تشاھد عادة علامة التبویب ٢٠١٠عند بدء تشغیل برنامج مایكروسوفت اكسل   •

،كما موضح ادناه. ھذا التبویب یحتوي على رموز وعناصر تحكم اخرى التي ھي الأكثر شیوعا في الاستخدام  

كمسطر  أو    (Boldكغامق)  . مثل عمل عرض النص داخل الخلیة  ٢٠١٠في برنامج مایكروسوفت اكسل  

(Underline) محاذاة الفقرة داخل الخلایا  . یمكنك أیضا العثور على المزید من الخیارات المتقدمة مثل 

(Paragraph Alignment)  ،حرك مؤشر الماوس فوق بعض الرموز وستعرف ما ھي ودمج وتوسیط الخلایا .

 الرموز و الخیارات الموجودة ضمن ھذا التبویب. 

 

و سوف نرى الایعازات والخیارات التي تتعلق بإدراج العناصر داخل    (Insertادراج)  انقر على تبویب   •

. ومره اخرى، حرك مؤشر الماوس خلال رموز الایعازات وانظر ماذا یحتوي  ٢٠١٠مستند برنامج اكسل  

 ھذا التبویب. 

 
 اعمل نفس الشيء بالنسبة للعلامات التبویب الأخرى.  •


