
  بالتطبيق  ٢٠١٠تعلم مايكروسوفت إكسيل 

 

 (Minimizing Ribbon Tabs )يط  التبويبات    6- 2 - تصغت  ش 

على شاشات كومبیوتر معینة، قد تجد أن اشرطة التبویبات تحتل نسبة كبیرة من مساحة الشاشة، والتي قد   •

 تكون أفضل استخدامھا لعرض مصنفك. 

 

الموجود في الجھة العلیا الیسرى من واجھة   تصغیر الشریطمن خلال النقر على رمز    یمكنك تقلیل حجم الشریط

 من لوحة المفاتیح.  (Ctrl + F1)( او بالضغط على مفتاحي  2010Microsoft Excelبرنامج) 

 Ctrl)او بالضغط على مفتاحي    تصغیر الشریطلاستعادة الشریط بعد اخفائھ، ببساطة اعد النقر على رمز   •

+ F1)  .من لوحة المفاتیح مرة اخرى 

 اظهار صناديق الحوار:  (٧-٢

، ستلاحظ ان  ٢٠١٠اذا نظرت بعنایة في أسفل یسار كل مجموعة من المجامیع في تبویبات برنامج اكسل   •

تسمى   اداة صغیرة  رمز  حوارھناك  مربع  الرمز  Dialog box launcher)  اظھار  ھذا  على  بالنقر   ،)

، وانقر على  الصفحة الرئیسیة یعرض مربع حوار یحتوي على المزید من الخیارات. اعرض علامة تبویب  

 .اظھار مربع حوار "خط"رمز الموجود في اسفل یسار مجموعة خط والذي وظیفتھ 

 

 ظھر. خطسوف تلاحظ صندوق حوار  •


