
  بالتطبيق  ٢٠١٠تعلم مايكروسوفت إكسيل 

 

 

 كما ترى، صندوق الحوار ھذا یحتوي على ایعازات وخیارات اضافیة اكثر مثل اضافة تأثیرات للنصوص. 

 لإغلاق صندوق الحوار.  (Cancelالغاء) انقر على الزر   •

ثم الضغط    ملف( او من تبویب  Alt+F4( بالضغط على مفتاحي)   2010Microsoft Excelاغلق برنامج)   •

 .  انھاءعلى امر 

 ما ه  الخلية الفعالة؟  (٨-٢

المرجع او العنوان عند التعامل    الخلیة في برنامج اكسل نتعامل معھا من خلال اسمھا حیث ان اسم الخلیة یمثل •

 معھا. وان اسم الخلیة ھو عباره عن تقاطع اسم العمود مع اسم الصف في الورقة الواحدة في برنامج اكسل . 

 . الثانيمع الصف  B( فإنھا ناتجة من تقاطع العمود  B2فمثال على ذلك، الخلیة) 

بإحاطتھا باطار اسود غامق وإعطاء لون ممیز الى الحرف الذي یشیر الى   الخلیة الفعالةبرنامج اكسل یحدد  •

كخلیة    B2اسم العمود ورقم الصف الذي یحتوي على ھذه الخلیة الفعالة وكمثال في الشكل ادناه محدده الخلیة  

 فعالة.

صندوق اسم  ( یظھر اسمھا في  B2من تعریف الخلیة الفعالة أعلاه نلاحظ ان الخلیة التي حددناھا في المثال ) •

(  B2، في ھذه الحالة الخلیة)  شریط الصیغة وان محتویات ھذه الخلیة من كتابة او صیغ یظھر في    الخلیة 

تظھر محتویات ھذه الخلیة    شریط الصیغةوعندما نضغط على ھذه الخلیة نرى ان في    2002تحتوي على رقم  

 (. 2+2000التي ھي عبارة عن المعادلة الریاضیة) 


