
 Microsoft Excel في   fxالصيغ والدوال 
 

تماما كما تستخدم الحاسبة في إجراء العمليات الحسابية البسيطة والمعقدة. فهو يحتوي على  Excelيمكنك استخدام 

الخاصة بمختلف المجالات يمكنك استخدامها لإجراء العمليات الحسابية المطولة  functionsمجموعة واسعة من الدوال 

 في وقت قصير.

 هي عبارة عن مجموعة من المعاملات، الدوال والأرقام. يجب أن تبدأ أي صيغة بعلامة يساوي Excelالصيغ في 

 .، وسيتوضح المفهوم أكثر عن طريق الأمثلة في الفقرات التالية)=(
 

 Functionsاستخدام الدوال 
الدوّال هي عبارة عن صيغة معرفة مسبقا في البرنامج. تساعدك الدوال في اكسل على توفير الوقت حيث انها تختصر 

 الكثير من الخطوات.

 SUM دالة الجمع -1
الصيغة العامة لدالة استخدم زر الجمع التلقائي لجمع نطاق من الخلايا "المتجاورة" بدلا من تحديد كل خلية على حدة. 

 الجمع هي:

 

=SUM(number;number,…) 

 رقم محدد أو اسم خلية. number "ويمثل "

حدد الخلية التي تريد ظهور الناتج فيها، ويجب أن تكون بعد نطاق الخلايا المتجاورة. مثلا إذا أردت جمع الأرقام في 

، يجب 3وإذا أردت جمع الأرقام في الصف  B.يجب أن أقوم بتحديد خلية أسفل نطاق الخلايا ضمن العمود  Bالعمود 

)أو على يسار نطاق الخلايا إذا كان اتجاه الورقة من اليسار  3أن أقوم بتحديد خلية على يمين نطاق الخلايا في الصف 

 إلى اليمين( وهكذا.

، الذهاب إلى تبويب الصفحة الرئيسية، ثم النقر على زر الجمع B8حديد الخلية ، بتBسأقوم بجمع الأرقام في العمود 

 Alt.= +أو حدد الخلية واضغط على اختصار الجمع التلقائي  AutoSum .التلقائي 

 



 سيظهر التي الخلية فيSum(B3:B7 =) الجمع صيغة وستظهر متحرك، متقطع إطار إلى الخلايا نطاق حدود ستتحول

 .العملية لإتمام Enter اضغط. الناتج فيها
 

 .المتجاورة الخلايا من نطاق في أرقام لجمع العامة الصيغة هي وهذه. الخلايا من نطاق):(  النقطتين تمثل المثال في
 

 :الطريقة وبنفس 4 الصف في الخلايا نطاق بجمع أيضا سأقوم

 
 الخلايا على يطُبق التلقائي الجمع أمر أنّ  والسبب ،"18" وليس الجمع، عملية من" 8" النتيجة على حصلت أنني لاحظ

 .فقط المتجاورة

 .أيضا متجاورة غير الخلايا كانت إذا( التلقائي الجمع زر وليس) الجمع دالة استخدام يمكنك

 =SUM واكتب فيها، النتيجة ظهور تريد خلية أي حدد

 أغلق ثم بالضغط، الاستمرار مع( الخلايا نطاق أو) الخلايا من تريده الذي العدد بتحديد وقم Ctrl المفتاح على اضغط

 .القوس

 
 

 .النتيجة على للحصول Enter اضغطC5:C7 . الخلايا ونطاق B3، B5 الخليتين بتحديد قمت أنني أيضا لاحظ



 وآخر خلية اسم بين افصل يدويًا، محتوياتها جمع تريد التي الخلايا أسماء واكتب الجمع دالة استخدم أخرى، بطريقة أو

 );(. منقوطة بفارزة

 من الصيغة وشاهد الخلية بتحديد قم أو الخلية، على مزدوج بشكل انقر( الصيغة أي) الخلية محتوى لمشاهدة: ملاحظة

 .الصيغة شريط

 (.-) المعامل باستخدام هي الطرح عملية لتنفيذ الوحيدة والطريقة الجمع، في كما معرفة دالة الطرح عملية تمتلك لا

 :آخر جمع دالة ناتج من جمع دالة ناتج تطرح أن يمكنك

 
 

 

 verageA دالة المعدل -2
 في الخلايا بعدد القيمة تلك يقسم ثم الخلايا مجموع بحساب يقوم. الوسيطة في المضمنة القيم متوسط الدالة هذه تحدد

 .الوسيطة

B1: B9 . الخلايا نطاق في القيم متوسط بحساب = AVERAGE (B1: B9)  الدالة تقوم ، ادناه المثال كما في

 .فقط واحدة وسيطة على الوظيفة هذه تحتوي

 



 LARGEثاني او ثالث اكبر قيمة دالة  -3
ترُجع هذه الدالة ترتيب القيمة الكبرى في مجموعة بيانات. يمكنك استخدام هذه الدالة لتحديد قيمة استناداً إلى موقعها 

لإرجاع أكبر تقدير، أو التقدير الذي يليه، أو التقدير  LARGEالنسبي. فيمكنك على سبيل المثال استخدام الدالة 

 .او الرابع وهكذا الثالث

 =LARGE(array, k) : بناء الجملة

 على الوسيطتين التاليتين: LARGEيحتوي بناء جملة الدالة 

Array الصفيف أو نطاق البيانات الذي تريد ترتيب القيم الكبرى فيه. :مطلوبة 

K الموضع )من الأكبر( في الصفيف أو نطاق الخلايا للبيانات التي سيتم إرجاعها. :مطلوبة 

 ملاحظات

 ؟.NUM! #NAMEفارغه ، فترجع الدالة كبير ال#إذا كانت قيمه الصفيف 

 ؟.NAMEالدالة! # NUMأكبر من عدد نقاط البيانات ، فترجع # kأو إذا كانت قيمه   0k ≥إذا كانت 

عندئذٍ أكبر قيمة، وترُجع الدالة  LARGE(array,1)عدد نقاط البيانات في نطاق، فترُجع الدالة  nإذا كان 

LARGE(array,n) .أصغر قيمة 

 :مثال

 

 مثال :

 

 

 



 SMALLدالة ثاني او ثالث أصغر قيمة  -4
في مجموعة بيانات. استخدم هذه الدالة لإرجاع القيم بواسطة  Kترُجع هذه الدالة أصغر قيمة من القيم بالموضع 

 حالة نسبية محددة في مجموعة البيانات.

 =SMALL(array, k)بناء الجملة :

 على الوسيطتين التاليتين: SMALLيحتوي بناء جملة الدالة 

Array  مطلوبة: صفيف أو نطاق بيانات رقمية تريد تحديد قيمته الصغرى بالموضع.K 

K .مطلوبة: الموضع )من الأصغر( في الصفيف أو نطاق البيانات الذي يجب إرجاعه 

 ملاحظات

 ؟.SMALL #NUM! #NAMEإذا كانت قيمه الصفيف فارغه ، فترجع الدالة 

 ؟.SMALL #NUM! #NAMEتتجاوز عدد نقاط البيانات ، فترجع  kأو إذا كانت   k≥ 0إذا كانت 

القيمة الأصغر، وتساوي  SMALL(array,1)هو عدد نقاط البيانات في صفيف، تساوي  nإذا كان 

SMALL(array,n) .القيمة الأكبر 

 :مثال

 
 :مثال

 

 
 

 

 



 MINصغر قيمة لأدالة ا -5
 كما في المثال التالي: Excelوهذه الدالة ترُجع اصغر قيمة في مجموعة بيانات او جدول بيانات في برنامج 

MIN (number1, number2, …)= 

 
 : مثال

 
 

 MAXدالة الأكبر قيمة  -6
 كما في المثال التالي: Excelقيمة في مجموعة بيانات او جدول بيانات في برنامج  أكبروهذه الدالة ترُجع 

(number1, number2, …) AXM= 

 

 
 مثال:



 
 

 COUNTدالة العد  -7

ولة عن إعطاء عدد الخلايا التى تشتمل على قيـــــم رقميـــــة وأكرر مرة أخرى قيم رقمية فقط وذلك ؤهى الدالة المس

 COUNT(value1, value2, …)= ضمن النطاق الذى أدخلناه فى المعادلة

 كما في المثال التالي:

 

 -مثال:

 

 

 


