
 

 

 

 

 اٌٛظبئف الاداس٠ت ٌٍّٕظّبث

 ( اٌتٕظ١ُ) 

 تُ أػذاد٘ب ِٓ لبً

 اٌّذسط اٌّغبػذ ِحّذ ح١ّذ ػبذ اٌّج١ذ اٌلاِٟ

 ٌطٍبت اٌّشحٍت اٌثب١ٔت / لغُ أداسة اٌفٕبدق

 71/77/8172بتبس٠خ 

 

 

 

 



 : (  Organization اٌتٕظ١ُ )

٠ؼذ اٌتٕظ١ُ الاطبس اٌزٞ ٠جّعغ ٠ٚشتعج وٙعٛد الادعشاد ٠ٕٚغعمٙب ِعٓ أوعً تحم١عك أ٘عذا  ِحعذدة   

 ٠ّٚثً أحذٜ ٚظبئف الاداسة .

٠ٚمصععذ بععٗ وععً ػّععً ٠ععتُ بّٛوبععٗ تحذ٠ععذ أٔنععطت ٚٚظععبئف إٌّظّععت وبٌٛظ١فععت اٌّب١ٌععت ٚاٌتغعع٠ٛم١ت 

ٚػلالبث ٘عزٖ اٌّىٛٔعبث ٚألغبِٙب ٌٚجبٔٙب   داسة اٌّب١ٌت ٚأداسة اٌتغ٠ٛك ( ٚتحذ٠ذ أداساتٙب ) وبلا

ِغ بؼضب اٌبؼض ِٓ خلاي تحذ٠عذ اٌغعٍطت ٚاٌّغعي١ٌٚت   اٌتفع٠ٛض   ٚاٌّشوض٠عت ٚاٌلاِشوض٠عت   

ّعععً ٚٔطعععبق الافعععشا  ٚف١ش٘عععب دعععٟ ععععب١ً تحم١عععك اٌٙعععذ    ٚ٘عععٛ ٠عععيدٞ اٌعععٝ تٛص٠عععغ ِٙعععبَ اٌؼ

ٚاٌّغي١ٌٚبث ٌبشاِج ِٚنبس٠غ إٌّظّت ٚب١بْ ا١ٌٙىً اٌتٕظ١ّٟ ٚالاوشاءاث ٚاٌٛصعف اٌعٛظ١فٟ 

 ٌٍّٙبَ .

 -ٌٍٚتٕظ١ُ ػٕبصش أّ٘ٙب :

 . الادشاد اٌؼبٍِْٛ دٟ إٌّظّت 

  أػّبي إٌّظّت . 

 . اٌّٛاسد اٌّتٛدشة دٟ إٌّظّت 

 . الأنطت ٚالاوشاءاث ٚخطٛط اٌغٍطت 

 ٚاٌؼلالت ب١ُٕٙ ٚخطٛط الاتصبي . ٓتٛص٠غ اٌّٛظف١ 

 . ٓتحذ٠ذ الاختصبصبث ٚاٌغٍطبث ٚاٌّغي١ٌٚبث ٌٍّٛظف١ 

 

 : اٌتٕظ١ُأ١ّ٘ت 

 . الا٘تّبَ ببلأنطت اٌببسصة ٚراث الا١ّ٘ت 

 .  اٌتخف١ف ِٓ اٌٙذس ٚالاعشا 

 . ٠حّٟ ِٓ أٞ صذِبث أٚ ِفبوئبث ِغتمب١ٍت 

 مشاس اٌٛظ١فٟ .الاعت 

  ٚتٕغ١ك ِٙعبَ اٌؼّعً ٌٍٛحعذاث ٚإٌنعبطبث ٚاٌؼعب١ٍِٓ   ِّعب ٠حعٛي دْٚ الاصدٚاو١عت أ

 ذاخً دٟ اٌّٙبَ .اٌت

 . تحذ٠ذ اٌتخصص 

 . ًّتحذ٠ذ ِؼب١٠ش ٚاوشاءاث اٌؼ 



  تٛد١ش لٕٛاث أتصبي ٚاضحت ٠تُ ِٓ خلاٌٙب ٔمً اٌّؼٍِٛعبث اٌلاصِعت ٌصعٕغ اٌمعشاساث

 بنىً ع١ٍُ .

 ٚالادشاد ٚتٛح١ذ اٌجٙٛد دٟ عب١ً تحم١ك الا٘ذا  . تشابظ ٔنبطبث إٌّظّت 

 . ًّ٠غبػذ دٟ تحم١ك الا٘ذا  ِٓ خلاي ب١بْ تغٍغً أوشاءاث ِٚٙبَ اٌؼ 

 

 ؟  ٕٔظُِبرا 

 . ١ٙىً اٌتٕظ١ّٟاٌ 

 ٚصف اٌّٙبَ ٌٍٛحذاث الاداس٠ت ) أْ ٚوذث ( . 

 ٚصف اٌّٙبَ ٌلادشاد اٌؼب١ٍِٓ . 

 أوشاءاث اٌؼًّ ٚلٛاػذٖ . 

  

 

 

 : اٌتٕظ١ُِؼٛلبث 

  اٌتغ١١ش اٌّغتّش دٟ طب١ؼ١ت إٌنبطبث  دٟ إٌّظّعت ٠عيدٞ اٌعٝ صعؼٛبت تحذ٠عذ

 أٚصب  ٚظ١ف١ت ثببتت ٌٍٛظبئف .

 بث ِتؼعذدة ِٚتبب١ٔعت ٚببٌتعبٌٟ صعؼٛبت اٌؼّعً ٠ؼتّعذ ػٍعٝ تٕف١عز ِجّٛػعت ٔنعبط

ِٙععبَ ِحععذدة ٚثببتععت وّععب دععٟ اٌبٕععٛن ٚاٌنععشوبث تصعع١ُّ ٚحععذاث أداس٠ععت راث 

                                 ٚاٌععععععععععععععٛصاساث   بععععععععععععععً أْ اٌؼّععععععععععععععً ٠ؼتّععععععععععععععذ ػٍععععععععععععععٝ ٚوععععععععععععععٛد 

  ِنبس٠غ ٚبشاِج راث ِذة ِحذدة فبٌبب ً

  ٌتعبٌٟ ٠صعؼج ٚضعغ ِغع١ّبث   ٚببالادشاد فبٌببً ٠ؼٍّْٛ ػٍٝ أوثعش ِعٓ ٔنعبط

 ِٓ ػذَ الاعتمشاس ٚاٌشضب أح١بٔب . ٚظ١ف١ت ٚ أٚصب  ٌُٙ ٠ٚٛوذ ٔٛع

  الاػتّععبد ػٍععٝ ِععٛاسد بنععش٠ت ل١ٍٍععت اٌؼععذد ِمبسٔععت بّتطٍبععبث اٌؼّععً   ٚالادععشاد

اٌؼب١ٍِٓ ٠يدْٚ ِٙبَ ِتٕٛػت تتطٍعج ِؼٍِٛعبث ِٚٙعبساث ِختٍفعت   ِّعب ٠غعُٙ 

 ُٙ ٌتذس٠ج ِغتّش .دٟ صؼٛبت تم١١ُ أداؤُ٘   ٚوزٌه أحت١بو

 . الاػتّبد ػٍٝ بشاِج ٚ ِنبس٠غ ِتؼذدة   تتطٍج أٔٛاع ِختٍفت ِٓ اٌتخط١ظ 

  الاػتّعبد ػٍععٝ ِّع١ٌٛٓ ٠ؼٍّععْٛ بطعشق ٚ أعععب١ٌج ِتٕٛػعت ِّععب ٠غعُٙ بصععؼٛبت

 أ٠جبد خطت ٚاحذة .

 



 اٌّّبسعبث ٚاٌّٙبساث الاداس٠ت ٌؼ١ٍّت اٌتٕظ١ُ :

 ّسة ٌٛحععذاث أداس٠ععت   ٌعع١ظ ببٌضععشٚ ت١ععاٌؼّععً ػٍععٝ أٔنععبء ١٘بوععً تٕظ١

لبئّععت   ٚأّععب أ٠ضععبً ٌٍّنععبس٠غ ٚاٌبععشاِج قاِتلاوععٗ اٌمععذسة ػٍععٝ تطعع٠ٛش 

 ػٍٝ تط٠ٛش ٚتص١ُّ تٍه ا١ٌٙبوً بنىً ِغتّش .

  تص١ُّ ِٙبَ ِبشِجت ِٚفصٍت بذلت   تتضّٓ ٚصعف و١ّعغ اٌخطعٛاث

 اٌلاصِتلأجبص إٌنبطبث .

 اٌّحعذدة  تحذ٠ذ الاػّبي ٚاٌّغي١ٌبث ٚاٌّٙبَ ٚتٛص٠ؼٙعب ػٍعٝ اٌٛظعبئف

 بنىً ِيثك .

  تصععع١ُّ اٌٛصعععف اٌخعععب  ببٌّٙعععبَ   ٌج١ّعععغ إٌنعععبطبث دعععٟ إٌّظّعععت

 وبٌتذس٠ج ٚاٌّنبس٠غ ٚاٌؼلالبث .

 . تحذ٠ذ لٛاػذ اٌؼًّ اٌتٟ ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ أتببػٙب 

  ٟتطعع٠ٛش إٌّععبرا عععٛاء ا١ٌذ٠ٚععت أٚ اٌّحغععٛبت ٚاٌّّىععٓ أعععتخذاِٙب دعع

 ِتببؼت ع١ش اٌؼًّ ٚٚصفٗ ٚتم١١ّٗ .

 ِغ  نبسوتّبٌاءاث اٌٛاوج أتببػٙب ٌتٕف١ز إٌنبطبث ٚرٌه بتحذ٠ذ الاوش

 اٌؼب١ٍِٓ اٌّؼ١١ٕٓ بزٌه إٌنبط .

  اٌّشاوؼععت اٌّغععتّشة ١ٌٍٙبوععً ٚاٌّٙععبَ ٚالاوععشاءاث ٚالاٚصععب  ٚرٌععه

حغج ع١ش اٌؼًّ ٚتمذِٗ   ٚاٌؼّعً ػٍعٝ تط٠ٛش٘عب و١ّؼعب بّعب ٠تٕبععج 

 ِغ اٌّتطٍببث اٌلاصِت لأجبص اٌؼًّ ٚتحم١ك الا٘ذا  .

  ِشاوؼت اٌّٙبَ ٚالاوعشاءاث ٌٍٕنعبطبث بنعىً ِغعتّش ٚتط٠ٛش٘عب وٍّعب

 ألتضٝ الاِش .

 اٌّٙبَ ٌٍؼب١ٍِٓ دعٟ ٔنعبطبث إٌّظّعت   بنعىً ٠ضعّٓ   تط٠ٛش أٚصب

 تمذُِٙ ٚضّبْ تحم١مُٙ ٌلا٘ذا  اٌخبصت بىً ٔنبط .

 

 

 


