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 اساسيات الحاسوب

هووووا  اوووورو ي دقيقاجوووو، يمكووووت  وووويي  د ك قوووو  ي ووووي يي    وووو،  ووووي   الحاسوووووب      

  وووور ا  وووواية دويقي ووووو يا يدب ووووت يا ي دبوووورن د اكيوووو د  يد ر ووووان  وووو   قوووواجك  

 ي ر ك  ه ر 

 HARD WAREيد قاجرا يد كقرجكقكو  -1

 SOFT WAREيد قاجرا يدبق  كو   -2

 اولاً   المكونات الميكانيكية 

 اووووورو  ر وووووان    وووووات يا  قيبووووو،  هووووو،   كووووول ي  ووووووية يد و ا وووووو دقوووووت 

 اييقا     

 ) يد راس د دا و يد فريكح (INPUT UNITا ييا ي ي رت  -1

 ) يدشرشو د يد  ر و ( OUTPUT UNITا ييا ي  قيج  -2

 CPUا ي  يد برد و يد ققوكو  -3

) يدقوووووقل يد وووووون د ويقوووووق  يدا وووووات STORGE UNTSا وووووي  يد وووووو   -4

 (يدبشايئ، د ويقق  يدققية  

 MOTHERBOARDدا و ي م  -5

 

 ثانياً   المكونات البرمجية        

     هوووو،   كوووول يدبووووقي ن يد  وووولاد   وووو    وكوووورا يديشوووو كت ايديبقكوووو  ايدي بكقوووورا  

 ) غكق  و ا و ( اييقا     

 OPERATING SYSTEMجظرم يديش كت  -1

 APPLICATION PROGROMSيدبقي ن يدي بكقكو  -2

 PROGROMS LANGUAGES د را يدبق  و  -3

 

  والمعلومات  البيانات 

 وووو  يديووووقاقت  وووويي يديبووووق   وووووو ببوووو  يد  وووو و را يديووووقاقكو ويا يدب مووووو 

 برد ر ان دق، كيم يدي ككو بك  قت    وح اي ق.

هوووو،    ا ووووو  وووو  ي  ووووق  ايدق وووواو اي قموووورم يديوووو، يقوووورم Data . البيانووووات  1

 وكاوووور يد برد ووووو برد ر ووووان يو يووووي ت  وووو   قكووووت ي اووووو  ي ي وووورت اي ووووو   وووووو 

ي ووووووك  يد  يوفوووووو ا ووووو  جوووووم ي وووووقيج يدجيووووورئن  ووووووو ي اوووووو  ي  وووووقيج ا ووووورئ  يد

 يد يجا و.

هووووو،   وكوووووو ي اكوووووت يدبكرجووووورا يديي ووووووو  ووووو   قكوووووت   Processing.المعالجوووووة  2

    ي اي ق ايديبوك را. ي ا ييا ي ي رت يدو شقت ي ق      ت  ي 



هووووو،   وكوووووو يظاووووورق يدبكرجووووورا يديووووو، يوووووم   Data Output: اخوووووراي البيانوووووات.3

 ياوووور بشووووقت اقموووو، يا  وووو ب، يا ب ووووقت ب كوووو  كووووي ق    ووووي يم يد ر ووووان  برد

     ا ار.

: كيبر وووت يد ر وووان  ووول يدبكرجووورا يدقم كوووو  قووو  دقووو  هوووو  يدبكرجووورا ع البيانووواتنوووو.4

ك قوووو  ي اكواوووور بشووووقوار يدفبووووو، يدووووو بكرجوووورا قم كووووو  وووو، يقببووووو  وووواق هوووو، 

ايدفكوووووووووويكا Graphicsايدق ووووووووووا را    Imagesايد وووووووووواق Textيدج ووووووووووال  

Video  ِ ايد ااAudio. 

هوووو،   وكووووو ي  يفوووورظ بردبكرجوووورا   وووويق ر ار   قوووور  كوووو  ي وووو و  التخوووو:ي   .5

  ،  وم يد ر ان . Memoryيدويقق  

 ومجالات استخدامه فوائد الحاسوب 

ي وووي يي را يد ر وووان  ووو،   وووقجر هووووي     وووق داووور اهووو، يقوووري يشوووي ت قر وووت 

ايد ووووووجر و د ايد وووووو و د اي مي ووووووري د   وووووور ا يد كوووووور  : يديبوووووووكم د اي ييق  د 

 ايدوقي و د اي ي ر ا د ايدفيرة ا  يو يديق ك .

 وووو، يديبوووووكم :   ووووبح ياق يد ر ووووان بوووورقوي  وووويحي دوبكوووور   وووو    يدقيوووون   ووووبح 

برلإ قووور  شووو جار  ووو،  ر وووان    وووات  ووو كق يد  وووم  يووور و د جيقجوووا يديووو، هووو، 

ت يد ر وووان  دوووو  م ك وووقل ي  ووووئوو ب وووق  ووو  يد بوا ووورا يد ووورهو د ق ووور ي وووواح  بووووح

دك كوووون  جاوووور يد حووووووردن بر ووووي ييم دا ووووو يد فووووريكح   ر وووو   يوووور و     يدفكوووويكاهرا 

يديبوك كووووو يديوووو، ك قوووو     يقوووويحم يد بوا ووووو ب قكقووووو  وووواوو ا  قغووووان  كاوووور  وووو،  ت 

 اما ك يرق  اك كق  ، يدبقجر ن   ن   ياي  اميقيي 

  وووورت يلإييق  ي ووووي يي ر  وووو، يلإييق  يدبر ووووو ا يد ر ووووو : ي ووووي يم يد ر ووووان  وووو، 

اي وووووبر  ا   وووووكح ر  ووووو،  فوووووظ يد بوا ووووورا ايدبكرجووووورا    وووووبح يدقووووومح يدارئوووووت  ووووو  

 ي اقيق كباح  بققل  ي ا   ا شقك و  بوا ريكحو   كق   يي .

 ووو، يدبوووووام ايد وووجر را يد  يوفووووو: ي وووت يد ر ووووان  كوووريك  يدبوووووم ايد وووجر و بقوووواح  

 ودك  اا  ج   ك ي يم  ،: يدو  يح  جح  ك بن  وكجر   ق ي ي يي ري   ،

 ي  كم يد كرقيا ايد رئقيا اا رئت يدجقت يد  يوفو.

  قيمبو   ا  يلإجيرج  ، يد  رجل 

ايووووول     ووووورا ي بجكوووووو يديووووو  و ايدب ووووورقيا ايد جوووووروت يد  كووووووو ايد  ووووواق 

 ايد قمرا.

  ، يد  ر ا يدب ققكو

  ، يدفجا  ا  ر ا يديحق ك 

ا وووبو يدي ووووك  يدبردكوووو  ووو   بوووقو يد ويكووور يديووو، ك  قووو      :التخووو:ي  ت عووود سووو ولة

قل يد ووووون يدوووووت ك بيبووووق يد   ووووياي   ل باوووور يد ر وووواند اكشوووو ت هوووووي يدقوووو  كي يووووح

قووووو يديوووو،  ي قح يدقئك وووو، د فووووظ يد وفوووورا ايد بوا ووووراد برلإيوووور و  دووووو ي مووووقيل يد  



ود ايديووو، ي بيبوووق  ووو  ك  قووو   ويدياووور  ووو  يد ر ووواند ب ووور  كاووور ي موووقيل يد يووو ا 

  شقرت يدي وك  يدجرجاكو 

ق ي  يدارئوووووو  وووو،  ج وووورو يد اوووورمد ب كوووو  ي قوووورس : السوووورعة و يد ر ووووان ب وووو  كي كووووح

ق و يد ر وووان بووورد كققا جرجكوووود ايدجووورجا جرجكوووود اهووووي  قبوووق يدكوووت  ووووو يد وووق و   ووو 

ل باووورد  كووو  ك يووورج يد ر وووان  دوووو بيووول جووواي    قووو   يدقبكوووق  يديووو، ك  قووو     كي يوووح

را يد  ووووربكحود يديوووو، ك  قوووو     ي ووووي قق  وووور را لإج روهوووور بوووويا   لإ ووووقية يدب وكووووح

 اووورو يد ر ووواند ق ووور ك وووي كل يد ر وووان  ج ووورو يد  كوووك   ووو  يد اووورم ايديبوك ووورا 

  ووووووووووو ت جووووووووووواي    ا   ووووووووووووية  ووووووووووو  يدجوووووووووووايج، ا ووووووووووو،    اي وووووووووووي 
 

و يد  يجرهكووووو  وووو،  ج وووورو يد اوووورمد : الدقووووة والك وووواية العاليووووة و يد ر ووووان برديمووووح كي كووووح

 ووووي كل    كقووووام بوووول قية   كوووول يد  ووووربرا يدقكريووووكحو يا     كقووووا  هجوووورك  كوووو  ك

 ت    وووورة  وووو، يدجيك ووووود ا وي ظاووووقا    وووورة  بكحجووووود  لجاوووور يقووووا  جري ووووو   وووو  

و يدبق  ووووو د ادووووكس  وووو   يد   ووووي يم ا قكقووووو ي ووووي يي  د  ا  وووو   وووووت  وووو،   وكووووح

و بقفرئيووووو  يدبردكوووووود  كووووو  ك وووووي كل    كب  وووووت يد ر وووووان ب ووووويح وييووووو د ق ووووور كي كوووووح

ياي وووووو ابووووجفس يد وووواي   وووو، ي ييةد اهوووووي  وووور كب ووووو  جوووو   د وووور را  اكوووووو ا  

يح   اكوو  يلإج ر  يدوت كفقي يققكو  ب ق و  جي ر كب ت د  

و يد بوا وووورا يديوووو، ك برد اوووور يد ر ووووان اكقوووويح ار   يد اجامكووووو ايبوووويي يد اوووورم يي كووووح

و يد اي وووووكن ببقي و يدبردكوووووود ق ووووور يي كوووووح  ياووووور  ووووووو هكئوووووو    ق ووووورا برد اجامكوووووح

ي و وووووود  اوقرئاوووور  وووو،  يية يد اوووورمد شووووقك و    كوووويم يق ووووكم يد اوووورم  وووووو    ووووايا   

جظح ووووود   يووووو ك ووووي كل يد ر ووووان ي وووويكبربار ا برد ياوووورد اجووووم   قي اوووور ب قكقووووو   

 اي ر ي   او  يلإي رت ايلإ قيج  ،  يية يد ارم يد  وابو بقفرة 

 Desktopح المكتب مكونات سط

 نات الرئيسية  الايقو -1
 

• Computer(This PC) My  :و اي يوووووات  ووووووو ي ووووووية يدوووووHard 

Disc   يدوووو  ووووة اكووويم يدوووي قم بيق ووو ك يقجوووق  ووو اك قووو  ي  كيقوووا   ووو  

يا ببووووويهر اي يوووووات  ووووووو  Formatي ووووووية ي ووووور يججووووورة   وكوووووو  وووووي  

 Flash ققووووو اقوووودك يدوووويقق  يد ي DVDا  CD شووو  ا  جوووت  شوووو ت 

Memory ر  ايح  ، يد اق  .اق  
 



 

 ي ييم دا و  ا  ي ار بر بردي    وكار  قيك  برد راس    My computerاك ق   يح يكقاج  

 فت  يد ا اي  ي Starاك ق   ي ار يكير     مرئ و   Windows+Eيد فريكح  بق ي  ي رق  

 شرشو. 

 بجي ر كيم  و  يت  و  ج ي   ي ي يم دو و     Recycle Binسلة المحذوفات  •

 وكار ب لشق يد راس ي ك   يظاق مرئ و ج يرق  جار   ببي جقق ار اك ق  ي قيغار   ك

Empty Recycle . 

•  

 و  ك ق       دار قب  ي جيقجا يا يدشبقرا يد  وكو برد ار    Networkلشبكة ا •

 

اي و   كار يد اق ايد وفرا يد ايكو ايدفيكاكو اقودك يد وفرا يدي،    ندات  المست •

 كيم ي  وكار    ي جيقجا . 
 

جيقجا اهجردك  ي ف را  يجا و دق   اكيم      د  ي فح ي    نترنت  متص ح الا  •

 . ي يد ي فح كبق  يوقرئكر  دو ر بو هو 

 - ويتكو  م     Task Bar ام ريط المش •

✓ Star  اي يات  وو   كل يدبقي ن 

✓ AR /ENG ارو يد ر ان    ي و  ردكر  ،: اه، يدو و يد  ي  اللغة المستخدمة 

 Alt+ Shiftي    وو  بردو يدو يدو و ي جقوكوكو و يدبقبك واك ق  ي ككق    يد

 اك جت يداما ايديرقكخ يد رد، دو ر بو    الوقت والتاريخ  ✓
   ي ييم يد راس . دجاي و يد فيا و  ردكر  اك ق  يديجقت بكجار باه، ي  النوافذ الم توحة   ✓

 



 المجلدات  

بار  وووو،  قوووور  فوووورا اايووووهووووا  بوووورق   وووو   ر ظووووو د  كوووول يد و Folderيد  وووووي     

 بووووك  ك قوووو  يدا ووووات  دكوووو  ب وووواادو  ر ووووو يوي قرجووووا هجردووووك ي ووووييي قبكووووق   وووو  

 ووو،   ووووي اي وووي يدا وووات يدكاووور  وووك ق    باووور  يد وفووورا ك وووبن يووووقق ي ووو رئار يا

يد  وووويجييا   وووووي  وووورل كووووي وججشووووائر يوووو    ا ووووري   وووور جيوووول يد وفوووورا يديوووو، 

Document و ي يكر كو  جار دك ات ي يبقييار يا   ت ج  . 

 على سطح المكتب    New Folderجلد جديد كي ية انشاي م

  جشرة   وي جيبل يد  ايا يديردكو :

   ب لشووووق يد ووووراس بووووردوق ي ك وووو   وووووو   وووور و  رقغووووو  وووو   وووو ح جيوووو -1

 يد قين.

ا ووو  يدقرئ وووو يدفق كوووو  Newدجووور   وووق  يكوووي ج يووورق  ووو  يدقرئ وووو يديووو، يظاوووق  -2

  Folder يرق   وي يدي، يظاق ج

لشق يد راس امي يم ي  كو    ظ يقا    وي  ، يد قر  يدوت يم يدجقق  ك  بردوق ي ك   د  ج

ي  م يدوت جقغن ب   كق  برشق  جقين هو  ي  ك  يقا  مربو  دوي ك New Folderيد  وي ن 

    دا و يد فريكح ببي ي جيارة .  Enter رت اجي    وو  فيرل ي ي  دي  كو يد  وي 

 كي ية تغيير اسم المجلد  

   يظاق  جم جي   برد راس  وو يدوق ي ك  ق  وو يد  وي يدوت جقكي ي ككق ي     شلج -1

 اي ق.    ي   مرئ و ي يات  وو    ا و 

 . Renameيظاق دجر   ق   يرق    يدقرئ و يدي،  ج -2

يدو ي  م يدوت جقكي  اببيهر جي     New Folderج كق ي م يد  وي    ي    يدقيكم  -3

 ح . دا و يد فريك    Enter وو 

ا بمكا  واحد ) الا اذا كانا مح وظي   تم ح ظ ماعطاي مجلدي  بن س الاسم  * لا يمك  ة  ملاحظ

 في مكاني  مختل ي  ( 

 حذف المجلد 

 بل يد  ايا يديردكو :   ايق رد  يدو  وو يد  وا را اد و  يد  وي جي  وي كبج،  و  و  يد 

ي  و    يظاق مرئ و     ق  اي ي   وو يد  وي يد قيبرد راس  وو يدوق ي ك  جي    -1

  وو  ي   اي ق . ي يات  

 . Delete   يدقرئ و يدي، ظاقا   ق  و   يرق ج -2

ي قي    يد و  يي    وو  كرق  وي قجا  جر و  ك ون  كار ي قكي يد و  يببيهر يظاق  -3

Ok يد  وي يي    وو  كرق قجا غكق  ي قي     و  ي ر يوي  Cancel . 

قين اججقق  وو يكقاج   يدوت يم  و   يدو  قرجو جوهن  وو   ح يد  وي ادا  قيجر ي ري  يد 

Recycle Bin  ار  كرق يظاق مرئ و ج يرق  ج   وي جم جي   وق ك ك   اج يرق يدRestore . 



 . Shift+ Deleteوو ج يي يد و  جم جي    جارئكر      ارو يد ر ان  اد و   

 . Deleteم نضغط على :ر يمي  ونختار  ونختار الملف ث Recycle Binاو نذهب الى  

 


