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Ministry Of Higher Education and Scientific Research

AL-Mustansaria University/College of [التربية الرياضية] /Department of [العلوم النظرية]

 ( نموذج الخطة الدراسية للمساق )

Course Plan
ملاحظة: يمكن اعتماد نفس الخطة باللغة العربية مع مراعاة وجود نفس الفقرات ادناه
	Course No.:     رمز المساق 55501401
	

	Course Name: اسم المساق حاسبات
	Time Division:               3hr Theoretical and 2hr Practical

	Course Website:ان وجد 
	Semester & Year:          First , 20   /20                    


Course Description [وصف المساق ]  
	مادة دراسية تقدم وصفاً نظرياً لمفردات يتمكن بعدها الطلبة من الاستفادة مستقبلاً في حياتهم المهنية وتطبيقاً عملياً لمواجهة متطلبات الدروس             
Course Intended Outcomes [ المخرجات المتوقعة من المساق ] 



	· مهارات نظرية وتطبيقية .
· متابعة مستجدات القسم الحديثة .
· تشجيع المناقشة وإثارة التساؤلات .
· الحث على البحث والتقصي .   


Course Outline
	Week
	Sunday Class (Text Sec.)
	Week
	Tuesday Class (Text Sec.)

	الأول
	Operating System (Windows7)
	السادس عشر
	Entering Data

	الثاني
	Hardware Computer
	السابع عشر
	Microsoft Word

	الثالث
	Software Computer
	الثامن عشر
	Word Functions

	الرابع
	Viruses
	التاسع عشر
	Editing

	الخامس
	Viruses Types
	العشرون
	Formatting

	السادس
	امتحان
	الحادي والعشرون
	تطبيقات عملية

	السابع
	Computer Security
	الثاني والعشرون
	MICROSOFT POWEPOINT

	الثامن
	INTERNET
	الثالث والعشرون
	PRESENTATIONS SLIDES

	التاسع
	NETWORKS COMPUTERS & TYPES
	الرابع والعشرون
	امتحان

	العاشر
	THE PROTOCOLS
	الخامس والعشرون
	FUNCTIONS ANIMATION

	الحادي عشر
	INTERNET SEVICESES & APPLICATION
	السادس والعشرون
	SAVE PRESENTATIONS

	الثاني عشر
	SEARCH ENGINE
	السابع والعشرون
	NETWORKS COMPUTERS & TYPES

	الثالث عشر
	امتحان
	الثامن والعشرون
	امتحان

	الرابع عشر
	Excel Functions
	التاسع والعشرون
	THE PROTOCOLS

	الخامس عشر
	Formulating Data (Formula)
	الثلاثون
	INTERNET SEVICESES & APPLICATIONS  SEARCH ENGINE


Textbooks[ الكتاب المنهجي]
	References :

1- Held , bernd .- Microsoft excel functions & formulas .- Texas: Wordware Publishing,2007.

TRAINING (2010)
2- office.microsoft.com

3- Debbie Minnerly. Microsoft Word 2010(Microsoft Word 102 Training.2011

Websites :

http://office.microsoft.com/en-us/word-help/make-the-switch-to-word-2010-RZ101816356.aspx 

Create your first Word document  http://office.microsoft.com/en-us/word-help/create-your-first-word-document-i-RZ101790574.asp


Suggested references[المراجع المساعدة للمنهج ]
	


 Marking[توزيع الدرجات]
	درس نظري = 20 – 20 – 10 – 50 
درس عملي = 20 – 20 – 10 – 30 – 20 




Regulations[الظوابط والأنظمة]
	1- سيتم إجراء ثلاثة امتحانات في كل فصل يحسب أفضل اثنين منها . 
2- يتم احتساب وتقدير الامتحانات السريعة اليومية . 
3- الحضور إلزامي بموجب القوانين الجامعية .
4- تثبيت حالات الغش واعداد التقارير اللازمة بذلك وإتباع خطة للحد منها .
5- ملاحظة كتب الطلبة . 


1- Assignments and/or Projects[الواجبات والمشاريع ]
	Assignment/Project
	Description
	Due Date
	Marking

	H.W. 1
	تقرير عن مادة الفصل الاول
	اخر موعد
	4 Marks

	 H.W. 2
	تقرير عن مادة الفصل الثاني
	اخر موعد
	4 Marks

	Quizzes
	اثنين او اكثر
	خلال الفصل
	8 Marks


Instructor(s) information[معلومات الأستاذ]
	 Section: 1    
	Lecture Room: مختبر الحاسوب 

	Time: 8:30-12:30 الاثنين ، الخميس 


	Instructor's Name: أ.م.د حيدر حسن                E-Mail: dribthhm@uomustansiriyha
	Office No.: 67

	 Office Hours:
	[8:30-10:30], [10:30-12:30], الاحد ، الثلاثاء ، الاربعاء .
Important: The content of this syllabus may not be changed during the current semester.
Lecturer Signature                                                                                           Chair Signature
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Form: /BMN/03  

   
الجودة والأداء الجامعي

