[bookmark: _GoBack]اما قولنا ما أكرم الرجل ؟ تحول معنى الجملة كما ترى إلى الاستفهام ولو لاحظت تغير الصوت في كل جملة من الجمل الثلاث ، لأدركت أهمية علامة الترقيم ، حتى ولو كان الكلام مشافهة زيادة عن الكلام المكتوب .
صور علامات الترقيم
1 - الفاصلة : وشكلها ( ، ) والغرض منها ، أن يسكت القارئ عندها سكتة خفيفة ليميز بين أجزاء الكلام ، وهي أكثر علامات الترقيم استعمالاً
 مواضعها :
 أ - بين الجمل المتصلة المعني .
ب - بين أقسام الشيء الواحد .
ج- بين المفردات .
د- بعد لفظ النداء . 
ه- بين القسم وجوابه .
 و- بين الشرط وجوابه .
2 - الفاصلة المنقوطة ( ; ) : والغرض منها ، الوقوف وقفة متوسطة
 ومن مواضعها :
 أ - بين جملتين تكون إحداهما سبباً في الأخرى .
 ب - بين الجمل الطويلة التي يتركب من مجموعها كلام مفيد .
 3 - النقطة ( ۰ ) : وتسمى أيضاً الوقفة ، وتوضع في نهاية الجملة التامة ، أو الكلام التام ، وفي نهاية الفقرة وفي نهاية العبارة ، وفي نهاية البحث أو الموضوع . 
4 - علامة استفهام ( ؟ ) : وتوضع في آخر الجمل الاستفهامية - أخبرك هذا ؟
5 - علامة التعجب ( ! ) : وتوضع في نهاية الجملة التي يعبر بها قائلها عن الانفعالات النفسية كالتمني أو الاستغاثة او مواقف الفرح أو الحزن .
6- النقطتان المتعامدتان ( : ) : وتسمى علامة التوضيح .


ومواضعها : ۔
 أ - بعد فعل القول .
 ب - بين الشيء وأقسامه .
 ج - عند ذكر معاني المفردات .
 د - بعد التمثيل عن شيء ما . 
7 - علامتي التنصيص ( ' ' ) : ويوضع بينهما الكلام المنقول حرفياً دون تغيير ، مثل : الآيات أو الأحاديث أو أقوال الآخرين .
8 - الشرطة ( - ) : ويقال لها الوصلة . وتوضع بين ركني الجملة إذا طال الركن الأول أو في أول الجملة .
9 - الشرطتان (- - ) : وتوضع بينهما الجمل المعترضة .
10 - علامة الحذف ( . . . ) : وتوضع مكان الكلام المحذوف من أي عبارة أو من نص ، وغالباً ما تنتهي هذه النقاط بالرمز : الخ ، الذي هو عوض عن ( إلى آخره ) .
 11 - الهلالان ( ) : وتوضع بينهما الكلمة التفسيرية ، أو الألفاظ الأعجمية أو ألفاظ الاحتراس .
 12 - القوسان المعقوفان بزوايا : ويحصر بينهما ما زاد عن النص الأصلي او المنقول عن الأخرين .
 13 - الهلالان المزهران { } : ويحصر بينهما الآيات الكريمة ، وربما جاءت للتزيين او تعظيم الآيات . 
14 - الاستفهام التعجيي الانكاري (!؟) : واستخدام هذه العلامة قليل وربما يدخل في إنكار أمر أو عدم قبوله ، أو استنكاره بعد التعجب منه .

