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 قؽاعد إملائية: الثانيةالسحاضرة 

 الهمزة في الإملاء العربي

 أولًا: همزة الوصل وهمزة القطع

بْتِداءِ وَتَدْقُطُ فِي  رْجِ، وتُكتب مؼ غير ىسزة ىكذا "ا"، ىسزة الؽصل: ىِيَ الَّتِي تَثْبُتُ نُطْقًا فِي الِْْ الدَّ
 وَلَيَا مَؽَاضِعُ مَعْرُوفَةٌ، وَىِيَ:

وَكَذَا مُثَشَّى ىَذِهِ الَْْسْسَاءُ -. الَْْسْسَاءُ الْعَذَرَةِ، وىي: اِسْػٌ واستٌ، وَابْؼٌ وَابْشَةٌ، وابْشُػٌ، وامْرُؤٌ، وَامْرَأةٌَ 1
بْعَة  يْسُؼُ اِلله.وَاثْشَانِ وَاثْشَتَانِ، وَا -الدَّ

 . أَلْ بِجَسِيعِ أَنْؽَاعِيَا، نَحْؽُ: الرَّجُلُ، الذي، التي.2

، نَحْؽُ: اكْتُبْ، افْيَػْ.3  .أَمْرُ الْفِعْلِ الثُّلاثِيِّ

، وَأَمْرُىُسَا، وَمَرْدَرُىُسَا، نَحْؽُ 4 دَاسِيِّ تَخْرَجَ، انْطَمَقَ، انْطَمِقْ، انْطِلَاقًا(، )اسْ  .مَاضِي الْخُسَاسِيِّ وَالدُّ
 .اسْتَخْرِجْ، اسْتِخْرَاجًا(

 

بْتِداءِ وَالْؽَصْلِ، وتُكتب : ألفًا فؽقيا ىسزة )أ( إن كانت مفتؽحة  ىسزة القطع: وىي الَّتِي تَثْبُتُ فِي الِْْ
 أو مزسؽمة، وألفًا تحتيا ىسزة )إ( إن كانت مكدؽرة، وليا مؽاضع وىي:

دم ذكره في ىسزة ألؽصل، مثل: أحسد، أشجار، . تأتي ىسزة القطع في كل الْسساء إلْ ما تق1
 .-كميا بيسزة قطع–أوربا، إستانة، أيؼ ....وغيرىا 

 ، مثل: إلى، أو، إلْ، إن.-إلْ ال–.كل حروف السعاني 2

 .ماضي الثلاثي ومردره، مثال: )أخذَ أخذاً(، )أَزِفَ أَزَفاً(، )أكل أكلًا(.3



 أسرعَ أَسْرِعْ(، )أكسلَ أَكْسِلْ(..ماضي الفعل الرباعي وأمره، ومردره، مثل: )4

 عمى تجارةٍ{ .كل فعل مزارع، مثل: أكتبُ، أسافرُ، قال تعالى: } ىَلْ أَدُلُّكُػْ 5

 ممحؽظات ميسة:

سَّة، نَحْؽُ: أَمَرَ، أُمِرَ، أَكْ 1 ، رَمَ . ىَسْزَةُ الْقَطْعِ تُكْتَبُ فَؽْقَ الْْلَِف إِنْ كَانَتْ حَرَكَتَيَا الْفَتْحَة أَو الزَّ
يسَان.  أُكْرِمَ؛ وَتَحْتَ الْْلَِفِ إِنْ كَانَتْ مَكْدُؽرَةً، نَحْؽُ: إِيسَان وَالِْْ

 .اثشيؼ واثشتيؼ ىسزة وصل، أما " الْثشيؼ " وىؽ مؼ أسساء أيام الْسبؽع فيسزتو ىسزة قطع.2

 

 ثانياً: الهمزة المتوسطة:

طة نشعر إلى حركتِيا وحركة الحرف  الذي قبميا، ثػ نكتبيا عمى الحرف الذي لكتابة اليسزة الستؽسِّ
 يُشاسب الحركة الْقؽى.

تُرتب الحركات في كتابة اليسزة بحدب قؽتيا، فتؽجد حركات أقؽى مؼ حركات أخر، وىي تُرتب 
 بحدب قؽتيا كالآتي:

 الكدرة: وىي أقؽى الحركات، ويُشاسبيا الياء. -1

 الزسة: وتمي الكدرة في القؽة، ويشاسبيا الؽاو. -2

 الفتحة: وتمي الزسة، ويُشاسِبيا الْلف. -3

 الدكؽن: ويمي الفتحة، وىؽ أضعف الحركات. -4

 أمثمة:

سُ ءِ لَ: ىذه الكمسة حركة اليسزة الستؽسطة فييا الكدرة، وحركة ما قبميا الزػ، والكدر أقؽى 
 مؼ الزػ، والكدر يُشاسِبو الياء؛ لذلغ نكتبيا عمى الياء ىكذا ]سُئِلَ[.

اليسزة جاءت ىشا ساكشة قبميا مفتؽح، والفتح أقؽى مؼ الدكؽن؛ لذلغ تُكتب عمى الْلف  يَ ءْ مر:
 "يأمر".

مسْ ءَلة: جاءت الديؼ ساكشة، واليسزة مفتؽحة، والفتح أقؽى مؼ الدكؽن؛ فتُكتب عمى الْلف: 
 مدألة.



فتكتب تف اْ ءُل: جاءت اليسزة مزسؽمة والحرف الذي قبميا ساكؼ، والزػ أقؽى مؼ الدكؽن، 
 "تفاؤل"

 

 ثالثاً: الهمزة المتطرفة:

 تكتب اليسزة الستطرِّفة )التي في آخر الكمسة( عمى الحرف الذي يشاسب حركة الحرف الذي قبميا.

 فإذا سبق اليسزةَ حرفٌ مكدؽر، كُتِبت اليسزة عمى الياء، مثال: بادِئ، شاطِئ، ىادِئ، بارِئ.

 عمى الؽاو، مثال: تكافُؤ، تباطُؤ، يجرُؤ، لؤلُؤ. وإذا سبق اليسزة حرف مزسؽم، كُتِبت اليسزة

 وإذا سبق اليسزة حرف مفتؽح، كتبت اليسزة عمى الْلف، مثال: بدَأ، نذَأ، قرَأ، خطَأ، مَشْذَأ.

وإذا سبق اليسزة حرف ساكؼ، كتبت اليسزة عمى الدطر )مشفرِدةً(؛ مثال: ملْء، بطْء، شيْء، 
 بطيْء، مميْء. عبْء، بدْء، سساء، بشاء، لجؽء، ىدوء،

 

 كتابة تنوين الفتح عمى الهمزة المتطرفة:

ن بالفتح بؽضع فتحتيؼ فؽق اليسزة دون ألف، مثل: 1 .إذا جاءت اليسزة متطرفة بعد ألف؛ تشؽَّ
 جزاء جزاءً، ، سساء سساءً.

.الكمػء إذا جاءت بيسزة متطرفة عمى الدطر ولػ تُدبق بألف تشؽن بالفتح بإضافة ألف 2
 ل: جزء = جزءاً.وفتحتيؼ، مث

. الكمسة إذا انتيت بيسزة عمى الْلف مثل: خطأ، ونبأ، وممجأ؛ تشؽن بالفتح فؽقيا دون ألف 3
 أخرى، ترير: خطأً، مشذأً، نبأً، ممجأً.

. اليسزة السكتؽبة عمى واو أو عمى ياء، تشؽن بالفتح بإضافة ألف وفتحتيؼ، مثال: تكافؤ تكافؤاً، 4
 بادئ بادئاً.

 

 



 المينة في الإملاء العربي:الألف 

 الْلف الميشة أما تُكتب مسدودة "ا"، أو تُكتب مقرؽرة "ى"، وليا قؽاعد ىي:

 عدة الْولى مع الْسساء الْعجسية:القا

 يافا، حيفا، أستراليا، زليخا، داليا(.مثل )ألْسكا، بألف مسدودة، تُكتب الْسساء الْعجسية 

ويدتثشى مؼ ذلغ أربعة أسساء يجب أن تُكتب بالْلف السقرؽرة ىي: )عيدى، مؽسى، بخارى، 
 كدرى(.

 الْلف السشقمبة عؼ واو مع الْسساء والْفعال الثلاثية:القاعدة الثانية 

 الْلف في الْسساء والْفعال الثلاثية أما مشقمبة عؼ واو، أو مشقمبة عؼ ياء.

الْلف مسدودة في الْسساء والْفعال الثلاثية بذرط أن تكؽن  السشقمبة عؼ واو: يجب أن تُكتب
مشقمبة عؼ واو، ومعرفة السشقمب عؼ واو يكؽن بإعادتو إلى فعمو السزارع، فأن ظير في نياية 

 الفعل واواً فالْلف مسدود، مثل:

 شذا يذذو.: ىذه الْلف مشقمبة عؼ واو؛ لْنَّ أصل الْسػ: الذذا

 لْنيا مشقمبة عؼ واو؛ لْنَّ أصل الْسػ )ربا يربؽ(.الربا: ىذه الْلف مسدودة؛ 

 علا: ىذا الفعل الثلاثي بالْلف السسدودة؛ لْنو مشقمب عؼ واو؛ وأصل الفعل: )علا يعمؽ(.

دنا: كُتب ىذا الفعل بالْلف السسدودة؛ لْنو فعل ثلاثي وأصل الْلف واواً؛ وأصل الفعل: )دنا 
 يدنؽ(.

 ة عؼ "ياء" في الْسساء والْفعال الثلاثية:القاعدة الثالثة: الْلف السشقمب

الْسػ او الفعل الثلاثي إن كان مشقمب عؼ "ياء" فيجب أن يكُتب بالْلف السقرؽرة، والْلف 
 السشقمبة تُعرف بإرجاع الفعل أو الْسػ إلى الفعل السزارع، مثل:

مؼ الفعل: )فتى  فتى: كُتب ىذا الْسػ بالْلف السقرؽرة؛ لْنو مشقمب عؼ ياء؛ لْنَّ أصل الْسػ
 يُفتي(.

ىُدى: كُتب الْسػ بالْلف السقرؽرة لْنو مشقمب عؼ ياء؛ لْنَّ أصل الْسػ مؼ الفعل: )ىَدى 
 ييدي(.



 أتى: كُتب ىذا الفعل بالْلف السقرؽرة؛ لْنو مشقمب عؼ ياء، وأصل الفعل: )أتى يأتي(.

 )رمى يرمي(. الفعل:كُتب ىذا الفعل بالْلف السقرؽرة؛ لْنو مشقمب عؼ ياء، وأصل رمى: 

 الْسساء والْفعال فؽق الثلاثية:القاعدة الرابعة: 

إن كان الْسػ أو الفعل فؽق الثلاثي فيجب في ألفو أن يكؽن بالْلف السقرؽرة، مثل: )مرطفى، 
 بذرى، اكتفى، اختفى(.

 إن كان الْسػ أو الفعل يشتيي بألف قبميا ياء:القاعدة الخامدة: 

يشتيي بألف قبميا ياء فيجب في ألفو أن تكؽن مسدودة، مثل: قزايا، إن كان الْسػ أو الفعل 
 مزايا، رؤيا، أحيا، أعيا(.

إن كانت اسػ عمػ، و "يحيا" الفعل، فالْسػ بالْلف السقرؽرة، ممحؽظة: يجب التفرقة بيؼ "يحيى" 
 والفعل بالسسدودة.

 كتابة التاء المربوطة والتاء المبسوطة: •

سربؽطة والتاء السبدؽطة؛ سكّؼْ آخرَ الكمسة ثػّ حرّكيا، فإن كانت في لمتسييز بيؼ التاء ال •
نحؽ: أبياتْ، أبياتٌ، مدحت، مدحت   -وتدسى مبدؽطة-الحالتيؼ تُشطقُ تاءً فاكتبيا تاءً مفتؽحة 

 باشا.

إن كانت ىاءً في حالة الؽقف؛ وتاءً في حالة التحريغ أو الؽصل؛ فاكتبيا تاءً مربؽطة  •
 تان، فاطسة فاطسة الخير.نحؽ: ثسرة ثسر 

 ، فقو = فقيان.فؽهُ =  وإن كانت في الحالتيؼ ىاءً فاكتبيا ىاءً نحؽ: فؽهْ  •

 


