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 المحاضرة السادسة

 التقنيات المستخدمة في الفهرسةأهم 

 بطاقات الفهرس

 

  :وفيما يلي نبين أهم التقنيات المستخدمة في الفهرسة

  :بطاقات الفهرس

وهي الوعاء الذي تدرج عليه كافة المعلومات اللازمة لتحديد ذاتية المادة الثقافية 

 وهي ذات مواصفات عالمية موحدة وتكون على عدة أنواع 

وهي البطاقة التي تشمل   : The Main Entry Cardالبطاقة الرئيسية- 1

على المدخل الرئيسي للمادة الثقافية وعادة ما يكون هذا المدخل بأسم المؤلف او 

الهيئة المسؤولة عن العمل ، وأحيانا يكون العنوان ) في حالة عدم وجود مؤلف ( 

المتابعة التي نسميها المداخل  كما تحتوي هذه البطاقة على بيانات الوصف وبيان

  .الإضافية

وتدون عليها المداخل   : Added Entry Cardsالبطاقات الإضافية- 2

الإضافية التي تمكن القارئ والباحث من الوصول إلى المادة الثقافية عن غير طريق 

  :المدخل الرئيسي وتشتمل على

، أي محرر ، مترجم ،  أي مؤلف مشارك ورد في حقل العنوان وبيان المسئولية- 

  .الخ…محقق ، شارح 

  .العنوان إذا لم يكن مدخلا رئيسيا- 

  .رؤوس الموضوعات التي عالجها المؤلف في المطبوع- 

  .السلسلة التي صدر فيها العمل- 

وهي بطاقات تعد لقسم من   : Analytical Cardsالبطاقات التحليلية -3

، وقد يكون المدخل بأسم المؤلف او  عمل او سلسلة أعمال لها بطاقة رئيسية



بالعنوان او بالموضوع . وهذا القسم يكون جزءا او فصلا من كتاب وربما يكون 

مجلدا كاملا او عملا ضمن مجموعة من الأعمال لم توصف وصفا كاملا في بطاقة 

  .الفهرسة الرئيسية للعمل الأكبر

 

 

ت التي تحيل القارئ وهي البطاقا  : Reference Cardsبطاقات الإحالة -4

  :من مدخل إلى مدخل أخر في الفهرس وهي على نوعين هما

وهي التي تحيل القارئ من شكل أخر   : See Referenceإحالة أنظر- 

لاسم المؤلف إلى الشكل المعتمد في الفهرس كمدخل او تحيل من صورة أخرى 

ع غير لعنوان إلى الصورة المتفق عليها كمدخل او تحيل من رأس الموضو

  .المستخدم إلى الرأس المستخدم في الفهرس

وهي التي تحيل القارئ من   : See Also Referenceإحالة أنظر أيضا- 

مدخل مستخدمة في بطاقة الفهرس إلى مداخل أخرى ذات صلة بالمدخل المحال منه 

  .ومستخدمه أيضا في بطاقات الفهرس

  :در معلوماتهاالبيانات على البطاقة وتوزيعها وأبعادها ومصا

  تشتمل بطاقة الفهرس على مجموعة البيانات التي تصف الوثيقة ؛ وهذه البيانات

توضع وفق ترتيب معين ؛ باستخدام أبعاد ومسافات موحدة ؛ وبأستخدام علامات 

  .ترقيم مقننه

  :البيانات وتوزيعها : تتكون بطاقة الفهرس من قسمين رئيسين - أ

المدخل الرئيسي بأسم المؤلف في العادة او  وهو  : Headingالرأس  -1

  .بالعنوان في بعض الحالات

  :ويمكن تجزأة هذا القسم إلى الفقرات التالية  : Descriptionالوصف -2



الفقرة الأولى : حقل العنوان وبيان المسؤولية ، حقل الطبعة ، حقل البيانات 

  .المخصصة للمادة ، حقل النشر ، التوزيع
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