
 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي           المادة: تنظيم أوعية وصفي

 الجامعة المستنصرية                              المرحلة : الاولى

 4كلية الاداب                                       عدد الساعات :

 

 اساتذة المادة

 عريبي خلود علي .م د.أ

 ابتسام حاتم م.م

2017-2018 

 



 المحاضرة الثالثة

 

 أشكال الفهارس

  : Book Catalogفهرس الكتاب او المطبوع

  : Card Catalogلفهرس البطاقيا

  : Sheaf Catalogالفهرس المحزوم

 : Microform Catalogالفهرس المصغر ) الميكروفيلم و المايكروفيش  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  :أشكال الفهارس

 تنقسم الفهارس حسب شكلها المادي إلى خمسة أقسام هي : 

  : Book Catalogفهرس الكتاب او المطبوع  -1

سمي فهرس الكتاب بهذا الاسم لأنه يصدر بشكل كتاب يحتوي على 

بيانات ببليوغرافية عن المواد المكتبية التي تحتويها مكتبة معينة . ويعد 

 تها المكتبات بصفة عامةهذا الفهرس من أقدم الأشكال التي استعمل

  : Card Catalogلفهرس البطاقيا -2

وهو شكل حديث من أشكال الفهارس أنتشر استخدامه في المكتبات بشكل 

واسع منذ بداية القرن العشرين وخاصة بعدما قامت مكتبة الكونجرس 

  .م1901بأصدار بطاقاتها المطبوعة عام 

  مي موحد بحجميتكون الفهرس البطاقي من بطاقات ذات قياس عال

بوصة ( مصنوعة من ورق سميك نوعا  5×  3سم )12,5 × 7,5

غم ( وتكون البطاقة مثقوبة على ارتفاع نصف  240 – 180ما )

سنتيمتر من منتصف الحافة السفلى وتحفظ في أدراج خاصة وتكون 

مثبتة بواسطة قضيب معدني يمر في ثقوب البطاقة ويمتاز هذا الفهرس 

ومرونته وأمكانية التغيير والتعديل في البيانات بسهولة استعماله 

الببليوغرافية في البطاقات وأمكانية إدخال مداخل جديدة واستبعاد مداخل 

  .أخرى بسهولة

  : Sheaf Catalogالفهرس المحزوم  -3

وهو شكل حديث وابتكار إيطالي بدأ استخدامه في المكتبات نهاية القرن 

لفهرس البطاقي وفهرس الكتاب ؛ التاسع عشر وهو شكل وسط بين ا

ويتكون الفهرس المحزوم من جذاذات ورقية سميكة إلى حد ما تحمل كل 

منها البيانات الببليوغرافية الخاصة بإحدى الوثائق . تحزم الجذاذات في 

( جذاذة 600-500مجموعات بعد ترتيبها وتضم كل حزمة حوالي )



ضع في دواليب مصممة وتجمع في مجلد يشبه ملف الأوراق السائبة وتو

خصيصا لها . ومن مميزات هذا الفهرس انه قليل التكاليف إذا ما قورن 

  .بالفهرس المطبوع والفهرس البطاقي

  :(الفهرس المصغر ) الميكروفيلم و المايكروفيش  -4

Microform Catalog : 

وهو عبارة عن فهرس تكون المداخل )البطاقات( فيه مصورة على 

 يكروفيش ، ويحتاج إلى جهاز خاص لقراءته و استخدامهميكروفيلم او م

. 

ويعتبر فهرس المايكروفيش الأكثر شيوعا من فهرس الميكروفيلم في 

مجال تخزين بطاقات الفهرس . وقد أهتمت العديد من المكتبات ومراكز 

المعلومات بهذا الشكل من الفهارس وذلك بسبب انخفاض تكاليف إنتاجه 

خرى من الفهارس وتوفيره لمساحة كبيرة كانت مقارنة بالأشكال الأ

  .تشغلها الفهارس الأخرى

وفي الوقت الحاضر بدأ استخدام أجهزة الحاسوب في إنتاج هذا النوع من 

الفهارس وبعدة نسخ ويطلق على الفهارس المصغرة من ميكروفيلم 

  ميكروفيش والمنتجة بواسطة الحاسوب بفهارس

) COM ( Computer Output Microforms 
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