
  2021 ةثامنالتسلسل المحاضرة : المحاضرة 

 القسم : المعلومات والمكتبات .

 المادة : المراجع العربية التقليدية والالكترونية.

 د محمد عبود .م.د اسماء نوري. م .اسم الاستاذ :أ

 انواع مصادر المعلومات المرجعية 

 اوعية المعلوماتمصادر البحث عن ( 5)

 أولا:

وهي عبارة عن قوائم تعني بحصر الإنتاج الفكري من كتب  والببليوجرافيات :قوائم الكتب 

ومخطوطات ووسائل سمعية وبصرية وغيرها من مصادر المعلومات، وتعين الباحث للتعرف 

 على ما نشر أو صدر من مؤلفات على المستوى المحلي أو الوطني أو الإقليمي أو العالمي.

 ومن أنواع الببليوجرافيات :

وهي تشتمل على جميع المطبوعات التي تتناول الموضوعات  الببليوجرافيا الشاملة  : -أ    

 كافة وهذه الأخرى تقسم إلى :

وتقوم بها المكتبات القومية أو الوطنية وتهدف إلى  الببليوجرافيا القومية :    -ب        

 ٠حصر الإنتاج الفكري في الدولة سنويا

والغرض منها ترويج الكتب وزيادة مبيعاتها وتعد عن  افيا التجارية :الببليوجر  -ج          

 ٠طريق تجميع محتويات قوائم الناشرين

وهي تشتمل على المواد التي تعالج موضوعا معينا أو عدة  : الببليوجرافيا المتخصصة  :د    

 ٠موضوعات مترابطة مع بعضها

لمادة مثل الكتب، والأفلام التعليمية والشرائح وهي تهتم بشكل ا: الببليوجرافيا النوعية : ه    

 ٠وما إلى ذلك من أشكال أوعية المعلومات التقليدية وغير التقليدية

 نماذج منها : 

 قوائم المؤلفات الوطنية ) الوطنية ( :  -1



منها السيليوغرافية الوطنية العراقية او الفهرس ، الوطني العراقي ، والنشرة المصرية للمطبوعات ، او 

 ( .   pnbالسيليوغرافية الوطنية البريطانية ) 

 قوائم مؤلفات التراث العربي ) البيلوغرافيات القديمة ( :

مثل الفهرست لابن النديم او مفتاح السعادة ومصباح السيادة في موضوعات العلوم لطاش كبري زادة او 

 كشف الظنون عن اسامي الكتب والفنون لحاجي خليفة وهكذا .

 -مثل :لفات المطبوعة : قوائم المؤ -2

 اكتفاء القنوع من اشهر التأليف العربية من المطابع الشرقية والغربية لا دور فنديك او  (1

 ( .1865( ) 1932معجم المطبوعات العربية والمصرية ليوسف الياسر سركيس )  (2

سف الياسر كذلك جامع التصانيف الحديثة التي طبعت في البلاد الشرقية والغربية والامريكية ) ليو  (3

 سركيس ( وهو مكمل الاول .

 فهارس المخطوطات ومنها :  -3

فهرست المخطوطات العربية في مكتبة الاوقاف العامة في        الجبوري ، متعدد الاجزاء  (1

 . 1953والطبعات منذ عام 

تصنيف فؤاد سيد ، وقد نشر بالمخطوطات التي اقتنتها دار الكتب المصرية  –فهرس المخطوطات  (2

 . 1955-1936رة في الفترة بالقاه

مخطوطة  400م يحتوي على اكثر من  2010فهرس المخطوطات مكتبة العتبة العباسية ، عام  (3

 مفهرسة.

 ( .1960،1879تأليف داوود الجلبي )  –مخطوطات الموصل  (4

 أجزاء ( . 4فهرس مخطوطات دار كتب القاهرة ) (5

 تقويم البيلوغرافيات 

  الاستاد ويشمل جامع القائمة من حيث تخصصه ومؤهلاته وخبرته والهيئة المشرفة سواء الناشر او

 اية جهة مسؤولة .

  المجال الفكري والشمول ويغطي الغرض من جمعها والتمديدات المفروض عليها من حيث

 الموضوع او اللغة او الزمان او المكان او نوع المادة ...الخ .

  الترتيب معجمياً او جغرافياً ) اقليمياً ( او تاريخياً او حسب المؤلفين او الموضوع المميزات الخاصة

 لهذا القوائم وعلاقتها بغيرها .

 

 

 



 ثانيا :

 الكشافات : -

وهو دليل منهجي موضوعي منظم للمواد والأفكار التي تشتمل عليها الكتب والدوريات 

وتكون هذه الأفكار ممثلة بواسطة مداخل رئيسة  ٠مات والصحف وغيرها من مصادر المعلو

وفرعية مرتبة وفق ترتيب معين وذلك تسهيلا للباحث للوصول إلى المحتويات في أسرع وقت 

 ٠وبأقل جهد

 ثالثا :

 المستخلصات : -

كاف يمكن بواسطته تتبع  وهو ملخص للمطبوع أو المقال مصحوب بوصف ببليوجرافي

ويتم تلخيص الأجزاء المهمة من المطبوع، أما الأجزاء غير الهامة  ٠المطبوع أو المقال

 فتحذف

[ هو عمل يقدم معلومات ملخصة ومكثفة وشاملة ذات دلالة 2[]1الخلاصة )أو المستخلص( ] -

جوع إليها كما يقدم ومصاغة بطريقة معينة لتعريف الباحث بمحتوى وثيقة معينة دون اضطراره للر

له معلومات وبيانات ببليوجرافية كافية تساعد في التعرف على المقالات والمطبوعات في المجالات 

الموضوعية المتخصصة عن الوثيقة وتساعده على معرفة التطورات في مجال تخصصه دون 

ثيقة أو إضاعة للوقت والجهد ويعتبر المستخلص موجز أو مختصر يمثل أو يصور محتويات الو

المطبوع في أسلوب شبيه بأسلوبها الأصلي فهو يمتاز بالإيجاز والاختصار والدقة والشمول 

والالتزام لما في الوثيقة وذلك دون تفسير أو نقد وبدون تمييز لكاتب المقال.أو يعتبر المستخلص 

اء عرض موجز أو ملخص لمحتويات )موضوعات(اوعية المعلومات مع إشارة ببليوجرافية للوع

اسم -مكان النشر-رقم الطبعة-عنوان الكتاب-الذي تم استخلاصة والمعلومات هي )اسم المؤلف 

 عدد الصفحات (.-تاريخ النشر-الناشر

 يمكن ان تظهر المستخلصات على النحو التالي : -

مع الوثيقة نفسها وكجزء منها وعادة في مقدمتها وفي هذه الحالة يقوم المؤلف نفسه بإعداد  -

 المستخلص.

مستقلة تماماً عن الوثيقة الاصلية وفي هذه الحالة تظهر المستخلصات في شكل دوريات وقد تكون  -

 مخزنة الياً.

منها كشافات الصحف والدوريات مثل الكشاف التحليلي للصحف : لكشافات والمستخلصاتنماذج من ا

منها  -المستخلصات : والمجلات العربية او كشاف جردية الجمهورية او كشاف الاهرام اما 

 المستخلصات الرسائل الجامعية ، او مستخلصات البحوث المنجزة في مجلس البحث العلمي .



 رابعا:

 المسلسلات الجارية : 

(  وتشمل معلومات حديثة لدرجة انها لم يكن بالإمكان وادخالها في كتاب او النوع الثاني ) السابقة           

 فقد تتطلب استعمال الجرائد والمطبوعات الدورية التي نشرت في زمن الحادثة اي عاصرتها .

وللمسلسلات مزايا تتفوق فيها على الكتب كمصادر اولية للمعلومات المعاصرة ، كالطب والعلوم الاخرى 

لعلمية ولها ميزة والبحوث الاصلية تظهر عادة في المجلات العلمية التي تصدرها الجامعات والمؤسسات ا

الايجاز ) الاختصار( وفيها المعالجة المركزية للموضوع التي يبحث عنه وكعصر البحوث التي توجد في هذه 

 المسلسلات وهي على اواع منها فوائد الدوريات .

دليل عام للصحف والمجلات العربية الجارية في الوطن العربي اصدرتها المنظمة  مثل الدوريات العربية : 

أوكشااااف الجرائد والمجلات العراقية لأعداد زاهدة ابراهيم ) من اول  1973عربية التربية والعلوم والثقافة ال

 (.1973حتى عام -صفحة( ) الزوراء

 خامسا :

مثل اليوميات الفلسطينية تعد تصدرها منظمة التحرير الفلسطينية الوقائع العربية  السجلات الاخبارية : 

 بيروت او الوثائق العربية الجامعة الامريكية . الجامعة الامريكية في/

 

 :( مصادر البحث عن الحقائق و الفعاليات6)أنواع المصادر المرجعية :

 الأخيرة للمراجع التقليدية : الجزء الثاني من المحاضرة 

 أولا: 

 :  الحوليات و التقاويم و الاحصائيات

هنا تعالج الاسئلة المتعلقة بالحقائق المختلفة كعدد سكان المدينة ما وايجاد مثال او اقتباس ما  ماهيتها :

وتحديد الاعياد والمناسبات المختلفة وغير ذلك من المعلومات ، لتقويم هذه الكتب يجب ان نضيف النقاط 

 الاتية الى النقاط الاساسية لتقويم المراجع وهي : 

 مصدر المعلومات . -1

 دقة المعلومات . -2

 سهولة ايجاد المعلومات والحصول عليها. -3

 حداثتها . -4

 انواعها:  



 عددها مع نموذج لكل نوع  الإحصائية( انواع من المراجع التي تبحث عن الحقائق والفعاليات 3هناك )

 

  الاحصاء:كتب -1

عراق .  ب_ في ال للإحصاءيصدرها الجهاز المركزي  العامة السنوية الإحصائيةأ_ المجموعات 

.  ت_ التقرير السنوي لعاد  العامةالاحصاء  دائرةتصدره  الهاشمية الأردنية للمملكةالاطلس الاحصائي 

جامعه الكوت  1983_ 1984.  ث_ الاحصاء السنوي لعاد  الإدارية للتنمية العربية المنظمةم/  2006

م .  ح_ دستور العراق الدائم 2006 العامةشعبه العلاقات  النزاهة/ هيئه  والشفافية النزاهة.  ج_ 

 ص.68م/ 2005م__طاهر البكاء .بغداد 2005

 م /وزاره التخطيط.2008في العراق لسنه  الاجتماعية الرعايةخ_ احصاء وحدات 

 

 كتب الامثال :  -2

 أ_ مجمع الامثال 

.     العامةث _ الامثال   . الموصلية العامة.  ت _ المردد من الامثال  المقارنة البغداديةب _ الامثال 

في قلب جزيره العرب .   خ_ فوائد  الشعبيةمن راس المتن .   ح_ الامثال  اللبنانية العاميةج_ الامثال 

لخالد مسعود  العاميةاللال في مجمع الامثال .   د_ المستقصي من امثال العرب .    ذ_ من الامثال 

 . البغداديةالزيد.   ر_ نوادر الامثال 

 

 والاعياد :  الزمنيةالتقاويم  -3

 أ_ التقويم العام لخمسه الاف عام لميخائيل دبانه .

 ب_ اعياد ومواسم اسلاميه لفدوى التميمي .

 

 

 

 

 



 

 ثانيا:

   )الموجزات الارشادية(الكتب اليدوية والعملية

 الى كيفية القيام بعمل من الاعمال  وهي الكتب او الكتيبات المرجعية التي ترضدناتعريفها : 

 ويشترط فيها ان تكون : 

  مكتوبة بأسلوب سهل وواضح و مفهوم العبارة 

  معلوماتها دقيقة دون أخطاء مثل كتب الإسعافات الأولية 

  الاستعانة بالصور و الرسوم التوضيحية عند الضرورة 

 انواعها: 

 التدبير المنزلي . (1

 الاسعافات الاولية . (2

 الاجتماعي . السلوك  (3

 التسلية . (4

 

 نماذج من هذه المراجع

 

 كتب التدبير المنزلي
 البيت الحديث تأليف ايلين كيث روجرز . (1

 الحدائق والازهار لصادق عبدالغني البعلي . (2

 دليل الطبخ والتغذية تأليف نزيهة اديب وفردوس المختار . (3

 الحياكة فن : تأليف سلوى رؤوف البحراني . (4

 كتب الاسعافات الاولية 
 اصول الاسعاف الاولي تاليف جمعية مستشفيات القديس يوحنا . (1

 الاسعاف والعلاج في حوادث التسمم المنزلي تأليف مصطفى عبداللطيف كامل . (2

 كتب السلوك الاجتماعي 

   العادات في الزيارات والولائم والاعراس والمآتم وآداب المحافل وغيرها لخليل سركيس 

 لتسلية كتب ا
 في ساعات الفراغ للتسلية والمتعة الذهبية لادولف فرج . -1

 لعبة لمحمد حامد الافندي وحسن علي عبدالعزيز . 500 -2

 الف نكتة ونكتة او نكات مختارة لخليل ابراهيم حسن .  -3



 


