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 :مصادر المعلومات التملٌدٌة 

   Books and Booklets   الكتب والكتٌبات أولا : 

   Books  الكتب   -1

 المفهوم اللغوي لمصطلح الكتاب :  - أ

أوردت المراجع اللغوٌة والموسـوعٌة الكثٌر من الألفاظ والمعـانً المختلفـة لكلمة كتاب وهً فً 

 ذلن تتفك أحٌاناً وتختلف فً أخـرى وٌـورد كـل منـها اللفـظ ومعناه ومرادفه ومنها 

هو المرآن الكرٌم ، وكتاب الله الذي أنزله على رسوله محمد صلى الله عليه وسلم ، ووردت كلمة  " A- Kitab " الكتاب  -

 . كتاب أٌضـا فً بعض آٌـات المـرآن الكرٌم بمعنى التوراة والإنجٌل 

 .   الصحف المجموعة ، الرسالة ، المرآن ، التوراة والإنجٌل الكتاب :    -

بأنه " مطبوع  1964د عرفت الكتـاب فً مؤتمـر عمدتـه عـام تعرٌف الٌونسكو فم:  الاول التعرٌف  -

 .   صفحـة على الألـل بخـلاف صفحات الغلاف والعنوان  49غٌر دوري ٌشتمل على 

حشمت لاسم وهـو التعرٌـف الأكـثر شمـولاً حٌـث ٌعرف الكتاب بأنه "  فٌتعر:  الثانً التعرٌف    -

عـن خمسٌن صفحة ، وٌتكون من مجلـد واحـد  هأي عمل مخطـوط او مطبـوع لا ٌمـل عـد صفحاتـ

أو أكـثـر سـواء أكـان ترلٌـم صفحـات المجلدات متصلاً ، أو غٌر متصل وٌمكن أن ٌتناول 

ة أو أكثر ومـن دالموضوعات المتجانسة ، أو التً تجمعها خاصة واح موضوعـاً واحـدا أو عـد مـن

 الممكـن أن ٌصدر فً طبعات متعددة ولٌست له صفة الدورٌة .

 ومن المصطلحات المرادفة للكتاب الوثٌمة ، المطبوع ، المصنف .    -

  أهمٌة الكتاب وممٌزاته :

  .تسهم الكلمة المطبوعة فً خلك المعرفة ونموها ونشرها   -1

 .زٌادة فً محافظتها على الحٌاة الفكرٌة من الضٌاع والاندثار  -2

فً الكتب تعد جوهرا للنظـم التربوٌة والبحث العلمً  ورةتنمٌة تكنولوجٌا متمدمة . فالمعارف المنش  -3

 وخلك الثمافة الوطنٌة المستملة ، 

علاوة على كونها أدوات لنمـل الأفكـار ، ووسائط تعلٌمٌة ووعاء للأدب ؛ إن للكتب أهمٌـة كبٌرة فً  -4

الـدول المتمدمة والنامٌـة علـى السـواء ، فعلى الرغـم مـن التمـدم الكبـٌر الـذي حـصـل فً وسائل 

ٌعتمدون على الكلمة  المواصلات والاتصالات فإن المفكرٌن والعلمـاء وصانعً المرارات لا زالـوا

   .المطبوعة للتواصل فٌما بٌنهم 

الكلمة المطبوعة تعد من أهم عناصر المجتمع الحدٌث زٌادة على لٌمتها الحضارٌة ومساهمتها فً  -5

 .هو المصدر الرئٌسً للطلبة والمدرسٌن والفنٌٌن  زالفالكتـاب لا ٌ عالمًلا الأرث الفكري

               ً التعرف على مجـلات خـلاف مجـالات تخصصهم الأصلً أهمٌة بالنسبة للباحثٌن الراغبٌن ف  -6

 وغٌرهم من فئات المثمفٌن ،

الكتاب لا ٌـزال هـو الوعـاء الأساسً للدراسات النظرٌة والمنهجٌة الشاملة فً جمٌع المجالات    -7

 فضلاً على أنه وسٌلة لبث المعلومات . 
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 نهاعدة عناصر هامة نذكر م -وتشترن الكتب بكافة أنواعها وأشكالها فً  -

تغطٌة الموضوع فً حٌز كبٌر من المعلومات المدونة فمتوسط حجم الكتاب الذي ٌنشر الٌوم ٌبلغ ما  (1

 لا ٌمكن أن " bit ملٌون " بت 11إلى  3صفحة مطبوعة وهذا ٌساوي مـا بـٌن  265و  191بٌن 

 علٌه كلمة كتاب بالعنى المتداول حالٌاً  ٌطلك

عـدة آلاف مـن النسـخ مـن أجـل توصٌـل المعلومات إلى مشتري  فًإن هذا الكتاب ٌجـب أن ٌـوزع  (2

 هذا الكتاب 

أن الكتاب له شكل ثابت ومحدد عند نشره ، لذلن فإن أي إضافـة إلـٌـه تتطلـب تغٌٌر ٌؤدي إلى  (3

 إعادة طبعه بتكالٌف جدٌدة وزائدة . 

تعتـبر لدٌمة عمب نشر  نفسـهوأن محتوٌات الكتاب  –شرها إن الكتب غالٌة الثمن فً طبعها ون   (4

وٌتراوح المدم بكمٌة الولت المستغرق فً الطباعـة والنشر وٌماس بمعدل عدة أشهر فً  –الكتاب 

  المتوسط . 

وٌمتاز الكتاب عن غٌره من مصادر المعلومات التملٌدٌـة بـعـدة ممٌزات مـن الناحٌة  -

   المادٌة نلخصها كالآتً : 
 رخص الثمن .  -1

 سهولة الحمل .   -2

 لوى التحمل .   -3

  ٌمكن التجول بٌن صفحاته بحرٌة .  -4

 لدرته على ضم العالم بكل أبعاده الزمانٌة والمكانٌة بٌن صفحاته  (5

، كما  تشغٌلهدائماً فً متناول الٌد ولٌس له مواعٌـد محـددة كـالتلفزٌون ، ولا ٌحتـاج إلى جـهاز ل  (6

 هو الحال مع الأسطوانة والفٌلم .

الكتاب له جماله وروعته وٌمكن لراءته بشكل مستمر بدون إجهاد أو تعب على عكس لراءة    (7

 بٌانات أو معلومات على شاشة الأشعة المهبطٌة .

 مكونات الكتاب :  

 ٌتكون الكتاب من عدة اجزاء : 

 وهو العنوان الموجود على الغلاف الخارجً للكتاب  cover titleعنوان الغلاف  -1

وهو العنوان الذي ٌضعه المجلد على كعب الكتاب ، تمٌزا            Binders title عنوان المجلد  -2

 عن العنوان المطبوع على غلاف الكتاب .

مباشرة وهً أول صفحة ترد فً الكتاب بعد الغلاف  . Half title page صفحة العنوان المجزوء  -3

للكتاب أثناء الطباعة وٌرد هذا العنوان فً  مستخدموتسبك صفحة العنـوان وتحمل العنوان السرٌع ال

 أسـفل الصفحة .

والكشاف عبارة عن لائمة مفصلة بالأسمـاء والموضـوعـات والأماكن وغٌرهـا  Index الكشاف    -4

 صفحات التً وردت بها . الواردة فً نص الكتاب مرتبة هجائٌاً ومبٌناً أمامها أرلام ال

صادر موهً عبارة عن لائمة بل : References or Resources علائمة المصادر أو المراج   -5

  والمراجع التً اعتمد علٌها المؤلف فً تـألٌف كتابة وترد غالباً فً نهاٌة الكتاب . 

       Appendix الملاحك - -6
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لد ترد بعد لائمـة المحتوٌـات فً كثٌر من الكتب  لائمة الأشكال والجداول والنمانج : وهذه المائمة  -7

وتوضح فٌـهـا موضوعـات الأشكال والجداول والنمـلاج وترد حسب ورودها فً الكتاب مع ذكر 

 أرلام الصفحات التً وردت فٌها . 

   : الكتب  واعأن
تألٌف وتمسم الكتب إلى أنواع والأسـاس المتبع فً التمسٌم هو أساس وظٌفً ٌراعً الهدف من 

وأنماط الانتماء فً  لهور المستهدف ومسـتوى المعالجة الموضوعٌة ومدى الشمومالكتـاب والج

 تناول الموضوعات .

  ، وهً من ألدم التمسٌمات فمد لسم الأعمـل الفكرٌـة أو الكتب إلى سبع  أولا : تمسٌمات رانجاناثان  -

  فئات أساسٌة هً : 

 الدٌانات السماوٌة .الكتب الممدسة وهً الكتب المنزلة فً  - أ

 دة دالكتب الأدبٌة الخالدة وهً الأعمـال الـتً تـظـهـر عـادة فً رواٌـات ونصـوص متع    - ب

  كتب الأعمـل الأدبٌـة : وهـً الأعمـال الشعرٌة أو الدرامٌة أو الروائٌـة أو النثرٌة .    - ت

الزائفة وهً الأعمال العادٌة أو السٌارة التً تشٌر أعمـلاً أخرى كالأعمل  لاسٌكٌةالأعمال الك   - ث

 التمٌمٌة أو الاستعراضٌة أو النمدٌة .

كتب المعالجات المتكاملة وهً معالجة موضـوع مـا فً كتـاب ، بطرٌمـة لا ٌمكـن معها عزل    - ج

 معالجة ألسامه الفرعٌة عن بعضها البعض .

ة موضوع ما فً كتاب بطرٌمة ٌمكن معها عزل معالجة معالجة وهً المتفرل المعالجاتكتب     - ح

 .  ألسامه الفرعٌة ، ومعاملة كل منها كعمل مسـتمل عـن غـٌره مـن الألسـام الفرعٌة والكتاب ككل

الأعمال التجمٌعٌة وهً الأعمال التً ٌتناول كل منها عدة موضوعات معاً على الرغم من افتمارها   - خ

 وعً . إلى التجانس الموض

 : ثانٌا ، ٌمسم المكتبٌٌن الكتب وظٌفٌا إلى فئتٌن هماء   -

أو المصـادر ( : وهـً كـافـة الكتـب الـتً تمتنٌـها المكتبات ومراكز  جعٌةالكتب العادٌـة ) غٌر المر - أ

المعلومات بما فٌها الكتب المرجعٌة وهذه الكتب تمرأ مـن أولهـا إلى أخرها لأغراض الدراسة أو 

 التثمٌف الذاتً وغٌرها . 

لها عادة غٌر مـا ٌجع اتالكتب المرجعٌة وهً الكتب التً تمتلن مـن طبٌعـة التنظٌـم والمعلومـ - ب

صالحة لتمرأ من أولها إلى آخرها وإنما ٌمكن الرجوع إلٌها من أجل الحصول على معلومة معٌنة 

وتتمثل فً الموسوعات والمعاجم والموامٌس وكتـب التراجم والسٌر وغٌرها وسوف ٌتم تناولها 

 بشًء من التفصٌل فً فصول لاحمة 
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 : ثالثا : تمسٌمات حشمت لاسم -

 حٌث ٌمسم الكتب إلى الأنواع التالٌة :  

وهً الكتب التً تكون موجهة لخدمة ممررات دراسٌة معٌنة ،  Text books الكتب الدراسٌة  -1

 .   حٌـث تشتمل هذه الكتب على الحمائك الأساسٌة والمعلومات فً مجال معٌن

 :ة ممٌزات منها دوتمتاز هذه الكتب بع  -

 الهدف منها هدف تعلٌمً لأغراض التدرٌس والتعلٌم .  (1

الانتمائٌة حٌث ٌركز كل كتاب على وحدات موضوعٌـة معٌنـة ٌغطٌـهـا مسـاق دراسً بعٌنة   (2

 بالإضافة إلى المحتوى العلمً .

 الإفادة منها فً التعرف على مختلف جوانب الموضوع ومشاكله .  (3

 خاصة بطرق تدرٌس وحدات معٌة . احتوائها على الإرشادات والتعلٌمات ال  (4

 ل المصطلحات العلمٌة . اتساهم فً توحٌد استعم  (5

وهً الكتب التً تهتم بدراسة لضٌة معٌنة أو موضـوع  : Monographs الكتب أحادٌة الموضوع  -2

معـٌن دراسـة وافٌـة تحٌط بجمٌع الجوانب والأبعـاد الخاصـة بـالموضوع ، وهـذه الكتـب ٌمكـن أن 

     .   شخص أو مجموعة من الأشخاص   ٌؤلفها

  -وتمتاز هذه الكتب بعدة ممٌزات منها : 

 شمولٌة المعالجة الموضوعٌة . - أ

 استبعادها المعلومات الأولٌة والممدمات الأساسٌة وعدم اهتمامها بالمواد التارٌخٌة .  - ب

 التركٌز على المعلومات الحدٌثة . - ت

موجهة أساساً للمتخصصٌن والمسؤولٌن عن اتخاذ المرارات فً بعـض المجـلات الحٌوٌة  - ث

 وخاصة ما ٌتصل منها بالتنمٌة الالتصادٌة والاجتماعٌة والطالة . 

 

  : Collective works الكتب التجمٌعٌة -3

لكتب المؤلفٌن وهذه ا نوهً الكتب التً تشتمل على عدد من البحوث لمؤلف واحد أو مجموعة مـ  -

 عادة ما تصدر تحت عنوان " دراسات فً ... " 

 ومن ممٌزاتها    -

 منافسة للكتب أحادٌة الموضوع وخاصة فً مجالات العلوم والتكنولوجٌا . -1

 لا تغطً الموضوع تغطٌة شاملة متكاملة .  -2

 أكثر ارتباطاً بأعمل المؤتمرات . -3

 الجدٌدة والمتصورة . وعاتأكثر ما تظهر فً المجلات أو الموض -4

 تتمثل فً معظم الكتب التذكارٌة التً تصدر تكرٌمـاً للعلمـاء ورجـال الفكـر والأدب .   -5

  : Official Publication المطبوعات الرسمٌة  -4

هً المطبوعات التً تصدر عن الهٌئـات أو المؤسسات الحكومٌة ، وتشتمل على معلومات تتصل و

كالتمـارٌر الإدارٌة والإحصاءات وتمارٌر اللجان  بنشاط تلـن الهٌئات أو المؤسسات شراً اتصالاً مبا

والموانٌن واللوائح والأنظمة والتعلٌمات والبعثات والخطط وغٌرها من الموضوعات ذات العلالة . 

ومن بٌن هذه المطبوعات ما ٌدخل فً مجالات اهتمام المتخصصٌن فً العلوم الاجتماعٌـة 

  . التمارٌر العلمٌة والتمنٌةفً مجـال العلوم والتكنولوجٌا ك صصٌنوالمتخ
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  : Introductory   كتب الممدمات  -5

هذه الكتب تعد ضمن الكتب الدراسٌة وتهدف إلى إرسـاء أسـس ومبـادئ موضوع معٌن بشكل و -

 عمكمنهجً متكامل ، كتمهٌد لما ٌصدر بعد ذلن من أعمـال اكـثر تمدماً أو أكثر تفصٌلاً أو أ

 .تخصصاً 

 بعدة ممٌزات منها :وتمتاز هذه الكتب   -

لا ٌستفٌد منها الطلبة وإنما ٌفٌد منها المهتمون بالجوانب التطبٌمٌة لبعـض المجالات كالهندسة أو  - أ

 الصٌدلة ، كما ٌستفٌد منها الباحثون المتخصصون فً مجالاتهم .

هـذه الكتـب أهـم مصادر المعلومات فً  وللا تغطً مجال اهتمامها تغطٌـة شـاملة وتفصٌلٌـة وتنـا - ب

المجال الذي تغطٌة إضافة إلى اهتمامها بالهٌئات الأكادٌمٌة ، والجمعٌات العلمٌة والمنظمات 

    الإللٌمٌة المهتمة بالبحث . 

  : References Books الكتب المرجعٌة -6

أجـل الحصول أو استشارة  نهً تلن الكتب التً لا تمرأ من أولها إلى أخرها ، وإنما ٌرجع إلٌها مو

 معلومة معٌنة . وسوف ٌتـم تنـاول هـذه الكتـب بـالتفصٌل فً فصول لاحمة .

 

الكتـب السابمة الـتً تعرض لها ذوي  أنـواعولأغـراض هـذه الدراسة ، أود أن أضٌـف إلى  -

  :  الاختصاص أنواع الكتب التالٌة حسب الجدة والحداثة كما ٌلً

 الكتب التملٌدٌة الورلٌة المطبوعة بكافة أنواعها .   - أ

 الكتب الإلكترونٌة الحدٌثة والتً تتمثل فً :   - ب

الكتب الممروءة آلٌاً والتً ٌمكن التوصل إلٌها بشكل الً ) إلكترونً ( مـن خلال بنون   -1

 وخصوصاً شبكة الإنترنت .  اتالمعلومات ولواعـد البٌانات وشبكات المعلوم

 خزنة على الألراص المتراصة .الكتب الم -2

 الكتب المسموعة عن طرٌك الاسطوانات والأشرطة .   -3

 

  : عشرة ممٌزات للكتب الإلكترونٌة تتفوق بها على الكتب الورلٌة- 
(1 .تحمٌل مجانً فً الغالب وسعر رخٌص للكتب المباعة 

(2 .عدد هائل من الكتب العربٌة والأجنبٌة 

(3 .توفٌر فً المكان 

(4 .كل الكتب بٌن ٌدٌن 

(5 .سهولة الوصول لما ترٌد من معلومات 

(6 .التصنٌف من خلال التطبٌمات المختلفةمٌزة  

(7 .المراءة فً كل مكان وأي مكان 

  ً (8 .ستجعلن تجمع لدٌن كنزاً عظٌما

(9 .حل مشكلة الإعارة الابدٌة 

(10 .عدم المعاناة من اهتراء الكتب 
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 :  مصادر الحصول على الكتب

 -ٌمكن الحصول على الكتب من مصادرها المختلفة بالطرق التالٌة : 

 .  الإٌداع المانونً -1

 الشراء .  -2

 الإهداء .  -3

  .التبادل   -4

 :   معاٌٌرتمٌٌم الكتب -

تتم عملٌة تمٌٌم الكتاب مـن خـلال الإطلاع على مجموعـة مـن العنـاصر الرئٌسٌة المكونة له مثل :   -

والمحتوٌات ولائمة المصادر وفٌما ٌلً المعاٌٌر التً ٌجب اعتمادها عند  الممدمة صفحة العنوان و

 تمٌٌم الكتب وهً :

 والإعداد ) الإسناد ( : وتشتمل : فالتألٌ  (1

 ىدالمؤلف : هل هو معروف ومتخصص فً أعمل ؟ ما هً خبراته ومؤهلاته العلمٌة ؟ ما م  - أ

مسؤولٌة عن الكتاب ؟ ما هو أسلوبه فً الكتابة ومستوى لغته ؟ هل اعتمد على نفسه فمط فً 

هل اعتمد على مصادر للمعلومات جٌدة وحدٌثة ؟ هل أوضح الالتباسات وأوضح  تألٌف الكتاب ؟

  ؟ مصادره بدلة 

المترجم ، المحرر ، المحمك .. الخ : ما هً مؤهلاتهم فً هذا المجال ؟ ما مدى خبراتهم   - ب

عن العمل ؟ هل أسلوبهم فً الترجمة  الحمٌمٌةوتجاربهم العملٌة فً المجال ؟ ما مدى مسؤولٌتهم 

 والتحرٌر والتحمٌمات ... الخ موفك ؟ 

ا فً مجال نشر الكتاب ؟ ما مدى تخصصها الجهة المسؤولة عن إصدار الكتاب : ما مدى شهرته  - ت

فً النشر فً موضوع الكتاب ؟ ما لدٌها خبرة واسعة فً مجال نشر الكتاب ؟ هل لدٌها سمعة 

 طٌبة فً مجل نشر الكتاب ؟ 

 : المعالجة الموضوعٌة والمحتوى والترتٌب للكتاب (2

 : للكتابالمعالجة الموضوعٌة   - أ

هو الهدف أو الفكرة الرئٌسٌة من وراء الكتاب ؟ ما مدى ما هو الموضوع الرئٌسً للكتاب ؟ ما   

لموضوع الكتاب ) عام ،  الجةعلالة الموضوع باهتمامات المراء والباحثٌن ؟ ما هو أسلوب المع

 مختصر ، مبسط ... الخ ( ؟ ما هو البعد التارٌخً والجغرافً للمعالجة الموضوعٌة للكتاب ؟ 

                المحتوى :  - ب

ما هً ممٌزات محتوى الكتاب عن غٌره من الكتب   المحتوى مناسب للمستفٌدٌن من الكتاب ؟هل 

ى دما هً طرٌمة وأسلوب عرض المحتوي ؟ ما م تغنً عنه ؟ بدٌلةالمتوافرة ؟ هل هنان كتب 

استخدام الصور التوضٌحٌة والجداول والخرائط المناسبة ؟ ما مدى توفر الكشافات ولوائم المصادر 

                                          كتاب ؟فً ال

 الترتٌب :  - ت

ما هً طرٌمة الترتٌب والتبوٌب والتنظٌم للكتاب وهل هً مناسبة ومنطمٌة ؟ ما مدى سهولة 

 الوصول إلى المعلومة المطلوبة فً الكتاب ؟

ستخدم ؟ هل هل شكل الكتاب مناسب لفكرته ؟ ما هً مواصفات الورق المي والسعر : ادالشكل الم (3

 الطباعة جٌدة وواضحة ؟ هل حجم الكتاب مناسب ؟ هل الكتاب مجلد ؟ هل سعر الكتاب مناسب ؟ 
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  :أدوات اختٌار الكتب     

 :  ٌمكن للمكتبات التعرف على الكتب التً صدرت من خـلال عـدة أدوات أو أسالٌب أهمها  -

الببلٌوغرافٌات الموضوعٌة  -الببلٌوغرافٌات الوطنٌة  -الببلٌوغرافٌات وتتمثل فً الأنواع التالٌة :   - أ

 -الناشرٌن  كتالوجاتالببلٌوغرافٌات التجارٌة و -الببلٌوغرافٌات العامة  -) المتخصصة ( 

        ببلٌوغرافٌا الببلٌوغرافٌات

  -مراجعات الكتب فً الصحف والمجلات   - ب

    إعلانات الكتب فً الصحف والمجلات - ت

  .لوائم الإضافات الجدٌدة  - ث

 فهارس المكتبات المطبوعة - ج

 والتبادل لوائم الإهداء   - ح

فً أدلـة الكتـب المرجعٌـة وأدلـة الدورٌات وأدلة  لوتتمث Literatures Guides أدلة الأدبٌـات  - خ

 امعٌة وأدلة المطبوعات الحكومٌة ، ... الخ .الرسائل الج

   -أدوات الاختٌار غٌر المطبوعة وتشمل : 

   . Book Exhibitions معارض الكتب (1

  – . Publishers دور النشر ومخازن بٌع الكتب (2

 . ةهارس المكتبات غٌر المطبوعف (3

  أدوات الاختٌار المحوسبة ) الإلكترونٌة ( وتشمل :  

   Data Bases  لواعد البٌانات (1

  – Compact Discs لألراص المتراصةا  (2

 . تبكة الإنترنش (3
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 الكتٌبات     -2
جاء فً توصٌات مؤتمر الٌونسكو حول المؤشرات الإحصائٌة الدولٌـة الخاصـة بنشر الكتب 

بـأن الكتٌبـات والنشـرات " عبـارة عـن مطبوعات غٌر دورٌة ، لا  1964والدورٌات المنعمد سنة 

وأربعٌن صفحة عدا الغلاف وصفحة  48تمل عدد صفحاتها عن خمس صفحـات ولا ٌزٌـد عـن 

 .  وان " العن

                                                                                        ممٌزات الكتٌبات :  

تعتبر الكتٌبـات مكملـة لمجموعـات المكتبـة أو مراكز المعلومـات إذ أحسـن اختٌارها واستغلالها 

 ولكنها تتمٌز عن الكتب من عدة جوانب هً : 

                                                                      .جها ٌجعلها تجاري الأحداث والحمائك اسرعة إنت -1

  د صفحاتها المحدود وتجلٌدها الورلً ٌجعلان منـها مطبوعـات غـٌـر مكلفـة أو حتى مجانٌةدع -2

ٌتـٌـح للبـاحث الحصول معالجتها للموضوع أو الجانب من الموضوع بأسلوب مركـز مـا    -3

  . ةعلى ما ٌرٌد من معلومات معٌن

       تصدر عن الشركات والمنظمات والمؤسسات والهٌئات والجمعٌات .. الخ .  -4

ولذا ٌجب اختٌار الكتٌبات بكل دلة وعناٌة وٌمكن الحصـول على الكتٌبـات والنشرات مباشرة من    -

 جـرد دعاٌـة أو ٌصور وجهة نظر .مصادر نشرها ومن المحتمل أن ٌكون محتواهـا م

ولا توجد لوائم عربٌة تحصر هذا النوع من مصادر المعلومـات إلا مـا تنشـره كل هٌئة أو مؤسسة   -

 عربٌة من لوائم بمنشوراتها .

 مشكلات المكتبات فً التعامل مع الكتٌبات : 

   من المشكلات التً تعانً منها المكتبات ومراكز المعلومات فً التعامل مع الكتٌبات ما ٌلً : 

   لٌمة مؤلتة .  ذاتإن نسبة عالٌة من الكتٌبات والنشرات    (1

إن كثٌر من الكتٌبات والنشرات لا تملن من المٌمة الثابتة ما ٌسمح بمعالجتها بكل تفصٌلات  (2

  . لها الكتاب الإعداد والحفظ التً ٌتعرض

 صدورها عن مصادر نشر مختلفة ومتعددة مع للـة الببلٌوغرافٌـات الجارٌـة الـتً تحصرها (3

علـى الرفـوف أم تعـامل معاملـة خاصـة بوضعها فً  الكتـبمشكلة حفظها هل تحفظ مع  (4

      .ركن خاص من المكتبة أم تحفظ فً ملفات رأسٌة 

 


