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MICROSOFT POWER POINT 

نصوص أو جداول أو رسوم متحركة أو مخططات بٌانٌة أو  تحتوي على عبارة عن مجموعة من الشرائح

 .تم أنشاؤها للعرض بهدف إٌصال فكرة معٌنة أو معلومة للمتلمً كما ٌمكن عرضها كصفحة وٌبٌ صور

 :البرنامج استخدامات

 .نشا  عرض تمدٌمً بسرعة وسهولة ولتبسٌط فكرة معٌنةلإتصمٌم مجموعة من الشرائح  -1

 لبة.بطرٌمة شٌّمة ٌستفٌد منها الطإمكانٌة إنشا  طرق شرح للمواد التعلٌمٌة  -2

، إمكانٌة طباعة الشرائح وحفظ الملفومبٌوتر أو أي شاشة عرض وتمدٌم العرض على شاشة الك  -3

 .حفظ الشرائح كصور وٌب, أو كصفحة

 : طرق تشغيل البرنامج

 :ٌمكن تشغٌل برنامج بوربوٌنت بعدة طرق ومنها

 Microsoft Office  PowerPoint ثم All programs نختار Start-   أ 

  ثم New على سطح المكتب تظهر لائمة نختار منها Click Right كذلن بالنمر ٌمٌنا -ب 

Microsoft office power point presentation 

 : مكونات واجهة البرنامج

هو شرٌط ٌحتوي على رمز البرنامج واسمه وعنوان العرض  - bar Title : شريط العنوان -1

 .كما ٌحتوي على شرٌط الوصول السرٌع ومربعات التحجٌم وكذلن على شعار أوفٌس المفتوح

 وامر والموائملأمجموعة من ابارة عن ع - bar Ribbon الشرٌط الرئٌسً أو شرٌط التبوٌبات -2

 :الخاصة وتتضمن

 تبويب الصفحة الرئيسية Home الآتية تتكون من المجموعات: 

 .وفٌها فعالٌات النسخ والمص واللصك Clipboard مجموعة الحافظة -أ

 .وفٌها وسائل التعامل مع الشرائح Slides مجموعة الشرائح -ب

 .شكل وصٌغة الحروفبالتحكم  خلالها ٌتمالتً ٌمكن من  fonts مجموعة -ت

 .التً تمكن من التعامل مع أدوات التنسٌك Paragraph مجموعة التنسيك -ث



استخدامها عند  شكال الجاهزة التً ٌمكنالأوفٌها أدوات الرسم وعدد من  Drawing مجموعة الرسم -ج

 .إعداد الشرائح

  ستبدال أو اختٌار شرٌحة أو عدد مناالبحث أو  وفٌها امكانٌة Editing مجموعة التحرير -ح

 .الشرائح المحددة من العرض الكلً

 


