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 تاسعةالمحاضرة ال✍

 علامات الترقيم 

ىي عبارة عن علامات محددة توضع أثناء عممية الكتابة ، بيدف تعيين مواطن  -الترقيم : علامات
الوقف. وكما أن علامات الترقيم ما ىي إلا علامات و رموز متفق عمييا توضع في النص المكتوب 

والتي يمكن  علامات الترقيم حروفاً غير منطوقة. وفيموِ . ولا تعَّدبيدف تنظيموِ ، وتيسير قراءتوِ 
 -عرضيا بيذا الشكل المُبسط :

 
 

 -علامات الترقيم ، وهي :

 .وضع عند انتياء الكلام وانقضائوِ وىي توضع في نياية الجممة تامة المعنى ، وكذلك ت -: (0النقطة ) -ٔ

 -وتوضع في الأحوال التالية : -:( ،الفاصمة أو الفارزة ) -ٕ

 -خصوصاً عند حذف حرف العطف ، مثل :والمعطوف عميه ،  المعطوفبين  -
    ما خاب تاجر صادقٌ ، ولا تمميذٌ عاملٌ بنصائح والديو ومعممو.

  -في المعنى والأعراب ، مثل : بين الجممتين المرتبطتين -
 خيرُ الكلام ما قلَّ و دلَّ ، ولم يُطِل فيُمل .
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 -إذا طالت جممة ، مثل قول الشاعر : وبين القسم والجواب بين الشرط والجزاء -
 إذا كنتَ في مصر ولم تكنْ ساكناً    عمى نيميا الجاري ، فما أنت في مصر  

 ، مثل :   يا محمد ، أحضر الكراسة . بعد لفظ المنادى -
 

 -، وىي : وتوضع في مواضع عدة الفاصمة المنقوطة )؛( -ٖ
 .(لأنوُ حسن الصمة بأساتذتوِ وزملائوِ محمد من خيرة الطمبة ؛ )، مثل : بعد جممة ما بعدها سبب -
 في المعنى دون الأعراب ، مثل :  بين الجممتين المرتبطتين -

ذا رأيتم الشر فدعوه(.  ) إذا رأيتم الخير فخذوا بوِ ، وا 
 

 -وتوضع في المواضع الآتية : النقطتان ):( -ٗ
، مثل قول الشاعر )شمر بن عمرو الحنفي( من  بين القول والمقول ) أي الكلام والمتكمم به ( -

 شعراء الجاىمية :    ولقد أمرّ عمى المئيم يسبني     فمضيتُ ثمت قمتُ : لا يعنيني
  ) أثنان لا يشبعان : طالب عمم ، وطالب مال (  -وأقسامو ، مثل :بين الشيء  -

 
 وتوضع عقب جممة الاستفيام سواء أكانت أداتو ظاىرة أم مقدرة. علامة الاستفهام )؟( -٘
وتسمى أحياناً )علامة الانفعال( وتأتي بعد عبارات تعبر عن فرح أو حزن أو  علامة التعجب )!( -ٙ

 تعجب أو استغاثة أو دعاء.
 -وتكون عمى انواع منيا : الأقواس ، -ٚ
 .وىي لمتفسير ، والدعاء القصير  القوسان الهلاليان ) ( -
  }  {القوسان القرآنيان  -
 ويوضع بينيما الكلام الخارج عن السياق أو البعيد عن الأصل.  ]  [القوسان المعقوفان  -

 

وىي من علامات الترقيم التي تُستخدم عند كتابة كلام من كتاب ،   "   "علامات التنصيص  -ٛ

 فيكون الاقتباس نصياً وحرفياً .
وتستبدل مكان الكلام المحذوف ، وتوضع أيضاً بين العدد  ( - - -الشرطة أو الوصمة )  -ٜ

 والمعدود ، سواء أكان العدد رقماً أو لفظاً.
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وتوضع فييا العبارات المنقولة حرفياً من كلام الغير ، والموضوعة في  ( -   -الشرطتان )  -ٓٔ
 طيات كلام الناقل.

وتوضع مكان الكلام المحذوف  )....( ، وىي عبارة عن نقط أفقية أقميا ثلاثة علامة الحذف -ٔٔ
 من كلام اقتبسوُ الكاتب.

 -يمكن أن نعرضيا بيذا الشكل الآتي : أخيراً و 

 

 


