
 

 علامات الترلٌم

 

 علامات الترلٌم: مفهومها ووظائفها ولواعد استعمالها

تعُدّ الكتابة وسٌلة أساسٌة من وسائل التواصل ونمل الأفكار والمعارف، غٌر أن نمل المعنى لا ٌعتمد على الألفاظ وحدها، بل ٌتطلب 

ات بٌن الجمل والعبارات. ومن هنا ظهرت تنظٌم هذه الألفاظ وترتٌبها بطرٌمة تساعد المارئ على فهم الممصود وإدران العلال

الحاجة إلى علامات الترلٌم بوصفها نظامًا من الرموز الكتابٌة التً تؤدي وظائف دلالٌة وتنظٌمٌة، وتسهم فً توجٌه المارئ إلى 

 الطرٌمة التً ٌنبغً أن تمُرأ بها الجملة.

ام والتعجب للتعبٌر عن المعنى، فإن الكتابة لا تمتلن هذه الوسائل فإذا كانت اللغة المنطولة تستعٌن بنبرات الصوت والولف والاستفه

الصوتٌة بصورة مباشرة، ولذلن تؤدي علامات الترلٌم دورًا مهمًا فً نمل بعض الدلالات التً تظهر فً الكلام من خلال الأداء 

 الصوتً.

جمل، وإنما هً جزء من النظام الكتابً، ووسٌلة وعلٌه، فإن علامات الترلٌم لٌست مجرد رموز تزٌٌنٌة توضع بٌن الكلمات وال

 تساعد على تنظٌم النص وتحدٌد العلالات بٌن أجزائه، وتجنب اللبس والغموض، وتٌسٌر المراءة والفهم.

 أولًا: مفهوم علامات الترلٌم

ح، فعلامات الترلٌم هً رموز ، ومن معانٌه وضع العلامات والإشارات. أما فً الاصطلا«رلمّ»الترلٌم فً اللغة مأخوذ من الفعل 

وعلامات كتابٌة توضع بٌن الكلمات والجمل أو فً مواضع محددة من النص؛ بهدف تنظٌمه، وبٌان مواضع الولف والوصل، 

 وتوضٌح المعانً والعلالات بٌن الجمل.

أو التولف عند نهاٌة معنى، أو  وتؤدي هذه العلامات وظٌفة تشبه الإشارات التً تساعد المارئ على الانتمال من فكرة إلى أخرى،

 إدران أن الكلام ٌتضمن سؤالًا أو تعجباً أو التباسًا.

ومن ثم فإن سلامة الكتابة لا تمتصر على صحة الكلمات والتراكٌب من الناحٌة اللغوٌة، بل تشمل كذلن حسن استعمال علامات 

 الترلٌم فً مواضعها المناسبة.

 ثانٌاً: أهمٌة علامات الترلٌم

 تتمثل أهمٌة علامات الترلٌم فً مجموعة من الوظائف الأساسٌة، من أبرزها:

 . تنظٌم النص: إذ تساعد على تمسٌم الكلام إلى وحدات مترابطة تسهّل لراءته.1

 . توضٌح المعنى: فمد ٌؤدي وضع العلامة فً موضع معٌن إلى إزالة اللبس بٌن معنٌٌن محتملٌن.2

 ل: فتساعد المارئ على معرفة المواضع التً ٌنبغً أن ٌتولف فٌها أو ٌستمر.. تحدٌد مواضع الولف والوص3

 . بٌان نوع الجملة: فوجود علامة الاستفهام، مثلًا، ٌدل على أن الجملة استفهامٌة.4

 . تمٌٌز الكلام المنمول: وتظهر هذه الوظٌفة فً علامات التنصٌص والألواس وغٌرها.5

 لنص: إذ تكشف العلامات عن العلالات بٌن الجمل والعبارات.. تحمٌك الانسجام بٌن أجزاء ا6

وبذلن ٌمكن المول إن علامات الترلٌم تسهم فً جعل النص المكتوب أكثر وضوحًا وتنظٌمًا، وتساعد على نمل المعنى بصورة ألرب 

 إلى ما ٌرٌده الكاتب.

 ثالثاً: أهم علامات الترلٌم

 لتً تؤدٌها، ومن أبرزها:تتنوع علامات الترلٌم بحسب الوظٌفة ا



 . الفاصلة )،(1

 تسُتخدم الفاصلة للدلالة على ولف لصٌر بٌن أجزاء الكلام، ومن مواضع استعمالها:

 بٌن الجمل المتعاطفة التً ٌرتبط بعضها ببعض فً المعنى.• 

 بٌن الكلمات أو العبارات المتعاطفة.• 

 بعد المنادى فً بعض السٌالات.• 

 ابه إذا طال تركٌب الجملة.بٌن الشرط وجو• 

 بٌن الألسام المتعددة فً الجملة الواحدة.• 

 مثل:

 إنَّ المراءةَ توسّعُ مدارنَ الإنسان، وتنمًّ لدرته على التفكٌر، وتزٌد حصٌلته اللغوٌة.

 والفاصلة هنا تفصل بٌن عناصر متعاطفة تشترن فً بناء المعنى.

 . الفاصلة المنموطة )؛(2

تسُتخدم الفاصلة المنموطة عندما تكون الجملة الثانٌة مرتبطة بالأولى من حٌث المعنى، ولا سٌما إذا كانت الثانٌة نتٌجة للأولى أو 

 سبباً لها.

 مثل:

 اهتمَّ الطالبُ بمراءة المصادر؛ لأنه أراد أن ٌوسّع معرفته بموضوع البحث.

 الأولى.فالجملة الثانٌة تبٌنّ سبب ما ورد فً الجملة 

 . النمطة ).(3

 توضع النمطة فً نهاٌة الجملة التً اكتمل معناها، وتستخدم غالباً عند انتهاء الفكرة.

 مثل:

 ٌعُدّ الكتاب مصدرًا مهمًا للمعرفة.

 وٌنبغً ألا توضع النمطة بصورة عشوائٌة بعد كل سطر، وإنما عند اكتمال المعنى.

 . النمطتان الرأسٌتان ):(4

 ان فً مواضع متعددة، من أهمها:تستخدم

 لبل المول المنمول.• 

 لبل التفصٌل بعد الإجمال.• 

 لبل ذكر الأمثلة.• 

 لبل التعداد.• 

 مثل:

 تتعدد مهارات الباحث، منها: المراءة، والتحلٌل، والتوثٌك، والمنالشة.



 ومثل:

 لال الأستاذ: إنَّ البحث العلمً ٌحتاج إلى الدلة والصبر.

 . علامة الاستفهام )؟(5

 توضع فً نهاٌة الجملة الاستفهامٌة، سواء أكانت أداة الاستفهام ظاهرة أم كان الاستفهام مفهومًا من السٌاق.

 مثل:

 كٌف ٌمكن للطالب أن ٌختار موضوع بحثه؟

 وتفٌد هذه العلامة فً تنبٌه المارئ إلى أن الجملة تحمل معنى السؤال.

 (. علامة التعجب )!6

 توضع بعد الجمل التً تعبّر عن التعجب أو الانفعال أو الدهشة أو الفرح أو الحزن أو الاستنكار، بحسب السٌاق.

 مثل:

 ما أجملَ المراءةَ حٌن تتحول إلى عادة!

 ولا ٌنبغً الإكثار منها فً الكتابة الأكادٌمٌة؛ لأن الأسلوب العلمً ٌمٌل إلى الهدوء والدلة.

 (-. الشرطة )7

 تستخدم الشرطة فً مواضع متعددة، منها الفصل بٌن عناصر معٌنة، أو فً بعض أسالٌب الحوار، أو لبٌان الاعتراض.

 وفً الكتابة الأكادٌمٌة ٌنبغً استعمالها وفك الحاجة، وعدم تحوٌلها إلى بدٌل دائم للفواصل والألواس.

 (— —). الشرطتان الاعتراضٌتان 8

 و عبارة اعتراضٌة ٌمكن حذفها دون أن ٌختل البناء الأساسً للجملة.تستخدمان لإحاطة جملة أ

 مثل:

 لادرة على التعبٌر عن مختلف المعارف. —بما تمتلكه من ثراء لغوي  —إنَّ اللغة العربٌة 

 . الموسان ) (9

 ٌستخدمان لإضافة معلومات توضٌحٌة أو تفسٌرٌة ٌمكن الاستغناء عنها دون أن ٌختل أصل الكلام.

 مثل:

 هـ( من أبرز أعلام النثر العربً.255ٌعُدّ الجاحظ )ت 

 » «. علامتا التنصٌص 11

 تستخدمان لإحاطة الكلام المنمول نملًا مباشرًا، أو لتمٌٌز مصطلح أو عبارة ٌراد لفت الانتباه إلٌها.

 مثل:

 «.إنَّ المراءة الواعٌة أساسُ البحث العلمً»ٌمول الباحث: 

وفً البحوث الجامعٌة ٌنبغً الالتزام بالتوثٌك العلمً إلى جانب استخدام علامات التنصٌص، لأن وضع النص بٌن علامتً 

 التنصٌص وحده لا ٌغنً عن ذكر مصدره.



 )…(. علامة الحذف 11

 تستخدم للدلالة على كلام محذوف من النص، أو على عدم إكمال العبارة فً بعض السٌالات.

 مثل:

 …الباحث: إنَّ الموضوع ٌحتاج إلى دراسة أوسع لال

 وٌجب استعمالها بحذر، ولا سٌما فً النصوص العلمٌة؛ لأن الحذف ٌنبغً ألا ٌؤدي إلى تغٌٌر المعنى الأصلً للنص المنمول.

 رابعاً: علامات الترلٌم وعلالتها بالمعنى

 ص، بل لد ٌكون لها أثر واضح فً توجٌه المعنى.لا تمتصر أهمٌة علامات الترلٌم على تنظٌم الشكل الخارجً للن

فعندما ٌضع الكاتب فاصلة أو نمطة أو فاصلة منموطة، فإنه ٌحدد العلالة بٌن أجزاء الكلام. ولذلن فإن تغٌٌر موضع العلامة لد ٌؤدي 

 أحٌاناً إلى تغٌٌر طرٌمة فهم الجملة.

 م باعتبارها أمرًا شكلٌاً، بل باعتبارها جزءًا من عملٌة بناء المعنى.ومن هنا ٌنبغً على الكاتب ألا ٌتعامل مع علامات الترلٌ

وهذا الأمر ٌظهر بصورة واضحة فً النصوص الطوٌلة؛ إذ تساعد علامات الترلٌم المارئ على معرفة حدود الأفكار والجمل، 

 وتمٌٌز الفكرة الأساسٌة من التفصٌل أو التعلٌك أو الاعتراض.

 خامسًا: علامات الترلٌم فً الكتابة الأكادٌمٌة

 تزداد أهمٌة علامات الترلٌم فً الكتابة الجامعٌة والبحثٌة؛ لأن النص الأكادٌمً ٌموم على الدلة والترابط والوضوح.

عند اكتمال الفكرة، فالطالب عندما ٌكتب بحثاً أو تمرٌرًا أو إجابة علمٌة، ٌنبغً أن ٌراعً ترتٌب الأفكار، وأن ٌستخدم النمطة 

والفاصلة للفصل بٌن العناصر، والفاصلة المنموطة عندما تكون هنان علالة سببٌة أو نتٌجة بٌن جملتٌن، والنمطتٌن لبل التعداد أو 

 التفصٌل.

شخصٌة أو كما ٌنبغً أن ٌبتعد عن الإفراط فً استخدام علامات التعجب أو الحذف، لأن الكتابة الأكادٌمٌة تختلف عن الكتابة ال

 الأدبٌة من حٌث درجة الانفعال وطرٌمة التعبٌر.

 سادسًا: أخطاء شائعة فً استعمال علامات الترلٌم

 ٌمع بعض الطلاب فً أخطاء متكررة عند استعمال علامات الترلٌم، ومن أبرزها:

 . وضع العلامة فً غٌر موضعها:1

 ف الوظٌفة التً تؤدٌها.فلا ٌكفً أن ٌعرف الطالب اسم العلامة، بل ٌنبغً أن ٌعر

 . الإفراط فً استخدام الفاصلة:2

 لد ٌؤدي وضع الفواصل بصورة متتابعة إلى تفكٌن الجملة وإضعاف ترابطها.

 . الخلط بٌن الفاصلة والفاصلة المنموطة:3

 كعلالة السبب والنتٌجة. فالفاصلة تستخدم غالباً للولف المصٌر، أما الفاصلة المنموطة فتظهر فٌها علالة أوضح بٌن الجملتٌن،

 . وضع علامة الاستفهام فً كل جملة تبدأ بأداة استفهام:4

 العبرة بالمعنى والسٌاق، ولٌس بمجرد وجود أداة استفهام.

 . الإكثار من علامات التعجب:5



 وهو أمر لا ٌتناسب غالباً مع الأسلوب الأكادٌمً.

 . إهمال علامات الترلٌم:6

 فترن النص من دون علامات ٌجعل لراءته أكثر صعوبة، ولد ٌؤدي إلى التباس المعنى.

 سابعاً: علامات الترلٌم بوصفها مهارة كتابٌة

إن إتمان علامات الترلٌم لا ٌتحمك بحفظ أسمائها فمط، وإنما بالممارسة والمراءة الواعٌة للنصوص. فالطالب الذي ٌمرأ نصوصًا 

 تدرٌجٌاً المدرة على ملاحظة مواضع الولف والوصل، وكٌفٌة تنظٌم الجمل والفمرات.عربٌة سلٌمة ٌكتسب 

ولهذا ٌنبغً تدرٌب الطلبة على تطبٌك علامات الترلٌم عملٌاً، من خلال تمدٌم نص ٌخلو من العلامات، ثم مطالبتهم بإعادة ترلٌمه، 

 ومنالشة سبب اختٌار كل علامة.

م بطرٌمة غٌر صحٌحة، وطلب اكتشاف الأخطاء وتصحٌحها، لأن هذه الطرٌمة تجعل الطالب ٌفهم وٌمكن كذلن تمدٌم نص واحد مرلّ 

 وظٌفة العلامة بدل أن ٌحفظ لاعدة مجردة.

ٌتضح مما سبك أن علامات الترلٌم تمثل عنصرًا أساسٌاً من عناصر الكتابة السلٌمة، فهً لا تؤدي وظٌفة شكلٌة فحسب، وإنما تسهم 

 ٌم النص وتوضٌح المعنى وتحدٌد العلالات بٌن جمله وعباراته.فً تنظ

كما أن حسن استعمالها ٌعكس لدرة الكاتب على تنظٌم أفكاره، وٌجعل النص أكثر وضوحًا وانسجامًا، ولا سٌما فً الكتابة الأكادٌمٌة 

 التً تحتاج إلى الدلة والترابط.

م على حفظ لواعدها منفردة، وإنما على فهم وظائفها وتطبٌمها فً سٌالات مختلفة؛ ومن ثم فإن تعلٌم علامات الترلٌم ٌنبغً ألا ٌمو

 لأن الغاٌة النهائٌة من الترلٌم هً مساعدة المارئ على فهم النص كما أراد الكاتب أن ٌفُهم.

كتابٌة التً ٌحتاج إلٌها الطالب فً وعلٌه، فإن إتمان علامات الترلٌم لٌس مهارة ثانوٌة فً الكتابة، بل هو جزء من الكفاٌة اللغوٌة وال

 دراسته الجامعٌة، وفً إنتاجه العلمً والثمافً مستمبلًا.


