


تطبيقات عملية لقواعد ومعايير المعالجة الفنية لمصادر المعلومات

المرحلة الأولى
قسم المعلومات وتقنيات المعرفة






التاج 100 المدخل الرئيسي باسم المؤلف. 
يقصد به الشخص المسؤول بصوره أساسية عن العمل الفكري أو الفني سواء أكان مؤلف كتاب ام مؤلف موسيقى، أو خرائط ... الخ ولهذا يجب اختيار الاسم المعروف أو الأشهر.
	المؤشر الأول.

	0
	الاسم الصريح مثل: طه حسين، احمد محمد...الخ.

	1
	الاسم مقلوب

	3
	اسم العائلة

	المؤشر الثاني غير مستخدم: #



الحقول الفرعية: 
	الحقل الفرعي
	الاستخدام
	أمثلة

	$a
	اسم المؤلف
	البارودي، سامي

	$b
	الترقيم المصاحب للاسم
	فيصل الأول

	$c
	العناوين والالقاب المصاحبة للاسم
	ولي العهد، الرئيس، الملك...الخ. 

	$d
	تواريخ الميلاد والوفاة
	1943-1998

	$e
	المصطلح الرابط
	تأليف، اعداد، جمع وتقديم...الخ. 

	$q
	الصيغة الكاملة للاسم
	H. D. (Hilda Doolittle)

	$j
	محدد الانتساب
	مثل استاذه تلميذه، حفيده...الخ.

	$u
	الانتماء المؤسسي
	المكان الذي يعمل به المؤلف.



مثال1/ رفاعة رافع الطهطاوي 1801- 1873.
الحل/ نقلب الاسم لأنه يشتمل على لقب ونضع قيمة المؤشر الأول (3) ونكتب اسم المؤلف في الحقل الفرعي $a وتاريخ الميلاد والوفاة في الحقل الفرعي $d وكالآتي: 
100 3 # $a الطهطاوي، رفاعة رافع، $d 1801-1873.
 
ملاحظة/ في حالة وجود اسم المؤلف بشكل مختصر تكتب الصيغة المختصرة بالحقل الفرعي $a أما الصيغة الكاملة فتكتب بالحقل الفرعي $q.
مثال2/ كتاب من تأليف (ج. ز. خليل) الاسم الكامل للمؤلف هو جمال زكي خليل. 
الحل/ نكتب اسم المؤلف في التاج 100 ونضع قيمة المؤشر الأول (0) لأن اسم المؤلف اسم صريح لا يشتمل على أي ألقاب ونكتب الاسم في الحقل الفرعي $a، أما الصيغة الكاملة للاسم (جمال زكي خليل) نضعها في الحقل الفرعي $q وكالآتي: 
100 0 # $a ج. ز. خليل، $q جمال زكي خليل. 
مثال3/ كتاب من تأليف ملك المغرب الحسن الثاني المولود عام 1929 والمتوفى عام 1999. 
الحل/ في هذا المثال نضع قيمة المؤشر الأول (0) لأن الاسم بدون ألقاب عائلية، ولدينا اسم مؤلف وهو (الحسن نضعه في الحقل الفرعي $a) والترقيم المصاحب له (الثاني نضعه في الحقل الفرعي $b) والألقاب المصاحبة له (الملك نضعه في الحقل الفرعي $c) (وتواريخ الميلاد والوفاة نضعها في الحقل الفرعي $d) وكالآتي:
 100 0 # $a الحسن، $b الملك، $c الملك، $d 1929-1990.
ملاحظة/ إذا لم نكن متأكدين من تواريخ الميلاد والوفاة للمؤلف نضع مع هذه التواريخ علامة استفهام للدلالة على أن هذه التواريخ غير دقيقة.
مثال4/ كتاب من تأليف محمد بن احمد ابن رشد (يعتقد بأن تاريخ ميلاده ووفاته في عامي 1126-1196)
الحل/ نضع قيمة المؤشر الأول (1) لأننا سنقلب اسم المؤلف، ونكتب الاسم مقلوباً في الحقل الفرعي $a أما بالنسبة لتواريخ الميلاد والوفاة نضعها ي الحقل الفرعي $d متبوعة بعلامة استفهام للدلالة علة انها وضعت بشكل تقديري أو تخميني وكالآتي: 
100 1 # $a ابن رشد، محمد ابن أحمد، $d 1126؟- 1196؟.
 




ملاحظة/ الأسماء الأجنبية تقلب بشكل دائم حتى في حالة لم يذكر فيها اسم العائلة. 
مثال5/ كتاب بعنوان (الحرب والسلام) تأليف ليو تولستوي، تاريخ الميلاد والوفاة 1828- 1910.
الحل/ نقلب الاسم لأنه من الأسماء الأجنبية ونضع قيمة المؤشر الأول (1) لأنه مقلوباً، وبعد ذلك نكتب اسم المؤلف في الحقل الفرعي $a وتواريخ الميلاد والوفاة في الحقل الفرعي $d.
أما العنوان يكتب في التاج 245 وتكون قيمة المؤشر الأول (1) لأننا وضعنا اسم مؤلف في التاج (100) وقيمة المؤشر الثاني (2) لحذف أل التعريف ونكتب العنوان في الحقل الفرعي $a وكالآتي: 
100 1 # $a تولستوي، ليو، $d 1828-1910.
245 1 2 $a الحرب والسلام.
ملاحظة/ في حالة كون هناك أكثر من بيان مسؤولية للكتاب نضع بيانا المسؤولية الأول في التاج 100 أما بيان المسؤولية الثاني نضعه في التاج 700 ونكمل نفس الحقول الفرعية ونفس القواعد.
ملاحظة/ إذا وردت التواريخ بالتقويم الميلادي او الهجري مع اسم المؤلف فتدون كما هي.
ملاحظة/ عندما ترد الألقاب والعناوين الفخرية او العلمية مثل العلامة، السيد، الدكتور...الخ.) تحذف من اسم المؤلف.
مثال6/ كتاب بعنوان ديوان المتنبي (تأليف احمد بن الحسين المتنبي) (303-354هـ)، شرح الأستاذ الدكتور عزام عبد الوهاب (1894-1959م).
الحل/ نكتب اسم المؤلف في التاج 100 كونه هو المؤلف لديوان الشعر ونضع قيمة المؤشر الأول (1) لأن الاسم يشتمل على لقب وسيتم قلبه، ونكت تواريخ الميلاد والوفاة في الحقل الفرعي $d.
أما عنوان الكتاب نضعه في التاج 245 وستكون قيمة المؤشر الأول لهذا التاج هي (1) لوجود أسم مؤلف بالتاج (100) أما قيمة المؤشر الثاني هي (0) لان عنوان الكتاب لا يشتمل على (أل التعريف) ولا داعي للحذف.
وبعد ذلك نكتب اسم الشارح في التاج (700) ونضع قيمة المؤشر الأول (0) لان الاسم صريح، ونكتب اسم الشارح (عزام عبد الوهاب، بدون ألقاب علمية) في الحقل الفرعي $a، ثم نضع كلمة شارح في الحقل الفرعي $e وكالآتي: 
100 1 # $a المتنبي، احمد بن الحسين، $d 303-354ه، $e تأليف.
245 1 0 $a ديوان المتنبي.
700 0 # $a عزام عبد الوهاب، $d1894-1959م، $e شارح.






















التاج 264: بيانات النشر
يُعنى هذا التاج بتوثيق معلومات النشر والتوزيع والإنتاج والطباعة، وكذلك حقوق النشر.
تعريف بيانات النشر: تشير إلى كافة المعلومات الببليوغرافية التي تتضمن مكان النشر، واسم الناشر، بالإضافة إلى تاريخ النشر، الذي يُعد التاريخ الرسمي لإصدار المادة. وتظهر هذه البيانات عادةً في صفحة العنوان، أو على ظهرها، أو في نهاية الكتاب فيما يُعرف بـ "شارة الاختتام".
أمثلة/
مكان النشر: (القاهرة)
الناشر: (مكتبة الانكلو الامريكية)
تاريخ النشر: (2018)
ولهذا التاج مؤشران الأول غير مستخدم، أما المؤشر الثاني فيشتمل على عدة حالات تستخدم حسب نوع بيانات النشر كما هي مبينة في أدناه:
	نوع البيانات 
	قيمة المؤشر
	الحقول الفرعية

	الإنتاج 
	0
	$a مكان الإنتاج: $b اسم المنتج، $c تاريخ الإنتاج.

	النشر
	1
	$a مكان النشر: $b اسم الناشر، $c تاريخ النشر.

	التوزيع
	2
	$a مكان التوزيع: $b اسم الموزع، $c تاريخ التوزيع.

	الطباعة
	3
	$a مكان الطباعة: $b اسم الطابع، $c تاريخ الطباعة.

	حق النشر
	4
	$e تاريخ تبصرة حق النشر.


ملاحظة 1 / التاج 264 متكرر مع كافة الحقول الفرعية.
 أمثلة تطبيقية:
مثال1/ كتاب نشر في بغداد من قبل دار الحرية للنشر عام 1993.
الحل/ نرتب البيانات حسب تسلسلها مع مراعاة علامات الترقيم، وتكون قيمة المؤشر الثاني (1) لأن البيانات التي لدينا هي بيانات نشر وكالآتي:
 264 # 1 $a بغداد، العراق: $b دار الحرية للنشر والتوزيع، $c 1993. 


مثال 2/ كتاب نشر في بغداد ودمشق من قبل المؤسسة العربية للتوزيع في عام 2020.
الحل/ لدينا مكانان نشر لذلك نكرر الحقل (a) ونفصل بين المكانين بفاصلة منقوطة، ثم نكمل بقية البيانات، أما قيمة المؤشر الثاني تكون (2) لأن البيانات التي لدينا هي بيانات توزيع وكالآتي: 
264 # 2 $a بغداد، العراق؛ $a دمشق، سوريا: $b المؤسسة العربية للتوزيع، $c 2020. 

مثال 3/ كتاب نشر في القاهرة من قبل الهيئة المصرية للطباعة ودار المعارف للطباعة في عام 2019.
الحل/ نكتب البيانات في التاج 264 وقيمة المؤشر الثاني تكون (3) لأن البيانات التي لدينا هي بيانات طباعة، ونكرر الحقل ($b) لوجود جهتان مسؤولتان عن الطباعة ونفصل بينهما بفاصلة منقوطة وكالآتي:
264 # 3 $a القاهرة، مصر: $b الهيئة المصرية للطباعة؛ $b دار المعارف للطباعة، $c 2019.
ملاحظة/ في حالة عد التأكد من مكان النشر أو إن مكان النشر لم يذكر في الكتاب لكن المفهرس يعرف المكان فيتم وضعه بين معقوفتين.
مثال 4/ كتاب نشر من قبل دار المحجة البيضاء للنشر في عام 2012.
الحل/ نكتب بيانات النشر في تاج 264، وتكون قيمة المؤشر الثاني (1) لأنه لدينا (ناشر)، أما بالنسبة لمكان النشر نكتبه بين معقوفتين لأنه غير موجود في الكتاب ونعرف من مصدر خارجي أن الناشر في (بيروت لبنان)، وكالآتي:
264 # 1 $a [بيروت، لبنان]: $b دار المحجة البيضاء، $c 2012.




ملاحظة/ في حالة كون تاريخ النشر غير موجود يكتب تاريخ محتمل ويوضع بين معقوفتين وعلامة استفهام [?1989] او قد يكون احتمال بين سنتين ]بين 2008و2010 [?
مثال5/ كتاب نشر في عمان الأردن من قبل دار الوراق وتاريخ النشر غير معروف لكن يتوقع انه نشر في عام 2007.
الحل/ نكتب بيانات النشر في التاج 264 وتكون قيمة المؤشر الثاني (1) لان البيانات التي لدينا هي بيانات نشر كما هي موضحة من اسم الناشر، أما تاريخ النشر فيكتب بين معقوفتين ثم نضع علامة استفهام لبيان التاريخ الذي لدينا هو تاريخ تخميني، وكالآتي:
264 # 1 $a عمان، الأردن: $b دار الوراق للنشر، $c [2007؟].
مثال6/ كتاب نشر في بغداد من قبل دار الحرية للتوزيع، وتاريخ النشر يتوقع أن يكون بين عامي 1993 و1995.
الحل/ نكتب بيانات التوزيع في التاج 264 نضع قيمة المؤشر الثاني (2) لأن البيانات التي لدينا هي بيانات توزيع، ثم نكتب اسم الناشر، أما فيما يتعلق بتواريخ التوزيع فيتم كتابتها بين معقوفتين ثم علامة استفهام لأنها تواريخ تخمينية لم ترد في المصدر وانما تم تخمينها من قبل المفهرس، وكالآتي: 
264 # 2 $a بغداد، العراق: $b دار الحرية للنشر، $c [1993 و 1995؟].








ملاحظة/ في حالة وروود تاريخ النشر بشكل خاطئ (خطأ طباعي) نكتب التاريخ الخطأ في الحقل الفرعي (c) ثم نكتب التاريخ الصحيح بين معقوفتين.
مثال7/ كتاب نشر في القاهرة من قبل دار المعارف للنشر، وقدر ورد تاريخ النشر 1890 بشكل خاطئ، علماً أن التاريخ الصحيح للنشر هو 1990.
الحل/ نكتب بيانات النشر في التاج 264 نضع قيمة المؤشر الثاني (1) لأن البيانات التي لدينا هي بيانات نشر، أما بالنسبة لتاريخ النشر نكتب التاريخ الخاطئ ثم نكت التاريخ الصحيح بين معقوفتين وكالآتي:
264 # 1 $a القاهرة، مصر: $b دار المعارف للنشر، $c 1890[الصح 1990].
ملاحظة/ في حالة وجود تاريخ النشر بالتقويم الهجري أو غيره نكتب التاريخ كما هو ثم نضع التاريخ الميلادي بين معقوفتين مسبوقاً بعلامة المساواة.
مثال8/ كتاب نشر في بيروت من قبل دار الأمير للنشر بتاريخ 1407ه.
الحل/ نكتب بيانات النشر في التاج 264 وتكون قيمة المؤشر الأول (1)، أما فيما يتعلق بتاريخ النشر الهجري فيكتب كما هو ثم نكتب ما يقابله في التاريخ بالتقويم الميلادي بين معقوفتين ويكون مسبوقاً بعلامة المساواة وكالآتي: 
264 # 1 $a بيروت، لبنان: $b دار الأمير للنشر،$c 1407ه = [1987].







ملاحظة/ في حالة كون هناك مكانين نشر وناشران وتاريخين للنشر تكتب كلها من خلال تكرار الحقول الفرعية.
مثال9/ كتاب نشر في بغداد من قبل دار الحرية للنشر عام 1989، وكذلك من قبل دار الأمير للنشر في بيروت عام 1990.
الحل/ نكتب بيانات النشر في التاج 264 ونضع قيمة المؤشر الثاني (1) لأن البيانات التي لدينا هي بيانات نشر ثم نكرر كافة الحقول الفرعية ونفصل بينها بفاصلة منقوطة وكالآتي: 
264 # 1 $a بغداد، العراق؛ $a بيروت، لبنان: $b دار الحرية للنشر؛ $b دار الأمير للنشر، $c 1989؛ $c 1990.
ملاحظة/ في حالة وجود بيانات نشر وبيانات توزيع أو بيانات طباعة نكتب بيانات النشر في التاج 264 ثم نكرر التاج بأكمله ونكتب بيانات التوزيع أو الطباعة بشكل اعتيادي. 
مثال10/ كتاب نشر في القاهرة من قبل الدار المصرية للنشر في عام 2010، وكذلك الكتاب تمت طباعته في القاهرة، من قبل مركز القلم للطباعة في عام 2010. 
الحل/ نكتب بيانات النشر في التاج 264 ونضع قيمة المؤشر الثاني (1) ونكمل بيانات النشر بشكل اعتيادي، أما بالنسبة لبيانات الطباعة نقوم بتكرار التاج 264 ونضع قيمة المؤشر الثاني (3) كون البيانات التي لدينا هي بيانات طباعة ونكمل بقية البيانات بشكل اعتيادي، وكالآتي: 
264 # 1 $a القاهرة، مصر: $b الدار المصرية للنشر، $c 2010.
264 # 3 $a القاهرة، مصر: $b مركز القلم للطباعة، $c 2010. 
 




ملاحظة/ في حالة كون لدينا تاريخ حق النشر وليس لدينا تاريخ نشر فنكتب تاريخ حق النشر بدل تاريخ النشر، ونعرف تاريخ حق النشر من خلال وجود حرف c داخل دائرة (©).
مثال11/ كتاب نشر في دمشق من قبل المؤسسة العربية للنشر، وتاريخ حق النشر هو 2011©.
الحل/ نكتب بيانات النشر بالتاج 264 وتكون قيمة المؤشر الثاني (1) أما فيما يخص تاريخ النشر لا يوجد لذلك نكتب تاريخ حق النشر بدلاً عنه وكالآتي: 
264 # 1 $a دمشق، سوريا $b المؤسسة العربية للنشر، $c 2001©. 

تمارين محلولة.
كيف تعالج الحالات الآتية معززاً أجابتك بالأمثلة. 
1) تاريخ النشر غير معروف.
الحل/ نكتب بيانات النشر في التاج 264، ونضع قيمة المؤشر الثاني 1، وفي حالة تاريخ النشر غير معروف نكتب التاريخ التخميني بين معقوفتين ثم نضع علامة استفهام وكالمثال الآتي: 
264 #1 $a بغداد، العراق: $b دار عدنان، $c [2012؟].
2) ماهي مصادر الحصول على بيانات النشر للكتاب
تؤخذ بيانات النشر عادة من ظهر صفحة العنوان وفي بعض الأحيان ترد في أماكن 
أخرى مثل الغلاف أو نهاية الكتاب.
3) ماهي علامات الترقيم في التاج 264.
علامات الترقيم التي تستخدم في التاج 264 هي النقطتان (:) توضع بعد الحقل الفرعي $a الخاص بمكان النشر والفاصلة (،) توضع بعد الحقل الفرعي $b الخاص باسم الناشر والنقطة (.) توضح نهاية الحقل الفرعي (c) الخاص بتاريخ النشر وكالآتي:
264 # 1 $a مكان النشر: $b الناشر، $c تاريخ النشر. 

4) تاريخ النشر ورد بشكل خاطئ في الكتاب.
في حالة كون تاريخ النشر ورد بشكل خاطئ نكتبه كما هو في الحقل الفرعي $c ثم نكتب التاريخ الصحيح بين معقوفتين بعده وكالآتي: 
264 # 1 $a بغداد، العراق: $b الدار القانونية، $c 1792 [الصحيح 1992].
5) تاريخ النشر غير موجود في الكتاب. 
نكتب التاريخ التخميني بين معقوفتين ثم نضع علامة استفهام وكالآتي: 
264 # 1 $a بيروت، لبنان: $b دار الروافد الثقافية، $c [2012؟).
6) تاريخ النشر ورد بالتقويم الهجري.
نكتب التاريخ الهجري ثم نضع ما يقابله من التاريخ الميلادي بين معقوفتين مسبوقاً بعلامة المساواة وكالآتي: 
264 #3 $a بغداد، العراق: $b مطبعة الجامعة، $c 1433ه = [2013]. 
7) وردت بيانات التوزيع بدلاً من بيانات النشر. 
نكتب بيانات التوزيع في التاج 264 ونضع قيمة المؤشر الثاني (2) ونكتب البيانات في الحقول الفرعية بشكل اعتيادي وكالآتي.
264 # 2 $a بغداد، العراق، $b دار الاعتماد للتوزيع، $c 2020. 
8) للكتاب مكانين نشر وناشرين وتاريخين نشر.
نكتب بيانات النشر في التاج 264 ونضع قيمة المؤشر الثاني (1) لأنها بيانات نشر، وبالنسبة لمكان النشر نكرر الحقل الفرعي $a ونفصل بين المكانين بفاصلة منقوطة، أما بالنسبة لتواريخ النشر والناشرين أيضا نكرر الحقول ونفصل بين كل حقل عن الاخر بفاصلة منقوطة وكالآتي: 
264 # $a القاهرة، مصر؛ $a بيروت، لبنان، $b دار المعارف؛ $b دار الأمير، $c 2019؛ $c 2020. 

9) وردت بيانات النشر وبيانات الطباعة معاً.
نكتب بيانات النشر بالتاج 264 وتكون قيمة المؤشر الثاني (1) لبيانات النشر، وبعد ذلك نكرر التاج كاملاً ونضع قيمة المؤشر الثاني (3) لنكتب بيانات الطباعة وكالآتي: 
264 # 1 $a بيروت، لبنان: $b دار الروافد الثقافية للنشر، $c 2023.
264 # 3 $a بغداد، العراق: $b مطبعة الأثير، $c 2022.

أسئلة/ كيف تعالج الحالات الآتية معززاً إجابتك بالأمثلة. 
1) كتاب يشتمل على مكان النشر من دون ذكر اسم البلد.
2) ورد تاريخ النشر بشكل تخميني بين تاريخين. 
3) مكان النشر غير معروف، وقد تم التوصل اليه من قبل المفهرس من خارج الكتاب. 
4) تاريخ النشر غير معروف. 
5) ورد تاريخين للنشر. 
6) هنالك مكانين للنشر وناشرين وتاريخين للنشر. 
7) وردت بيانات الطباعة بدلاً من بيانات النشر. 
8) ذُكر تاريخ حق النشر بدلاً من تاريخ النشر. 








التاج 300 حقل الوصف المادي. 
هو الحقل الذي تذكر فيه الخصائص المادية للكتاب مثل عدد الصفحات أو الأجزاء أو المجلدات أو المواد التوضيحية الموجودة داخل الكتاب كالصور والخرائط والحجم (حجم الكتاب ويقاس بالسنتمتر) والمواد المرافقة إذا كانت هنالك مواد أو دليل توضيحي أو قرص CD.
المؤشرات: لا توجد مؤشرات في هذا التاج. 
الحقول الفرعية.
$a عدد الصفحات أو المجلدات 
$b التفاصيل المادية الأخرى (مثل الإيضاحات أو المخططات التي ترد في الكتاب مسبوقة بنقطتين (:)).
$c الأبعاد (حجم الكتاب مسبوقاً بفاصلة منقوطة).
$e المواد المصاحبة (مثل الأقراص الليزرية أو أي شيء آخر).
مثال1/ كتاب عدد صفحاته 234 صفحة، وحجم الكتاب 24. 
الحل/ نكتب بيانات الوصف المادي في التاج 300 ولا توجد مؤشرات في هذا التاج، ونكتب عدد الصفحات في الحقل الفرعي $a أما الحجم في الحقل الفرعي $c مسبوقاً بفاصلة منقوطة، وكالآتي: 
300 # # $a 234صفحة؛ $c24سم. 
مثال2/ كتاب عدد صفحاته 193، ويشتمل على إيضاحات وحجم الكتاب 28سم. 
الحل نكتب بيانات الوصف المادي في التاج 300 ولا يشتمل هذا التاج على مؤشرات ونضع البيانات في الحقول الفرعية كلاً حسب مكانة وكالآتي: 
300 # # $a193صفحة. $b إيضاحات؛ $c 28سم. 


مثال3/ كتاب عدد صفحاته 247 صفحة يشتمل على مخططات، وحجم الكتاب 24 سم، ومعه قرص CD مرفق.
الحل/ نكتب بيانات الوصف المادي في التاج 300 ثم نضع البيانات حسب حقولها الفرعية، أما بالنسبة للقرص المرفق نضعه في الحقل الفرعي $e مسبوقاً بعلامة زائد (+) وكالآتي: 
300 # # $a 247صفحة: $b مخططات؛ $c 24سم + $e قرص CD. 
ملاحظة/ إذا ور عدد المجلدات تكتب بدلاً من عدد الصفحات. 
مثال4/ كتاب يقع في 3 مجلدات وقياسه 26 سم مع قرص CD مرفق. 
الحل/ نكتب بيانات الوصف المادي في التاج 300 هذا التاج على مؤشرات، ونكتب البيانات الببليوغرافي في الحقول الفرعية المناسبة لها وكالآتي: 
300 # # $a 3 مجلدات؛$c 26سم+ $e قرص CD.
ملاحظة/ في حالة وجود أوراق غير مرقمة في بداية الكتاب نكتب العدد الكلي للصفحات ثم نذكر عدد الصفحات التي لا تشتمل على ترقيم. 
مثال5/ كتاب يشتمل على 218 صفحة وفي بدايته 8 صفحات غير مرقمة.  
الحل/ نكتب بيانات الوصف المادي في التاج 300 ونضع ارقام الصفحات في الحقل الفرعي $a ثم نكتب بعدها بشكل مباشر عدد الصفحات التي لا تشتمل على ترقيم وكالآتي: 
300 # # $a 218 صفحة 10 أوراق غير مرقمة. 
ملاحظة/ في حالة وجود ترقيمان في الكتاب كون الكتاب بنصوص مكتوبة بلغتين مثل اللغة العربية والفارسية أو العربية والإنكليزية نكتب كلا الترقيمان باللغتين. 
مثال6/ كتاب يشتمل على ترقيمان باللغة العربية والإنكليزية (280 صفحة)، وأبعاد الكتاب 28 سم ويشتمل على إيضاحات. 
الحل/ الترقيمان يكتبان كلاهما ونكمل بقية البيانات كلاً حسب الحقل الفرعي الخاص به وكالآتي: 
300 # # $a 280، 280 صفحة: $b إيضاحات؛ $c 28سم. 
ملاحظة/ إذا كان الكتاب يشتمل على نوعان من الترقيم مثل الترقيم الهجائي لبعض الصفحات وترقيم باستخدام الأرقام يكتب كلا الترقيمان. 
مثال7/ كتاب يشتمل على ترقيم هجائي (من أ الى د) للصفحات وبقية الصفحات 198 صفحة. 
الحل/ نكتب الترقيم الهجائي ثم فاصلة وبعدها نكتب عدد الصفحات وكالآتي: 
300 # # $a أ-د، 198 صفحة.

مثال8/ كتاب يشتمل على ترقيم روماني من I الى VII، وعدد صفحاته 210 صفحة.
الحل/ نكتب الترقيم الروماني ثم عدد الصفحات وكالآتي: 
300 # # $a VI-I، 210 صفحة. 
ملاحظه/ إذا كان الكتاب يشتمل على مجلدين وترقيم الصفحات مستمر فيهما، يمكننا كتابة عدد الصفحات بين قوسين هلاليين.
مثال9/ كتاب يشتمل على مجلدان والترقيم فيهما مستمر يصل الى 458 صفحة.
الحل/ نكتب عدد المجلدات متبوعاً بعدد الصفحات لكلا المجلدين بين قوسين وكالآتي: 
300 # # $a 2 مجلد (458 صفحة). 
ملاحظة/ في حالة اختلاف عدد الأجزاء الببليوغرافية عن عدد المجلدات المادية نكتب عدد الأجزاء أولاً ثم نكتب عدد المجلدات المادية. 
مثال10/ كتاب يشتمل على 6 أجزاء في ثلاث مجلدات.
الحل/ نكتب عدد الأجزاء الببليوغرافية في الحقل الفرعي $a ثم نكتب عدد المجلدات وكالآتي: 
300 # # $a 6 أجزاء في 3 مجلدات. 



تمارين محلولة. 
1) كتاب يشتمل على صور ملونة، وعدد صفحاته 88 وحجمه 24سم. 
300 # # $a 88 صفحة: $b صور ملونة؛ $c 24سم. 
2) كتاب يشتمل على خريطة مصاحبة، وعدد صفحاته 340 صفحة ويشتمل على مخططات. 
300 # # $a 340 صفحة: $b مخططات + $e خريطة.
3) كتاب يشتمل على ترقيم هجائي في الصفحات الأولى (من أ الى ي) وعدد صفحاته 166 صفحة، حجم الكتاب 30 سم، ويشتمل على إيضاحات، مع قرص CD. 
300 # # $a أ- ي، 166 صفحة؛ $b إيضاحات ؛ $c 30سم+ قرص CD. 
4) كتاب يشتمل على 8 مجلدات.
300 # # $a 8 مجلدات. 
5) كتاب يشتمل على 4 أجزاء في مجلد واحد. 
300 # # $a 4 أجزاء في 1 مجلد.
أسئلة تدريبية/ كيف تعالج الحالات الآتية معززاً إجابتك بالأمثلة. 
1) كتاب عدد صفحاته 230 صفحة. 
2) كتاب يشتمل على ترقيمان عربي وانكليزي من 180 صفحة. 
3) كتاب يشتمل على ترقيم هجائي من (أ الى ي) وعدد صفحاته 300 صفحة. 
4) كتاب يشتمل على أربع مجلدات.
5) كتاب يشتمل على 230 صفحة مع إيضاحات وحجمه 24 سم، مع قرص CD.
6) كتاب يشتمل على 3 أجزاء في أربع مجلدات. 
7) كتاب يشتمل على 3 مجلدات في 900 صفحة، أي أن الترقيم مستمر.
8) كتاب يشتمل على صور ملونة وعدد صفحاته 90 صفحة. 
9) كتاب عدد صفحاته 220 صفحة ويشتمل على مخططات وصور مع خريطة مرفقة. 

التاج 490 بيان السلسلة.
السلسلة هي مجموعة من المؤلفات أو الإصدارات تصدر تباعًا تحت عنوان مشترك، وتجمعها خصائص موضوعية أو شكلية أو وظيفية، وغالبًا ما يكون لكل عنوان ضمن السلسلة رقم تسلسلي.
المصدر الاساسي للحصول على المعلومات هو:
1. صفحة عنوان الكتاب ويكون في الجهة العليا من صفحة العنوان ويتميز بخط طباعته يختلف عن العنوان الاساسي للكتاب يكتب بحروف أصغر وغالبا ما يوضع بين اقواس هلاليه وبالإضافة الى انه يبدا بكلمه سلسلة.
2. قد يدون على اغلفه الكتاب.
3. الصفحات الأخيرة للكتاب.
4. قد يدون في الكتاب ضمن الاوراق التمهيدية وإذا لم نجده في هذه الاماكن ولكن نعرف بان الكتاب ضمن سلسله يكتب في تاج 500 ويثبت فيه مكان وجودها
المؤشرات.
المؤشر الأول:
(0) السلسة ليس لها بيانات متابعة (أي ليس لها بيان مسؤولية)
1)) السلسة لها بيانات متابعة (أي جهة أو شخص مسؤول عن إصدارها).
المؤشر الثاني: غير مستخدم.
الحقول الفرعية:
$a بيان السلسة: يوضع بين قوسين هلاليين، ونضع نقطتان قبل البيانات الثانوية للعنوان، ونضع علامة المساواة = قبل العنوان الموازي للسلسلة ونضع خط مائل / قبل بيان المسؤولية للسلسلة.
$v رقم السلسة: نضع قبلة فاصلة منقوطة؛
$x الرقم الدولي الموحد للسلسلة


مثال1/ كتاب يصدر ضمن سلسة العلماء العرب.
الحل/ نكتب السلسة في التاج 490 في الحقل الفرعي $a وتكون بين قوسين هلاليين، أما قيمة المؤشر الأول فتكون (0) لأنه لا يوجد بيان مسؤولية للسلسلة وكالآتي: 
490 0 # $a (سلسلة العلماء العرب)

مثال2/ كتاب يصدر ضمن سلسلة الثقافات الشرقية، رقمها 3.
الحل/ نكتب السلسلة في التاج 490 في الحقل الفرعي $a اما رقم السلسلة فيكتب في الحقل الفرعي $v مسبوقاً بفاصلة منقوطة، وقيمة المؤشر الأول (0) لأنه لا يوجد بيان مسؤولية للسلسلة وكالآتي: 
490 0 # ($a سلسلة الثقافات الشرقية؛ $v 3)
ملاحظة/ في حالة وجود بيان مسؤولية للسلسة تكتب بعد عنوان السلسلة مسبوقة بخط مائل، وتكون قيمة المؤشر الأول (1).
مثال3/ سلسلة عالم المعرفة، تصدر من قبل المجلس الوطني للثقافة والفنون والآداب.
تكتب السلسلة في التاج 490 وبما انه لدينا جهة مسؤولة عن اصدار السلسلة ستكون قيمة المؤشر الأول (1) ونكتب عنوان السلسلة في الحقل الفرعي $a متبوعة بخط مائل ثم بيان المسؤولية الخاص بالسلسلة وكالآتي: 
490 1 # $a (سلسلة عالم المعرفة/ المجلس الوطني للثقافة والفنون والآداب)
ملاحظة/ في حالة وجود بيان مسؤولية للسلسلة (اسم شخص) يكتب بعد العنوان مسبوق بخط مائل، وتكون قيمة المؤشر الأول (1).
مثال4/ كتاب صادر ضمن سلسلة كتب الأطفال العلمية رقمها 7، هناء محمد فاضل. 
الحل/ نكتب عنوان السلسلة ثم بيان المسؤولية مسبوقاً بخط مائل كالآتي: 
490 1 # ($a سلسلة كتب الأطفال العلمية/ هناء محمد فاضل؛ $v 7)

ملاحظة/ في حالة وجود عنوان ثانوي للسلسلة يكتب بعد العنوان الرئيسي مسبوقاً بنقطتين رأسيتان.
مثال5/ كتاب يصدر ضمن سلسلة العلماء العرب، سلسلة علمية ثقافية/ أحمد عنايت، 3.
الحل/ نكتب العنوان الثانوي بعد العنوان الرئيسي مسبوقاً بنقطتين رأسيتان ونضع قيمة المؤشر الأول (1) لوجود اسم شخص مسؤول عن السلسلة ثم نكمل بقية البيانات وكالآتي: 
490 1 # ($a سلسلة العلماء العرب: سلسلة علمية ثقافية/ أحمد عنايت؛ $v 3)
ملاحظة/ في حالة وجود عنوان موازي للسلسة يكتب من خلال تكرار الحقل الفرعي $a مسبوقاً بعلامة المساواة.
[bookmark: _Hlk197047213]مثال6/ كتاب يصدر ضمن سلسلة البحوث التربوية Educational Research Series، رقمها4. 
الحل/ نكتب السلسلة في التاج 490 ونضع قيمة المؤشر الأول (0) لأنه لا يوجد جهة مسؤولة عن السلسلة ونكتب العنوان في الحقل الفرعي $a ثم نكرره ونكتب العنوان الموازي مسبوقاً بعلامة المساواة وكالآتي: 
490 0 # ($a سلسلة البحوث التربوية = $a Educational Research Series؛ $v 3)
مثال7/ كتاب يصدر ضمن سلسلة القانون الدولي International Law Series، رقمها 5.
الحل/ 
490 0 # ($a سلسلة القانون الدول = $a International Law Series؛ $x 5)




ملاحظة/ في حالة وجود رقم دولي معياري للسلة يكتب في الحقل الفرعي (x).([footnoteRef:1]*) [1: (* ) يتكون الرقم الدولي المعياري للسلسلة من قسمين فقط ويضم كل قسم أربعة أرقام وتكتب في الحقل الفرعي $X من دون حذف الشارحة التي بين القسمين، وتستند هذه الصيغة الى المواصفة القياسية ISO 3297 ، وهي ارقام تسلسلية فقط لا تمثل أي بلد أو لغة، وبالإضافة الى كتابة هذا الرقم في التاج 490 فإنه يكتب في التاج 022 أيضاً الخاص بالرقم الدولي للسلاسل أو الدوريات.] 

مثال8/ كتاب يصدر ضمن سلسلة دراسات عربية معاصرة، رقمها 28، والرقم الدولي المعياري 2708-1234. 
490 0 # ($a سلسلة دراسات عربية معاصرة ؛$v 28 $x 2708-1234)
تمارين محلولة.
1) كتاب صدر ضمن سلسلة بعنوان (سلسلة الآدب العربي ورقمها 3)
490 0 # ($a سلسلة الادب العربي؛ $v 3)
2) [bookmark: _Hlk197106677]كتاب يصدر ضمن سلسلة دراسات عربية في علم المكتبات والمعلومات والعنوان الموازي Arab Studies in Library and Information Science
490 0 # ($a دراسات عربية في علم المكتبات والمعلومات = $a Arab Studies in Library and Information Science)
3) [bookmark: _Hlk197107148]كتاب يصدر ضمن سلسلة دراسات في الكيمياء التحليلية والعنوان الموازي Studies in Analytical Chemistry تصدر السلسلة من قبل مركز الخوازمي للنشر العلمي.
490 1 # ($a دراسات في الكيمياء التحليلية = $a Studies in Analytical Chemistry/ مركز الخوارزمي للنشر العلمي)
4) سلسلة بعنوان التطورات الحديثة في علم المناعة العنوان الموازي Recent Advances in Immunology الرقم الدولي المعياري 4675-8576
490 0 # ($a التطورات الحديثة في علم المناعة= $a Recent Advances in Immunology $x 4675-8576)
5) [bookmark: _Hlk197107773][bookmark: _Hlk197107793]سلسلة ثورة الطاقة في القرن الحادي والعشرين العنوان الثانوي (العدد الأول: كيف غيّرت الشمس والرياح قواعد اللعبة؟).
490 0 # ($a ثورة الطاقة في القرن الحادي والعشرين: كيف غيّرت الشمس والرياح قواعد اللعبة؟ $v الجزء الأول)
أسئلة تدريبية/ كيف تعالج الحالات الآتية معززاً اجابتك بالأمثلة. 
1) كتاب يصدر ضمن سلسلة مع الرقم الخاص بها. 
2) كتاب يصدر ضمن سلسلة مع عنوان موازي.
3) كتاب يصدر ضمن سلسلة مع عنوان ثانوي أو بيانات توضيحية.
4) كتاب يصدر ضمن سلسلة مع الرقم الدولي المعياري لها. 
5) سلسلة ورد اسم الجهة المسؤولة عنها. 
6) كتاب يصدر ضمن سلسلة مع ذكر اسم الشخص المسؤول عن إصدارها. 
7) كتاب يصدر ضمن سلسلة مع ذكر العنوان الثانوي واسم الشخص المسؤول عن إصدارها ثم الرقم الخاص بها مع الترقيم الدولي المعياري.
8) ورد اسم السلسلة في الكتاب.









التاج 500 الملاحظات أو التبصرات العامة
المؤشرات: لا تستخدم مؤشرات مع هذا التاج. 
الحقل الفرعي $a الملاحظات. 
مثال1/ كتاب بالأصل أطروحة دكتوراه.
500 # # $a الكتاب بالأصل أطروحة دكتوراه.
مثال2/ كتاب ورد عنوانه على الغلاف نظرية الذاكرة الخارجية.
500 # # $a عنوان الغلاف: نظرية الذاكرة الخارجية.
مثال3/ كتاب يشتمل على كشاف.
500 # # $a يشتمل على كشاف.
التاج 501 With Note
يشير هذا التاج إلى أن الوعاء المادي أو الكتاب يحتوي على أكثر من عمل ببليوغرافي عند النشر أو الإصدار أو الإتاحة أو التنفيذ، وغالباً ما تكون الأعمال المضمنة ذات عناوين مميزة، ولا يجمعها عنوان موحد.
المؤشرات: لا تستخدم المؤشرات في هذا التاج. 
الحقول الفرعية: $a 
مثال1/ كتاب مفاتيح الجنان ويليه الباقيات الصالحات. 
501 # # $a يليه الباقيات الصالحات.
EX2\ On reel with: They're in the Army now
500 # # $a on reel with: They're in the Army now.


التاج 504 التبصرات الببليوغرافية
يستخدم هذا التاج لذكر الملاحظات التي تتعلق بالمصادر أو الببليوغرافيات التي قد ترد في الكتاب، إذ يتم ذكرها مع أرقام صفحاتها مع مجموع المصادر التي ترد فيها. 
المؤشرات: غير مستخدمة. 
الحقول الفرعية.
$a الملاحظات الببليوغرافية. 
$ b عدد المصادر. 
مثال1/ كتاب يشتمل على مصادر من صفحة 204 الى صفحة 219.
504 # # $a مصادر: صفحة 204 الى 219. $b 39.
مثال2/ كتاب يشتمل على مصادر من الصفحة 200 الى 210.
504 # # $a مصادر: 200 الى 2010. $b 66.
مثال3/ كتاب يشتمل على مصادر في الحاشية.
504 # # $a المصادر في الحاشية.








التاج 505 تبصرات المحتويات
يستخدم هذا التاج في حالة تعدد محتويات الكتاب. 
المؤشر الأول: 
0 المحتوى كامل للوعاء (ورود كامل المحتويات أو المجلدات)
1 محتويات غير كاملة (أي في حالة توفر عدد معين من المجلدات فقط وليس المجلدات)
2 محتويات جزئية (في حالة وجود كافة الأجزاء أو المجلدات لكن المفهرس قام بإعداد تسجيلة ببليوغرافية لجزء من العمل فقط).
الحقول الفرعية.
	الحقل الفرعي
	الاستخدام

	$a
	تبصرة المحتوى

	$t
	العنوان

	$r
	بيان المسؤولية



مثال1/ كتاب يضم ثلاث مجلدات وكان عنوان المجلد الأول الأرض وعنوان المجلد الثاني السماء وعنوان المجلد الثالث الشمس. 
الحل/ بما أن الكتاب يضم ثلاث مجلدات كاملة ستكون قيمة المؤشر الأول (0) ونكتب المحتويات في الحقل الفرعي $a ثم عناوين المجلدات في الحقل الفرعي $t مع تكرار الحقل، وكالآتي: 
505 0 # $a المحتويات: -مجلد1 $t الأرض – مجلد 2 $t السماء – مجلد 3 $t الشمس. 








مثال2/ كتاب يضم ثلاث مجلدات بعناوين مختلفة ومؤلفين مختلفين وكالآتي: المجلد الأول بعنوان الكاربون لمحمد سعيد، والمجلد الثاني بعنوان الهيدروجين لعبد الحميد الراوي، والمجلد الثالث بعنوان الأوكسجين لكاظم لطيف.
الحل/ نكتب تبصرة المحتويات في التاج 505 ونضع قيمة المؤشر الأول (0) ثم نكتب المحتويات في الحقل الفرعي $a ونكتب عناوين المجلدات في الحقل الفرعي $t ثم نتبع كل عنوان بالحقل الفرعي $r لكتابة اسم المؤلف وكالآتي: 
505 0 # $a المحتويات: $t الكاربون/ $r محمد سعيد؛ $t الهيدروجين/ $r عبد الحميد الراوي؛ $t الأوكسجين/ $r كاظم لطيف. 
مثال3/ كتاب بعنوان تاجر البندقية لويليم شكسبير، وتليه عدة عناوين أخرى وهي هاملت، العاصفة، يوليوس قيصر. 
الحل/ نكتب اسم المؤلف في التاج 100 ونضع قيمة المؤشر الأول 1 لأننا سنقلب الاسم، وبعد ذلك نكتب العنوان الرئيسي في التاج 245 ونضع قيمة المؤشر الأول (1) لأننا قمنا بكتابة اسم المؤلف في التاج 100، أما بقية العناوين فتكتب في التاج 505 الخاص بالعناوين أو تبصرات المحتويات وكالآتي: 
100 1 # $a شكسبير، وليم.
245 1 0 $a تاجر البندقية.
505 0 # $a المحتويات: $t هاملت؛ $t العاصفة؛ $t يوليوس قيصر. 






التاج 521 تبصرة الجمهور. 
يستخدم هذا التاج لوضع تبصرة خاصة بالجمهور المستهدف من الكتاب
المؤشر الأول.
	قيمة المؤشر
	الاستخدام

	#
	الجمهور

	0
	المستوى الصفي للقراءة

	1
	المستوى العمري للاهتمام

	2
	المستوى الصفي للاهتمام

	3
	خصائص الجمهور الخاص مثل الكفيفين

	4
	حافز ومستوى الاهتمام مثل المبرمجين

	8
	بدون عرض ثابت العرض


الحقول الفرعية.
$a تبصرة الجمهور المستهدف.
مثال1/ كتاب مخصص لطلبة الصف الرابع الابتدائي.
521 2 # $a مخصص لطلبة الصف الر ابع الابتدائي. 
مثال2/ كتاب مخصص للفئة العمرية التي بين 7 الى 10 سنوات.
521 1 # $a من 7 الى 10 سنوات. 
مثال3/ كتاب مخصص للأعمار ما فوق 18 عام. 
521 1 # $a مخصص لما فوق 18 عام. 




التاج 546 تبصرة اللغة. 
يستخدم هذا التاج لتقديم معلومات عن اللغة الخاصة بالمواد الموصوفة وقد تتضمن أيضاً وصف للهجائية.
الحقول الفرعية 
$a تبصرة اللغة.
$b رمز أو هجائية المعلومات.
 مثال1/ كتاب مترجم من اللغة الفارسية الى اللغة العربية. 
الحل/ نكتب الملاحظة الخاصة باللغة في التاج 546 في الحقل الفرعي $a وكالآتي: 
546 # # $a النص باللغة العربية مترجم من اللغة الفارسية. 
مثال2/ كتاب يشتمل على لغتين الإنكليزية والعربية.
الحل/ نكتب ملاحظات اللغة في التاج 546 في الحقل الفرعي $a وكالآتي: 
546 # # $a النص باللغة الإنكليزية والعربية.
مثال3/ كتاب باللغة العربية ويشتمل على مستخلصات باللغة الإنكليزية. 
546 # # $a النص باللغة العربية مع مستخلصات باللغة الإنكليزية. 
مثال4/ كتاب بعنوان (آلام فارتر) باللغة العربية مترجم من اللغة الفرنسية واللغة الاصلية هي اللغة الألمانية. 
546 # # $a النص باللغة العربية مترجم من اللغة الفرنسية عن اللغة الألمانية.
EX5\ The text of the book is written in Hungarian, and it includes summaries in French, German, and Russian.
	546
	## $a Text in Hungarian; summaries in French, German and Russian. 


EX6/ A book containing articles in Arabic, French, and English.
546 ## $a Articles in Arabic, French, and English.
المداخل الإضافية التاج (700)
يستخدم هذه التاج لذكر بيانات المسؤولية المشاركة مثل المؤلفين المشاركين أو المترجمين أو المراجعين الى غير ذلك من البيانات الأخرى للمسؤولية.
وفي هذا التاج تنطق نفس القواعد والحقول الفرعية التي تطبق في التاج 100 إلا أن الفارق الوحيد هو أنه مخصص لبيانات المسؤولية المشاركة كما ذكرنا. 
المؤشر الأول.
	قيمة المؤشر
	الاستخدام

	0
	الاسم الصريح

	1
	الاسم مقلوباً

	3
	اسم العائلة


المؤشر الثاني.
	قيمة المؤشر
	الاستخدام

	#
	بدون معلومات تستخدم مع المؤلف، المشارك، المحرر، المترجم ...الخ.

	2
	مدخل تحليلي.


الحقول الفرعية. 
	رمز الحقل 
	الاستخدام

	$a
	اسم المؤلف

	$b
	الترقيم المصاحب للاسم (مثل فيصل الثاني)

	$c
	الألقاب والكلمات المرتبطة بالاسم (مثل الملك/ الأمير/ الشاه/ الرئيس...الخ).

	$d
	التواريخ المصاحبة للاسم (تواريخ الميلاد والوفاة)

	$e
	مصطلح رابط (مثل مراجع، منتج، محرر، مؤلف ...الخ.)

	$q
	الصيغة الكاملة للاسم

	$t
	عنوان الكتاب

	$i
	معلومات العلاقة 



مثال1/ كتاب بعنوان التكشيف والاستخلاص تأليف محمد فتحي عبد الهادي ويسرية عبد الحليم زايد.
الحل/ نكتب اسم المؤلف الأول في التاج (100 الحقل الفرعي $a) ونضع قيمة المؤشر الأول (0) كونه اسم صريح، ونكتب العنوان في التاج (245 الحقل الفرعي $a) ونكتب أسماء المؤلفين في الحقل الفرعي ($c) نفصل بين كل منهما بفاصلة، ويكونان حسب الترتيب المؤلف الأول ثم المؤلف الثاني، وبعد ذلك نكتب اسم المؤلف الثاني في التاج (700 الحقل الفرعي $a) وكالآتي: 
100 1 # $a محمد فتحي عبد الهادي.
245 1 2 $a التكشيف والاستخلاص/ $c تأليف محمد فتحي عبد الهادي، يسرية عبد الحليم زايد. 
700 0 # $a يسرية عبد الحليم زايد، $e مؤلف مشارك.
مثال2/ كتاب بعنوان تاريخ العرب الحديث تأليف عبد الله محمد مراجعة عبد الغفور نبهان. 
الحل/ نكتب اسم المؤلف في التاج (100 الحقل الفرعي $(a ثم نكتب العنوان في التاج (245 الحقل الفرعي $a) وبعد ذلك نكتب اسم المراجع في التاج (100 الحقل الفرعي $a مع الحقل الفرعي $e) وكالآتي: 
100 0 # $a عبدالله محمد.
245 1 0 $a تاريخ العرب الحديث/ $c تأليف عبد الله محمد، مراجعة عبد الغفور نبهان.
700 0 # $a  عبد الغفور نبهان، $e مراجع. 
مثال3/ كتاب بعنوان من وحي القلم تأليف مصطفى صادق الرافعي، تعليق علي عبد الله.
100 3 # $a الرافعي، مصفى صادق. 
245 1 0 $a من وحي القلم/ $c تأليف مصطفى صادق الرافعي، تعليق علي عبدالله
700 0 # $a علي عبد الله، $e معلق.


مثال4/ كتاب بعنوان نظرية العدالة من تأليف جون راولس، وترجمة أحمد الجبوري. 
100 1 # $a راولس، جون.
245 1 0 $a نظرية العدالة/ $c تأليف جون راولس، ترجمة أحمد الجبوري.
700 3 # $a الجبوري، أحمد، $e مترجم. 
مثال4/ كتاب بعنوان قواعد اللغة العربية، تأليف عبد المجيد الرفاعي، المقدمة من كتابة يوسف مهدي. 
100 3 # $a الرفاعي، عبد المجيد.
245 1 0 $a قواعد اللغة العربية/ $c تأليف عبد المجيد الرفاعي، تقديم يوسف مهدي.
700 0 # $a يوسف مهدي، $e مقدم.
مثال6/ كتاب بعنوان رحلة في الغابة من تأليف هالة كاظم، والرسوم بواسطة حسين علي. 
100 0 # $a هالة كاظم. 
245 1 0 $a رحلة في الغابة/ $c تأليف هالة كاظم، رسوم علي حسين.
700 0 # $a علي حسين، $e رسام.
مثال7/ قصة بعنوان الجريمة والعقاب من تأليف فيودور دوستويفسكي (1821- 1881) ترجمة من الفرنسية عن الروسية سامي مصباح الدروبي (1976-1921) (بيروت دار التنوير 2020)
الحل/ في هذا المثال لدينا اسم المؤلف وتاريخ الميلاد والوفاة، مع العنوان، بالإضافة الى بيانات النشر، وكذلك اسم المترجم مع تاريخ الميلاد والوفاة، وكذلك ملاحظة حول اللغة وكالآتي: 
100 1 # $ دوستويفسكي، فيودور $d 1821-1881.
245 1 2 $a الجريمة والعقاب/ $c تأليف فيودور دوستويفسكي، ترجمة سامي مصباح الدروبي. 
546 # # $a النص باللغة العربية مترجم من الفرنسية عن الروسية. 
700 3 # $a الدروبي، سامي مصباح $d 1921-1976 ،$e مترجم
مثال8/ كتاب بعنوان مدخل الى علم الاجتماع تأليف حسن عبد الله وفاطمة سعيد وأحمد الجبوري وكتابة المقدمة بقلم زيد الطائي.
الحل/ نكتب اسم المؤلف في التاج (100) والعنوان في التاج (245) وبعد ذلك نكتب بقية بيانات المسؤولية في التاج 700 كل بيان مسؤولية في تاج مستقل وكالآتي: 
100 0 # $a حسن عبد الله. 
245 1 0 $a مدخل الى علم الاجتماع/ $c تأليف حسن عبد الله، فاطمة سعيد، أحمد الجبوري، المقدمة بقلم زيد الطائي. 
700 0 # $a فاطمة سعيد، $e مؤلف.
700 3 # $a الجبوري، أحمد، $e مؤلف. 
700 3 # $a الطائي، زيد، $e مقدم.
مثال9/ كتاب بعنوان الفوائد من تأليف الامام العلامة شمس الدين محمد بن ابي بكر بن قيم الجوزية، المقدمة بقلم الشيخ الدكتور عائض القرني، تحقيق احمد حسن، 
100 1 # $a بن قيم الجوزية، شمس الدين بن ابي بكر
245 1 # $a الفوائد/ $c تأليف الامام العلامة شمس الدين محمد بن اب بكر بن قيم الجوزية، تقديم الشيخ الدكتور عائض القرني، تحقيق أحمد حسن.
700 3 # $a القرني، عائض، $e مقدم.
700 0 # $a أحمد حسن، $e أحمد حسن.
ملاحظة في حالة ورود أكثر من عنوان داخل المطبوع لمؤلفين مختلفين نكتب المؤلف الأول في التاج (100) ثم نكتب العنوان في التاج (245) ونبعه ببقية العناوين ومؤلفيها في الحقل الفرعي ($c) مع عنوان كل مؤلف، ثم نكتب اسم المؤلفين الاخرين في التاج (700) كمداخل إضافية ونكتب العناوين كذلك في التاج (740). وفي حالة الاعمال المتعدد نستخدم الحقل الفرعي ($i) في التاج 700
مثال10/ كتاب بعنوان السكرية من تأليف نجيب محفوظ، ويتضمن عناوين اخرى هي العتبة المقدسة من تأليف متولي رمضان والعائلة تأليف سليم عبدة.
100 0 # $a نجيب محفوظ.
245 1 2 $a السكرية/ $c نجيب محفوظ، العتبة المقدسة/ متولي رمضان، العائلة/ سليم عبدة.
700 0 # $i (مع عمل): $a متولي رمضان $t العتبة المقدسة.
700 0 # $i (مع عمل): $a سليم عبدة $t العائلة.
أسئلة تدريبية كيف تعالج الحالات الآتية:
1) الكتاب من تأليف "سارة إبراهيم" و"محمد العاني"، وسُجلت "سارة إبراهيم" في التاج 100 كمؤلف رئيس، ونحتاج لإضافة محمد كمؤلف مشارك.
2) رواية بعنوان الاخوة كارامازوف تأليف فيودور دوستويفسكي ترجمة ادريس الملياني.
3) كتاب يشتمل على مؤلفين ومترجم.
4) كتاب يشتمل على مؤلف ومحرر، ومراجع.

