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تعريف التوثيق العلمي

هو اثبات لمصادر المعلومات واعتراف بجهود ونقصد به 

.الاخرين وضمان للحقوق العلمية والفكرية 

ويعرف أيضا

هو اثبات مصادر المعلومات وارجاعها الى أصحابها توخيا 
.للأمانة العلمية واعترافا بجهود الاخرين وحقوقهم العلمية



:يشمل التوثيق عموما 

:التوثيق في النص-1

بتثيتذلك هو تثبيت المراجع التي تعود اليها في بحثك داخل النص و
.عائلة المؤلف ثم سنة الإصدار

:التوثيق في قائمة المراجع-2

الباحث هي القائمة التي تضم الكتب والمقالات والنشرات التي رجع
.اليها بالفعل

:التوثيق في قائمة المصادر-3

الباحث هي القائمة التي تضم الكتب والمقالات والنشرات التي يرى
ى انها وان لم يكن قد استخدمها جميعا ولكنه ير, ان لها علاقة ببحثه 

تعمل كخلفية او كقراءات أخرى رجع اليها الباحث
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:أهمية التوثيق للبحث العلمي

مات الأمانة العلمية عند الحصول على البيانات أو المعلوتقتضي •
من مصدر معين أن تتم الإشارة الى مؤلف المصدر حفاظا على 

.الغيرحقوق 

إمكانية رجوع القارئ الى مصدر المعلومة من أجل الحصول على •
.الاستزادةقدر كافي في حالة الرغبة في 

لعديد يعتبر دليلا قاطعا على حسن اطلاع الباحث العلمي وتتبعه ل•
.السابقةمن الدراسات 

يانات تعرف الباحث العلمي والقراء والمناقشين على مدى حداثة الب•
ة الواردة في البحث العلمي من خلال كتابة تواريخ النشر الخاص

.بالمراجع

لذين يعتبر التوثيق مصدر مهم للمعلومات بالنسبة للباحثين ا•
ينتمون الى ذات التخصص في حالة الرغبة في الحصول على 

معلومات في نفس المجال



مصادر التوثيق
جادة وهي تعتبر كل البحوث والدراسات العلمية السابقة ال:الأعمال العلميةـ 1

صين التي انتجت بطريقة منهجية وعملية وخضعت لتحكيم وخبرة من قبل متخص

:في الموضوع، وتتمثل في الأنواع الآتية

.ـ الأطروحة ــ المذكرة ــ المقال ــ الدراسة

.ـ ورقة عمل محكمة بمعايير علمية مقدمة لملتقى علمي وطني او دولي

:ن وهماوتنقسم حسب المختصين في منهجية البحث العلمي إلى نوعي:الكتبـ 2

ل وهي امهات الكتب التي وردت فيها المعلومات العلمية لأو:كتب المصادرأ ـ 

.مرة في عهد الظاهرة المدروسة، ولم تعتمد على غيرها



وهي الكتب التي اعتمدت على غيرها من الكتب والمراجع حول:كتب المراجعب ـ

.موضوع الظاهرة او الدراسة

ات و هي كل المجلات العلمية التي تصدر عن مؤسس: المجلات العلمية المحكمةـ 3

ا جامعية حكومية او خاصة تتوفر على لجنة قراءة ذات مصداقية، وتخضع كل م

عارف عليه ينشر فيها للتحكيم من قبل متخصصين وفق معايير النشر العلمي المت

.دوليا

ليا وهي كل الاعمال العلمية التي انجزها طلبة الدراسات الع: البحوث الجامعيةـ 4

خضعت في مستويات الماستر والماجستير والدكتوراه وفق قواعد البحث العلمي، و

.للخبرة والمناقشة من قبل لجان متخصصة



وهي متعددة ومتنوعة، بعضها مراقب :مواقع الأنترنيتـ 5•

ومعروف الهوية من حيث مصداقية المعلومات وصحتها وبعضها 
. الاخر غير مراقب ومعلوماته غير موثوق فيها

ية لذلك على الطالب والباحث الرجوع إلى مواقع الانترنيت الرسم•
:والمعروفة هويتها وموثوق في معلوماتها لا سيما

.ـ مواقع الهيئات العلمية الرسمية العمومية والخاصة•

.ـ مواقع المجلات العلمية الاكاديمية العمومية و الخاصة•

ـ مواقع المؤسسات الرسمية العمومية والخاصة•
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وتشمل التقارير والمطبوعات والأدلة والبرامج :الوثائق الرسميةـ6•
اصة الرسمية التي تصدر عن مختلف المؤسسات والهيئات العمومية او الخ

.  حول مختلف القضايا والظواهر التي تعنيها

الأدلة أو المطبوعات الخاصة بالشركات الصناعية -التقارير : مثل•
والتجارية والمؤسسات الامنية والإدارية والقضائية التي تتضمن 

.غيرها........إحصائيات وأرقام وصور ومعلومات متنوعة موثوقة فيها و

رطة و تشمل كل الوسائل السمعية البصرية وأش: الإستئناسمراجع ـ  7•
ي وأقراص تسجيل تلفزيونية او إذاعية والجرائد والمجلات العامة، الت

يستعين بها الباحث 

ن في حالة تعذر الحصول على المعلومات المطلوبة معند الضرورة فقط،•
.المصادر والمراجع العلمية الاكاديمية السالفة الذكر
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تعريف الاقتباس

الاقتباس هو عملية نقل نص او فكرة او مجموعة أفكار

او براهين او أرقام أو إحصائيات او معادلات او قوانين 

(من مرجع او مصدر او موقع) او صور او جداول من انتاج الغير

لتوظيفها في تبرير مقاربة معينة او للاستدلال عن صحة 
. نتيجة علمية او معلومة او للمقارنة او نفي نتيجة علمية معينة



آليات الاقتباس

ـ الاقتباس المباشر1

ـ الاقتباس غير المباشر 2

يكتب الباحث النص بالكيفية التي ورد فيها 

يكتب الباحث النص بأسلوبه الخاص 



قواعد في تثبيت الاقتباس

النسبة ـ في حالة كان الاقتباس لنص لم يتجاوز أربع أسطر يدمج ضمن متن البحث كما هو ب

.للمثال السابق
ـ في حالة كان الاقتباس لنص لم يتجاوز أربع أسطر يدمج ضمن1

.متن البحث

مثال عن توثيق الاقتباس

حيث لا يكون البحث او العمل العلمي مجرد اقتباسات 

دون أن يظهر فيه جهد " وعرض لوجهات نظر الاخرين 

ومساهمة الباحث او الطالب من خلال التحليل والمناقشة 

".والنقد والتقويم والإضافة في كل ما يقتبسه ويعرضه



النسبة في حالة كان الاقتباس لنص لم يتجاوز أربع أسطر يدمج ضمن متن البحث كما هو بـ 

.للمثال السابق

ـ وإذا كان الاقتباس أكثر من أربعة اسطر فإن النص المقتبس 2

يكتب بخط اصغر ويبدأ النص بعد خمس مسافات وينتهي بخمس 

مسافات من نهاية الاسطر وبسطر فارغ قبل وبعد و يوضع على شكل
.فقرة مستقلة

مثال عن توثيق اقتباس فقرة لأكثر 
من أربعة أسطر 

...................................................نص الفقرة الأولى في هذا السطر والمقتبسة ادناه 

--------------------------------------------------فراغ بسطر

قائمة المراجع هي القائمة التي تضم الكتب والنشرات والمقالات التي رجع إليها الباحث فعلاً " 

وتعُتبر وثيقة تزود بمعلومات ضرورية قائمة المراجع في نهاية البحث أو الكتاب،، وتظهر في دراسته

يضُمّن في قائمة ، وأن الباحث أن يختار مراجعه بحصافة وحكمة، وعلى لتحديد واسترجاع أي مرجع

لذا فإن كل مرجع يظهر في قائمة .المراجع فقط المراجع التي اسُتخُدمت فعلاً في البحث والإعداد

لابدُّ وأن يظهر فإن كل مرجع يرد في المتن،، وكذلك المراجع لابدُّ أن يكون قد أسُتخُدم في المتن

."في قائمة المراجع

-----------------------------------------------فراغ بسطر 

...............................نص الفقرة الموالية



هناك عدة معايير للاقتباس وهي

.اقتبس منه بشكل صحيحالذي المرجعالباحث بذكر ان يلتزم ـ1

للفكرة المقتبسة الأصلي المعنىالمحافظة على ضرورة -2
.يحرفه ولا يشوهه بأي شكل كانولا 

من وجهات النظرإليهكل ما توصل الباحثيعرضـ3
ويناقشها بموضوعيةلهوالمعارضةالمؤيدة 

تجنب الاقتباس من مصادر غير موثقة-4

تجنب الحشو المعرفيـ5


