الفصل الخامس
                         التوثيق وكتابة خطة البحث
     للتوثيق في البحث العلمي أهمية كبيرة في نجاح أي دراسة علمية فالتوثيق العلمي هو اثبات لمصادر المعلومات واعتراف بجهود وحق الآخرين وضمان للحقوق العلمية والفكرية وبعبارة 
أخرى يعني إثبات مصادر المعلومات وإرجاعها إلى أصحابها توخياً للأمانة العلمية، واعترافاً بجهد الآخرين وحقوقهم العلمية، لذا لا بد من تثبيت المراجع التي تعود إليها في بحثك داخل النص ومن هُنا فإن التوثيق عموماً يشمل:

1) التوثيق في النص: هو تثبيت المراجع التي تعود إليها في بحثك داخل النص وذلك بتثبيت عائلة المؤلف متبوعة بفاصلة ثم سنة إصدار المرجع. 
2) التوثيق في قائمة المراجع: هي القائمة التي تضم الكتب والنشرات والمقالات التي رجع إليها الباحث فعلاً في دراسته، وتظهر قائمة المراجع في نهاية البحث أو الكتاب، وتُعتبر وثيقة تزود بمعلومات ضرورية لتحديد واسترجاع أي مرجع.
3) التوثيق في قائمة المصادر: وهي القائمة التي تضم الكتب والنشرات والمقالات التي يرى الباحث أن لها علاقة ببحثه، وإن لم يكن قد استخدمها جميعها، ولكنه يرى أنها تعمل كخلفيه أو كقراءات أُخرى رجع إليها الباحث،أو ينصح بالرجوع إليها من قبل الباحثين لآخرين.

 ويتم ترتيب المراجع سواء في قائمة المراجع أو المصادر حيث نبدأ:
1) القُرآن الكريم.
2) السنة.
3) بقية المراجع مُرتبة حسب الحروف الأبجدية، مع مُلاحظة أن (أل التعريف، أبو، بن،  بو، با ) لا  تدخل في الترتيب الهجائي عند ترتيب المراجع بشكلها النهائي
4) يُفضل عدم إعطاء أرقام مُتسلسلة للمراجع عند ترتيبها.

  وواجب الباحث تجاه الوثيقة هو:
1) البحث عن كل الوثائق المتعلقة بالموضوع الذي أراد أن يقوم بدراسته.
2) تحليل الوثائق للاطمئنان على سلامة النص وفهم الوثيقة فهما سليما.
 
 أهمية التوثيق في البحث: 
	
1) يعتبر التوثيق الركيزة الحقيقة التي يعتمد عليها الباحث في البحث عن الحقيقة.
2) حلقة وصل متينة تصل حاضر الأمة بماضيه. 
3) شاهد على جهود الأفراد والمنظمات والحكومات والدول التي تعاقبت منذ فجر التاريخ
4) معرفة مدى التطور الذي حصل في المجتمع في جميع مفاصل حركته في الماضي. 
5) ينمي المعرفة وزيادة المعلومات وتبويبها.  
6) ينمي القدرة على التعامل مع البحث العلمي
7)  ينمي العقلية العلمية وروح البحث.
8) وسيلة غير مباشرة لتبادل المعلومات بين شعوب العالم


 الاقتباس والهوامش وقائمة المصادر:
       ان القدرة على كتابة البحث بالشكل الصحيح يعتبر صفة اساسية لدى الباحث الجيد ولكي يتم تحقيق اقصى فائدة   نذكر بعض الجوانب الفنية في كتابة تقرير البحث وهي الاقتباس والهوامش وقائمة المصادر.
1) الاقتباس :   هو الاستعانة بآراء وافكار الاخرين وعلى الباحث الاهتمام والعناية التامة بالدقة في اختيار الاقتباس والمصدر الجيد بالاقتباس منه.  وقد تكون عملية الاقتباس بصورة مباشرة، حيث يكتب الباحث نصا بالكيفية التي ورد. وقد يكون الاقتباس بصورة غير مباشرة من خلال استعانة الباحث بفكرة او بعض الفقرات لاحد العلماء او الكتاب وصياغتها بأسلوبه الخاص. وسواء كان الاقتباس كما في الحالة الاولى او الثانية فعلى الباحث ان يتحاشى تشويه المعنى الاصلي للمقتبس، لان الاقتباس مظهر من المظاهر الامانة العلمية واحترام ملكية الافكار. ولابد للباحث القائم بعملية الاقتباس الابتعاد عن الاقتباس الطويل وعدم الاكثار وفي كل الاحوال يفضل ان لا تتجاوز المقتبسة عن نصف صفحة. 
  
معايير الاقتباس:
1- ان يلتزم الباحث بذكر المرجع الذي اقتبس منه بشكل صحيح.
2- ضرورة المحافظة على المعنى الاصلي للفكرة المقتبسة وال يحرفه وال يشوهه بأي شكل كان.
3- يعرض الباحث كل ما توصل إليه من وجهات النظر المؤيدة والمعارضة له ويناقشها بموضوعية.
4- تجنب الاقتباس من مصادر غير موثقة.
5- تجنب الحشو المعرفي.
 قواعد في تثبيت الاقتباس:  
1) اذا كان الاقتباس لا يتجاوز ثلاثة اسطر يوضع في متن البحث بين قوسين صغيرين مزدوجين كهذا التاشير "".....""
2) اذاكان الاقتباس يتجاوز اربعة اسطر او اكثر فيجب فصله وتمييزه عن اصل البحث، واتباع الخطوات الاتية : 
1) لايوضع قوسين مزدوجين في اول الاقتباس واخره .

2) ترك مسافة بين الاقتباس واخر سطر قبله واول سطر بعده، ترك مسافة على يمين الاقتباس   ويساره كما يحدث عند كتابة فقرة جديدة في متن البحث. 

       ج)  تكون المسافة بين السطور الخاصة بالاقتباس اضيق من المسافة بين سطور متن 
            البحث. 

3)   في حالة كون الاقتباس اكثر من صفحة  فعلى الباحث عدم اقتباسها حرفيا، فعليه استيعابها واعادة صياغتها مادتها وان تكون بأسلوبه الخاص ووجوب الاشارة الى المصدر الذي اقتبست منه.
4) اذا كان الاقتباس منقطع، اي يتضمن حذف بعض العبارات. فعلى الباحث ان يضع مكان المحذوف ثلاث نقاط هكذا... اما اذا حذفت منه فقرة كاملة فيوضع مكانه سطراَ منقطاَ.......................... .
5) اذا اراد الباحث ان يصلح كلاما مقتبسا او يضيف اليه كلمة فيمكنه اجراء التصحيح او الاضافة بوضعه بين قوسين، اذا كان لا يتجاوز سطراَ واحداَ. اما اذا زاد عن السطر فلابد كتابته في الهامش في اسفل الصفحة وبالإشارة الى قصد الاقتباس.



2) الهوامش :
    تعتبر من الضروريات التي تتطلبها كتابتها البحث لان الامانة العلمية في كتابة البحوث  العلمية تلزم الباحث الى الاشارة الى المصدر الذي اقتبس منه . لانه جهد الاخرين وتقديرا لما قاموا به من جهد في اعداده . وعلى الباحث ان يشير الى المصادر المختلفة التي اعتمد عليها وابرازها.  وهناك مجالان في استخدام الهوامش في البحوث وهما:

1ـ اذا كان الباحث يشير الى فكره معروفة واتفق عليها من مصادر عدة فان الباحث يكون في حل او في غنى عن الاشارة الى مرجع لان الفكرة المشار اليها في هذه الحالة ليست ملكا لكاتب معين.
2) في حالة استمرار عرض افكار احد الباحثين او المؤلفين  مع بيان المرجع الخاص به في الهوامش،  فليست  بالضرورة اعادة  تكرار الاشارة للمرجع بشرط ان يوحي العرض باستمرار السرد بدون تجزئة للمعلومات في الصفحة الواحدة لنفس المرجع والا الزم الاشارة الى المصدر مع كل جملة جديدة.


 مسؤولية الباحث عن الهوامش: 
   يوجد سببين اساسيتان في استخدام الهوامش يكون الباحث مسؤول عنها علميا وهي:
أ) الامانة العلمية: من اهم مسؤوليات الباحث اثناء استخدام المرجع العلمي وعدم اهمال ذلك مهما كانت الأسباب.
ب)  ترقيم الهوامش: لاجل التميز وهناك عدة طرائق في ترقيم المراجع اثناء الهوامش منها

 انواع الهوامش :

 هنالك عدة انواع من الهوامش منها:
1ـ هامش المحتوى: يستخدم هذا الهامش عندما يريد الباحث توضيح فكرة ظهرت في متن البحث لضرورة تفصيلها في الحاشية، ويستخدم علامة نجمة(*) للأشارة الاولى ونجمتان للأشارة الثانية(**) 
2ـ هامش المصدر: يستخدم مثل هذا الهامش لابراز المصدر الذي يستند الباحث عليه وينتقي منه معلومات،  ويميز بارقام توضع في نهاية الفكرة المقتبسة في المتن او بعد الاسم الرئيسي،او بعد الجملة الهامة في الفكرة المقتبسة .

3) قائمة المصادر
  كتابة المصدر العلمي في متن البحث وخارجه
    يوجد العديد من طرائق التوثيق في البحث العلمي يمكن ملاحظتها عند القراءة، لذا يتوجب على الباحث إتباع طريقة النشر المُعتمدة في المجلة العلمية التي يُقدم بحثه إليها.وينقسم التوثيق في البحث إلى نوعان رئيسين هما: 
1) التوثيق في المتن (صلب) الرسالة.
2) التوثيق في  صفحة المراجع. والمراجع الموثقة في المتن يجب أن تتطابق مع المراجع الموثقة في قائمة المراجع.

1) وحسب نظام توثيق جمعيّة اللغات الحديثة. MLA:  (Modern Language Association)

  #1    يقوم هذا النظام على كتابة التوثيق بجزأين الأول يحمل رقم الصفحة في نهاية جملة التوثيق بين قوسين، والجزء الآخر بذكر اسم المؤلف الأخير بجانب جملة التوثيق،  # 2 ويتّسم هذا التوثيق بعدم مقاطعة القارئ أثناء عمليّة القراءة الذي يوجد في العديد من الكتب والمراجع الأخرى، ويعتبر هذا النظام جيّداً في كتابة  المراجع .
   كما يقوم الباحث  بكتابة التوثيق في نهاية بحثه بكتابة اسم مؤلف الكتاب الأخير الذي استعمله في بحثه، ثم يلحقه بفاصلة ويذكر الاسم الأول له، ثم ينهي الاسم بنقطة، وفي نفس السطر يكتب اسم المرجع الذي استخدمه ويخطّ تحته خطاً، ثمّ يلحق به نقطتين رأسيتين ليذكر بعدها مكان الإصدار للكتاب، ثمّ يلحقه بفاصلة، ويكتب تاريخ النسخة، ثمّ ينهيها بنقطة، ويقوم الكاتب بكتابة هذه المراجع في بداية صفحة جديدة، وتكون المراجع مرتبةً وفقاً للترتيب الأبجدي للأسماء الأخيرة للمراجع، وفي حال وجد العديد من المؤلفين لعدّة مراجع يتمّ ذكر الاسم الأوّل، ويلحق بفاصلة ثمّ الاسم الأخير






4) استخدام نظام جمعية عُلماء النفس الأمريكية :  (APA)
                                  American Psychological Association (APA).  
ويعد التوثيق بهذا الأسلوب من أكثر الأساليب شيوعاً واستخداماً، لذا كانت الحاجة لسد النقص في هذا المجال.  ويقوم هذا النظام على كتابة التوثيق بجزئين؛ الأوّل يحمل اسم مؤلف المرجع الأخير والجزء الآخر يكون تاريخ نسخة المرجع بجانب جملة التوثيق، وفي حالة كانت جملة التوثيق منقولة حرفيّاً يجب كتابة رقم الصفحة بالرمز ص ثم الرقم، ويعتبر هذا النظام جيد في مراجع العلوم الاجتماعيّة، يقوم الكاتب بكتابة التوثيق في نهاية بحثه بكتابة اسم مؤلف الكتاب الأخير الذي استعمله في بحثه، ثمّ يلحقه بفاصلة ويذكر الحرف الأوّل من الاسم الأول للمؤلف، وينهيها بنقطة، ثم يكتب التاريخ بين قوسين ويليه اسم الكتاب مباشرةً ثمّ ينهيها بنقطة، ثم يكتب مكان الاصدار ويلحقها بنقطتين رأسيّتين الملحوقة باسم الناشر.
 
   يعتمد نظام جمعية عُلماء النفس الأمريكية على التوثيق بعد انتهاء النص المُقتبس أو الذي رجع إليه الباحث،وذلك بوضع عائلة المؤلف متبوع بفاصلة ثم السنة متبوعة بفاصلة ثم الصفحة وجميعها بين قوسين.ثم يُعاد ترتيب جميع المراجع هجائياً في قائمة المراجع.

أمثلة توضيحية على نمط  نظام الـ (APA)
أ- توثيق الكتب: سم المؤلف الأخير , الاسم الأول (سنة النشر) : عنوان الكتاب , تفاصيل الكتاب إن وجدت (رقم الطبعة ، الجزء) بلد النشر : الناشر. إذا كان الكتاب لمؤلفين نضع حرف ” و ” بين اسميهما ونضع كلمة وآخرون بعد أسم المؤلف الأول إذا كان عدد المؤلفين أكثر من أثنين.
ب- توثيق الكتب المترجمة:  اسم المؤلف الأصلي (سنة النشر) : عنوان الكتاب , ترجمة ويذكر اسم المترجم , مكان النشر : الناشر.
ج- توثيق المجلات العلمية: اسم الباحث الأخير , الاسم الأول (سنة النشر) : “اسم البحث” اسم المجلة ، رقم العدد : أرقام الصفحات.
د- توثيق الرسائل العلمية: اسم الباحث الأخير ، الاسم الأول (سنة الإجازة) : “عنوان الرسالة” .  درجة الرسالة (ماجستير ، دكتوراه ، غير منشوره) . الجامعة التي قدمت فيها, البلد : أرقام الصفحات.
هـ – توثيق المصادر الأجنبية: نفس النظام السابق مع كتابة اسم المؤلف الأخير , وأول حرف من أسمه الأول , ويوضع خط تحت اسم الكتاب , او خط تحت اسم المجلة (ويمكن استبدال الخط ببنط ثقيل في اللغة العربية وبنط مائل في اللغة الأجنبية.

كتابة تقرير خطة البحث: 
     ويمثل مخطط البحث تقريرا وافيا لما يكتبه الباحث بعد استكماله دراساته الاولية. فمخطط البحث عبارة عن تقرير يعطي الباحث صورة وافية عن مشكلة بحثه. ولابد للباحث قبل اعداد مخطط البحث قد اطلع على الادبيات والدراسات السابقة في مجال بحثه. بعد ذلك يعد خطة متكاملة تعرض على لجنة من المتخصصين لمناقشتها واجراء التعديلات اللازمة عليها سواء من الطلبة المشاركين في الحلقة الدراسية السمنار او من الاساتذة التدريسسن المشرفين على الحلقة الدراسية . وتقسم كتابة تقرير خطة البحث الى محورين: 
 الأول: هو تمهيدي يهتم بتصنيف وتبويب البحث والعناوين وتقسيم النصوص وترقيم الصفحات وترتيب محتويات تقرير البحث،واعداد المقدمة واستخدام الادوات المساعدة والادوات الايضاحية في العرض مثل الجداول والاشكال البيانية والتوضيحية وغيرها. وباستخدام الهوامش والاصول واعداد قائمة المراجع 
الثاني: فيتضمن كتابة فصول البحث وأسلوب عرضه .  ويلجأ الباحثون الى نظم عديدة ومناهج متنوعة في طريقة عرض تقارير بحوثهم وبحسب اختلاف طبيعة التقرير وأهدافه، واختلاف الآراء في طريقة العرض والتقسيم ووضع الجداول والإشكال والهوامش والملاحق والترقيم وغيرها. وبالرغم من الاتفاق على الاطار العام لعرض تقرير البحث وهنا لابد من الاشارة الى ان نوعية البحث له دور في مثل هذا العرض للتقرير. 

    وعموما فأن مخطط البحث يحتوي على عدد من العناصر التي ينبغي للطالب الباحث ان يراعيها عند اعداده للخطة وكتابة تقريره  تشمل على الاتي:

اولا: الأوراق التمهيده: ان التمهيد يسبق البحث ومحتوياته الفعلية وتكون من عدة صفحات يراعى في كتابته وتبويبه عدم ترقيم الصفحات دائما حيث ترقم بالحروف الابجدية، ويكون صفحة العنوان بدون ترقيم. ثم يليه في الصفحات ترقيما بالاحرف الابجدية حتى نهاية الجزء التمهيدي وتشمل على العناصر الفرعية الاتية:



1) صفحة العنوان: ويعبر عنه بدقة ووضوح وايجاز عن طبيعة الدراسة ومجالها. ولا يقصد بالعنوان ان يكون صياغة لمشكلة البحث لان طبيعة المشكلة واسلوب صياغتها تختلف عن عنوان البحث .وتأتي هذه الصفحة خالية من الترقيم وتتضمن عنوان البحث واسم مقدم البحث، والجهة المقدمة لها والدرجة العلمية التي يبغي مقدم البحث الحصول عليها، وتاريخ تقديم البحث، وبحسب الانموذجات المعمول بها في كل جامعة او معهد،وان صفحة عنوان البحث تحتوي على المعلومات الاتية وبالترتيب: 
· ـ عنوان البحث في اعلى الصفحة وبشكل بارز
·  الجهة المقدمة لها البحث.
·  الدرجة العلمية التي يقدم البحث للحصول عليها.
·  اسم كاتب البحث.
·  اسم المشرف او المشرفين  على البحث. 
·  السنة التي تمنح فيها الدرجة العلمية. 

2) صفحة موافقة  المشرف على انجاز البحث وموافقة القسم على اجراء المناقشة عليه مصادق عليه من قبل عميد الكلية بالترشيح للمناقشة. 
3) صفحة تأييد اتمام المناقشة ومنح الدرجة العلمية مصدقة من قبل اعضاء اللجنة المناقشة.
4) صفحة شكر والتقدير وتأتي بعد العنوان مباشرة وفيها يوجه الباحث شكره وتقديره للمشرف او المشرفين والى من قدموا للباحث الارشادات والتسهيلات الفعالة وعرفانا بجميلهم على ان لا تزيد عن صفحة واحدة ويجب ان تتسم كتابة الشكر بالموضوعية وعدم النفاق، والابتعاد قدر الامكان عن المبالغة.
5) صفحة قائمة المحتويات وتتضمن هذه القائمة على ابواب البحث وفصوله او فصوله التي يتكون منها متن البحث مع ذكر العناوين الرئيسية والفرعية لفصول البحث محددا بارقام الصفحات.
6) صفحة قائمة الجداول تعتبروسيلة مختصرة  ومعنونة لتدوين نتائج البحث بالارقام، وما تدل عليه تلك الارقام، ويقسم الجدول الى اعمدة منظمة تستخدم لايضاح  نقاط البحث او لابراز فكرة هامة . وفهرس الجداول عبارة عن قائمة تبين ارقام الجداول الموجودة في البحث وعنوان الجدول وارقام الصفحات التي تظهر فيها.
7) صفحة الرسوم والاشكال البيانية مرتبط بوجود الرسوم او الاشكال البيانية  في متن البحث ، حيث تنظم صفحة الاستدلال على رقم وعنوان الشكل البياني وارقام الصفحات التي تظهر فيها، والاشكال البيانية عبارة عن تمثيل بياني من انواع مختلفة في مادة الاحصاء وتنقل معلومات بكفاءة اكبر في القدرة على التوضيح.
8) صفحة الملاحق ويتم فيها ظهور الجداول الثانوية او الاستشهاد ليس من الضرورة وضعها في المتن، وانما يتطلب وجوده في البحث فيوضع في نهاية تقريرالبحث. وعموما تحتوي البحوث على ملاحق بضمن هذه الصفحة وبنفس اسلوب صفحة الجداول حيث يكتب رقم الملحق وعنوانه ورقم الصفحة التي يظهر فيه.





ثانيا) صلب التقريراو متن  البحث:  ويعتبر اهم الاجزاء الرئيسية للبحث، ويتضمن اسباب الدراسة واسلوبها وعرض الادلة والتحليل والنتائج والتوصيات، وتعتبر المقدمة او المداخل بمثابة الطريق الذي يدخل منه الباحث الى صلب الموضوع الذي يبحثه وعلى الباحث التأكد من ان مادة البحث في مجموعها متناسقة مترابطة وان جميع ابواب الفصل وفصول البحث التي يحتويها البحث مندرجة منطقيا. وان كل فصل من هذه الفصول يبدأ بفقرات دقيقة محددة تدل على الافكار الاساسية التي يهدف اليها الباحث ويتكون هذا الجزء من العناصر الاتية
1) المقدمة: توضح  مجال مشكلة البحث واهميتها والجهود التي بذلت في مجالها، والدراسات التي تناولت هذا المجال ومدى اختلاف البحث الحالي عن غيره من البحوث السابقة . والمقدمة في البحث ليست مجرد عبارات وكلام يصوغه الباحث كيفما اتفق وانما عملية تقديم بشكل رباعي بموضوع البحث ولابد للمقدمة ان توضح الاتي:
أ ـ مجال المشكلة في البحث ومكوناتها وعناصرها.
ب ـ بيان اهمية البحث والموضوع الذي يتم تناوله واهمية التوصل الى حلول لها.
ج ـ الجهود المبذولة من قبل الاخرين، في تناول هذا الموضوع. بيان ما سوف يضيف البحث الحالي على ما تناوله الاخرون وما سيسد من التغيرات الناقصة في البحث والجوانب المتروكة في البحوث السابقة فيها.
د ـ الجهات المستفيدة من البحث العالي.
3) مشكلة البحث: لصياغة مشكلة البحث تستخدم احدى الطريقتين اما ان تصاغ بعبارة لفظية تقديرية او ان تصاغ بسؤال او اكثر كأن نقول
.
4) اهمية البحث: تشير اهمية البحث الى ما تهدف الى تحقيقه الدراسة والمشاركات التي سوف تقدمها للمعرفة الانسانية او المجتمع، وتكون لهذه الفقرة اهمية كبيرة وموقفا في حالة عدم ميل الباحث الى كتابة مقدمة البحث. يجب التركيز على اهمية موضوع البحث ومكوناته الاساسية ومبررات اجراء الدراسة وفائدتها للمجتمع عند الانتهاء من البحث وتعميم نتائجها . 
5) اهداف البحث : يمثل هدف البحث نهايات سلوكية يتم تحصيلها نتيجة انشطة خاصة موجهة لذلك، او هي عبارات تصف انواع السلوك الذي سيحصل عليها الافراد او الجهات المعنية نتيجة ممارستهم للمعارف والخبرات والانشطة التي تشير اليها هذه الاهداف.
6) مجال البحث وحدوده :  من الضروري تحديد مجال معالجة مشكلة بحثه،  لغرض التوجه نحو الهدف الرئيسي للمشكلة 
7) تحديد مصطلحات البحث: لازالة الغموض والاشكاليات يحتاج البحث الى توضيح المقصود بالمفاهيم والمصطلحات الخاصة بالبحث وماذا يقصد بها وتقديم وصف لها ومعنى على وفق مجريات البحث واهدافه وفرضياته. وعليه ان يقدم المفهوم بلغة موجزة ومفهومة ومباشرة، حتى يسهل على الباحثين الربط بين مكونات البحث المختلفة وشكله ومنهجيته ونتائجه.
8) الاطار النظري: والمقصود بالاطار النظري وجود اراء متباينة مختلفة ونظريات عدة. ولابد للباحث ان تكون له رؤيته الخاصة  ويمكن للباحث تقديم موجز في مخطط البحث يعبر فيه عن فهمه للأطار النظري لدراسته، بحيث تظهر الحاجة اليها وتبرز قيمتها.
9) الدراسات السابقة: تعتبر الدراسات السابقة ركنا اساسيا للبحث خاصة تلك الدراسات القائمة في المجال نفسه وتعد الدراسات السابقة مصدرا وافر للمعلومات، ونفترض ان يكون لدى الباحث قدرا من المعلومات عن هذه الدراسات لان ذلك يوفر له امكانية بلورة مشكلة البحث وتحديد ابعادها ومجالاتها وينبه الباحث الى صعوبات البحث التي قد تصادفه 
10) اجراءات البحث ومنهجيته: يتم فيه ذكر المنهج ومسوغات استخدامه، وكذلك بيان نوع التعميم المستخدم اذا كان البحث تجريبيا، ويتطرق بشيء من التفصيل البسيط بالنواحي الاتية:
أ ـ مجتمع البحث وخصائصه. 
ب ـ عينة البحث ومدى تمثيله للمجتمع واسلوب اختباره. 
ج ـ تحديد ادوات البحث الذي يستند عليه في قياس وجمع البيانات والمعلومات وبيان اجراءات اعداد هذه الادوات والتاكد من خصائص السيكومترية المتعلقة بالصدق والثبات والموضوعية والسهولة والصعوبة والتميز وعمليات. 
د- بيان المعالجات الاحصائية التي تستخدم في البحث قدر الامكان والملائمة لهدف البحث وفرضياته وبياناته المجمعة.
11) نتائج البحث: اما بالنسبة للنتائج عرضا وتفسيرا: فيذكر الباحث بانه سوف يتم ذلك بعد اجراءات التطبيقات الميدانية او التجريبية وما يتمخض عن الاجراءات السابقة من المعلومات المحكمة والدقيقة ووفق جدول واشكال بيانية موضحة.
12) المراجع والمصادر:  يذكرالمصادر والمراجع المعتمدة عليها في كتابة تقرير مخطط البحث

اهمية تقرير البحث
         تكمن اهمية كتابة البحث في النقاط الاتية:
1) ايضاح ما توصل اليه البحث من نتائج واستنتاجات وتوصيات المتعلقة بالمشكلة او الموضوع الى الاخرين من الباحثين والمهتمين .
2) يساعد الباحثين وبالاخص المبتدئين على تجنب الاخطاء التي يقعون فيها اثناء قيامهم ببحوثهم. 
3ـ) يساعد على اثراء المعرفة العلمية من الناحية الكمية والكيفية.
4) يساعد على اتصال البحث العلمي وعدم تكراره والبدء من النقطة التي وصل اليها البحث.
5) يبصر المبتدئين بكيفية كتابة تقريرالبحث بما يقدم لهم من انموذج للتعرف على ما فيه من عناصر والخطوات العملية التي قام بها. 
6) ايصال الافكار وتعميمها وان هذه المهمة صعبة على الباحث بسبب اختلاف مستويات الذين يطلعون على البحث ومستويات اهتماماتهم. 


خصائص تقرير البحث
    تقرير البحث العلمي يجب ان يتوفر فيه عدة خصائص منها :
[bookmark: _GoBack]1) الدقة في الصياغة : حيث يحاول الباحث التعبير عن بحثه بأقل الكلمات التي تؤدي المعنى وان  يختار العبارات المناسبة  خالية من الغموض والالتباس والتعقيد ويستخدم التكميم والصيغ الرياضية التي تعتمد على الارقام والقياس لادراك التشابه والاختلاف وتحويل التعبيرات الكيفية الى تعبيرات كمية وصيغ رياضية تقوم على ادراك الوحدة في المتجانس والمختلف لتسهيل التصنيف وادراك العلاقات. 
2) الموضوعية : تعني التزام بالشروط الى تجعل الباحث متفقا مع غيره فيما يقرره ويقدم اراءه دون حجج او دليل  ويبتعد عن التحيز والاراء المسبقة والميول والرغبات والمصالح الشخصية. 
ويتحلى بالصبر والامانة والنزاهة والمثابرة وقوة التحمل ودقة الملاحظة وقوة الحجة وسلامة الاستدلال .
3) الوضوح : ان لايحتوي تقرير البحث ما هو غامض او معقد. وان لا يلجأ الى الخيال واستخدام مصطلحات وتعبيرات  دون ان يقدم شرحا لها في مقدمته. ويستلزم ان  يصف الحل والمنهج المستخدم في اختبار الفرضيات و يصف الوسائل والادوات المناسبة والمستخدمة في جمع البيانات يبين الباحث كيف يفصل النتائج عن المقدمات ويلجأ الى الرسوم البيانية والاشكال لادراك ما يعبر عنه بها.
4) التوثيق ان يبين بوضوح وبدقة المصادر الصحيحة التي حصل منها البيانات والمعلومات،حتى يرجع الاخرون اليها والاطلاع على ما اخذه عنها بغرض التحقق من صحة المعلومات والنتائج التي يقدمها او التحقق من صدق الهوامش.




