الاكســــل :  يعد برنامج مايكروسوفت اكسل احد تطبيقات  حزمة الاوفيس وهو الاكثر انتشارا ويستخدم لانشاء جداول البيانات الالكترونيه ويقوم باجراء العديد من العمليات والمعادلات الرياضيه. وتنظم المعلومات في صفوف واعمدة

تشغيل برنامج مايكروسوفت اكسل 2010
 يتم تشغيل برنامج مايكروسوفت اكسل باحد الطرق التاليه :
1- من قائمه ابدا Start    -جميع البرامج  -  All program مايكروسوفت اوفيس  -مايكروسوفت اوفيس اكسل Excel.

2-  او كتابه EXCEL في حقل البحث ضمن قائمه ابدا  startسيظهر على الشاشه مصنف واحد  book1 جديد يحتوي على ثلاثه اوراق عمل شيت sheetقابله للزياده والحذف بشرط بقاء ورقه عمل واحده او مخطط على الاقل في المصنف
المصنف BOOK 
هو الاسم الافتراضي لملف اكسل ويسمى ايضا جداول البيانات وهو ملف يتم من خلال برنامج اكسل وامتداده عند حفظ هو  xlsباصدارات اكسل 2003 
الخليه :تنتج من تقاطع العمود مع الصف ، حيث كل خليه لها اسم عنوان خاص بها ومثال عن عنوان خليه هو A5 ويطلق على الحدود الغامقه حول الخليه المحدده هي مؤشر الخليه .
تتكون جداول بيانات اكثر من 16384 عمود بدءا من الحرف A وينتهي بالعمود XFD ويتم وصف كل صف برقم ويبين مربع الاسم namebox عنوان الخليه المؤشره بالماوس او الخليه النشطه مثل E5 العمود الخامس والصف الخامس .
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