



تبويب الصفحة الرئيسية Home ؟
المجاميع التي تنتمي لتبويب الصفحة الرئيسية هي :
1. مجموعة الحافظة
2. مجموعة خط
3. مجموعة محاذاة
4. مجموعة رقم
5. مجموعة انماط
6. مجموعة خلايا
مجموعة تحرير

خطوات ادراج صورة في ورقة العمل ؟ 

1. نضع مؤشر الماوس في المكان المطلوب إدراج الصورة فيه ضمن ورقة العمل .
2. ضمن تبويب إدراج Insert مجموعة رسومات توضيحية النقر على صورة Picture والذهاب إلى مكان الصورة المطلوب إدراجها .
3. نؤشر الصورة والنقر على إدراج Insert .
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