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  ِانفمشparagraph   

 

 كونات هذذ النافذة هً :م   

          

 

 تاثٌرات لنص النص المحدد وله قائمة منسدلة كما مبٌن ادناهعمل 

 الخط الخارجً للنص

 عمل ظل للنص المحدد

 تاثٌر انعكاس للنص

 نمط التوهج للنص

من هنا نقوم باختٌار رموز 

 التعداد الرقمً 

 قائمة منسدلة كما مبٌن ادناهتعداد  نقطً  وله 
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الفرعً مستوى لاحق للانتقال  لترقٌم  tabباماكننا تغٌر مستوى التعداد النقطً او الرقمً بضغط زر  

  .للرجوع لمستوى لاحق   shifi+tapو

 

 
 

 
 

 
 

 
  

 زَادة     نقصان 

  

  
 

 من هنا نختار نماذج الترقٌم الاساسٌة

 محاذاة  الفقره او النص الى الٌسار

 محاذاة النص الى الوسط

 محاذاة النص الى الٌمٌن

 محاذاة الاسطر فً النص الى نهاٌة الهامش

 زٌادة ونقصان المسافة البادئة  للنص

اتجاه الكتابة من الٌمٌن للٌسار او من الٌسار 

 للٌمٌن 

 تعداد رقمً وله قائمة منسدلة كما مبٌن ادناه  
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   اًَبطStyles 

 

 هً انماط سرٌعة تمكننا من تنسٌق النص بشكل سرٌع:

  رحشٌشEdit   

 مكونات هاذه القائمة مبٌن ادناه

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 التباعد بٌن الاسطر الموجودة فً النص 

 تلوٌن خلفٌة النص 

 عمل اطار للنص وله قائمة منسدلة فٌها انواع الاطارات  

انجحث ػٍ كهًخ أ َص فٙ انًغزُذ رظٓش لبئًخ َكزت فٛٓب يب َٕد انجحث ػُّ 

 فزظٓش انُزٛدخ فٕسا
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 : Insertلبئًخ الادساج    3-3

 

 

 ًخ ًْ : ئيكَٕبد ْزِ انمب

 

 

 اعزجذال كهًخ أ َص ثذل يٍ كهًخ أ َص فٙ انًغزُذ رظٓش نذُٚب انُبفزح انزبنٛخ 

هنا نضع النص الذٌ نرَد 

 البحث عنه لكٍ نقوم باستبداله

ُْب َضغ انُص انزٖ َٕد اعزجذانّ 

 ثّ 

 انغبء البحث عن التالٍ الكلاستبدال  استبدال

 select allٚمٕو ثزحذٚذاد يزًٛضِ ٔنّ لبئًخ يُغذنخ اْى اخزٛبسرٓب ْٕ 

 تحدَد كافة محتوَات المستند 


