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  طفحبدPages   : 

 

 

 

   

 

   

 

ادراج صفحة غلاف من النماذج الموجودة فٍ القائمة المنسدلة  مع امكانَة 

 التعدَل  علَها كما مبَن 

حزف انغلاف انصفحخ فٙ 

حبنخ اخزٛبس انًُٕرج يٍ 

 انمبئًخ 

 ادساج صفحخ  فبسغخ  خذٚذح  فٙ انًغزُذ 

 Ctrl+Enterفبصم انصفحبد ا٘ انجذء فٙ صفحخ خذٚذح  ٔاخزصبسْب 
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  ادساج خذٔل Table   

  

 

 

 

 

 

 

 من هنا نقوم بادراج جدول وله قائمة منسدلة  كما مبَن ادناه

لوحة الصفوف والاعمدة من خلالها نختار عدد الاسطر 

ر الفاره والاعمدة  لتكوَن الجدول  من خلال تمرَر مؤش

 علً هذه للوحة 

 ادراج جدول بخصائص معَنه وعند اختَاره تظهر القائمة التالَة 

 خبَخ خبَخ ( سعى اندذٔل ثشكم ٚذٔ٘ )َمٕو ثبنشعى

 تحوَل النص المحدد الً جدول

 ادراج صفحة  اكسل للعمل علَها وكاننا ضمن برنامج اكسل 

 ادراج  نماذج  جدوال سرَعة

 عدد الاعمدة

 عدد الصفوف 

 نٓب ػلالّ ثزؼجئخ اندذٔل ثبنُغجخ نهكزبثخ 



16 
 

يثبل: ػُذ ركٍٕٚ خذٔل يٍ نٕحخ انصفٕف  ٔالاػًذح فؼُذ اخزٛبس خًغخ صفٕف ٔاسثؼخ اػًذح 

 :عٛضظش نُب اندذٔل انزبنٙ

    

    

    

    

     
   

عند تكوَن الجدول باٌ طرَقه من الطرق التٍ وضحناها  فعند الضغط علً هذا الجدول ستظهر 

فٍ اعلً شرَط القوائم  layoutو  design وفَها قائمتَن هما   table toolsلدَنا ادوات الجدول 

.

 

 

  :الخاص بالجدول design## قائمة التصمٌم 

: عزظٓش نُب انُبفزح انزبنٛخ  designفؼُذ انضغظ ػهٗ لبئًخ انزصًٛى 

 

  :وهذه النافذة مقسمة الى المكونات التالٌة
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: Table Styles*  رظًٍى اشكبل اندذٔال )اًَبط اندذٔال ( 

 

 اعلاه نستطَع ان نختار شكل تصمَم الجدول كما َحلو لنا من الاشكال المدرجة اعلاه  من النافذة   

 

 (  Shading*انزضهٍم : )

 

 :دد بلون محدد  من قائمة الالوان المبن ادناه حاو العمود الم تعبئة الصف

 

 

 (Borders Drawالاطبساد انخبطخ ثبندذٔل )*

 

 

 

 

 

من القائمة  الحدود ممكن ان نختار تنسَقات علً الجدول بعد تحدَده بحَث  نختار 

 كما مبَن ادناه اظهار حد َمنٍ او َسارٌ او حد سفلٍ او علوٌ  او بلا حدود ابدا

 

 شكل الاطار

 مقدار سمك الاطار

 لون الاطار


