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 انخبطخ ثبلاشكبل كًب يجٍٍ ادَبِ   formatعُذ اخزٍبس شكم يعٍٍ  ٔسسًّ  فً انًسزُذ  رظٓش نُب لبئًخ انزُسٍك 

 

 

 

 ( Shapes)ثبلاشكبل  انخبص   formatسُششذ  الاٌ لبئًخ انزُسٍك ## 

 

  : مكونات هذه القائمة هً

 ( Insert Shapes  (ادراج شكل  *

 

 

 

 

 

 

 

 

يٍ ُْب َذسج شكم اخش 

خ انؼًم ثُفظ حانٗ عب

انطشٚمّ انزٗ ركشَبْب 

 عبثمب 

تحرَر الشكل : من 

خلالها َمكننا من تحرَر 

نقاط الشكل او تغََر 

 الشكل الً شكل اخر 

مربع نص ادراج 

 َمكننا  الكتابة بداخله
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 ) Shapes Stylesاًَبط  انشكم ) *

 

 

 

 : WordArt stylesاًَبط  *

 

 

 

 (  Textالنص ) *

 

 

  ( Arrangeانزشرٍت ) *

 

 

  

 

عمل تنسَق سرَع  للاشكال 

 من هذه التنسَقات 

 تعَئة الشكل َلون معَن

 لشكل الحد الخارجٍ

 عمل ناثَرات فنَه للشكل

عمل تنسَق سرَع 

 للنص من هذه التنسَقات

 اللون الداخلٍ للنص

 لون اطار النص

 عمل تاثَرات للنص

اتجاه النص داخل الشكل )شاقولٍ 

محاذاة النص بالنسَة للمربع  او معكوس او مقلوب (

الاعلً او النصٍ )فٍ 

 الاسفل او المنتصف(

تحدَد موقع الشكل 

 المحدد فٍ الصفحة 

المحاذاة من خلاله نجعل 

الشكل المحدد َظهر الً 

اقصً الَسار او الَمَن 

او فٍ الوسط او اسفل او 

 .…اعلً الصفحة  او 

عكس الشكل المحدد 

 وتدوَره
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 ( size) انحدى *

 

 

  ادساجSmartArt  

وعند النقر علَه تظهر هذه  وهو ادراج اشكال توضَحَه تمكننا من اظهار معوماتنا بطرَقة فنَة 

 :النافذة 

 

 

 

 

انخبصخ  ormat F   ٔesign Dثؼذ ادساج  انًخطظ انًطهٕة فٙ عبحخ انؼًم رظٓش نُب لبئًزٙ 

 كًب يجٍٛ ادَبِ    smartartة 

 

 

ٔضع لٍبسبد انطٕل ٔانعشع 

 نشكم انًحذد

من هنا نختار   

 الفئة

من هنا َتم اختَار المخطط  لَتم ادراجه  فٍ ساحة العمل وللك بالنقر علَه ثم 

 ok الضغط علً اَكونة 
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  SmartArtانخبطخ  ة    Design## لبئًخ انزظًٍى 

  

 يكَٕبد ْزِ انمبئًخ ًْ : 

  rt AmartSالتعدٌل على اجزاء  *

 

 

 

 

 

        

 

 

               

  ayoutL* انزخطٍظ  

 

 من خلال القائمة اعلاه  ٌمكننا تغٌر شكل المخطط  وبنفس النمط 

  

 

 

تحرَك الشكل المحدد من المخطط 

او بعد او فوق اواسفل قَل 

 الاجزاء الاخري

اضافة نص فرعٍ 

لشكل المحدد فٍ 

 المخطط

اظهار نافذة لكتابة 

النصوص داخل الاشكال 

 الموجوده فٍ المخطط
يٍ ْزِ انخٛبساد َمٕو ثزحشٚك انشكم انًحذد داخم 

انًخطظ انٗ انًٍٛٛ أ انٛغبس أ انٗ الاػهٗ ٔالاعفم أ 

 حزٗ لهت انًخطظ يٍ انًٍٛٛ نهٛغبس 


