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 Microsoft POWER POINT  

او  م أو رسوم متحركة أو مخططات لاتحتوي على نصوص أو جداول أو أف   slides  هو عبارة عن مجموعة من الشرائح

رها من طرق  يأو بأستخدام جهاز عرض الشفاف ات أو غ   جهاز الحاسوب   تم إنشاءها لتعرض بوساطة شاشة    اشكال هندسىية

 العرض المختلفة 

 الاتية   لتشغلٌ البرنامج نتبع الخطوات

Start > All Program > Microsoft Office > Power Point  

تحتوي  على شريحة التي هي الشريحة الاولى  من العرض    ( power point)حيث تظهر تافذة العرض التقديمي  

(presentation )   كما مبين ادناه 

 

 

 

 

 مكونات الواجهة  

 شريط العنوان  1-

يحتوي شريط العنوان على الاسم الاقتراضي لعرض التقديمي وغلى شريط الوصول السريع وعلى ايكونات التصغير  

 والتكبير والاغلاق  

 

 

 شريط العنوان 

شريط  

 القوائم

 محتوى القوائم

(Slide Pane )  لوحة الشرائح 

 

slide 
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 slide)  (الشريحة2- 

التي يتم فيها إدخال العناصر المكونة للعرض التقديمي مثل العنوان أو النصوص أو المخططات أو الصور أو الجداول أو   

 الاشكال الهندسية الى اخره  

 wordوان ادخال العناضر من تصوص او جدوال او صور او اشكال هندسيىة وغيرها  في الشريحة تكون كما في نظام 

 التي تم شرحها سابقا 

   يحتوي على صورة مصغرة من الشرائح المصممة  (slide pane:)الشرائح   لوح3-

 من التوبيات او القوائم التالية  ويتكون شريط القوائم   4-

 :تتكون من عدد من المجموعات  Homeتبويب الصفحة الرئيسية*

 .وفيها فعاليات النسخ والقص واللصق Clipboard مجموعة الحافظة -أ

 .وفيها وسائل التعامل مع الشرائح Slides مجموعة الشرائح -ب

 .التي يمكن من خاللها التحكم في شكل وصيغة الحروف fonts مجموعة -ت

 .التي تمكن من التعامل مع أدوات التنسيق Paragraph مجموعة التنسيق -ث

  وفيها أدوات الرسم وعدد من األشكال الجاهزة التي يمكن Drawing مجموعة الرسم -ج

 .استخدامها عند إعداد الشرائح

  وفيها امكانية البحث أو اإلستبدال أو اختيار شريحة أو عدد من Editing مجموعة التحرير -ح

 الشرائح المحددة من العرض الكلي 

يمكن إدراج جداول أو صور أو أشكال أو صور جاهزة أو ارتباطات أو مربع نص   خلالهومن  (Insert) تبويب اإلدراج*

 أو ادراج فلم أو تأثيرات صوتي 

   .وفيه أدوات التحكم بتصميم الشريحة (Design) تبويب التصميم *

من شريحة الى اخرى اثناء عرض العرض  لانتقالهذه التبويب يحدد طريقة ا Transitions تبويب االنتقال *

   .التقديمي

في هذا التبويب يمكن إضافة مؤثرات فيديوية أو صوتية أو صورية للعرض  Animations تبويب مؤثرات *

 التقديمي  

في هذا التبويب يمكن التحكم بطرق عرض الشرائح  أما عرض تقديمي أو   Show Slide تبويب عرض الشرائح  *

 )عدة شرائح وغيرها

  .يتحكم في اسلوب مشاهدة الشريحة ونوع الترتيب للشرائح View تبويب العرض  *

 

 


